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Resumo

PAULA, Nanci Fernandes de, M.Sc, Universidade Federal de Vigosa, margo de 2022. Acesso,
Sistematizaciao e Preservacao dos Documentos Referentes a Trajetoria da Pesquisa e Pds-
Graduacio na Universidade Federal de Vigosa (1926-2020). Orientador: Jonas Margal de
Queiroz.

Este trabalho tem como objeto de estudo o acervo documental da Pro-Reitoria de Pesquisa e
P6s-Graduagao — PPG da Universidade Federal de Vigosa - UFV. Parte desta documentacao
encontrava-se em situacao precaria, acondicionada em uma sala de deposito da PPG, localizada
no subsolo do Edificio Arthur Bernardes, sem os cuidados necessarios para sua conservagao e
protecao. A dificuldade de levantamento de dados precisos € de documentagdo comprobatoria
de fatos referentes a trajetoria da Po6s-Graduagao na UFV motivou a realiza¢ao desta pesquisa
com o intuito de estabelecer uma sistematizacdo destes documentos e assim, promover a
valorizacdo desta massa documental e o acesso aos registros das memorias da PPG. A
manuten¢do dos documentos que apontam o desenvolvimento da Pesquisa e Pos-Graduagao na
UFV tem uma importancia histdorica nao so para a Universidade, mas também para a sociedade
de modo geral, uma vez que a primeira tese de mestrado na aérea de Ciéncias Agrarias do Brasil
foi defendida na UFV, no ano de 1961. Para tanto foi realizada uma pesquisa bibliografica sobre
memoria, patrimonio, gestao de documentos e arquivos. Foi feito também um levantamento das
informacdes referentes a Universidade Federal de Vigosa, sua estrutura e desenvolvimento, ao
longo de suas trés fases administravas, ESAV, UREMG e UFV. O mesmo procedimento foi
adotado para se conhecer a historia da Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagao e seu acervo
documental, além da realizacdo de questionamentos direcionados a equipe da PPG a fim de
verificar o envolvimento dos técnicos com a gestdo de documentos e a preservacao da memoria
e do patrimonio documental da institui¢do. A partir destes dados foram realizadas intervengdes
e um levantamento dos documentos que compdem a massa documental da PPG. Como
resultado deste trabalho, foram elaborados um diagnostico deste acervo, uma proposta de
arranjo para o arquivo, um guia de boas praticas na gestdo de documentos e o Projeto Memorias

da PPG, que podera ser acessado pelo site oficial da PPG.

Palavras-chaves: Memoria, Patrimonio Documental, P6s-Graduacao



Abstract

PAULA, Nanci Fernandes de, M.Sc, Universidade Federal de Vigosa, March, 2022. Access,
Systematization and Preservation of Documents Relating to Research and Graduate
Studies at Universidade Federal de Vicosa (1926-2020). Advisor: Jonas Marcal de Queiroz.

This research has as object of study the documentary collection of the Dean of Research and
Graduate Studies (PPG) of the Federal University of Vigcosa (UFV). Part of this documentation
was in a precarious situation, stored in a PPG storage room, located in the basement of Arthur
Bernardes Building, without the necessary care for its conservation and protection. The
difficulty to collect accurate data and support documentation of facts regarding the Research
and Graduate Studies course at UFV motivated the aim of this research: establishing a
systematization and thus promoting the appreciation of this mass of documents and access to
the records of memories of PPG. The maintenance of documents that describe the development
of Research and Graduate Studies at UFV has a historical importance not only for the University
but also for society in general, since the first master's thesis in the field of Agricultural Sciences
in Brazil was defended at the UFV in 1961. For that, bibliographic research was carried out on
memory, heritage, document management. A survey regarding the structure and development
of the Federal University of Vicosa was also made, together with its three administrative phases
represented by the acronyms: ESAV, UREMG and UFRV. The same procedure was adopted
to get to know the history of the Dean of Research and Graduate Studies and its documentary
collection, as well as interviews with the PPG team to verify their knowledge about the
management of documents and the preservation of memory and of the institution's documentary
heritage. From these data, interventions were carried out and a survey on documents that are
part of the mass of documents of the PPG was made. As a result of this work, it was possible
to prepare a diagnosis of this collection, a proposal for an archive arrangement, a guide to good
practices in document management, and the PPG Memories Project, available on the official

PPG website.

Keywords: Memory, Documentary Heritage, Graduate Studies
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Introducao

Um lugar-comum, e de facil acesso, quando tratamos do passado é recorremos a
memoria. Memoria esta que pode ser representada de formas mais diversas, podendo ser uma
expressdo oral, ou retratada em filmes, fotos, livros, revistas e jornais. Autores como
Lowenthal!, tratam a memoéria como a fundamentacio de toda a consciéncia do passado,
distinguindo o ontem do hoje por meio de lembrangas, alcancando a percepcao de fatos
anteriores, € comprovando que tivemos um passado. Desta forma, podemos recorrer ao ja
experienciado para fundamentar decisoes, fortalecer vinculos, estabelecer marcos e contarmos
historias.

Considerando as possibilidades de registro proporcionadas pelas memorias, a
Universidade Federal de Vigosa (UFV), ao longo dos seus 95 anos de histéria, constituiu um
acervo consideravel que se faz importante enquanto fonte de informagdes relacionadas ao
desenvolvimento do ensino e da pesquisa no pais. A UFV esta dentre as instituigdes precursoras
no oferecimento de cursos de Pds-Graduacao no Brasil, em sua segunda fase organizacional,
na qual era denominada Universidade Rural do Estado de Minas Gerais — UREMG, foi a
primeira instituicdo brasileira a criar um programa de Po6s-Graduagdo na area de Ciéncias
Agrarias, o curso de Fitotecnia no ano de 1961.

Desta forma, visando o reconhecimento e a divulgagdo da histéria e da memoria,
especificamente da P6s-Graduacao na Universidade Federal de Vigosa (UFV), considerando a
importancia do fato de ser a UFV uma das instituigdes pioneiras no oferecimento de cursos de
poOs-graduagdo no pais, € que se desenha esta pesquisa. O desenvolvimento deste trabalho tem
como proposito identificar informagdes buscando contribuir ndo s para a organizagdo dos fatos
que remetem a historia da institui¢do, mas também proporcionar a divulgacdo e a valoriza¢ao
da trajetoria da Pés-Graduacdo e possibilitar o acesso publico a esta memoria.

A principal fonte de informacdes sobre a P6s-Graduacdo da UFV estd representada em
seu patrimonio documental, formado por registros das atividades de diversas unidades
administrativas da Universidade. No entanto, a UFV ndo possui uma politica de gestdo de
documentos institucionalizada, tampouco um sistema de arquivo organizado e integrado.

Sendo assim, a motivagdo para a realizagdo deste trabalho concentra-se no problema

verificado na forma de guarda e manuseio dos documentos da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-

! LOWENTHAL, David. Como conhecemos o passado. Projeto Histéria, Sdo Paulo, (17), nov. 1998. p. 64.
Disponivel em: https://revistas.pucsp.br/index.php/revph/article/view/11110. Acesso em: 05 nov. 2019
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Graduagdao (PPG). Com isso por objetivo principal toma-se a atividade de identificar e
sistematizar o acervo documental desordenado, por meio da realizacdo de um diagnostico desta
massa documental, tendo em vista detectar e apresentar formas para organizagdo, conservagao
e acesso a determinados documentos, buscando fortalecer a memoria de um periodo de
desenvolvimento da Pesquisa e Pos-Graduagao da UFV.

Para tanto, a metodologia utilizada foi dividida em etapas, para um melhor arranjo das
atividades a serem desenvolvidas e, dessa forma, utilizar os conceitos e ferramentas
concernentes para viabilizar a apresentagdao de um trabalho que possa ser de relevancia para as
atividades administrativas da PPG-UFV, além de orientar pesquisas e fomentar a valorizagao
da memoria da instituic¢ao.

Para a primeira etapa foram definidas as atividades de compilacdo bibliografica. Quanto
a formacao do marco tedrico, foi realizada uma revisao bibliografica por meio de pesquisas em
livros, trabalhos académicos, sites institucionais, videos, manuais, leis e decretos, todos
relacionados a memoria, patrimdnio, gestdo de documentos, arquivos, € a Universidade Federal
de Vigosa. Cabe aqui ressaltar que, para a apresentacdo da UFV e a trajetoria da Po6s-Graduagao
na instituicdo, foram consultados documentos que datam desde a criagdo da Universidade,
sendo assim, as grafias utilizadas a época na elaboragdo dos documentos foram mantidas nas
passagens citadas aqui.

A segunda etapa se tratou da aplicagdo de um questionario com perguntas diretas,
direcionadas aos servidores ativos da PPG que o trabalham de alguma maneira a gestdo de
documentos, com o objetivo de verificar qual o nivel de conhecimento que os técnicos da PPG
possuem sobre gestao de documentos, arquivos e memoria, e ainda se ha alguma aplicabilidade
destes conceitos. Posteriormente foram realizadas entrevistas semiestruturadas com servidores
j& aposentados que atuaram na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo, nas quais foram
abordados os aspectos do desenvolvimento da pds-graduagdo na UFV, bem como o
entendimento dos conceitos de memoria e arquivo.

Finalizando, a terceira fase conta com a realiza¢do de um diagnostico no acervo da Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacado, por meio da identificagdo da massa documental de posse
da PPG. A realizacdo deste trabalho terd como base os preceitos levantados na primeira parte
deste estudo, com destaque para os documentos oficiais disponibilizados pelo Conselho

Nacional de Arquivos — CONARQ?: Diciondario Brasileiro de Terminologia Arquivistica -

2 O site do CONARQ disponibiliza uma série de publicagdes técnicas e orientagdo para o desenvolvimento de
trabalhos com os mais diversos tipos de acervos. (https:/www.gov.br/CONARQ/pt-br/centrais-de-
conteudo/publicacoes/publicacoes-tecnicas)
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DIBRATE (2005), Recomendagdes para a Producdo e o Armazenamento de Documentos de
Arquivo (2005), Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica — NOBRADE (2006) e ISAD-G -
Norma Geral Internacional de Descrigdo Arquivistica (2000).

A estruturacdo dos resultados deste trabalho segue a mesma logica da metodologia
aplicada, sendo dividido em duas partes, nas quais sdo desenvolvidos desde conceitos
concernentes aos topicos abordados, até a apresentagao de material produzidos para possibilitar
o trato do acervo documental relacionado a Pos-graduagdao da Universidade Federal de Vigosa.

A primeira parte deste trabalho ¢ dedicada ao desenvolvimento de conceitos, e realizada
por meio de consultas as publicagdes de autores relacionados a arquivistica e ao patrimonio
documental, como Heloisa Liberalli Bellotto, Theodore R. Schellenberg, Amanda Carvalho
Santos, Marilena Leite Paes, Renato Venancio, dentre outros, além dos documentos
disponibilizados pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ. No que tange a Memodria,
foram analisados autores como Michael Pollak, Pierre Nora, David Lowenthal. Jacques Le
Goff, Joél Candau e José Maria Jardim, e outros. Foram também realizados acessos aos sites
oficiais da Universidade Federal de Vigosa e da Pr6-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagao para
coleta de dados disponiveis para consulta publica. No rol dos documentos pesquisados estao os
relatorios de atividades anuais, regimentos, estatuto, resolugdes e atas, textos sobre o historico
e a trajetoria da instituicdo, além de dados referentes aos cursos de pos-graduacao da UFV.
Sites externos também foram alvos de consulta, como a pagina virtual do Arquivo Nacional e
do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, nos quais foram consultadas as publicagdes
técnicas (manuais, apostilas e livros) disponiveis pela instituicdo. Todas as obras consultadas
serdo devidamente listadas nas referéncias/fontes bibliograficas, além de Leis, Decretos e afins
que regem a arquivistica brasileira.

O primeiro topico a ser abordado ¢ a memoria a ser preservada e compartilhada, que
aqui é apresentada por Icléia Thiesen Magalhdes Costa,®> fundamentalmente como o movimento
do tempo, que além de marcas do esquecimento carrega em si também a missdo de conservar o
presente a medida que se passa. Com base nesta apresentacdo da memoria € possivel considerar
a importancia da preservagao e reconhecimento da memoria institucional da UFV.

Como de importancia significativa na estruturagdo de uma estratégia de preservacdo da
memoria de um determinado grupo, trataremos especificamente sobre o Patrimonio Cultural.

Para tanto, ¢ de grande valia ter o conhecimento sobre as diferentes, porém correlatas, faces do

3 COSTA, Icléia Thiesen Magalhdes. Memdria institucional: a construgiio conceitual numa abordagem teoérico
metodolégica. 1997. Tese (Doutorado em Ciéncia da Informacdo) - Universidade Federal do Rio de Janeiro /
Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia, Rio de Janeiro, 1997.
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Patrimonio Cultural. Em publicag@o do Instituto do Patrimdnio Historico e Artistico Nacional
— IPHAN,* o patriménio cultural de um povo é apresentado como o “conjunto dos saberes,
fazeres, expressoes, praticas e seus produtos, que remetem a historia”.

Assim como o patrimdnio cultural de uma forma geral, o patrimonio documental
também ndo traz uma defini¢do clara de seus componentes, sendo também uma construcao
social. O Programa Memoria do Mundo® estabelece, no que se refere aos elementos que
definem um patriménio documental, que o mesmo deve ser movivel (ndo fazer parte de
nenhuma estrutura fisica, pinturas rupestres, por exemplo); ser formado por simbolos;
possibilitar agdes de preservagdo e reproducao e, ser resultado de um processo de registro
intencional.®

A sistematizacao do acervo documental e a implementagdo de uma estrutura de arquivo,
em todas as suas instancias e fungoes, se faz necessario como uma forma de registro entre o
presente e o que ja foi vivido e, uma das formas de se estabelecer este cuidado com a memoria
das instituigdes € por meio dos arquivos.

Encerrando as discussdes tedricas, a segunda parte deste trabalho se apresenta de forma
detalhada e ¢ baseada em leis, decretos, atos, resolucdes, portarias e registro de reunides, e traz
a apresentacdo da Universidade Federal de Vigosa desde sua criagdo aos dias atuais. Da mesma
forma sdo descritas as unidades administrativas responsaveis pela Pesquisa e Pos-graduacao da
UFV, além da apresentacdo do acervo documental da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacao.

Contudo, a despeito da evolucao da pds-graduagdo da Universidade Federal de Vigosa,
¢ notério a necessidade de estruturagao desta trajetéria, uma vez que nos momentos em que €
preciso uma busca por informagdes que nos remete ao passado da Poés-Graduacgdo, nos
deparamos com a barreira da falta de organizagdo e a correta sistematizagdo de seus
documentos.

A exigéncia de identificacdo e ordenagdo desses documentos se fortalece quando

atribuimos o valor das memorias contidas neste material. A criagdo dos cursos, o0s

* BRAYNER. Natalia Guerra. Instituto do Patrimonio Historico e Artistico Nacional (IPHAN). Patrimonio
Cultural Imaterial: para saber mais / Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional. 3. ed. - Brasilia,
DF: IPHAN, 2012. re. 12. Disponivel em:
http://portal.iphan.gov.br/uploads/publicacao/cartilha_1__parasabermais_web.pdf. Acesso em: 04 out 2021.

5 O Programa Memoria do Mundo da UNESCO - MoW, — promove a preservagio € acesso ao patrimonio
documental (arquivistico e bibliografico) da humanidade. Disponivel em:
http://mow.arquivonacional.gov.br/index.php/2015-03-20-10-44-04/apresentacao.html. Acesso em: 05 jul. 2021.
® EDMONDSON, Ray. Diretrizes Para a Salvaguarda do Patriménio Documental. Divisio da Sociedade da
Informag@o Organizagdo das Nagdes Unidas para Educagdo, Ciéncia e Cultura, 2002. p. 11
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procedimentos académicos, as rotinas administrativas, a origem e o cotidiano da pos-graduacao
nestes 60 anos estdo misturados a equipamentos sem uso, estoque de material de consumo,
sujeira ¢ objetos para descarte. Um risco para a histéria e a memoria de uma por¢ao de
importancia significativa nao s6 para a Universidade como para a sociedade de um modo geral.

Por fim, este trabalho resultou em quatro produtos que trazem propostas para a
adequacdo do acervo documental da PPG. O primeiro resultado desta pesquisa € a apresentagao
de um diagnostico realizado no acervo documental da PPG, que tem por objetivo identificar os
documentos que compdem este acervo bem como as condi¢des nas quais estes documentos sao
armazenados. A realizacao deste trabalho teve como base os conceitos trabalhados na fase de
levantamento bibliografico, mais uma vez destacando as produgdes técnicas disponibilizados
pelo CONARQ, em especial as Recomendagdes para a Produgdo e o Armazenamento de
Documentos de Arquivo, Norma Brasileira de Descrigao Arquivistica — NOBRADE e ISAD-
G - Norma Geral Internacional de Descrigao Arquivistica.

Com base nos resultados apresentados por meio da realizacdo deste diagnostico ¢
apresentado entdo o segundo produto que trata da proposta de diretrizes para a estruturagao de
arranjo para a consolidagdo do Arquivo Historico da Pés-Graduagao da UFV, visando o correto
uso e guarda dos documentos que compdem o acervo documental da PPG, fornecendo
informacodes para subsidiar os trabalhos administrativos da Pro-Reitoria, bem como cumprir o
papel de fonte de pesquisa para diversos fins académicos. Esta forma de apresentacao de
documentos podera ser realizada por meio da localizagdo e organizagdo dos documentos, para
que seja possivel o acesso ao acervo de forma rapida e assertiva.

Tendo em vista esta necessidade de orientagdo para o tratamento dos documentos, como
parte do resultado deste trabalho, um terceiro produto gerado com intuito de melhorar as
condigdes de acondicionamento e acesso aos documentos da PPG, e até mesmo de outros
setores da instituicao, se trata de um folheto informativo, um compilado de orientagdes basicas
para a destinagdo, manutencao, e acesso a acervos documentais, tendo como referéncia o
documento “Principios de acesso aos arquivos”, publicado pelo CONARQ. A divulgagdo deste
folheto seria por e-mail para a equipe da PPG e, por meio de parcerias com outros setores, como
o Servigo de Capacitacdo de Pessoal da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas, a divulgacdo de
forma institucional também por e-mail.

E finalizando este trabalho, o quarto e ultimo produto com o foco voltado para a
valorizacdo e preservacdo da memoria da Pos-Graduagdo da UFV, é proposto também o projeto

Memorias da PPG, que traz o percurso da P6s-Graduagdo na UFV, datas importantes, fotos, os



18

principais personagens, lista de autoridades, indica¢cdes de material sobre a pds-graduacdo e
informagdes sobre os programas de pos-graduacdo na UFV, que sera incluido na pagina
eletronica da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo, bem como disponibilizado no sistema

AtoM-UFV em parceria com o Arquivo Central e Historico da PPG.
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1. Memoria

Ao se depararem com questdes relacionadas ao termo Memoria, as pessoas, em um
primeiro momento, em grande parte das situacdes, sdo levadas a considerar as a¢des de lembrar
e esquecer, de uma forma orgénica, como parte das atividades de qualquer sujeito.

Para além das questdes bioldgicas, a memoria, de acordo com Le Goff, ¢ também
entendida como a capacidade de conservar informagdes. Trata-se de “um conjunto de funcdes
psiquicas, gragas as quais o homem pode atualizar impressoes ou informacdes passadas, ou que
ele representa como passadas”.” Para que estas representacdes sejam de fato preservadas, é
preciso que sejam reconhecidas e incluidas em um projeto de manutengdo destas memaorias.

Todo individuo ¢ detentor de memorias, ¢ da natureza humana este trabalho de guardar
e recordar fatos e informagdes. No entanto, para Candau, mais importante do que esta
capacidade humana em si ¢ a faculdade de analisar as manifestagdes destas memorias,
considerando nao apenas o individuo por si s6, mas seu grupo e a sociedade na qual estd
inserido.® Desta forma, a memoria ndo esta relacionada unica e exclusivamente com a retomada
de lembrancas, mas sim com a forma com que esses acontecimentos € pensamentos Sao
reproduzidos, tratados e conservados.

Seguindo esta premissa de que a memoria ndo se trata apenas como o fato de
rememorag¢do, mas também a relagao estabelecida com o presente, o processo de se buscar estas
informacodes, sistematizé-las e proporcionar a sociedade a possibilidade de acessar esse
conteudo, faz quem que este passado se fortalega e contribua para a constru¢do do tempo
presente. O exercicio de pensar o presente com base nos acontecimentos passados pode ser
considerado uma forma de reconhecimento da trajetéria de um determinado grupo.

Nesta mesma linha de pensamento, Le Goff,” aponta que independente de se tratar de
aspectos bioldgicos ou psicoldgicos, a memoria apenas € possivel devido a sistemas dindmicos
de organizacdo mantidos e reconstituidos por uma sociedade. Outra visdo ainda, que condiz
com esta caracteristica dindmica da memoria, ¢ a apresentada por Nora,'? quando defende que
a memoria € viva, carregada por grupos vivos, € estd permanentemente em evolucao, sujeita a

usos, manipulagdes e revitalizagdes. A proposta apresentada neste trabalho busca esta interagao

7 GOFF, Jacques. Historia e meméria. 7. ed. Campinas/SP: Editora da Unicamp, 2013. p. 423

8 CANDAU, Joél. Memoria e Identidade — 1 ed., 5* reimpressdo — Sdo Paulo: Contexto, 2019. p. 21

° LE GOFF, Jacques. Histéria e meméria. 7. ed. Campinas/SP: Editora da Unicamp, 2013. p. 424

0'NORA, Pierre. Entre Memoria e Historia — A problematica dos lugares. Projeto Historia. S3o Paulo, (10).20
dez 1993. p. 09. Disponivel em: https://revistas.pucsp.br/revph/article/view/12101. Acesso em: 10 nov. 2019.
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social em torno da meméria da Pds-Graduacdo da UFV, de seu inicio, por meio de seus
caminhos e processos para que se reconhega e siga seu desenvolvimento ciente de suas raizes.

Considerando a memoria na forma em que ela se apresenta para cada individuo, Candau
a qualifica em trés aspectos: a protomemoria, ou seja, os saberes e experiéncias mais resistentes,

aqueles aprendidos desde a infancia, os costumes e hébitos sociais;'!

a memoria propriamente
dita ou de alto nivel, provocadas ou involuntarias, sdo as lembrangas de fatos, de
acontecimentos, sensacoes, sentimentos, dentre outros. Apesar de ser a face oposta da memoria,
o esquecimento também deve ser considerado como um fator determinante para a memoria de
alto nivel. E por fim, o autor também apresenta a metamemoria, que ¢ a representacao que cada
individuo faz de sua propria memoria.!? Desta forma, podemos entender que apesar de se tratar
de uma questdo Unica, o lembrar, o fato de se remeter a uma situagdo ou acontecimento do
passado, estd diretamente relacionado com o meio e a construcdo da sociedade na qual cada
individuo esta inserido, desde o inicio de sua formagao como ser social.

Esta categorizacdo da memoria apresentada por Candau, pode ser percebida como uma
representacdo da maneira com a qual os elementos que compdem o ambiente em que
determinado individuo esta inserido define a forma como sera representado e entendido o seu
passado e por consequéncia o modo que esta memoria sera concebida em seu presente.

O acesso a estas memorias se tornam tao importante quanto a propria lembranca e, para
tanto, Le Goff!* descreve como uma das caracteristicas da memoria a capacidade de conservar
certos elementos, com as quais o0 homem pode construir impressdes ou buscar informacgdes de
ocasides e acontecimentos passados, ou mesmo representacoes tidas como passadas.

Em consonancia com a ideia de que a memoria ¢ uma relacao de associa¢ao entre varios
atores, Halbwachs,'* demonstra que, apesar de possibilitar a analise de uma forma individual,
a memoria ndo pode ser definida como isolada ou fechada. O autor cita ainda que, para um
individuo retratar o proprio passado, ele precisa de recorrer a lembranca de outros. Ou seja,
mesmo que seja uma experiéncia individual, a presenca do outro ¢ fator de impacto na formacao
de nossas memorias.

Seguindo esta linha de pensamento, Lowenthal diz que as lembrangas de outras pessoas
nos sdo necessarias para validar nossas proprias recordacdes, além de contribuir para a

continuacdo destas memorias. Para o autor, “partilhar e validar lembrangas, torna-as mais

'CANDAU, Joél. Meméria e Identidade — 1 ed., 5* reimpressio — Sao Paulo: Contexto, 2019. p. 22
12 CANDAU, Joél. Memoria e Identidade — 1 ed., 5* reimpressdo — Sdo Paulo: Contexto, 2019. p. 23
13 LE GOFF, Jacques. Histéria e meméria. 7. ed. Campinas/SP: Editora da Unicamp, 2013. p. 423

4 HALBWACHS, Maurice. A memoria coletiva. Sdo Paulo: Centauro, 2006. p. 54
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nitidas e estimulam sua emergéncia, acontecimentos que somente ndés conhecemos sao
evocados com menos seguranca e mais dificuldades”.!> Desta forma, reforca-se a ideia de que
a presenga de suportes sociais funciona como referéncias estabelecidas por uma comunidade,
contribuindo para a forma¢ao da memoria de cada individuo. Esta colaboracdo entre os atores
sociais, pode entdo ser vista como um meio de formacao destas lembrangas, com o intuito de
preservacao e fortalecimento da memoria de determinado grupo.

Para Lowenthal, a dindmica empregada para a constru¢do da memoria, considerando
ndo s6 a necessidade de se recordar, mas também o fato de se esquecer, “for¢am-nos a
selecionar, destilar, distorcer e transformar o passado, acomodando as lembrancas nas
necessidades do presente”.'® Sendo assim, a memoria é tida como fluida e formada por grupos
vivos e, como consequéncia, apresenta-se passivel de interferéncias do meio e da sociedade
estando assim em constante movimento.

Considerando entdo as interpretagdes do passado no tempo presente, proporcionadas
pela memdria, Pollak!” aponta que estas releituras do que se viveu ou existiu, tidas como
lembrangas, sdo um conjunto de possibilidades para salvaguardar o pensamento coletivo,
promover o sentimento de pertencimento e de se compreender enquanto grupo. Esta visao da
memoria como fator de integragao social, também ¢ destacada por Lowenthal, segundo o autor
“A perda de memoria destrdi a personalidade e priva a vida de significado.”!® Dessa forma, a
memoria atua como uma via para a busca de uma identificacao para estes grupos, dai pode-se
pressupor que o registro desta memodria cumpre com esta missao de fortalecer o que ¢
significativo enquanto unidade social e evitar que passagens importantes se percam por falta de
uma sistematizagdao, como que ja ocorreu com parte do acervo documental da Pro-Reitoria de
Pesquisa e P6s-Graduacao, objeto desta pesquisa, devido a falta de atengdo a estas memdrias.

Para este trabalho, o entendimento do que € a memoria e o papel desempenhado por ela
enquanto elemento de construcio da sociedade, ¢ a forca motriz para que sejam conhecidos os
caminhos que foram percorridos pela Universidade Federal de Vigosa. Tratamos em especial
sobre a trajetoria da Pesquisa e da Pos-Graduagdo da instituicao, que ndo soé reflete o seu papel

no desenvolvimento académico e cientifico do pais, mas também se configura como parte do

5 LOWENTHAL, David. Como conhecemos o passado. Projeto Historia, Sdo Paulo, (17), nov. 1998. p. 81.
Disponivel em: https://revistas.pucsp.br/index.php/revph/article/view/11110. Acesso em: 05 nov. 2019.

18 LOWENTHAL, David. Como conhecemos o passado. Projeto Historia, Sdo Paulo, (17), nov. 1998. p. 77.
Disponivel em: https://revistas.pucsp.br/index.php/revph/article/view/11110. Acesso em: 05 nov. 2019.

7 POLLAK, Michael. Memoria, esquecimento, siléncio. Revista Estudos Histéricos, Rio de Janeiro, v. 2, n. 3,
p- 3-15, jun. 1989. p. 09

18 LOWENTHAL, David. Como conhecemos o passado. Projeto Histéria, Sdo Paulo, (17), nov. 1998. p. 93.
Disponivel: em https://revistas.pucsp.br/index.php/revph/article/view/11110. Acesso em: 05 nov. 2019.
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cenario da memoria individual de um grupo de pessoas que por aqui passaram e contribuiram
para este desenvolvimento, gerando consequentemente um imagindrio vivo e presente.

Sendo assim, detectar se determinados grupos desenvolvem trabalhos relacionados a
identificacdo de suas memorias, ou mesmo a falta de um esforgo para tal, possibilita que sejam
tomadas medidas para que conceitos, fatos e passagens que por vezes sdo passadas
despercebidas ou tida de importancia menor, sejam trazidas a luz para que possam contribuir

para a construcdo de uma comunidade ciente de suas origens.

1.1. Memoria Coletiva

As discussOes levantadas inicialmente acerca da memoria, j4 apresentaram como uma
das caracteristicas de sua estrutura a formacao de modo coletivo, uma intera¢ao do individuo
com o meio que o cerca. Para Halbwachs!®, mesmo nos casos em que se trata de uma referéncia
de uma tnica pessoa, sempre havera tragos e influéncias do outro.

Com relagdo a essa composi¢ao colaborativa no desenvolvimento da memoria, Nora diz
que “a memoria emerge de um grupo que ela une, ela ¢ por natureza multipla, desacelerada,
coletiva, plural e individualizada.”*® No caso especifico deste trabalho, a meméria de cada
individuo de um universo em comum, desenham o que a universidade conhece e entende sobre
a Pesquisa e a Pos-Graduagao da UFV. No entanto, ha de se considerar também a memoria de
forma coletiva, sendo analisada ndo apenas o individuo, mas a forma como confluéncias destas
lembrancgas de cada elemento contribui para a formag¢ao de um grupo, trazendo um sentido de
unicidade e pertencimento.

Sobre esse fortalecimento das lembrangas proporcionada pela atuagdo de um grupo,
Halbwachs aponta que quando o individuo se apoia nas lembrangas dos outros, a confianga e
exatiddo desta memoria sera maior, uma vez que, segundo o autor, pode-se considerar que a
experiéncia ¢ de certa forma recomegada, mas ndo apenas por uma Unica pessoa, mas por todo
um coletivo que tomam parte desta lembranca.’! A participagdo do outro nas memorias

individuais pode atuar como a consolidacdo da relevancia e veracidade destas lembrangas para

9 HALBWACHS, Maurice. A memoria coletiva. Sdo Paulo: Centauro, 2006. p. 54

20 NORA, Pierre. Entre Memoria e Historia — A problematica dos lugares. Projeto Historia. S3o Paulo, (10). dez
1993. p. 09. Disponivel em: https://revistas.pucsp.br/revph/article/view/12101. Acesso em: 10 nov. 2019.
2’HALBWACHS, Maurice. A memoéria coletiva. Sdo Paulo: Centauro, 2006. p. 25
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a formac¢ao de um todo social, fato esse percebido na recorrente referéncia a terceiros durante
uma narrativa de rememoragao nas entrevistas realizadas para esta pesquisa.

O fato de lembrangas se tornarem coletivas mesmo quando se tratam de vivéncias
individuais, para Halbwachs ocorre porque nunca estamos s6 de fato.?? O autor defende que
estamos constantemente envolvidos com a presenca, opinido e narrativa de alguém que ja nos
forneceu alguma informagdo prévia sobre uma situacido especifica, seja por ter vivenciado,
visto, estudado ou apenas citado determinada experiéncia, que mesmo de forma inconsciente
orienta nossa percep¢ao dos acontecimentos vividos e de representacao dessas passagens.

Considerando a classificacdo das fases da memoria, diferentemente da abordagem
experimentada na memoria individual, Candau ndo propde o desmembramento da memoria
coletiva. Para o autor, a memoria coletiva ¢ formada apenas pela metamemoria, uma vez que ¢

a representacdo de um conjunto de individualidades em comum.??

Ou seja, trata-se da
expressao de cada individuo quando reunidas, de forma a compor um passado compartilhado
que represente ndo apenas suas partes em si, mas que refletem todo o passado de um
determinado grupo. A memoria coletiva ¢ facilmente encontrada em ambientes organizacionais,
as universidades sdo um exemplo das tradi¢des que perduram ao longo dos anos, mesmo com
todo o processo de modernizagdo, permanecem tragos, valores e referéncias a estas memorias
conjuntas.

A fim de uma efetiva reconstru¢do do passado, Halbwachs defende que apenas a uniao
de fatos e acontecimentos de forma individualizada ndo basta para a constituicdo de uma
lembrancga. Para o autor a restauragdo desta memoria se da por meio “de dados ou de nogdes
comuns que se encontram tanto no nosso espirito como no dos outros, porque elas passam
incessantemente desses para aquele e reciprocamente”.?* Assim, podemos observar mais uma
vez que a memoria ¢ uma constru¢ao social, e a partir desta dinamica apreendida de forma
coletiva, passa a ser possivel o fortalecimento de determinada sociedade, de seus individuos e
de suas contribuigdes para a historia, promovendo assim o reconhecimento de seus feitos,
valores e conhecimentos.

Em face a esta questdo do reconhecimento dos individuos enquanto grupo
proporcionada pela memoria coletiva, Pollak argumenta que “a referéncia ao passado serve para

manter a coesdo dos grupos e das instituicdes que compdem uma sociedade, para definir seu

22 HALBWACHS, Maurice. A memoria coletiva. Sdo Paulo: Centauro, 2006. p. 26
23 CANDAU, Joél. Memoria e Identidade — 1 ed., 5* reimpressdo — Sdo Paulo: Contexto, 2019. p. 24
24 HALBWACHS, Maurice. A memoria coletiva. Sdo Paulo: Centauro, 2006. p. 34
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lugar respectivo, sua complementariedade, mas também as oposigdes irredutiveis”.*> Sendo
assim, pode-se inferir que o sentido de unicidade e a identifica¢ao do individuo como grupo por
meio de suas memorias compartilhadas, sustenta o sentido de pertencimento e assim a busca
pela manutengao e reproducao do que se tem como o elo desta relagdo de comunidade.

Podemos entdo observar que a memoria coletiva é um fator presente nas mais variadas
esferas das sociedades. Para Le Goff, estas questdes estdo presentes tanto nas sociedades
desenvolvidas quanto nas que estdo em desenvolvimento, além de fazer parte também da
formacdo das classes dominantes e dominadas, uma vez que com base neste conhecimento de
um passado de forma coletiva, estes povos passam a ter o conhecimento necessario para a luta
pelo “poder ou pela vida, pela sobrevivéncia e pela promocdo”.? Desta forma, a memoria
coletiva pode ser entendida ndo apenas como um conjunto de fatos em comum, mas também
como um fator com potencial para desenhar e direcionar os interesses € os propdsitos de um
povo.

A percepgao destes fatores que sdo os responsaveis pela formag¢ao da memoria coletiva
traz o fortalecimento da memoria da Pesquisa e Pds-Graduacdo da UFV enquanto unidade
formadora e agregadora de individuos. A constru¢ao deste espago ¢ feita da memoria de
técnicos administrativos, de docentes e estudantes, que com suas proprias praticas e
experimentacdes se unem para a formagao da memoria coletiva da instituigao.

Por conseguinte, esta construcao coletiva € o que também fortalece ¢ mantém a unidade
e a representatividade destes mesmos técnicos, docentes e estudantes como membros e
representantes de uma estrutura que, direta ou indiretamente, se faz responsavel pela

sustentacao e valoriza¢do destas memorias.

1.2. Memoria Institucional

Dentre os aspectos relacionados @ memoria e a memoria coletiva, observa-se que uma

questdo recorrente € a participacdo da sociedade na concepcao destas lembrangas, por meio de

25 POLLAK, Michael. Memoria, esquecimento, siléncio. Revista Estudos Histéricos, Rio de Janeiro, v. 2, n. 3,
p. 3-15, jun. 1989. p. 09. Disponivel em:
<http://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/2278/1417>. Acesso em: 09 nov. 2019.

26 LE GOFF, Jacques. Histéria e meméria. 7. ed. Campinas/SP: Editora da Unicamp, 2013. p. 475
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suas crencas, vivéncias e experiéncias. Para Costa,?’ esses movimentos da sociedade deixam
sinais visiveis ou invisiveis, que sdo os responsaveis por estes legados. E ¢ dentro deste contexto
de mudangas e variagdes que a memoria pode ser tratada por meio de diversas abordagens.

Uma destas perspectivas possiveis para o estudo da memoria, considerando a memoria
como unidade a ser preservada e compartilhada, surge a figura das instituigdes, quer sejam
publicas, em suas diversas esferas, ou privadas, em seus multiplos ramos de atuagdo. Apesar de
o conceito ser aplicado as instituicdes de forma geral, e essa dissociagdo por vezes seja dificil
de ser realizada, o tema serd aqui abordado considerando o foco nas instituicdes publicas,
especificamente as instituicdes de ensino superior.

De acordo com Costa, as institui¢des surgem a partir do momento em que um grupo se
“constitui historicamente, para trazer a luz as articulagdes de seus discursos, de sus técnicas,
como relagdes de saber que se sdo em praticas sociais, a fim de que dai se extraiam as matrizes
que tornam possivel sua emergéncia”.?® Para a autora, as memorias, como parte da construcio
destas instituicdes, sdo tomadas como “formas fundamentais de saber-poder, que emergem no
seio das sociedades e possuem duas faces simétricas: lembrar e esquecer”.?’ A partir destas
representacdes propostas, sendo essas instituicdes estruturas que fazem parte da organizagao
das sociedades, faz-se importante o reconhecimento de uma memoria institucional, seja ela a
qual ambito for. Dito isto, para a forma¢ao de uma memoria institucional, ¢ importante o
conhecimento da estrutura e os processos que culminaram na atual forma de organizagao da
institui¢do, o que no caso especifico da UFV perpassa as 03 fases organizacionais que
contribuiram para a formacao da universidade, conforme apresentado na segunda parte deste
trabalho.

A definicdo do que vem a ser memoria institucional ¢ matéria de estudos recentes e
ensaios especificos sobre o tema sdo de certo modo incipientes. Segundo Rueda, Freitas e
Valls,** aideia de memoria institucional comecou a ser desenvolvida na década de 1970 como

uma consequéncia da percepcao por parte das empresas de que, para o seu desenvolvimento e

27 COSTA, Icléia Thiesen Magalhdes. Meméria institucional: a constru¢io conceitual numa abordagem
tedrico metodologica. 1997. Tese (Doutorado em Ciéncia da Informacdo) - Universidade Federal do Rio de
Janeiro / Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia, Rio de Janeiro, 1997. p. 04

28 COSTA, Icléia Thiesen Magalhdes. Meméria institucional: a constru¢io conceitual numa abordagem
tedrico metodologica. 1997. Tese (Doutorado em Ciéncia da Informagdo) - Universidade Federal do Rio de
Janeiro /Instituto Brasileiro de Informag¢ao em Ciéncia e Tecnologia, Rio de Janeiro, 1997. p. 05

29 COSTA, Icléia Thiesen Magalhdes. Memdria institucional: a constru¢io conceitual numa abordagem
tedrico metodologica. 1997. Tese (Doutorado em Ciéncia da Informacdo) - Universidade Federal do Rio de
Janeiro / Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia, Rio de Janeiro, 1997. p. 05

30 RUEDA. Valéria Matias da Silva; Freitas, Aline e VALLS, Valéria Martin. Memoéria Institucional: uma revisio
de literatura. CRB-8 Digital, Sdo Paulo, v. 4, n. 1, p. 78-89, abr. 2011. p. 85. Disponivel em:
http://revista.crb8.org.br https://brapci.inf.br/index.php/res/download/46587. Acesso em: 23 mai. 202.1
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como resultado o seu crescimento, eram necessarios o registro € a preservacao de suas
memorias.

No Brasil, Rueda, Freitas e Valls*! apontam que ndo havia uma preocupagio por parte
das instituicdes no que se refere as agdes voltadas para manutencdo e divulgagdo destas
memorias. As autoras mostram que, por falta de recursos financeiros, de profissionais
qualificados ou mesmo a caréncia de uma estrutura organizada, a manutengao das unidades que
tinham como funcdo a preservacdo destas memorias era descontinuada. Em decorréncia dessa
auséncia de estrutura e todos os itens que viessem a identificar e a ocupar-se da memoria
institucional acabava por ser alojada em salas, depdsitos ou mesmo guardadas em galpdes ou
locais de dificil acesso, contribuindo para que o publico interno e externo, ficasse alheio a esta
documentagdo. Esta falta de organizagdo e de procedimentos com a memoria institucional, €
claramente observada no trato com os documentos da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagdo da UFV, uma vez que os registros da memoria da PPG estavam em situacao de
abandono em uma sala de deposito.

No entanto, ainda segundo as autoras acima citadas, recentemente, houve um processo
de conscientizagdo da importancia estratégica da preservacdo da memoria institucional, uma
vez que a mesma “deveria refletir os processos vivenciados nas institui¢des de maneira mais
transparente, refletir seus erros e acertos”.’? A partir de entfio, iniciou-se um movimento de
valorizag¢ao e preocupagao com as formas de ndo apenas se manter, mas também promover o
acesso € a divulgagdo destas memorias, trabalho este desenvolvido na UFV pelo Arquivo
Historico Central, dentro de suas possibilidades de atuacao.

A despeito dos estudos sobre o tema, nao foi possivel a apresentagao de uma definicao
propriamente dita referente & memoria institucional. O conceito que figura dentre os tedricos
que trabalham com a matéria, ¢ o proposto por Costa que apresenta a memdria institucional
como “o reflexo da trajetéria da institui¢do, ndo como mimesis, mas um cristal com suas
multiplas e infinitas facetas. E também uma meméria historica, efeito dos condicionamentos e

das formagdes histéricas™.?> No entanto, apesar de propor um sentido para a memoria

31 RUEDA. Valéria Matias da Silva; Freitas, Aline e VALLS, Valéria Martin. Memoria Institucional: uma revisdo
de literatura. CRB-8 Digital, Sdo Paulo, v. 4, n. 1, p. 78-89, abr. 2011. p. 85. Disponivel em:
http://revista.crb8.org.br https://brapci.inf.br/index.php/res/download/46587. Acesso em: 23 mai. 2021.

32 RUEDA. Valéria Matias da Silva; Freitas, Aline e VALLS, Valéria Martin. Memoria Institucional: uma revisio
de literatura. CRB-8 Digital, Sdo Paulo, v. 4, n. 1, p. 78-89, abr. 2011. p. 86. Disponivel em:
http://revista.crb8.org.br https://brapci.inf.br/index.php/res/download/46587. Acesso em: 23 mai. 2021.

33 COSTA, Icléia Thiesen Magalhdes. Meméria institucional: a construcio conceitual numa abordagem
tedrico metodologica. 1997. Tese (Doutorado em Ciéncia da Informagdo) - Universidade Federal do Rio de
Janeiro / Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia, Rio de Janeiro, 1997. p. 146
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institucional, Costa ndo qualifica o conceito de memdria institucional de forma sistematica,
deixando assim a definicdo em aberto evitando, segundo a autora, limita-lo a esfera
representativa.

Explorando ainda as possibilidades da meméria institucional, Barbosa** considera que
uma das caracteristicas mais acentuada desta, ¢ revelar e contextualizar os inimeros aspectos
das organizacdes complexas, evidenciando que a trajetéria ao longo de uma historia ¢ mais
valiosa do que fatos isolados que talvez estejam presentes no imaginario coletivo.

As evidéncias e indicadores dos atos administrativos, € especificamente aqui, as
anotagdes e procedimentos académicos, sdo fatores que contribuem para a construcao da
memoria institucional. Como itens de formagdao da Memoria Institucional, Rueda, Freitas e
Valls* apontam como elementos desta composi¢io os procedimentos e processos, que fazem
parte da rotina e da forma de execug¢do das atividades das institui¢des, além de seus documentos
de constituicao e regulamentacao que, consequentemente, desenham e se tornam referéncia para
o processo de consolidacao de sua trajetoria.

H4, no entanto, que se registar a diferenca entre a memoria institucional e a memoria
organizacional. Embora seja frequente o uso dos dois termos como sindnimos, Parrela e
Nascimento®® defendem que, enquanto uma se vale de documentos e informagdes para
fortalecer sua presenca e participagdo diante a sociedade, a outra se ocupa de apenas organizar
processos, procedimentos ou tarefas.

Em consonancia com esta perspectiva de que a memoria institucional atua de forma a
testemunhar o percurso das instituicdes, Barbosa®’ defende que a memdria institucional é uma
“(re) construcao do passado”, o processo de edificagdao desta memoria envolve um trabalho de
escolha e de selecdo do que de fato se considera expressivo e que refletirda a cultura da

instituicao.

34 BARBOSA, Andréia Arruda. O Lugar da Memoria Institucional nas Organizagdes Complexas. Anais do XXXV
Congresso Brasileiro Cientifico de Comunicacio Organizacional e Rela¢ées Piblicas — Abrapcorp 2012. p.
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Tendo em conta que a sistematizacdo dessas memorias apresenta a trajetoria da
instituigdo, elas também possuem um carater administrativo. Ainda de acordo com Barbosa,®
salvaguardar a memoria das institui¢des deixou de ser apenas um registro do passado e assumiu
um importante papel no planejamento das agdes das organizacgdes, fornecendo subsidios para
atividades futuras e fortalecendo sua identidade e outros fatores determinantes para a cultura
institucional.

Sendo assim, a memoria institucional ndo trata apenas da sistematiza¢do de informagdes
sobre o passado, mas também se refere a forma como estes recursos serdo utilizados para o
desenvolvimento de agdes no ambito organizacional, contribuindo com insumos para tomadas
de decisodes e solucdes baseadas em suas experiéncias anteriores e, acima de tudo, estabelecer
a importancia, a representacao e o papel destas instituicdes na sociedade.

Deste modo, o conhecimento da memoria institucional abarca tanto os fatos que contam
a historia da instituigdo quanto os processos € caminhos percorridos para a realizacdo e
execucdo destes acontecimentos. No caso das instituicdes de ensino superior, a memdoria
institucional traz a tona a visdo administrativa da institui¢do € os meios para a realizagao das
atividades académicas, bem como o resultado de seus projetos de pesquisa e extensdao, € como
estas informacdes t€m um papel de relevancia enquanto componentes formadores da memoria
da instituicao.

O desenvolvimento desta consciéncia sobre a memoria institucional possibilita que seja
desenvolvido um trabalho de reconhecimento da institui¢ao enquanto produtora e mantenedora
de seus produtos e agdes. A apropriacdo destas memorias como patrimonio a ser preservado e
divulgado, proporciona também o fortalecimento da memoria por meio dos registros de sua
trajetoria.

Tendo em vista o desenvolvimento deste reconhecimento, este trabalho busca apresentar
a memoria institucional a fim de que os profissionais que atuam na Universidade e a
comunidade que faz parte deste universo possam ser representados € com isso, potencializar a

preservacao e promocao destas memorias.
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2. Patrimonio

Para fundamentar as discussdes aqui desenvolvidas é necessario a apresentacdo do
conceito de Patrimdnio. No entanto, ndo se tem como objetivo desta pesquisa aprofundar-se nas
extensas discussoes acerca das classificagdes patrimoniais, tdo pouco discorrer sobre as
diversas abordagens no que se refere as leis e aplicagdes de suas teorias. O intuito ¢ discorrer
sobre as defini¢cdes de forma geral, além de tragar de forma concisa o curso que resultou na
atual configuragdo do cenario no qual o patrimdnio nacional esta inserido.

Indicando este sentido mais amplo do Patrimdnio, Gongalves®® aponta a variedade de
empregos que atribuimos ao termo. Segundo o autor, em nossas atividades cotidianas falamos
do patrimoénio em diversos contextos: patrimonios econdmicos e financeiros de uma empresa,
de um pais, de uma familia, de um individuo, patriménios imobiliarios, além da percep¢ao do
patrimonio como “bens culturais, arquitetonicos, historicos, artisticos, etnograficos, ecologicos
e genéticos”, além de outras possibilidades.

Em uma segunda vertente, para Ferreira,* o patriméonio pode ser tomado também no
sentido de evocar o que ja passou, de reforcar a “permanéncia do passado, a necessidade de
resguardar algo significativo no campo das identidades, do desaparecimento”. Este trabalho de
trazer o passado para o tempo presente € o empenho de manté-lo para o futuro, ¢ para a autora,
o proposito do patriménio. No entanto, para que seja viavel e notorio estes esforcos de se
consolidar o passado como herancga, ¢ necessario que, segundo Ferreira, lhe sejam atribuidos
valores, € que os mesmos sejam reconhecidos pela sociedade como tal.

A proposta de apresentar os elementos que configuram parte do patrimonio da Pesquisa
e da Pos-Graduagdo da Universidade Federal de Vigosa, se aplica neste sentido, trazer o
passado, uma fra¢do da historia da UFV até entdo pouco revista. Em um contexto geral, a
valorizacao deste passado ¢ representada por agdes isoladas e efémeras, como em ocasides de
aniversarios ou celebragoes de determinado feito.

Partindo de uma revisao de suas origens e tracando uma breve linha do tempo, apesar

das recentes abordagens relacionadas ao tema, Gongalves*! diz que a ideia de patrimonio ja se
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fazia presente desde o mundo cléssico e na Idade Média. Ferreira,*? aponta que foi no século
XVIII com o fortalecimento da ideia de nagdo, que o Estado passa a se preocupar com questoes
voltadas aos seus patrimonios. Sant'Anna*® destaca que ¢ a partir da revolucdo Francesa, que
se consolida o conceito de patrimonio nacional, tendo em vista a preocupacao em proteger de
roubos e destrui¢cdo os “imdveis e as obras de arte, antes pertencentes ao clero e a nobreza, que
foram transformados em propriedade do estado”.

Ainda de acordo com Sant'Anna,** foi na Europa, no decorrer do século XIX, que
surgiram as primeiras manifestagdes por parte dos governos para tratar as questdes relacionadas
a regulamentacdo, preservacdo e acesso de seus bens patrimoniais. Sendo a Franca, um dos
primeiros paises a ter uma legislagdo que tratava especificamente do assunto, servindo de
modelo para dezenas de outros paises, com preceitos que sao utilizados até os dias atuais. No
entanto, esta preocupacao inicial, concentrou suas acdes em objetos de arte e construgdes
correlacionadas a ideia de monumento historico, que segundo a autora “eram ao mesmo tempo,
as riquezas das nagdes e a representacio de seu génio e sua historia”.*®

Em uma perspectiva mais atual, o patriménio passou a ter uma concep¢ao mais
abrangente, indo além de edificacdes que marcaram determinada época, e de obras de arte que
refletem os pensamentos de periodos historicos. Para Ferreira,*® ¢ por meio das Cartas
Patrimoniais,*” que percebemos o “movimento em direcdo a nogdes de patrimonio que
ultrapassam o monumento historico, apontando para sua dimensdao social, suas multiplas
expressdes num universo de diversidades culturais”.*®

Trazendo as discussdes sobre Patrimonio para o Brasil, a entdo Secretaria do Patrimonio

1 ,49

Historico e Artistico Nacional - SPHAN, em sua publicacao de n° 3 apresenta uma revisao

“2FERREIRA, M. L. M. Patrimonio: Discutindo Alguns Conceitos. Didlogos, 10(3), 79 - 88.2017. p. 81
Disponivel em: https://periodicos.uem.br/ojs/index.php/Dialogos/article/view/38967. Acesso em: 08 nov. 2020.
43 SANT'ANNA, Marcia A face imaterial do patrimdnio cultural: os novos instrumentos de reconhecimento e
valorizag@o. In. ABREU, Regina; CHAGAS, Mario (orgs.). Meméria e Patriménio: Ensaios Contemporaneos.
2. ed. Rio de Janeiro: Lamparina, 2019. p. 50
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2. ed. Rio de Janeiro: Lamparina, 2019. p. 50
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do Patrimonio Historico e Artistico Nacional. N. 31. Brasilia: MEC; SPHAN; Funda¢ao Nacional Pro-Memoria,



https://periodicos.uem.br/ojs/index.php/Dialogos/article/view/38967
https://periodicos.uem.br/ojs/index.php/Dialogos/article/view/38967
https://periodicos.uem.br/ojs/index.php/Dialogos/article/view/38967

32

do surgimento do patrimonio e das questdes relacionadas a salvaguarda destes monumentos.
Neste documento a SPHAN aponta que foi em meados do século XVIII que se deu o inicio as
manifestagdes de protecdo a monumentos historicos, quando D. André de Melo e Castro, Conde
das Galveias, Vice-Rei do Estado do Brasil de 1735 a 1749, escreveu ao entdo Governador de
Pernambuco a respeito de construgdes ali deixadas pelos holandeses, demonstrando
preocupacao com os problemas de prote¢do a estes monumentos histéricos. Ainda de acordo
com a obra da SPHAN, um outro registro da preocupacdo com a preservagao do patrimonio,
apds mais de um século desta primeira investida, se deu quando o Ministro do Império
Conselheiro Luiz Pedreira do Couto Ferraz, mais tarde Visconde do Bom Retiro, ordenou aos
Presidentes das Provincias que recolhessem colecdes epigraficas para a Biblioteca Nacional e
ainda, instruiu o Diretor das Obras Publicas da Corte, para ao realizar uma obra de reparagao
em algum monumento, a mesma deveria ser realizada de forma a preservar as inscrigdes neles
gravadas.>’

No entanto, apesar das acdes realizadas ao longo dos anos, todas estas inciativas
aconteceram de forma isolada e sem critérios pré-estabelecidos, foi apenas em 1925, que
segundo a SPHAN, foi criada uma comissdao para estudar e apresentar propostas que
apresentassem por objetivo evitar que os patrimdnios histdricos e artisticos, neste caso, das
primeiras cidades mineiras, fossem dizimados pelos comerciantes de antiguidades que ja
atuavam na regido com avidez.

Este esforco inicial foi base para a primeira lei federal sobre o reconhecimento e a
preocupacdo com a protecdo do patrimonio nacional. Trata-se do Decreto n°® 22.928,
promulgado a 12 de julho de 1933, que, de acordo com a SPHAN,! “embora de alcance restrito
pelo seu objetivo, teve grande significagdo por haver assinalado a decisdo dos poderes publicos

nacionais de iniciarem uma politica nova.””® E apenas no ano de 1937, foi promulgado o

1980. Disponivel em:
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Acesso em: 05 nov. 2021.
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do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional. N. 31. Brasilia: MEC; SPHAN; Fundagio Nacional Pr6-Memoria,
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Decreto-lei n°® 25, que versa sobre a prote¢do do patrimonio histdrico e artistico nacional, que
traz em seu texto uma compilacdo dos conhecimentos ja desenvolvidos e assim abrangendo
varios aspectos do tema.

Com a publicacdo do decreto que regulamenta as ac¢des relacionadas ao patrimonio no
pais, no mesmo ano, em 1937, foi criado o Servico de Patrimonio Histérico e Artistico
Nacional, que em 1946 passou a categoria de Diretoria de Patrimonio Historico e Artistico
Nacional (DPHAN), e finalmente em 27 de julho de 1970, por meio do Decreto-lei n°® 66.967,
a DPHAN passa a ser Instituto do Patrimonio Historico e Artistico Nacional em Instituto
(IPHAN).>® Atualmente o IPHAN é composto por 27 Superintendéncias (uma em cada Unidade
Federativa), 28 Escritérios Técnicos e cinco Unidades Especiais sendo quatro delas na cidade
do Rio de Janeiro e uma unidade na cidade de Brasilia. O IPHAN conta ainda com o Centro
Nacional de Arqueologia (CNA).>

Considerando todo este aparato desenvolvido e construido ao longo dos anos, a
publicacdo de leis e a criacao e estruturacdo de 6rgaos publicos, fomenta a ideia apresentada
por Fonseca®® de que a imagem que a expressdo “patrimonio historico e artistico” evoca entre
as pessoas ¢ a de “um conjunto de monumentos antigos que devemos preservar, ou porque
constituem obras de arte excepcionais, ou por terem sido palco de eventos marcantes, referidos
em documentos e em narrativas dos historiadores.” No entanto, a autora traz o fato de que a
esta apresentacao das questdes patrimoniais ndo reflete a realidade, a pluralidade e os conflitos
que envolvem sobretudo o patrimonio cultural no Brasil.

As discussoes no que diz respeito a configuracao de patrimonio sao amplas e abrangem
varios aspectos da sociedade, porém a ideia central, de como se consolidou o patrimoénio no
Brasil, refere-se a questdo da preservacdo do que representa um periodo histérico, uma
sociedade, ou um fato em si. Esta defini¢do de patrimdnio, por ser base de todas as vertentes e

questdes relacionadas ao tema, também fomenta os questionamentos e os argumentos para se
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discutir a presenga do patriménio em instituigdes, em grupos especificos e as formas de se
preserva-los.

Especificamente no caso da instituicao de ensino objeto deste trabalho, as possibilidades
de se explorar o patriménio ¢ diversa, no entanto, isso poucas vezes ocorre. Fato é que com a
compreensao sobre o tema e como resultado destes esclarecimentos, surgem oportunidades de
se investigar as caracteristicas e propriedades do patriménio em suas diversas representacdes.
Estas experimentacdes favorecem as discussdes que podem resultar em outras atividades de

reconhecimento, identificagdo, valorizacao e preservagao do patrimonio da universidade.

2.1. Patrimonio Cultural

Para o entendimento e definicao de patrimonio cultural, ¢ importante reforcar como se
forma a concep¢do de patriménio. Para Dantas,® a identificacio do patrimonio acontece
quando “o individuo ou grupo de individuos reconhece como seu um objeto ou grupo de
objetos”. Desta forma pode-se inferir que uma constru¢do, uma peca de arte, um documento,
um ritual por si s6 ndo caracteriza a ideia de patrimonio. Esta identificacdo nao seria possivel
sem a atuagao da sociedade, sem a atribui¢do de um valor, seja historico ou de outra natureza.

Por vezes, ¢ necessario um movimento por parte de representantes destas sociedades no
sentido de perceber o valor a ser atribuido a determinado item ou agdo, visto que, como o
observado na Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao da UFV, a propria unidade detentora
destes materiais nao tem conhecimento do acervo que possui, tdo pouco do que representa.

Por se tratar de um conceito que esta sujeito ao resultado das dindmicas sociais, Chuva®’
aponta que a no¢ao de patrimdnio cultural, por se tratar de uma questdo historicamente
constituida, sofre um processo de transformagdo ao longo dos anos. Por este mesmo viés,

Dantas®® aponta que sdo os elementos formadores da sociedade (economia, meio ambiente,

% DANTAS, Fabiana Santos. Patrimonio Cultural Protegido Pelo Estado Brasileiro. In: CAMPOS, Juliano
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educacdo, politica etc.) que atuam na formagao dos ditos bens culturais, e que promovem a
diversidade deste patrimdnio que, com o passar do tempo, estdo sujeitos as mudangas que
atingem o ambiente e os individuos, resultando na definicao de qual sera a heranga deixada as
futuras geracoes.

A prépria dinamica que caracteriza o patrimonio cultural ¢ motivagdo para a busca e
preservacao destes patrimonios, uma vez que demonstra este movimento de identificacio e
fortalecimento realizado pela sociedade. Esta situacdo ¢ visivel quando se analisa os ritos e
procedimentos realizados pelas instituicdes de ensino ao longo dos anos. A mudanca de
pensamento e consequentemente de agdes, sdo registradas em sua arquitetura, seus documentos,
suas celebragdes e seus modos de perceber o ambiente.

Desta mesma forma, Vogt®® afirma que as defini¢des acerca do patrimonio cultural, tem
se ampliado em decorréncia do processo de globaliza¢dao, promovendo a valorizagao e acesso
as memorias nacionais, regionais e locais.

Diante disso, as palavras de Canclini, ao dizer que “o que um conjunto social considera

como cultura prépria, que sustenta sua identidade e o diferencia de outros grupos”®°

se aplicam
como um sentido a ser atribuido ao patriménio cultural. Ainda segundo o autor, ndo cabe
atribuir o titulo de patrimdnio cultural apenas aos bens edificados, ou aos bens fisicos, ha
também de se considerar as linguagens, os ritos, as experiéncias, usos ¢ costumes de cada
sociedade. Esta apresentacdo de Patrimdnio Cultural, se alinha com a descri¢ao apresentada por
Dantas, que define o patrimonio cultural como “uma constru¢ao social (constructo), que
depende daquilo que um determinado grupo humano, em dado momento, considera digno de
ser legado as geracdes futuras.” ©!

Como esse maior alcance e, consequentemente com as mudangas do proprio conceito
de patrimdnio que, como ja dito, ndo ¢ uma questdo definida, trata-se de uma constru¢do que
tem sua forma desenhada frente as variantes de tempo e espago, emerge sobre isso discussdes

sobre a forma como sdo categorizados estes bens, os chamados patrimonios materiais e

patrimOnio imateriais (ou intangiveis).
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80 CLANCLINI Nestor Garcia. O patriménio cultural e a constru¢io imaginaria do nacional. Revista do
Patrimonio  Histérico e  Artistico Nacional. n. 23 1994, p. 99. Disponivel em:
http://portal.iphan.gov.br/publicacoes/lista?categoria=23&busca. Acesso em: 04 out 2021.

61 DANTAS, Fabiana Santos. Patriménio Cultural Protegido pelo Estado Brasileiro. In: CAMPOS, Juliano
Bitencourt; PREVE, Daniel Ribeiro; SOUZA, Ismael Francisco de, (orgs.). Patriménio cultural, direito e meio
ambiente: um debate sobre a globalizacido, cidadania e sustentabilidade. Curitiba: Multideia, 2015. p. 32



http://www.ucs.br/etc/revistas/index.php/metis/issue/view/57/showToc
http://portal.iphan.gov.br/publicacoes/lista?categoria=23&busca

36

Em conformidade com o exposto, em sua definigio de patrimdnio cultural, Vogt®

apresenta esta dicotomia entre material e imaterial. Para o autor, o patrimdnio cultural
compreende “o conjunto de todos os bens materiais ou imateriais, que, pelo seu valor intrinseco,
sdo considerados de interesse e de relevancia para a permanéncia e a identificagdo da cultura
da humanidade, de uma nagdo, de um grupo étnico ou de um grupo social especifico”. Ainda
segundo Vogt, o patrimdnio material abarca os itens relacionados a arquitetura, ao edificado,
pecas arqueologicas, objetos artisticos e religiosos, enquanto o imaterial ¢ composto por
habitos, saberes, celebragdes, crencas, ritos, lendas, linguagens, manifestacdes e formas de se
expressar de uma sociedade.

No entanto, esta classificagdo entre material e imaterial, surge para alguns autores de
maneira controversa. Para Homero, esta distingdo trata-se de “uma colocagdo evidentemente
falaciosa, ja que a preservagdo de um patrimonio cultural, seja ele qual for, nunca se da por
causa de sua materialidade”.®> O autor defende que nio ¢ a forma fisica de um bem especifico
que ¢ determinante para sua preservacao, mas sim a sua representatividade para a sociedade em
razdo de seus valores culturais.

No entanto, a despeito das formas como o patrimonio ¢ apresentado e tendo em vista a
abrangéncia do patrimdnio cultural e a sua representagdo, se faz necessario que acdes de
salvaguarda sejam implementadas de forma a regulamentar as ag¢des aplicadas a estes bens. A
busca pela implementacao destas medidas de reconhecimento e preservacao deste patrimonio
institucional, no caso da UFV, é o mote deste trabalho. Para Dantas,** além dos diversos valores
atribuidos ao patrimonio cultural, a preservacao destes itens pelo Estado, se d4 também em
razdo da coesdo social composta por significados e valores sociais importantes para a
consolidagdo de uma unidade. A autora complementa que “a propria razao de existir do Estado,
seus objetivos, fundamentos e principios devem estar refletidos no patriménio cultural que lhe

serve de espelho, para que possa definir a sua propria identidade institucional e autoimagem, e
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ambiente: um debate sobre a globalizacio, cidadania e sustentabilidade. Curitiba: Multideia, 2015. p. 48



http://www.ucs.br/etc/revistas/index.php/metis/issue/view/57/showToc
https://periodicos.uem.br/ojs/index.php/Dialogos/article/view/38969

37

permitir a inser¢ao dos individuos e grupos enquanto parte do Estado para que possam nele se

reconhecer, espelhar e confiar”.%®

Tendo em vista o cenario atual da politica de preservacao e acesso ao patrimonio cultural
no Brasil, a constitui¢do Federal de 1988,° reconhece a pluralidade do que possam ser os bens
considerados como patrimonio cultural nacional. Em seu Artigo 215, paragrafo 1°, estabelece
que “o Estado protegera as manifestagdes das culturas populares, indigenas e afro-brasileiras,
nacional”. Desta forma, define como uma obrigagdo do Estado a salvaguarda de qualquer
expressao da cultura de nosso pais. Ja em seu Artigo 216, traz a definicdo do que ¢ patrimdnio

cultural brasileiro:

Art. 216. Constituem patrimonio cultural brasileiro os bens de natureza
material e imaterial, tomados individualmente ou em conjunto, portadores de
referéncia a identidade, a acdo, a memoria dos diferentes grupos formadores
da sociedade brasileira, nos quais se incluem:

I — as formas de expressao;

II — os modos de criar, fazer e viver;

IIT — as criagOes cientificas, artisticas e tecnoldgicas;

IV — as obras, objetos, documentos, edificacdes e demais espagos destinados
as manifestagdes artistico-culturais;

V — os conjuntos urbanos e sitios de valor historico, paisagistico, artistico,
arqueologico, paleontologico, ecoldgico e cientifico.

§1° O poder publico, com a colaboracdo da comunidade, promoverd e
protegera o patrimonio cultural brasileiro, por meio de inventarios, registros,
vigilancia, tombamento e desapropriacio, ¢ de outras formas de
acautelamento e preservagao.

§ 2° Cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da
documentagao governamental e as providéncias para franquear sua consulta
a quantos dela necessitem.

§ 3° A lei estabelecera incentivos para a producao e o conhecimento de bens
e valores culturais.

§ 4° Os danos e ameacas ao patrimonio cultural serdo punidos, na forma da
lei.

§ 5° Ficam tombados todos os documentos e os sitios detentores de
reminiscéncias histéricas dos antigos quilombos.®’

8 DANTAS, Fabiana Santos. Patrimdnio Cultural Protegido Pelo Estado Brasileiro. In: CAMPOS, Juliano
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Nota-se que apesar de listar os bens que devem estar sobre a custddia e guarda do

68 <o conceito

Estado, esta definicdo se d4 de forma ampla, conforme observado por Dantas,
constitucional de patrimonio cultural ndo se reporta a conteudos especificos € nem traz
defini¢cdes dos elementos que arrola”, desta forma ¢ possivel que se analise o teor desta relagao
de perspectivas distintas, o que traz a variedade e complexidade na defini¢do das atividades
relacionadas a preservacdo e acesso a estes bens. No entanto, ainda segundo Dantas,®’ estes
esforcos do Estado se ddo em razdo da necessidade de se estabelecer uma relagdo de
pertencimento e da ansia de se constituir uma unidade nacional que sejam replicadas pelos
cidaddos em acoes futuras, a fim de se consolidar uma histéria passada.

Uma vez que, de acordo com Canclini, “o patrimdnio cultural expressa a solidariedade
que une os que compartilham um conjunto de bens e praticas que os identifica, mas também
costuma ser um lugar de cumplicidade social”.”’ A consolida¢do por meio do patrimonio de
uma memoria em comum pode proporcionar um sentido de unicidade e de consolidagao do
interesse da sociedade nestes registros, contribuindo assim para a manutengao e disseminagao
de uma historia ocasionalmente desconsiderada.

Dentre a gama de possibilidades que o patriménio cultural proporciona para este fim,
destaca-se o patrimdénio documental, que se ocupa do registro (nas mais diversas formas e
suportes) de informagdes que refletem as condicdes histéricas e sociais de periodos, além de
inventariar os testemunhos de tradi¢des, eventos e organizagdes de um povo.

Ou seja, de uma forma geral, o patrimonio cultural pode ser tratado como todas as agdes
e bens que, por meio de atribui¢do de valores e identificacdo de unidade, expressam a
importancia e singularidade de determinado grupo ou sociedade.

Por se tratar de um fator a ser considerado para a conscientizagao do sentimento de
pertencimento do individuo a um determinado grupo, o entendimento do patriménio cultural
possibilita que sejam tracadas estratégias para a cooperacao na identifica¢do e difusdo dessas

ideias nas organizagdes enquanto um patrimoénio a ser preservado.

% DANTAS, Fabiana Santos. Patrimdnio Cultural Protegido Pelo Estado Brasileiro. In: CAMPOS, Juliano
Bitencourt; PREVE, Daniel Ribeiro; SOUZA, Ismael Francisco de, (orgs.). Patriménio cultural, direito e meio
ambiente: um debate sobre a globalizacio, cidadania e sustentabilidade. Curitiba: Multideia, 2015. p. 35

8 DANTAS, Fabiana Santos. Patrimonio Cultural Protegido Pelo Estado Brasileiro. In: CAMPOS, Juliano
Bitencourt; PREVE, Daniel Ribeiro; SOUZA, Ismael Francisco de, (orgs.). Patriménio cultural, direito e meio
ambiente: um debate sobre a globaliza¢io, cidadania e sustentabilidade. Curitiba: Multideia, 2015. p. 48
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Patrimonio  Histérico e  Artistico Naciomnal n. 23. 1994. p. 96. Disponivel em:
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No meio institucional, provocar este movimento de reconhecimento do patrimonio
cultural pode contribuir para que sejam desenvolvidos programas de gestao, politicas e agdes
de conscientiza¢do. Outra consequéncia desta acdo de apuragdo do patrimoénio cultural € o
acesso a informacao, uma vez que todo este registro ¢ a base de conhecimento para se descobrir
e compreender a institui¢do em suas diferentes formas.

No caso da especifico a UFV, que possui poucas acdes de valorizagao de seu patrimonio
cultural, a tomada destas a¢des pode demonstrar para a sociedade que as suas construgdes €
pecas de representagdes oferecem mais do que uma composi¢do visual, em uma universidade
que tem sido construida desde 1929, hd muito o que se observar e estudar sobre o espago, as

pessoas, os processos € seus desdobramentos.

2.2 Patrimonio Documental

Uma das formas de se iniciar as discussdes sobre o que se refere o termo patrimoénio
documental e, para assim entender o propdsito deste trabalho, ¢ desmembrar sua definigdo.
Sobre patrimdnio € sabido que se trata de algo que represente um grupo de individuos, ou que
tenham algum valor historico, mas e sobre o documento? O que caracteriza o patrimdnio
documental? Para discorrer sobre este assunto, € preciso em um primeiro momento entender os
conceitos ¢ as aplicabilidades do documento. Por se tratar de um topico abordado por varias
ciéncias, como arquivologia, historia, ciéncia da informagdo, dentre outras, o conceito de
documentos ¢ retratado de varias formas, apesar de terem a mesma esséncia.

Uma das defini¢cdes de documento ¢ apresentada pela Union Frangaise des Organismes
de Documentation (UFOD), que define o documento como “toda base de conhecimento fixada
materialmente e suscetivel de ser utilizada para consulta, estudo ou prova”.”! Esta visdo do
documento abrange de forma genérica todas as possibilidades de uso e forma de registro da
informacao.

A arquivologia, por sua vez, em uma definicdo “genérica e classica” utilizada por
Bellotto, nos mostra que “documento ¢ qualquer elemento grafico, iconografico, plastico ou

fonico pelo qual o homem se expressa.”’? Aos olhos da arquivologia, entdo, um documento é

1 BRIET, Suzanne. O que é a documentagio. Brasilia, DF: Briquet de Lemos Livros, 2016. p. 01
72 BELLOTTO. Heloisa Liberalli. Arquivos Permanentes. Tratamento Documental. 4* ed. Rio de Janeiro:
Editora FGV, 2006. p. 35
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toda informagao registrada seja qual for o seu suporte. O que coaduna com a forma com que a
Ciéncia da Informagdo trata o documento. De acordo com Rodrigues, o documento ¢ a
“Unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato.””*> Para a
autora de uma forma geral, o documento ¢ definido como um objeto no qual se registram
informagdes, independente do suporte empregado para tanto.

Podemos verificar por fim que, independentemente da abordagem, da area de estudo,
ou do objetivo da pesquisa, 0 documento ¢ entendido como a unidade fundamental no processo
de transmissdo de uma mensagem, seja ela de caracteristica historica, comprobatoria ou
simplesmente informativa. O documento pode ainda ser representado por diversos formatos,
quais sejam: escritos, sonoros, digitais, visuais, dentre outros. Sendo assim, ¢ possivel que o
documento assuma caracteristicas de acordo com seus propdsitos, suas formas de registros, de
acesso € at¢ mesmo de interpretagdo, mas seu objetivo principal serd sempre o mesmo:
comunicar.

Sendo assim, com o objetivo de verificar o que os documentos em posse da Pro-Reitoria
de Pesquisa e P6s-Graduacao da UFV trazem de informagdes € 0 que nos comunicam a respeito
do desenvolvimento da pesquisa e da pds-graduagdo no decorrer dos anos de formagao da
universidade, serdo apresentadas propostas para a identificagdo e manutencdo destes
documentos.

Considerando a abordagem aos documentos por meio de um viés voltado para a questao
patrimonial, ndo temos uma defini¢do especifica do que ¢ o documento como patriménio, nao
ha uma descricdo direta em leis que abordam questdes de classificacdo ou preservagao
patrimonial. No entanto, tomemos como referéncia a definicdo de Patrimonio Cultural e a
inclusao do documento neste contexto.

A Constituigdo Federal de 1988, estabelece em seu Artigo 23 que: “E competéncia
comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios”, lista dentre os deveres
do poder publico o item III, que versa o seguinte preceito: “III - proteger os documentos,’* as

obras e outros bens de valor historico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais

3 RODRIGUES, Mircia Carvalho. Patrimonio Documental Nacional: Conceitos e Definigdes. Revista Digital de
Biblioteconomia Ciéncia da Informac¢ao. Campinas, SP v.14 n.1 p.110-125 jan./abr. 2016 p. 111 e 112. Disponivel
em: https://periodicos.sbu.unicamp.br/ojs/index.php/rdbci/article/view/8641846. Acesso em: 09 de mai. 2021.
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notaveis e os sitios arqueologicos;””>. Apesar de ndo tratar o documento ainda como patrimonio,
observa-se a presenca do documento no rol de itens a serem preservados pelo poder publico.

Também no artigo 216, da Constituicao de 1988, como ja citado anteriormente quando
nos referimos ao patriménio cultural, considera-se tanto os bens de natureza material, quanto
os de natureza imaterial como patriménio cultural, seja em conjunto ou individualmente, uma
vez que representam a identidade e a memoria da sociedade brasileira. Na descri¢do dos itens
que formam este patrimonio, especificamente no item IV, temos a seguinte apresentacao: “IV
- as obras, objetos, documentos,’® edificacdes e demais espagos destinados as manifestagdes
artisticos culturais;””’

Esta classificacdo da Constituicdo Brasileira, de acordo com Francisco’® possibilita uma
ampliacdo do conceito de patrimonio. Sendo assim, podemos considerar o documento como
patrimonio. A partir de entdo, temos o concepcao de patrimonio documental que “pode ser
materializado através de arquivos, conjunto de documentos e de publicagdes, manuscritas ou
nd0”.”” O autor ainda destaca que, documentos, de acordo com o artigo constitucional, s3o
“portadores de referéncia de grupos formadores da identidade e da memoria nacional.”®® Dessa
forma, tomando o apresentado pelo autor, € correto afirmar que a massa documental da Pro-
Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacao, com a qual esse trabalho se ocupa, trata-se de uma parte
do patrimdnio documental da Universidade Federal de Vigosa, por se tratar de documentos que

registram fatos que fazem parte da histéria da instituigao.

7> BRASIL. Constituigao (1998). Constitui¢io [da] Republica Federativa do Brasil. Brasilia: Senado Federal,
1988. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em 12 fev.
2022
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Neste contexto, e com a necessidade de identificacdo e prote¢do do patrimonio
documental, a UNESCO criou o Programa Memoria do Mundo — MoW. A proposta desta acao
¢ promover a preservagao € 0 acesso ao patrimonio documental (arquivistico e bibliografico)
da humanidade. Por definicdo, o Programa Memoédria do Mundo - MoW, considera os
documentos como “aquilo que documenta” ou “registra” algo com um proposito intelectual
deliberado”.®! O documento é composto de duas partes sendo elas o contetido, ou seja, a
informacao nele contida e o suporte, que trata do meio em que esta informagao foi registrada.
Ainda para o MoW, estas duas variantes sdo igualmente importantes para o reconhecimento e
preservacao da memoria. Sendo assim, € possivel que o patrimonio documental se apresente
como “um item de um Unico documento de qualquer tipo. Ou um grupo de documentos, tais
como uma colec¢do, um acervo ou fundos arquivisticos”.®?

No entanto, considerando o cendrio brasileiro, segundo Rodrigues,** ndo temos ainda
em nosso pais um conceito claro e especifico do que seria o patrimonio documental. Diante
desta lacuna, no que se refere as defini¢cdes do patrimonio documental, a autora apresenta duas
perspectivas para se analisar o tema: a Espanhola e a Colombiana. Para os espanhois, o
patrimonio documental ¢ caracterizado pela antiguidade e o carater publico ou privado do
sujeito envolvido com estes documentos. Ja do ponto de vista dos pesquisadores colombianos,
o patriménio documental € tido como o “conjunto de obras ou documentos que conformam uma
colecdo nacional, que inclui as colegdes recebidas por deposito legal e toda obra que se
considere heranca e memoria, ou que contribua para a construgao da identidade da Nacao em
sua diversidade.”*

Baseada entdo nestas duas vertentes, Rodrigues utiliza dessas ideias para definir o
patrimdénio documental “como o conjunto de manifestacdes intelectuais, cientificas ou
artisticas, oriundas da atividade intelectual de seus cidaddos, materializadas através dos mais

diversos suportes de registro do conhecimento humano.”®> A partir desta construgdo que o

conceito de patrimonio documental nacional comega a se delinear. Vale destacar nesta defini¢ao

8 EDMONDSON, Ray. Diretrizes Para a Salvaguarda do Patrimdnio Documental. Divisdo da Sociedade da
Informagdo Organizagdo das Nagdes Unidas para Educagdo, Ciéncia e Cultura. 2002. p. 10
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Biblioteconomia e Ciéncia da Informacéo, Campinas, SP, v. 14, n. 1, p. 110-125, 2016. p. 121. Disponivel em:
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apresentada pelo autor, a referéncia as manifesta¢des intelectuais e cientificas, abarcando aqui
a documentagdo produzida pelas instituigdes de ensino em suas atividades académicas.

Apesar de ndo termos nas legislagdes vigentes em nosso pais a descri¢ao do patrimonio
documental de forma sistematizada, como ja citado anteriormente, Rodrigues®® aponta a
existéncia de uma distingdo realizada entre patrimonio documental bibliografico e patrimonio
documental arquivistico. Tal classificacdo conta inclusive com 6rgdos especificos para cada
categoria, sendo eles a Biblioteca Nacional e o Arquivo Nacional respectivamente.

A Biblioteca Nacional, segundo a autora, tem por funcdo preservar e divulgar
publicacdes realizadas no pais e sobre ele, além de proporcionar o acesso da sociedade a estas
memorias culturais. J& o Arquivo Nacional, fica a cargo da preservagdo, manutencao e gestao
de documentos do governo federal.

Segundo orientag¢des do Arquivo Nacional,®’

¢ de suma importancia que documentos de
valores historicos, comprobatorios, ou de outras inimeras finalidades, sejam registrados e
incorporados em um sistema de informacao que possibilite sua recuperacdo € conservagao,
preservando seu contetido tanto para fins de pesquisa ou fins comprobatérios, quanto para fins
historicos. Atender as instrugdes do Arquivo Nacional deve ser prioridade ao se considerar um
trabalho de recuperagdo e sistematizacao de um acervo documental. O foco ao se ocupar com
o patrimdnio documental da instituicdo deve concentrar-se na possibilidade de recuperagao,
identificacao e promocao do acesso aos acervos que contém o patrimonio documental.

Um dos documentos do rol das publicagdes técnicas do Arquivo Nacional € o Dicionario
de Terminologia Arquivistica,®® nele nio constam referéncias sobre patrimonio documental, no
entanto, traz a defini¢do de patrimoénio arquivistico. Para o Arquivo Nacional, patrimdnio
arquivistico € o “conjunto dos arquivos de valor permanente, publicos ou privados, existentes

no ambito de uma nagio, de um estado ou de um municipio”.® O dicionario traz ainda uma

definicdo um pouco mais especifica, apresentado uma categorizagdo deste patrimonio, com o

8 RODRIGUES, M. C. Patriménio documental nacional: conceitos e definigdes. RDBCI: Revista Digital de
Biblioteconomia e Ciéncia da Informacéo, Campinas, SP, v. 14, n. 1, p. 110-125, 2016. p. 121. Disponivel em:
https://periodicos.sbu.unicamp.br/ojs/index.php/rdbci/article/view/8641846. Acesso em: 9 maio. 2021.
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registro do Patrimdénio Arquivistico Comum, ou seja, o “patrimonio arquivistico de duas ou
mais unidades territoriais, nio podendo ser dividido sob pena de perda de sua integridade”.”
Esta definicao apresentada pelo Arquivo Nacional, refor¢a a importancia de se estabelecer uma
organizagdo sistematizada dos documentos que fazem parte do patriménio documental da
instituicdo, uma vez que trata da coesdo do arranjo destes documentos no universo institucional.

Nota-se que as definigdes propostas como patrimonio arquivistico, aproxima-se da
defini¢do de patrimonio documental, uma vez que se trata de um conjunto de documentos de
valor permanente, que em tese, tem a finalidade comprobatoria ou historica presentes na
administracao publica.

E ¢ com base nas diretrizes e politicas adotadas pelo Arquivo Nacional, que este trabalho

é realizado. Segundo Saraiva e Pereira,”!

o patrimdnio documental sem difusao ¢ esquecimento,
as instituicdes arquivisticas podem ser consideradas ndo apenas como um repositorio,
detentoras da responsabilidade de guarda e preservagdao dos documentos, mas também como
responsaveis pela divulgagao da memoria de uma instituicao ou organizagao social.

Considerando a importancia do documento e da sua representatividade enquanto
patrimonio, mesmo que ainda tenha uma abordagem incipiente quanto aos instrumentos legais,
trata-se de uma fonte de informacdes e de uma relevancia significativa. Por meio destes
documentos ¢ possivel os registros das mais diversas naturezas, que proporcionam o
acompanhamento de processos, a descricdo de procedimentos, o conhecimento de
comunicacdes, normas ¢ leis que regulamentaram determinada época, descreveram costumes,
descobertas e tantas outras possibilidades de dados e referéncias.

A identificagdo e o tratamento do patrimonio documental de uma institui¢ao, demostra
a preocupacao € a importancia que se reserva para a propria historia. Portanto, ¢ por meio do
estudo, do tratamento e da preservacdo de seu patrimdénio documental que as organizacdes
podem desenvolver uma estratégia para o reconhecimento e valorizacdo de suas memorias e
sua historia.

Tendo em vista esta relevancia do patrimonio documental para o reconhecimento das

ideias, agdes e construcdes que configuram uma institui¢do ou uma sociedade ¢ que se foi

% ARQUIVO NACIONAL. Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
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proposto conhecer parte do patrimdnio documental que possibilita o entendimento do que

conhecemos hoje como a Pesquisa e Pos-Graduagdo da UFV.

3. Gestao de Documentos

Antes mesmo de se avancar as questdes relacionadas a Gestdo de Documentos
propriamente dita, ¢ importante retomamos brevemente ao tema “documento”. Apesar de ja
apresentado anteriormente a forma com que algumas areas de estudo abordam a defini¢do de
documento, ele ¢ tido de uma forma geral como uma unidade de formagao. Quando discutimos
o sentido do documento enquanto patrimonio documental, cabe aqui salientar duas perspectivas
de documento importantes para este trabalho, tendo em vista que se trata do objeto estudado
para o alcance dos resultados propostos neste trabalho.

A definigdo de documento dada pelo Diciondrio de Terminologia Arquivistica-DTA,*?
o apresenta como “unidade constituida pela informagdo e seu suporte”. Apesar da exposicao
concisa e direta, o DTA traz varios desdobramentos e categorias para classificar os documentos,
item a item, de forma mais descritiva.

Um segundo conceito a ser considerado aqui, ¢ o de documento arquivistico. Segundo
a Norma Internacional de Descricdo Arquivistica, a ISAD(G), trata-se de “Informagao
registrada, independentemente de forma ou suporte, produzida ou recebida e mantida por uma
institui¢do ou pessoa no decurso de suas atividades publicas ou privadas.”® Estas duas
concepcodes complementares demonstram que o documento que faz parte de um sistema nao se
trata de apenas um registro, mas sim uma unidade de informacao carregada de significado e
com uma razao para a sua existéncia, desta forma a perda de documentos devido ao mal uso, a
falta de organizacdo ou a guarda em condic¢des inadequadas podem trazer varios prejuizos para
a institui¢ao.

Para ilustrar as diversas modalidades de documentos que podem fazer parte dos acervos

arquivisticos, Schellenberg® descreve os documentos e suas tipologias como:

92 ASSOCIACAO DE ARQUIVISTAS DE SAO PAULO (ARQ-SP). Dicionsrio de terminologia arquivistica.
3* edigdo. Sdo Paulo — SP, 2012. p. 41

9 CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS — CIA. ISAD(G): Norma geral internacional de descri¢io
arquivistica: segunda edi¢do, adotada pelo Comité de Normas de Descri¢do, Estocolmo, Suécia, 19-22 de
setembro de 1999 — Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2000. p.15
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FGV, 2006. p. 41
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“Todos os livros, papéis, mapas, fotografias ou outras espécies documentais,
independente da sua apresentacdo fisica ou caracteristicas, expedidos ou
recebidos por qualquer entidade publica ou privada no exercicio de seus
encargos legais ou em fungdo das suas atividades e preservados ou
depositados para preservacdo por aquela entidade ou por seus legitimos
sucessores como prova de suas fungdes, sua politica, decisdes, métodos,
operagdes ou outras atividades, ou em virtude do valor informativo dos dados
neles contidos.””

Os documentos podem ser entdo considerados, de acordo com Duranti, como o resultado
da capacidade de “capturar os fatos, suas causas e consequéncias, e de preservar e estender no
tempo a memaria e a evidéncia desses fatos”.”® Esta percep¢io evidencia que o documento ndo
contém informagdes isoladas, ou mesmo de registros indistintos, a ponto de serem tratados de
forma individualizada. O documento € o resultado de toda uma cadeia de agdes que devem ser
consideradas nos modos de sua gestdo.

Com a finalidade de sistematizar e regulamentar o uso e guarda destes documentos, sao
empregadas algumas diretrizes para o seu armazenamento € acesso, por meio de um
planejamento e da elaboracdo de uma estratégia baseada em teorias que compdes a chamada
Gestao de Documentos.

Desde a sua criagdo e ao longo da histéria, os registros documentais, conforme
destacado por Duranti, eram tidos como dignos de confianga e deveriam ser preservados
seguindo “procedimentos administrativos claramente estabelecidos e bem compreendido”.”” A
identificacdo e organizacdo dos documentos da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao
segue o dito por Duranti, uma vez que estes documentos trazem os registros das formas de
trabalho e os procedimentos administrativos e académicos do setor. O processo de realizagdo
de uma Gestao de Documentos deve considerar além do uso propriamente dito, os propositos
para a criacdo dos documentos e estabelecer um controle das formas de recolhimento para

guarda ou descarte desses registros.

9 SCHELLENBERG, Theodore R. Arquivos Modernos: principios e técnicas. 6 ed. Rio de Janeiro: Editora
FGV, 2006. p. 41

% DURANTI, Luciana. Registros Documentais Contemporaneos como Provas de A¢io. Estudos Histéricos. Rio
de Janeiro: UFRJ, V. 7, n.13, p-49-64, 1994. p- 50 Disponivel em:
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976. Acesso em: 17 out. 2021.

9 DURANTI, Luciana. Registros Documentais Contemporaneos como Provas de A¢io. Estudos Histéricos. Rio
de Janeiro: UFRJ, V. 7, n.13, p.49-64, 1994. p- 51. Disponivel em:
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976. Acesso em: 17 out. 2021
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No entanto, ainda de acordo com Duranti,”® ¢ importante destacar que os registros
documentais devem apresentar cinco caracteristicas especificas que configuram o documento
como a parte de um todo, passivel de compor um processo de gestdo. Para a autora, estes
registros documentais devem ter em si 0s seguintes componentes:

L. Imparcialidade: os documentos devem ser verdadeiros, no sentido de ndo serem produzidos

com intencionalidades ou possuir algum viés, ou direcionamento a determinados fins.

II. Autenticidade: caracteristicas de documentos que sdo criados visando a realizagdo de agdes

por meio destes documentos que, por meio de sua guarda, assumem o papel de comprobatorio.

III. Naturalidade: se diz da forma como os documentos sao acumulados, ou seja, ndo sao

selecionados ou separados de acordo com suas caracteristicas, mas sim frutos das necessidades
de quem os gerou.

IV. Inter-relacionamento: trata-se da capacidade de, ao longo de seu ciclo de vida, o documento

estabelecer relagoes de acordo com suas necessidades
V. Unicidade: cada registro documental tem um lugar Ginico em sua cadeia de producao e uso,
de acordo com o universo em que estd contido.

No entanto, a andlise destes cinco critérios que proporcionam ao documento a condi¢des
para se integrar a um determinado processo, deve ser realizada com cautela, principalmente no
que se refere a questdo relacionada a imparcialidade.

Em uma visdo sobre a intencionalidade atribuida aos documentos, Le Goff defende que
“o documento ¢ um produto da sociedade que o fabricou segundo as relagdes de forgas que ai
detinham o poder. S6 a analise do documento enquanto monumento permite 8 memoria coletiva
recupera-lo e ao historiador usa-lo cientificamente, isto ¢, com pleno conhecimento de causa.””’
Ou seja, no processo de criacdo de um documento estd incluida a representagdo daquele que o
criou, uma vez que nao se pode desassocia-lo do meio em que foi produzido, tendo assim como
resultado, um documento dotado de intencionalidade, de acordo com as caracteristicas de seu
meio de produgdo. Portanto, a interpretacao destes documentos deve ser realizada de forma
cuidadosa, observando ndo apenas o que se esta registrado, mas todo o contexto em que ele foi
criado.

O ato de gerir consiste em pensar todo o ciclo de vida dos documentos, desde a

produgdo, passando pelos empregos a ele atribuidos, até o momento em que ele, por ja ter

% DURANTI, Luciana. Registros Documentais Contemporaneos como Provas de A¢io. Estudos Histéricos. Rio
de Janeiro: UFRJ, V. 7, n.13, p.49-64, 1994. p- 51-52. Disponivel em:
https://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/reh/article/view/1976. Acesso em: 17 out. 2021
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cumprido a sua fungo primeira, seja eliminado, ou receba uma outra atribui¢ao, assumindo um
carater comprobatorio ou histérico. Um outro fator a ser observado na gestdo dos documentos
¢ a necessidade de se garantir além da preservagdo, o acesso as informagdes registradas nesses
documentos, uma vez que o conhecimento sobre o que ¢ resguardado ¢ um dos objetivos da
gestdo de documentos.

Em uma apresentacdo das origens do conceito de Gestdo de Documentos, segundo

190 1o final do século XIX, os Estados Unidos e o Canad4 ja davam sinais do inicio de

Jardim,
uma gestao de documentos, decorrente das dificuldades enfrentadas nas atividades relacionadas
ao uso e a guarda dos documentos gerados pela administracao publica destes dois paises. Ainda
de acordo com o autor, paralelamente a busca por solugdes para estas questoes, iniciou-se a
chamada “administracao cientifica”, que tinha como premissa a eficiéncia de seus processos e,
para tanto, buscavam meios de racionalizar o processo administrativo tornando-o melhor, mas
rapido e mais barato. E desta forma, Jardim aponta que a convergéncia destes dois fatores, os
problemas relacionados ao uso de documentos e a nova percep¢ao da administra¢dao, promoveu
a criacao dos principios da gestdo de documentos. Esta abordagem adotada pelos norte-
americanos e canadenses possuia um viés de carater administrativo € econdOmico, uma vez que
tinham como foco a otimizagao das atividades administrativas.

Também em uma apresentacdo dos primoérdios da Gestdo de Documentos, Indolfo!!
aponta os Estados Unidos, como um dos primeiros a desenvolverem este processo, na década
de 1940. Ainda para a autora, esse processo ocorreu, da mesma forma que a razao ja levantada
anteriormente por Jardim, devido ao surgimento de problemas relacionados a guarda e
conservagao dos documentos publicos no inicio do século XX. Como resultado deste grande
aumento da producao de documentos ¢ com a necessidade de armazenamento dos mesmos, a
partir de entdo, operou-se a criacdo de normas e técnicas para regulamentar a manuten¢ao ou
eliminacao destes documentos.

Em uma outra perspectiva, Paes considera que a necessidade da implementagdo da
gestdo de documentos, aconteceu em decorréncia do crescimento cientifico e tecnoldgico a
partir da II Guerra Mundial. Segundo a autora, neste periodo houve um crescimento da

producdo de documentos que foi além da capacidade das institui¢des de gerenciamento destes

100 JARDIM, José Maria. O conceito € a pratica de gestdo de documentos. Acervo, v. 2, n.2, jul./dez, 1987. p. 36.
Disponivel em: https://revista.an.gov.br/index.php/revistaacervo/issue/view/25. Acesso em: 06 fev. 2022

101 INDOLFO, A. C. Gestdo de documentos: uma renovagdo epistemologica no universo da arquivologia.
Arquivistica.net, v. 3, n. 2, 2007. Disponivel em: http://hdl.handle.net/20.500.11959/brapci/50444. Acesso em:
07 out. 2021. p. 30-31
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registros. Ainda de acordo com Paes,'*? a gestdo de documentos é composta por trés fases
distintas, sendo elas: a produ¢do de documentos, resultados das atividades de um 6rgao ou setor;
a utilizacdo dos documentos, como eram empregados; ¢ a avaliagdo e destinagdo, considerada
pela autora a mais complexa das trés fases, por ser neste momento que sdo realizadas as analises
e avaliagdes dos documentos para a defini¢ao de prazo de guarda, recolhimento para o arquivo
permanente ou descarte.

A realizacdo deste trabalho de planejamento e manejo dos documentos ¢ descrito pelo
Dicionario de Terminologia Arquivistica, elaborado pela Associagdao dos Arquivistas do Estado
de Sao Paulo, como o “conjunto de medidas e rotinas visando a racionalizagdo e eficiéncia,
tramitagdo, classificagdo (1), uso primdrio e avalia¢io de arquivos (1).”'®* De forma concisa,
esta defini¢cdo apresenta o cerne da gestao de documentos, que busca por meio da sistematizagao
do uso, o armazenamento de forma adequada e o descarte consciente do que ja encerrou a sua
funcdo enquanto forte de dados, a eficiéncia administrativa e a salvaguarda da histéria da
instituigao.

Visando estabelecer a normatizacao dos documentos em todo o territdrio nacional, além
de legislacdes vigentes e de produgdes técnicas que abordam o assunto, o Arquivo Nacional,
orgdo da estrutura basica do Ministério da Justica e Seguranca Publica, tem por finalidade
implementar e acompanhar a politica nacional de arquivos. Uma das unidades que compdem a
estrutura do Arquivo Nacional ¢ o Sistema de Gestao de Documentos de Arquivo — SIGA, que
possui “a missao de acompanhar e implementar a politica nacional de arquivos, que tem como
um dos pilares as atividades de gestdo de documentos de arquivo”.'®* Desta forma, pautada
nestas politicas de regulamentacdes e por meio das atividades propostas por estes O0rgaos
reguladores € que se desenvolve a gestdo de documentos nos sistemas de arquivos brasileiro.

Por meio de uma abordagem semelhante a apresentada pelos tedricos que versam sobre
a Gestdo de Documentos, a Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata da politica nacional
de arquivos publicos e privado, em seu Artigo 3°, traz a seguinte descricdo: “Considera-se
gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua

produgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediéria, visando

102 PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica — 3 ed.rev. ampl. - Rio de Janeiro: Editora FGV, 2004. p. 53
e 54

103 ASSOCIACAO DE ARQUIVISTAS DE SAO PAULO (ARQ-SP). Dicionario de terminologia arquivistica.
3* edi¢do. Sdo Paulo, 2012. p. 52

104 ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Gestio de documentos: curso de capacitagio para os integrantes do
Sistema de Gestao de Documentos de Arquivo — SIGA, da administracio piblica federal. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2011. p. 05
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»105 Sendo assim, ¢ notério a

a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.
importancia da gestdo de documentos para o gerenciamento de arquivos € seus acervos.

No entanto, segundo Indolfo,!*® a gestio de documentos também se faz presente no
processo de transi¢do dos documentos por trés momentos distintos, quais sejam, a elaboragao,
que trata dos processos que geram estes documentos; a utilizacdo e manuten¢do, que abarcam
o porqué da producao e a forma como este documento sera manuseado e acondicionado; e por
fim, a eliminagdo, que se refere ao encerramento da razao de existir do documento.

Percebe-se que as duas teorias apresentadas, se sobrepdem em alguns aspectos, no
entanto ¢ possivel notar que se correlacionam e se complementam no sentido de que enquanto
uma se baseia no documento ja produzido e seus fluxos, a outra considera os processos que o
geraram e que se utilizam dos documentos ao longo de sua utilizagao.

107 reforca que as questdes relacionadas a gestdo de documentos devem

Porém, Indolfo
ser tratadas de forma dindmica, e ndo baseada em regras e principios rigidos, devem ser
consideradas todas as varidveis administrativas, contextos historico e social, além das
caracteristicas e tradi¢des institucionais.

A implementagdo de uma estratégia de gestdo de documentos na Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduagao, com base nas teorias, normas e conceitos apresentados, ndo trata
apenas da coordenacdo de um fluxo de processos administrativos, a funcao da gestdo de
documentos perpassa a producao técnica e alcanga a sistematizagdo de um arranjo de registros
que guardam o conhecimento estratégico ¢ o conhecimento histérico, além de contar com o
registro das atividades académicas e de pesquisa realizadas na instituigao.

Desenvolver um plano de uso, manuseio e guarda de documentos reflete a maturidade
da instituicdo quando pensa para além da execugdo de suas atividades. O trabalho realizado na
gestdo de documentos, a organizac¢ao dos acervos e institucionalizacdo de arquivos nas unidades

da instituigdo, retrata a busca pela eficiéncia no uso de recursos financeiros, de tempo, de espago

e de corpo técnico. Manifesta a consciéncia de que os documentos sdo o reflexo e o registro do

105 BRASIL. Lei Federal n° 8.159 de 08 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de arquivos ptiblicos
e privados e da outras providéncias. Vide Decreto n° 4.553, de 27.12.02. Disponivel em
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T181. Acesso em: 11 abr. 2021
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caminho que se percorreu até 0 momento presente e fornecera material para que no futuro esta

mesma agao seja possivel.

3.1 Os Arquivos e suas func¢oes

Considerando entdo a importdncia do impacto social atribuido a memoria, ¢ a
manuten¢do destas lembrancas por meio da caracterizacdo do que se estabelece como
patrimoénio, se faz necessario a criagdo de espagos, meios e ferramentas para o trato destas
recordagdes e bens que retratam estes acontecimentos passados, e caracterizam o individuo e
sua relacdo com a sociedade da qual estd inserido.

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao da Universidade Federal de Vigosa,
possuia parte de sua memoria reduzida a um aglomerado de documentos em uma sala sem as
condi¢des adequadas para o armazenamento, manutencao e consulta desta histéria. Por meio
dos estudos realizados até aqui sobre memoria e patrimoénio € a gestao de documentos percebe-
se a falta de comprometimento da institui¢do com a preservagao de sua trajetoria. Esta situagao
reforga a necessidade de se definir procedimentos e a realizacdo de uma intervengdo para
minimizar possiveis danos ao patrimonio documental.

Dentre os itens que possibilitam o acesso e a estes registros do passado, estao os arquivos
e consequentemente os documentos que compdem estes acervos. Segundo Paes,!® a partir do
momento em que a humanidade passou a viver de forma organizada, notou-se a importancia
dos documentos e a necessidade de manté-los de forma estruturada, a fim de reunir os registros
de suas atividades politicas, sociais, econdmicas e religiosas. Desta feita surgiram os arquivos,
que passam a ser uma das formas de se estabelecer estes cuidados necessarios visando a
preservacao e divulgacdo da memoria e do patrimoénio atribuido a estes povos.

De acordo com o Diciondrio de Terminologia Arquivistica, o arquivo pode ser tratado
tanto como uma estrutura fisica onde se guardam documentos, como uma entidade
administrativa responsavel pela custodia, tratamento documental e utilizagdo de acervos, um
movel destinado a guarda de documentos, além de um agrupamento de documentos. Este ultimo
definido como o “conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte,

sdo reunidos por acumulagdo ao longo das atividades de pessoas fisicas ou juridicas, ptblicas

108 PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica — 3 ed.rev. ampl. - Rio de Janeiro: Editora FGV, 2004. p. 15
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ou privadas.”!?’ E é a partir desta apresentagio de arquivo, como uma cole¢do de documentos,
que este trabalho se baseia, uma vez que um conjunto de documentos so se faz efetivo na sua
fun¢do de informar quando ele est4 inserido em um contexto de forma sistematizada.

Estudiosos dos arquivos, com suas praticas e teorias, o descrevem a sua maneira. Para
Paes, o arquivo ¢ “a acumulagdo ordenada dos documentos, em sua maioria textuais, criados
por uma instituicdo ou pessoa, no curso de sua atividade e preservados para a consecugdo de
seus objetivos, visando a utilidade que poderdo oferecer no futuro”.''* J4 Schellenberg defende
que ndo ha uma defini¢ao clara do que se caracteriza como arquivos, sendo que cada época e
cada nacao possuem necessidades peculiares. No entanto, considerando uma abordagem da
arquivistica moderna, o autor classifica os arquivos como ‘“os documentos de qualquer
institui¢do publica ou privada que haja sido considerado de valor, merecendo preservagao
permanente para fins de referéncia e de pesquisa e que haja sido depositado ou selecionados
para o deposito, num arquivo de custdédia permanente”.!'! Nota-se que independente da
abordagem, o conceito se desenvolve em um mesmo sentido. Os arquivos podem ser
considerados de uma forma geral, a ferramenta utilizada para promover a guarda, a preservagao,
o conhecimento e o acesso a documentos, independentemente de seu formato. As instituicdes
que ndo possuem seu acervo organizado com a estruturagdo de seus documentos em arquivos,
pode vir a ter dificuldade no acesso a documentos e na busca por informacdes, além de estar
sujeita a perda de eficiéncia na execugdo de suas atividades e ainda, ndo cumprir o que
estabelece a Lei de Acesso a Informagao, apresentada mais detalhadamente a diante (subitem
3.3).

Apesar das multiplas defini¢des de arquivo com as quais nos deparamos, Rodrigues
defende que em virtude das mudangas politicas e culturais sofridas pelas sociedades, a forma
de se conceber o arquivo também foi transformada. Segundo a autora, “os arquivos sdo um
reflexo da sociedade que o produz e o modo de interpreta-lo também acompanha as mudancas
que ocorrem™.'>  Ou seja, mesmo tendo um objeto definido, as formas como trabalhar os
acervos dos arquivos e as formas de disponibilizacdo e o alcance deste trabalho sdo fluidos, de

modo a se adequar a realidade de cada quadro social.

109 ASSOCIACAO DE ARQUIVISTAS DE SAO PAULO (ARQ-SP). Dicionario de terminologia arquivistica.
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11 SCHELLENBERG, Theodore R. Arquivos Modernos: principios e técnicas. 6 ed. Rio de Janeiro: Editora
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Dentre as funcionalidades atribuidas aos arquivos apresentadas por Barros ¢ Amélia,
estd considerado o fato de que ¢ por meio dos documentos depositados nos arquivos que
encontramos os “exemplos de modos de vida, de concep¢des de mundo, de possibilidades
construtivas especificas de contextos e do registro de épocas especificas, sendo entdo estudados
tanto na sua dimensdo material, como na sua dimensdo abstrata e simbolica, que tornam
efervescente a produgio do conhecimento na sociedade da informagdo.”'!* Confirmando assim
que o arquivo ndo € apenas um conglomerado de documentos, mas sim um repositorio de
informacgodes e saberes a disposi¢ao de pesquisadores, administradores € a comunidade de uma
forma geral.

Por ser o detentor de documentos que refletem as mais variadas matérias, Bellotto!!*
atribui aos arquivos a fun¢do de instrumentos. Para a autora, os arquivos sdo ferramentas da
administracao, quando vinculados a 6rgdos publicos e organizagdes privadas; sdo ferramentas
para a cidadania quando servem aos direitos e deveres do cidaddo; sdo ferramentas juridicas,
no exercicio do direito; sdo também instrumentos que atendem aos historiadores em suas
pesquisas historiograficas; além de serem ferramentas indispensaveis para as atividades
relacionadas a ciéncia, a tecnologia, bem como as atividades cotidianas dos cidadaos.

Em complemento a esta ideia de uso dos arquivos, Bellotto'!> sumariza o uso dos
arquivos quando diz que os mesmos “existem para que as acdes administrativas, juridicas,
técnicas cientificas etc. sejam conhecidas, sejam cumpridas se for o caso e, sobretudo, sejam
provadas.” Desta forma, ndo apenas a defini¢ao do que seja arquivo fica claro, mas também as
motivacdes para a sua existéncia e as acdes para sua preservagao.

Desta forma, para que o arquivo cumpra a sua fun¢do, as agdes e processos pelos quais
sdo tratados os documentos que fazem parte de seu conteudo, devem sem pautadas em normas,
principios e leis que possibilitem um entendimento e uniformidade entre os varios 6rgaos e
usuarios que compdem este sistema de produgdo, manutengdo e acesso aos documentos
arquivisticos de acordo com suas caracteristicas. Esta atengdo aos diversos itens que fazem
parte de um acervo, e a necessidade de tratamento especifico a cada um deles, ¢ demonstrado
na massa documental da Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo, uma vez que possui em

sua composicao documento de varias tipologias.
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Segundo orientagdes do Arquivo Nacional,''® ¢ de suma importancia que documentos
de valores histdricos, comprobatdrios, ou de outras inimeras finalidades, sejam registrados e
incorporados em um sistema de informacdo, que possibilite sua recuperacdao e conservagao,
preservando seu conteudo tanto para fins de pesquisa de carateres comprobatdrios, quanto para
fins historicos. Esta prerrogativa do Arquivo Nacional deve ser tomada como base para todo o
trabalho que envolva a analise de documentos ¢ a configuragdo de sistemas de arquivos, como
0 proposto nesta pesquisa.

No que se refere a atos legais e normativos para regulamentar a gestdo de arquivos no
Brasil, a principal lei em vigor atualmente em nosso pais € a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e d4 outras
providéncias. Além da citada Lei, existem outros decretos, instru¢cdes normativas, portarias e
resolucdes que alteram pontos da lei inicial, bem como abordam questdes especificas sobre
temas relacionados a gestdo de documentos.'!’

Tratando-se dos aspectos técnicos, dentre os preceitos bdsicos em que devem ser
observados no trato dos documentos de um arquivo, estao a teoria das trés idades, os principios
de respeito aos fundos (ou proveniéncia) e o principio da ordem original (ou integridade, ou
indivisibilidade).

Buscando o entendimento destes preceitos que regem os trabalhos realizados com os
documentos arquivisticos, faz-se necessario a compreensdao do que sejam os fundos
arquivisticos. Tomemos por defini¢cao de fundos o que Bellotto apresenta como “o conjunto de
documentos produzidos e/ou acumulados por determinada entidade publica ou privada, pessoas
ou familias, no exercicio de suas funcdes ou atividades”.''® Em uma definicdo mais técnica a
Norma Geral Internacional de Descri¢do Arquivistica, apresenta em seu glossario a seguinte
definicdo de fundos: “Conjunto de documentos, independentemente de sua forma ou suporte,
organicamente produzido e/ou acumulado e utilizado por um individuo, familia ou entidade

coletiva no decurso das suas atividades e fungdes.”''® Em termos muito proximos, as duas
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Acesso em: 12 out. 2021
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defini¢des trazem os fundos como todos os documentos que fazem parte de uma determinada
instituicao que tenham algum propdsito em sua criagao.

De acordo com Rodrigues,'?°

o principio do respeito aos fundos, acompanha a historia
dos arquivos. No ano de 1841 em uma publicagdo francesa com instrugdes aos profissionais
que trabalham nos arquivos, consta uma defini¢do do que seria o respect des fonds, o que
demonstra a preocupacdo em se manter a unidade dos acervos desde o inicio da estruturagdo
dos arquivos como uma institui¢do. Para Rodrigues, o objetivo deste principio seria reunir as
informagdes geradas por um mesmo produtor, contextualizando assim seu “universo de
criagdo”.!?!

Dito isto, tendo como referéncia o exposto por Bellotto, o principio de respeito aos
fundos “consiste em deixar agrupados, sem misturar a outros, os arquivos (documentos de
qualquer natureza) provenientes de uma administragdo, de um estabelecimento ou de uma
pessoa fisica ou juridica determinada”.!?? A partir desta caracterizacdo de fundos e do principio
de respeito a ele relacionado, temos a indicagcdo do sentido de unicidade e de um grupo de
documentos, ou seja, os documentos de um determinado acervo nao devem ser distribuidos,
divididos ou inseridos em outros conjuntos de documentos.

O principio de respeito aos fundos, ou principio da proveniéncia, ¢ para Rodrigues como
o fator que define um conglomerado de documentos como arquivo, uma vez que abarca um
conjunto de itens que se estabeleceram por meio de um “processo natural de acumulagao, a
partir do fluxo da sua produgdo/recepg¢ao por um unico sujeito, seja uma entidade coletiva ou
uma pessoa”.'>*> Uma vez se tratando de um processo organico, e ndo apenas de elementos
escolhidos para determinado fim, os documentos passam a ter um sentido dentro de um todo,
que faz com que sejam o reflexo de seu ambiente de producao.

O segundo principio que compoe a base da arquivologia, que em tese deve estar inserido

em um ambiente no qual j& se considera o principio da proveniéncia, ou respeito aos fundos, ¢
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o principio da ordem original. Segundo Bellotto, esta aplicacdo refere-se a “respeitar o arranjo
interno com que esses papéis vieram do 6rgdo de origem, na sequéncia original de suas
séries”.!?* Desta forma, ¢ importante que durante o processo de transferéncia de documentos de
uma fase para a outra, seja observado e mantida a ordem e os critérios estabelecidos pelos
produtores e usuarios e aplicados na gestdo destes documentos.

Uma outra defini¢do do que compreende o principio da ordem original, é proposta por
Rodrigues, que aponta a ordem original como o agrupamento de documentos de um mesmo
produtor de acordo com a sequéncia em que foram produzidos/recebidos e utilizados. A autora
argumenta que se o objetivo do documento ¢ demonstrar as situagdes e fatos dentro de um
determinado espaco temporal, “a ordem dos documentos em correspondéncia com o fluxo das
acoOes torna-se indispensavel para a compreensdo dessas acdes e, consequentemente, para a
compreensio do significado do documento”.'*®  Sendo assim, é perceptivel que para um
conjunto de documentos possa ser efetivamente considerado um arquivo, € necessario que
sejam observadas as origens e as fungdes destes acervos, tendo em vista a identificagdo de uma
unidade, neste caso a Pesquisa e Pds-Graduagao da UFV, que represente um sentido para a
existéncia ¢ manutencao dos mesmos.

Passando dos principios bases dos arranjos de arquivos para a forma de se organizar a
massa documental presente nestes acervos, a teoria das trés idades ¢ amplamente utilizada e se
refere as trés fases de guarda de um documento, que sdo basicamente definidas pelas finalidades
a ele atribuida em determinados contextos especificos.

Desenvolvida por Jean-Jacques Valette, em 1973, e apresentada por Paes, a teoria das
trés idades ¢ composta pelos arquivos de primeira idade ou corrente; de segunda idade ou
intermediarios e os arquivos de terceira idade ou de guarda permanente. De forma simplificada,
os arquivos correntes sdo aqueles formados por documentos ainda em uso ou passiveis de
consultas frequentes, acondicionado em locais de facil acesso e ao alcance para a realizagao das
atividades em andamento. Ja os arquivos de segunda idade ou intermedidrios, sdo compostos
de documentos que, apesar de ainda serem consultados, ndo sdo de uso frequente, utilizados
para embasar decisdes e em grande parte de carater comprobatorio. Por fim, os arquivos de
terceira idade ou de guarda permanente, que contam com os documentos que ja cumpriram sua

fun¢do administrativa e possuem valor historico ou documental, tratados como os “arquivos
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propriamente ditos”.'*® Apesar de os esforgos para a realizagdo deste trabalho estarem voltados
para a terceira idade, ou documentos permanentes, ¢ necessario que se tenha a clareza de todas
as etapas pelas quais um documento pode circular. Por meio da aplicagdo destas formas de
classificacdo e acondicionamentos, ¢ ainda, considerando a dindmica de uso destes materiais na
realizacdo das atividades de cada 6rgdo ou instituicao, é possivel que seja estabelecido um ciclo
de vida destes documentos, com aplicacdes e finalidades de usos definidas, proporcionando
formas de manutencao e acesso adequados para o propdsito de cada acervo.

Desta forma, observa-se que para serem considerados arquivos, sejam eles de
instituigdes publicas, privadas ou ainda de uso pessoal, ndo basta que os documentos, em suas
mais variadas formas, estejam reunidos em um mesmo local. Para tanto, ¢ necessario que sejam
um conjunto de documentos ordenados e que tenham relacdo entre si. Outro fator de
identificacao de um arranjo de documentos € a aplicacdo a esses registros de leis e critérios que
proporcionem o uso adequado, que sejam armazenados € ou descartados de acordo com as
normas especificas para este fim e ainda, que sejam passiveis de divulgagdo e consultas de
forma acessivel e eficaz.

Os arquivos ndo existem apenas para acondicionar documentos, mas sim para que
aqueles que necessitem de guarda e protecdo em decorréncia de suas origens ou fungoes,
possam té-las por meio de uma acgao organizada e controlada. Dessa forma, torna-se possivel o
oferecimento de informagdes, comprovagdes e dados, permitindo que o arquivo desempenhe o
seu papel de fonte para fundamentacgao de processos administrativos, financeiros, dentre outros,
além de manter o registro de fatos, trajetorias e costumes de determinada sociedade.

Sendo assim, o conhecimento das teorias que abordam o trato de documentos e das
maneiras de se organizar e manter um arquivo, contribui com a otimizacdo do tempo para a
realizacdo de atividades administrativas, do espago para a guarda destes documentos e para a
localizagdo de determinada informacdo. No entanto, também ¢ papel do acervo organizado,
contar o que motivou o acumulo destes documentos, quais foram os meios e razdes que
culminaram para que seu mantenedor, neste contexto a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacdo, tenha alcancado a sua configuracdo atual.

A conscientizagdo da relevancia que os acervos documentais da PPG possuem para o
desenvolvimento e para a historia da UFV carrega consigo a busca pela manutencdo das
memorias, dos feitos e processos que refletem o que a instituicdo representa para a sociedade.

Por meio do conhecimento dos conceitos e leis que regem os trabalhos relacionados aos

126 PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. 3* ed. rev. ampl. - Rio de Janeiro: Editora FGV, 2004. p. 21
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arquivos no pais € possivel vislumbrar as possibilidades que estes documentos oferecem
enquanto instrumentos de acesso ao passado.

Outro ponto que se pode considerar fruto deste processo de apropriagdo dos arquivos ¢é
a percepgao da necessidade de se desenvolver uma politica institucional de arquivos, para que
os documentos que integram o acervo de outros setores da UFV possam ter garantias de uso,
conservagao e acesso, evitando desta forma que ocorra a perda de documentos importantes para
a histéria da instituicao.

Sendo assim, a consolidagdo de uma estrutura para o acesso € a conservacao dos
documentos considerados neste trabalho, podera oferecer aos usudrios deste acervo a correta
utilizacao dos itens 14 armazenados, bem como os conhecimentos necessarios para que o

trabalho de manutencao destes itens.

3.2. Arquivos Universitarios

Os arquivos universitarios sao abordados por diversos autores como uma recente
vertente da arquivistica no Brasil. No entanto, devido a diversidade de documentos que uma
institui¢do de ensino produz e recebe, ¢ necessario um estudo de forma mais especifica sobre
estes acervos que representam ambientes diversos, retratando tanto a producdo académica,
quanto a gestdo de estruturas administrativas, cada qual com sua peculiaridade, porém em um
mesmo contexto.

Arquivo Universitario ¢ definido por Bottino,'?” como “o conjunto de documentos, tanto
institucionais quanto privados, produzidos, recebidos e acumulados por estabelecimento de
ensino superior no curso da gestdo juridica-académica-administrativa, que servem de suporte
informacional e prova de evidéncia no exercicio de suas fungdes constituindo a memoria

1”128 A autora também considera os arquivos universitarios como um ramo

instituciona
especializado da Arquivologia que possui caracteristicas definidas relacionadas a missdo, as

atividades e ao acervo, dentre outras especificidades proprias da institui¢do. No entanto, apesar
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de o arquivo universitario ser um universo Unico, suas caracteristicas “fazem parte do contexto
da Arquivologia, onde vai buscar os principais tedricos e a base conceitual.”'?’

O recente trabalho desenvolvido nos arquivos universitarios se deve ao fato de que as
proprias Universidades Brasileiras tém seu surgimento e estruturagdo tardios, quando se toma
por referéncia as universidades europeias. O Professor e Pesquisador da Universidade Federal
de Minas Gerais, Renato Venancio, em uma de suas obras,'* nos traz que as primeiras
institui¢des brasileiras de ensino superior, foram criadas durante a década de 1920, por meio da
juncao de faculdades ja existentes. As pioneiras foram a Universidade do Rio de Janeiro (1920)
e a Universidade de Minas Gerais (1927).1*! Apds a implantagio destas duas institui¢des, outras
iniciativas foram aos poucos se efetivando. Cabe ressaltar aqui, que neste estudo analisado,
estdo apresentadas apenas as institui¢des enquanto Universidades, ndo considerando por
exemplo as Escolas de Ensino Superior, como era denominada a primeira estrutura
organizacional da UFV, a Escola Superior de Agricultura e Veterinaria (ESAV) e outras com a
mesma organizagdo que posteriormente vieram a se tornar Universidades.

Como uma prévia da oficializagdo dos arquivos universitarios, de acordo com
Venancio,!*? em meio ao surgimento das Institui¢des de Ensino Superior, entre os anos de 1937
e 1945, periodo este situado no chamado Estado Novo,'** houve uma crescente preocupacio
com as questdes relacionadas aos arquivos na administragdo publica. Segundo o autor, além das
demandas administrativas, houve também um impulso na gestdo de documentos devido a
questdes comerciais, uma vez que empresas de venda e fabricacdo de mobiliario de escritorio
passaram a ministrar cursos € treinamentos para impulsionar as vendas de insumos para a

organizacao de arquivos.
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Em meio a esta conscientizagdo da importancia da gestdo do documento, se deu o auge
da expansdo das universidades entre os anos de 1945-1964.'3 J4 entdo com a compreensio da
necessidade da preservagdo e do trato dos documentos, este entendimento também reverberou
na organizacao arquivistica das Institui¢des de Ensino Superior. Venancio aponta que durante
os anos 20, a funcdo de receber, expedir e classificar os documentos eram todas tidas como
responsabilidade dos porteiros e amanuenses, sem que houvesse algum registro destas
atribuicOes atrelados a fungdo desenvolvida. No entanto, a partir da década de 1930 houve o
inicio da construcao da estrutura dos Arquivos Universitarios. Segundo o autor “na década de
1930, tal situagdo comecou a ser modificada, sendo as preocupagdes arquivisticas registradas
nos regulamentos das universidades e até mesmo em faculdades isoladas”.'*

Ao longo dos anos, as politicas publicas relacionadas a arquivistica, de acordo com
Venancio, passaram por uma fase de declinio até os anos 90, quando houve uma retomada das
discussdes sobre os arquivos com a publicacdo da Lei Federal n° 8.159 no ano de 1991. A

chamada Lei de Arquivos,'®

que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados, proporcionou uma visdo mais assertiva com relacdo aos direcionamentos das
atividades arquivisticas nas instituicdes. Apesar de em seu texto, a Lei ndo tratar
especificamente do assunto “Arquivos Universitarios” ou “Institui¢des de Ensino”, as
discussdes sobre os arquivos universitarios nao ficaram de fora desta nova fase. O artigo
primeiro da Lei de Arquivos, faz referéncia aos documentos produzidos ndo apenas em
atividades relacionadas a administragdo, mas também aquelas voltadas para a cultura ¢ a
pesquisa cientifica, como segue: “Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a
protecao especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a

cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdo.”'*” Mesmo

nao abordando o tema de forma direta, pode-se inferir que os arquivos universitarios estao
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amparados pela lei, uma vez que as universidades sdo, a principio, uma das fontes do
desenvolvimento cientifico.

Somente no ano de 2011, o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) aprovou o
Codigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo
— TTD relativos as atividades-fim das Institui¢des Federais de Ensino Superior (IFES). De
acordo com Venancio, esta publicagdo pode ser considerada como um marco quando se trata
da gestao dos arquivos universitarios no Brasil.

E ¢ por meio deste documento que se da “o reconhecimento da importancia da gestao
de documentos como elemento central no processo de modernizagdo administrativa das
universidades brasileiras, assim como na preservacao da memoria documental da educagao e
ciéncias de nosso pais.”'*® Com a publicagio do Cédigo de Classificagdo e da TTD, pode-se
considerar que a estruturagdo dos arquivos universitarios se caracteriza como uma unidade
frente as discussodes arquivisticas, uma vez que a mesma passa a ter diretrizes proprias.

Avancando um pouco mais na gestdo dos acervos universitarios, no ano de 2013 foi
publicado pelo Ministério da Educacdo a Portaria n® 1.224, de 18 de dezembro de 2013,'*° que
institui normas sobre a manutengdo ¢ guarda do Acervo Académico das Instituicdoes de
Educagao Superior (IES) pertencentes ao sistema federal de ensino. Este documento além de
apresentar um codigo de classificagdo de documentos de arquivos, relativos as atividades-fim
das institui¢oes federais de ensino superior — IFES, em concordancia com o Sistema de Gestao
de Documentos de Arquivo — SIGA,'*® traz também a TTD e define que as universidades
deverdo nomear responsaveis pela gestao de seu acervo.

Para que possamos demonstrar a aplicacdo das teorias arquivisticas nos arquivos
universitarios, partimos do que apresenta Bottino'*' sobre o arquivo universitario, quando
aponta que a consolidacdo do arquivo universitdrio no Brasil ¢ diretamente vinculada a
arquivologia, uma vez que ¢ a base tedrica para a construcdo de seus conceitos. Da mesma

maneira, em um trabalho mais recente, Bellotto defende como sendo o objetivo ultimo da
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arquivologia “a transferéncia/disseminagdo da informacdo a partir de seu objetivo peculiar:
documentos que inevitavelmente sdo os emanados da regulamentacdo, funcionamento e
cumprimento das fungdes e atividades das entidades, sejam elas publicas ou privadas.”'** A
partir destas afirmacdes, observamos a importancia da publica¢ao do Cédigo de Classificacao
e da TTD relativos as atividades-fim das IFES no processo de organizagdo das atividades
desenvolvidas nos arquivos universitarios, tendo como base os preceitos da arquivistica de
forma a padronizar e fortalecer as acoes e politicas relacionadas ao tema.

Desta forma, atendendo ao apresentado por Bellotto e considerando a estruturacao das

Universidades e as atividades internas e externas realizadas, Roncaglio,'*?

aponta que, como
acontece em qualquer outra organizacdo, em consequéncia da realizacdo de suas agdes de
rotina, as universidades produzem uma gama de documentos, que se configuram como meios
de prova, materiais para consulta e busca de informacdes, além de registrar o resultado de seu
funcionamento.

Para além dos documentos gerados e recebidos nos processos de gestdo das unidades
administrativas, as Universidades também contam com documentos originarios dos trabalhos
cientificos desenvolvidos na instituicdo. Dessa forma, a autora ressalta que, “tal abrangéncia
requer que os arquivos das universidades sejam pensados numa perspectiva mais ampla para
que nao sirvam somente de apoio a administracdo universitaria ¢ gestdo académica, mas que
possam ser também um lugar de conhecimento e pesquisa.”'** Roncaglio, complementa
dizendo que a necessidade de pensar o arquivo das Universidades, deve possibilitar também a
pesquisa e a busca pelos conhecimentos gerados pela sua propria produgio cientifica.'®

Refor¢ando as fungdes do arquivo universitario Bottino,'*® apresenta como missio

destes arquivos, ndo s6 a gestdo do acervo de documentos produzidos e recebidos pela
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instituicdo de carater administrativo, mas também o trabalho realizado com o trato dos
documentos relacionados as atividades pedagodgicas e culturais da instituicdo. Em consonéncia
com esta linha de pensamento, Bellotto aponta que “os arquivos como unidades de
armazenamento, processamento e transferéncia de informagdo, podem por natureza, ser ao
mesmo tempo, testemunhos e agentes da concretizagdo de todas as possibilidades da atividade
académica.”!?’

A identificagdo dos arquivos universitarios como campo de investigacao da arquivistica,
conforme mencionado anteriormente, ndo vem de longa data. Em um de seus trabalhos,
publicado no ano de 2015,'*® Bottino registra que o marco de referéncia para o inicio dos
estudos sobre os arquivos universitarios foi o I Seminario Nacional de Arquivos Universitarios,
evento realizado na Universidade Estadual de Campinas cerca de 20 anos antes, ou seja, por
volta de 1995. A partir das discussdes realizadas neste evento, o tratamento dos acervos das
universidades passou a ser considerado uma area especifica da arquivologia, contribuindo assim
para “o desenvolvimento das instituigdes de ensino superior, subsidiando suas agdes
administrativas e pedagdgicas, no ambito da pesquisa, ensino e extensdo; culturais e sociais,
para a consecucio de objetivos institucionais.”'*

No entanto, apesar do Cédigo de Classificacao e da TTD relativos as atividades-fim das
IFES, que proporcionam as diretrizes para a correta estruturacdo ¢ manutengdo dos arquivos
universitarios e da existéncia de iniciativas para o estudo e propostas para investigagdo e
intervencoes nestes acervos, as agdes ainda acontecem de maneira timida. De forma a ilustrar
esta incipiéncia no que se refere a aplicagdo das normas e preceitos arquivisticos aos arquivos
universitarios, notadamente na Universidade Federal de Vigosa, excetuando-se o trabalho
desenvolvido no Arquivo Histérico e Central da UFV, ndo hd uma movimentagdo no que se
refere a adequacgao dos acervos dos setores que compde a Universidade em seus mais variados
niveis, visto as condi¢gdes dos documentos encontrados na PPG.

Tendo em conta o valor administrativo dos acervos das universidades, e revisitando os

trabalhos de Bottino em discussdes pregressas, ¢ possivel identificar como um dos pontos que

reforgam o correto tratamento destes documentos, trata-se da necessidade de acesso a este
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material e as informagdes nele contidas de forma rapida e eficiente, o que aponta a necessidade
de uma politica de tratamento destes acervos visando atingir de maneira efetiva os objetivos da
instituicdo.!’

No entanto, apesar do decorrer dos anos, de acordo com Venancio,'”! ainda sdo
encontrados os acervos das Universidades Brasileiras em estados muito diversos. Existem
muitos casos, e o arquivo da PPG-UFV ¢ um exemplo, em que estes acervos se encontram em
situagdes de abandono, sendo manuseados por equipes sem treinamento, ao passo que temos
instituigdes que tratam seus arquivos, mesmo que minimamente, dentro dos preceitos da
arquivistica.

Estas deficiéncias na estruturagdo dos arquivos universitarios também sao apontadas por
Marques e Segantini.!>® Para as autoras dentre os entraves que dificultam o desenvolvimento
de uma gestao de documentos efetiva estdo a caréncia de recursos financeiros, de pessoal e de
espaco, além de, com uma acdo mais contundente, da falta de uma politica institucional de
salvaguarda que afete diretamente os acervos documentais correntes € permanentes.

A falta de organizacao e descaso para com o documento arquivistico nas universidades
também ¢ identificado por Roncaglio, quando descreve que existem “em pleno século XXI,
varias universidades sem estruturas formais para organizar e preservar os documentos gerados
pelas atividades administrativas e académicas”.!> Para a autora a falta de sistematizagdo, de
conhecimento sobre leis, ¢ de uma politica de gestdo de documentos podem ter como
consequéncia sérios danos ao acervo ¢ até a perda de documentos. Este prejuizo apontado pela
autora, como uma possivel causa decorrente da falta de politicas de arquivos nas institui¢des,
foi identificado no acervo da PPG, devido ao armazenamento de documentos em condi¢des

inadequadas. Desta forma, Roncaglio defende ainda que a conscientizagdo e o apoio da
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estrutura administrativa das universidades sdo de grande importancia, e vai além da criagdo de
um arquivo.

Para que tal movimentacao ocorra, € preciso agoes de fortalecimento por meio da efetiva
gestdo de documentos, com base em uma politica que englobe a¢des que vao desde a aquisi¢do
e organizagdo de acervos até a divulgacdo destes itens. Atuacdo esta que deve ser incorporada
tendo em vista a defesa da institucionalizagdo destes acervos por meio da promogao de
incentivos para investimentos na qualificacdo de seus técnicos e ainda, nos esforgos para a
divulgacao de suas atividades.

Conforme os autores do artigo intitulado “Importancia do Arquivo Universitario” um
dos pontos identificados que podem indicar a falta de estruturagdo destes arquivos, € o fato de
que estes acervos estdo inseridos nas instituigdes de formas isoladas, sendo cada setor
responsavel por seus documentos e, em grande parte, “possuem arquivos correntes somente
para atender as necessidades basicas, esquecendo-se da memoria das instituicoes
universitarias.”!>* Fato esse também identificado na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagio
da UFV. A manuten¢do dos arquivos permanentes fica delegada a segundo plano, malcuidados
e sem a devida importancia, o que acaba gerando um acimulo de uma massa documental
desordenada, com grandes riscos de avarias ao acervo e a perda de documentos valiosos como
ja apontado anteriormente com as falas de Venancio e Roncaglio.

Para ilustrar a importancia do correto armazenamento ¢ manuseio dos arquivos, sendo
eles universitarios ou ndo, tomemos como exemplo a fase de guarda permanente de documentos

155 como sendo o processo responsavel pela

arquivisticos, apresentada por Bellotto
transformag¢ao de um mero documento administrativo, em um fornecedor de conhecimento e
historia. Ainda neste viés, para Schellenberg,'>® os arquivos sio formados por documentos
tidos como de valor, € que por este status, merecem a preservacao permanente, com a finalidade
de servir de referéncia e de pesquisa.

Em sua tese de Doutorado, Matos afirma que: “A memoria institucional de natureza

arquivistica ¢ a informacgdo estratégica de menor valor para as instancias decisorias das
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universidades publicas federais brasileiras.”'>’ Para a autora, a memaria institucional nio tem
sido encarada pelas Universidades como detentora de um potencial estratégico na instituigao,
como fonte de informagdes e base para as tomadas de decisdo nos processos de gestdo das
universidades. Desta forma, ¢ importante que seja realizado um trabalho de conscientiza¢ao
relacionado ao papel da memoria institucional nas Universidades que tem, por meio de seus
arquivos, a func¢ao nao s6 de guardar a histéria da instituicdo, mas também fornece informagodes
sobre e para a sua administracao.

Para Bottino, “a missdo primaria do arquivo universitario ¢ a de preservar a heranga
documental da institui¢do, que se amplia uma vez que ele extrapola os limites do campus

universitario, com atividade e servicos prestados.”!>®

A autora destaca ainda que além da
funcdo de oferecer subsidios para os processos administrativos, a correta manutencao destes
acervos, atinge também outro proposito dos arquivos que ¢ atender e dar suporte as atividades
pedagogicas e culturais tanto para a comunidade académica quanto para a sociedade. Tomando
como referéncia os preceitos apresentados por Bellotto e Schellenberg, pode-se inferir que no
caso dos arquivos universitarios, a necessidade de se estabelecer normas para o correto
armazenamento e manuseio dos acervos documentais destas instituigdes requer uma atencao
especial.

Por fim, os arquivos universitarios cumprem também o papel de guardides da memoria
da institui¢ao. Carpes e Flores, trazem o acervo como o resultado das agdes de ensino, pesquisa
e extensdo das universidades e como “testemunhos da memoria da instituicdo”.!>® Para as
autoras, o acesso a estes documentos deve ser disponibilizado a toda comunidade académica,
uma vez que eles podem ser tidos como fonte de pesquisa, considerando que ¢ por meio destes
arquivos que a universidade detém a guarda de seu patrimonio documental e da memoria da
instituicao.

Ao longo dos anos, a medida que as Universidades vao ampliando suas atividades,

desenvolvendo pesquisas, estendendo seu ramo de atuagdo e expandindo seus servigos, seu

acervo documental vai se tornando mais rico, como apontado por Bottino, quando nos mostra
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que as “informagdes crescem em valor e extensdo na medida que mais documentos sdo
acumulados e preservados.”!®® Ainda segundo Bottino, essa organizagio de seu proprio acervo
possibilita que a universidade disponha de “recursos informacionais necessarios possibilitando
"“repensar’’ a instituicio”,'® da mesma forma que pode ser fonte de dados utilizados para
reforcar seus valores, bem como preservar a sua identidade.

Estas vivéncias e bagagens que vao sendo adquiridas a cada atividade realizada sdo
incorporadas a memoria da instituigdo. Além de auxiliar nas atividades juridicas-
administrativas-pedagogicas, retratam sua historia e registram toda a trajetoria da universidade.

Conhecer realmente as universidades ndo € ver o que se apresenta no momento presente,
¢ preciso entender seu contexto de surgimento, seus processos, o trabalho realizado para seus
estudantes, a chegada e a formagdo de seu quadro docente, o fruto dos trabalhos de seus
técnicos, as descobertas de suas pesquisas, o que foi e como foi utilizado para estes resultados,
a criacao de departamentos, cursos, programas, a celebragdo de convénios, parcerias, seus
eventos, feiras, publicacdes. Todas essas atividades estao refletidas nos arquivos universitarios.

Portanto, vislumbrar a possibilidade de realizagao de um trabalho que tenha como foco
a sistematizacao do arquivo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao da UFV e incentivar
a disseminagdo deste trabalho por outros setores da universidade e at¢ mesmo de outras
instituigdes de ensino, trata também da conscientizacdo de que ¢ preciso estar atento ao fato de
que os documentos que compdem estes acervos fazem parte do desenvolvimento da instituigao

e que podem nos dizer muito sobre todo o caminho percorrido e até mesmo possibilitar uma

reflexao baseada em sua histdria para se preparar para o futuro.

3.3 Divulgacio e acesso aos Acervos

Dentre as atribui¢cdes dos arquivos estd a divulgacdo e o acesso aos documentos

disponiveis em seus acervos. Nao teria muito sentido todo o trabalho de identificagdo, descrigdo
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e sistematizacdo destes documentos se ndo o fossem para que pudessem viabilizar o

conhecimento e o acesso por parte da sociedade as informacdes ali resguardadas.
2

(13

No que se refere a esta aplicabilidade dos arquivos, Schellenberg!'®? afirma que “a
finalidade de todo trabalho de arquivo ¢é preservar os documentos de valor e torna-los acessiveis
a consulta”, ou seja, a possibilidade de proporcionar o alcance da sociedade aos acervos
documentais € mais que apenas uma fun¢do do arquivo, ¢ uma de suas razoes. Sendo assim, a
massa documental armazenada em espagos de deposito, sem um critério de organizagdo € o
conhecimento do seu conteudo, ndo deve ser considerado um arquivo, uma vez que nao
possibilita o acesso as informacdes 1a depositadas.

O Dicionario de Terminologia Arquivistica, define acesso como: “1. Possibilidade de
consulta a um arquivo, como resultado de autorizacao legal. 2. Possibilidade de consulta a um
arquivo como resultado de existéncia de instrumentos de pesquisa.”'®® Esta defini¢do, que traz
a questao legal e os mecanismos que possibilitem o correto uso destes documentos, sugere a
necessidade ade instrumentos reguladores e ferramentas adequadas para tal. A aplicacao dos
conceitos prescritos pela gestao de documentos e arquivos orientam as agdes a serem realizadas
junto aos acervos visando facilitar o acesso a estes documentos.

Além das leis relacionadas especificamente aos arquivos, a Lei de Acesso a

4

Informacdo,'® a LAI, ¢ um ponto importante a ser verificado quando se trata do acesso e

divulgacao dos documentos publicos. Em seu Artigo 3°, a LAI postula que:

Art. 3° Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso a informacdo ¢ devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da administragdao publica e com as
seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao
IT - divulgacdo de informacgdes de interesse publico, independentemente de
solicitagoes;

IIT - utilizagdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;
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IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracdo publica;
V - desenvolvimento do controle social da administragao publica.

Ainda segundo a LAI, as formas de acesso a estes dados, ¢ a garantia de que seja possivel
a realiza¢do destas consultas de forma clara, transparente e objetiva ¢ um dever do Estado.
Dessa forma, ¢ obrigagdo de qualquer instituicdo publica que proporcione meios adequados
para que a populacdo tenha conhecimento de suas atividades, se assim o quiserem.

Considerando estas abordagens sobre a divulgagdo e o acesso aos documentos, cabe aos
profissionais que trabalham na gestdo dos acervos, adequar os arquivos para o desempenho
destas funcdes. Nesta linha de pensamento, Paes defende que os “acervos que compdem os
arquivos s0 se completam com a elaboracao de instrumentos de pesquisa que consistem na
descrigdo e na localiza¢do de documentos no acervo”.'®> Outra questio apontada pela autora,
¢ a importancia dos instrumentos de pesquisa aplicados aos acervos, € preciso, no entanto,
reforgar a necessidade do conhecimento de toda a pluralidade de itens que o integram, visto que
esta variedade pode demandar condi¢des diferentes de guarda e manuseio.

Uma vez estabelecido os critérios e condi¢des para o acesso aos documentos dispostos
em um arquivo, outra importante tarefa a ser realizada ¢ a divulgacao do conteudo destes
acervos. Em se tratando de divulgacao, Bellotto considera que “o arquivo ¢ a ‘consciéncia

histérica’ da administracdo” '%¢

o que pode refletir na comunidade de uma forma geral, se
explorado o potencial cultural do acervo. As formas de utilizagao destes documentos ¢ o ponto
em que a divulgagdo se faz importante, considerando-a como uma forma de proporcionar a
possibilidade de atender a cultura popular da mesma maneira que exerce sua funcao
administrativa € comprobatoria.

As organizacdes privadas, piblicas ou mesmo grupos sociais tem um vasto material que
representa as suas construcdes e atividades realizadas ao longo de sua historia. Possibilitar o
acesso a estas informacgoes de forma dindmica favorece a realizacdo de atividades das
instituicdes e proporciona obten¢do de informacdes para fins de pesquisas de forma eficiente.
E recorrente em datas comemorativas a busca por estas informagdes, principalmente em

instituicdes de tradicdo, como no caso da UFV. A implementa¢do de meios para a viabilizar

estas consultas resulta em agilidade e efetividade na busca por estes itens especificos.

165 PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. 3. ed. rev. ampl. — Rio de Janeiro: Editora FGV, 2004. p.126
166 BELLOTTO, Heloiza Liberalli. Arquivos Permanentes: tratamento documental. 4* ed. Rio de Janeiro:
Editora FGV, 2006. p. 228
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Para tanto, Hedlund e Flores'®’

destacam que ¢ cada dia mais recorrente o uso de
tecnologias como suporte para as diversas atividades realizadas nos arquivos. As instituigdes
que fazem a guarda de um acervo, em especial os de carater permanente, t€ém utilizado destes
recursos para a divulgacdo da descricdo de seus documentos de forma digital, com o intuito de
promover o acesso de forma agil e sem a necessidade de deslocamento e do manuseio dos itens,
muitas vezes delicados, de seus acervos.

Em um cenario de possibilidades tecnoldgicas, uma das ferramentas utilizadas para a
divulgacdo dos acervos presentes nos arquivos institucionais ¢ a plataforma ICA-AtoM. Seu
proprio nome ja indica a utilidade da ferramenta. A sigla ICA refere-se ao Conselho
Internacional de Arquivos, enquanto AtoM ¢ uma abreviatura de Access to Memory. A
utilizacdo desta plataforma pode se mostrar consideravelmente efetiva quando se trata da
descricao e registro de documentos de um acervo documental.

O objetivo inicial do ICA-AtoM, segundo o site!®® de divulgagio da plataforma AtoM,
era incentivar a ampla adogao de padrdes internacionais para a divulgacao de acervos. Segundo

Lima e Flores,'®’

o ICA-AtoM foi criado de acordo com normas de descri¢do internacionais,
que possibilita a descricdo dos documentos em niveis (fundos, séries, dossi€s/processos, itens
documentais etc.). Porém, apesar das possibilidades que a plataforma apresenta, ¢ importante
salientar que nao se trata de um instrumento para a gestao de documentos.

Por se tratar de uma plataforma que de acordo com Hedlund e Flores, “auxilia na
atividade de descricdo arquivistica e possibilita o acesso via internet a
informacao/documentagdo por ela gerenciada, contemplando as caracteristicas principais da
descri¢do arquivistica definidas pelo ICA”,'° e por ser uma ferramenta ja utilizada na
Universidade Federal de Vigosa, que ¢ o cenario de realizagdo deste trabalho, entende-se que a

plataforma ICA-AtoM ¢ uma importante aliada na divulgacdo e acesso aos documentos que

compdem o acervo objeto deste estudo.

167 HEDLUND, D. C.; FLORES, D. Analise ¢ aplicagdo do ICA-AtoM como ferramenta para descri¢do € acesso
as informacdes do patrimonio documental e histdrico do municipio de santa maria — rs. Informacfo Arquivistica,
v. 3, n. 1, 2014. p. 26. Disponivel em: https://www.uel.br/revistas/uel/index.php/informacao/article/view/14892
Acesso em: 20 nov. 2021.
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189 LIMA, Eliseu dos Santos, FLORES, Daniel. A utilizagdo do ICA-AtoM como plataforma de acesso, difusio e
descricao dos documentos arquivisticos de instituicdes publicas. Revista Informacao e Informacéo., Londrina,
v. 21, n. 3, p. 207 — 227, set./dez., 2016. Disponivel em: www.uel.br/revistas/informacao. Acesso em: 20 nov.
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Tendo em vista toda a discussao apresentada, sabe-se que ndo basta apenas guardar os
documentos produzidos e recebidos de forma indiscriminada, dado que documentos
acumulados ndo nos dizem nada sobre as universidades, ou qualquer outro grupo social. E
necessario que a propria institui¢do se conhega e tenha ciéncia do que guarda de si, para que
assim, possa se apresentar para a sociedade.

Para tanto, a gestdo dos arquivos universitarios deve ser pensada de forma efetiva, com
o intuito de se conhecer, se reconhecer e preservar o que conta a sua historia, para que a mesma
seja contada a todos. Por ser um processo que ndo se desenvolve de forma isolada, visto que o
documento trata uma por¢ao de um todo, uma representagdo de determinado fato ou acao, ¢
indicado que esta organizagdo seja feita em conjunto com a administragdo superior por meio do
estabelecimento de politicas e normas institucionalizadas.

Por este ponto de vista, temos o documento como algo além do suporte de informacdes,
trata-se de registros que refletem a memoria de uma universidade, de um governo, de uma
empresa, de uma organizacao social. Despertar esta consciéncia € o inicio para que se possa
representar e salvaguardar toda a trajetdria destas instituicdes.

A caracterizagdo destes documentos como evidéncia da memoria das universidades, em
especifico neste estudo por meio da estruturagdo de um arquivo com a organizacao dos itens
que compdem o acervo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo, e a percepcao dos
mesmos como patrimdénio documental da Universidade, possibilita a aplicagdo de normas e
procedimentos, com bases em leis, que favorecem a protegao e conservacao destes registros.

Cabe mais uma vez, salientar a participagdo da administracdo da universidade em
reconhecer o papel dos arquivos e do patrimonio documental pertencente aos seus acervos, por
meio da implementacdo de politicas de gestdo de documentos, investindo em infraestrutura,
equipamentos e pessoal, com a oferta de programas de capacitagdo e a disseminacdo dos
conhecimentos sobre os cuidados e praticas relacionadas a arquivologia e a gestdo de
documentos para que assim, a memoria da instituicdo seja preservada com devidos cuidados e
prestigio.

Isto posto, esta parte do trabalho se ocupou da apresentagdo dos principais conceitos que
nortearam a concep¢do e a execugdo desta pesquisa. A compreensdo do que cada item
apresentado orienta as agdes a serem realizadas e auxilia no despertar da consciéncia para a
importancia de se trabalhar com os acervos documentais da institui¢ao.

A proxima etapa deste trabalho, a fim de contextualizar o estudo, apresenta em um

primeiro momento a Universidade Federal de Vigosa, desde a sua criacdo de forma cronologica
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considerando as trés fases de sua constituicdo. Por se tratar da institui¢do na qual o objeto de
estudo esta incluido ¢ importante para o entendimento de como se deram as mudangas na
estrutura da universidade ao longo de sua historia. Logo apos ¢é feita a apresentagdo da Pro-
Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagao, que no decorrer dos anos, como a propria UFV, passou
por mudangas em sua configura¢do até chegar na atual organizagdo e por fim, tratard de
apresentar a situacao dos documentos armazenados na PPG.

Analisar estes momentos de mudancgas pelas quais a instituicdo passou e descrever a
trajetoria tanto da UFV quanto da PPG se faz importante, uma vez que, em consonancia aos
temas que foram abordados nesta primeira parte do trabalho, conhecer a origem, a estrutura e a
historia da instituigdo detentora dos documentos que serdo trabalhos ¢ parte do processo de
constru¢do da memoria institucional e a base para o processo de organizagdo e construgao
arquivo que abrigara o patrimdonio documental da PPG-UFV.

Por fim, os produtos gerados a partir da confrontagdo entre a realidade do acervo da
PPG e os levantamento teorico realizado também serdo apresentados a seguir, sendo eles, um
diagnostico realizado no acervo documental da PPG, a proposi¢cdo de meios para a criagdo de
um arranjo arquivistico para o acervo, um folheto de boas praticas para a gestao de documentos
e a apresentacdo de uma proposta de um programa de identificagdo e valorizacdo da memoria

da Pesquisa e da P6s-Graduagao na UFV.
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Parte 11
O caminho para a formacao da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-

graduacio e sua trajetoria
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1. Universidade Federal de Vicosa: Uma Breve Historia

Buscando identificar os processos que culminaram na atual configuracdo da Universidade
Federal de Vigosa e, consequentemente na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagado, para
assim direcionar os trabalhos a serem realizados no acervo documental da PPG, serad exposto
aqui uma apresentagdo da Universidade Federal de Vigosa, em ordem cronologica, baseada em
documentos oficiais (leis e decretos).

A Universidade Federal de Vicosa (UFV), para chegar a sua configuracao dos dias atuais,
passou por trés etapas distintas. Esta organizagdo temporal pode tanto ser retratada como a
formalizagdo de trés institui¢cdes de ensino especificas ou, da forma como ¢ tratada oficialmente
pela UFV, como um processo de desenvolvimento institucional composto pelo conjunto dessas
3 fases. Para este trabalho, ndo se optou por nenhuma das duas abordagens e, apesar de ser
fundamental e necessaria, esta pesquisa também ndo tem o objetivo de promover a discussao
do contexto historico, politico e social nos quais a institui¢do, seja ela em qualquer tempo, se
desenvolveu. O intuito € apresentar o desenvolvimento da estrutura administrativa e académica
ao longo destas nove décadas de historia.

A primeira instituicdo criada, ou ainda, a dita primeira fase, foi a Escola Superior de
Agricultura e Veterinaria (ESAV), criada por meio da Lei n® 761, de 6 de setembro de 1920,
assinada pelo entdo presidente do Estado de Minas Gerais, o Sr. Arthur da Silva Bernardes.
Destaca-se nesta referida lei os artigos 3° e 5° nos quais se trata da efetiva criacao da Escola,
porém ainda sem a determinacao de um local especifico, e o artigo 4° que descreve os objetivos

da instituicdo, conforme apresentado a seguir:

Art. 3°. Fica ainda o governo autorizado a crear no Estado uma Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria, fundando-a no logar que para tal fim
offereca as condicOes necessarias

Art 4°. Esta Escola terd por objectivo ministrar o ensino pratico o theorico de
Agricultura e Veterindria e bem assim realizar estudos experimentaes que
concorram para o desenvolvimento de taes sciencias no Estado de Minas
Geraes.

Art. 5°. Para a fundagdo da referida Escola, poderdo ser utilizadas, quer terras
de dominio do estado, quer por terras de dominio particular, que sejam
adquiridas pelas formas permitida em direito, e concorrerdo pela verba
designada no orgamento do Estado (1:000:000$000) as despesas de
instalagdo.!”!

71 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
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A definicdo oficial do local no qual a Escola seria instalada, ocorreu no ano de 1922,
precisamente no dia 30 de margo, quando Eduardo Carlos Vilhena do Amaral, Vice-Presidente
do Estado de Minas Gerais, em exercicio, assinou o Decreto n® 6.053, estabelecendo Vigosa,

como o local de instalagdo da ESAV:

Créa a Escola Superior de Agricultura e Veterindria, installando-a em Vigosa.
O Vice Presidente do Estado de Minas Gerais, em exercicio, usando da
autorizagao contida no art. 3°da Lei n® 761, de 6 de setembro de 1920, resolve
crear uma Escola Superior de Agricultura e Veterinaria de accordo com os
planos approvados pelo decreto n° 5.806, de 30 de novembro de 1921, e
manda que a mesma seja installada no municipio de Vigosa, nos terrenos para
tal fins adquiridos.!”

Apo6s entdo a defini¢do do local, e o inicio das obras para a constru¢do da escola, de
acordo com Borges, Sabione e Magalhaes, em 28 de agosto de 1926 a Escola Superior de
Agricultura e Veterinaria foi inaugurada pelo seu fundador o entdo Presidente da Republica
Arthur da Silva Bernardes.!”> No entanto, as atividades didaticas s6 tiveram o seu inicio em
1927, com a instala¢ao do Curso Fundamental, com a duragdo de um ano e o Curso Médio, com
o periodo de dois anos para a conclusdo.!”*

Antes mesmo do inicio das atividades académicas relacionadas ao oferecimento de
cursos de nivel superior, a ESAV teve aprovado o seu primeiro regulamento em 25 de agosto
de 1926, por meio do Decreto n°7.323, assinado pelo Presidente do Estado de Minas Gerais,
Fernando de Mello Viana.!”®> Vale destacar que neste regulamento de 1926, apesar de até entdo
a Escola s6 ministrar os cursos Fundamental ¢ Médio, consta as normas e critérios para
oferecimento de cursos superiores, bem como cursos de especializagcdo, organizados para altos

estudos e pesquisas sobre agricultura e veterinaria, com dura¢do de dois anos e destinados

— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vigosa — UFV —1969-. Vigosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010.p. 14
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Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vigosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 16
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Universidade Federal de Vicosa no Século XX - 2.ed. Rev. e ampl. - Vicosa. UFV, 2006. p. 25
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aqueles que ja houvessem concluido um dos cursos superiores da Escola ou equivalente. O
primeiro Curso Superior, o Curso de Agronomia teve a sua aula inaugural ministrada data de
1° de margo de 1928.176

Além da aprovagao do Regulamento de 1926, visando a organizagao dos procedimentos
da Escola, no ano de 1929, em reunido realizada em 15 de fevereiro, foi aprovado pela
Congregacao da ESAV, o Estatuto da Escola Superior de Agricultura e Veterinaria do Estado
de Minas Gerais.!”” No estatuto, organizado por assunto, estdo descritas as formas de gestio
tanto no que se refere a estrutura fisica e administrativa da Escola, quanto no que tange aos
assuntos académicos. Neste documento também ¢ apresentado as diretrizes para os cursos
fundamental, médio, superior e dos cursos de especializagao.

No ano de 1935, mais precisamente no més de abril, o entdo Presidente da Republica,
Gettilio Vargas, por meio do Decreto n® 112,'7® reconhece a ESAV como oficial, conferindo a
Escola, “prerrogativas e direitos que assistem por lei, aos Estabelecimentos Superiores de
Ensino.” Para tal resolugdo, o decreto descreve que foram considerados cinco pontos, sendo
eles: a organizagdo do ensino da agricultura, a personalidade propria no ponto de vista
pedagogico, o fato de a Escola ser um estabelecimento oficial do Estado de Minas Gerais, a
influéncia do estabelecimento no meio agricola, além de uma inspegao realizada pelos técnicos
do Ministério da Agricultura.

No entanto, apesar do reconhecimento do Governo Federal, no ano de 1935, devido ao
contexto sociopolitico da época, a Escola passou por problemas e esteve proxima de ser fechada
e ter suas instalagdes ocupadas por militares. Tal situagdo desagradou a sociedade agricola, que
mantinham forte vinculo com a ESAV e, neste mesmo cenario surgiu a possibilidade de o
governo estadual de Minas Gerais transferir o curso de veterinaria para Belo Horizonte, fato

este que ocorreu em 1942.'7° A Escola Superior de Veterinaria foi entdo instalada na capital

176 SABIONE, Gustavo Soares; BORGES, José Marcondes, MOTA, José Batista. 90 anos UFV (1926-2016):
Uma viagem pela histéria da Instituicdo. Vicosa-MG: UFV 2016. Revista comemorativa aos 90 anos da
Universidade Federal de Vigosa.

177 Livros de Atas das Reunides da Congregagido da ESAV. Disponivel em http://atom.ufv.br/index.php/image-12
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2010. p. 131
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do estado, ap6s a publicacdo do Decreto-Lei n° 824, de 20 de janeiro de 1942, ficando em
Vigosa apenas a Escola Superior de Agricultura - ESA.!8°

Apds um periodo de significativas mudangas na Escola, o Governo do Estado, chefiado
pelo Governador Milton Soares Campos, instituiu uma nova institui¢ao de ensino, ou por um
outro ponto de vista, iniciou a segunda fase da UFV, quando em 1948 transformou a ESA em
Universidade Rural do Estado de Minas Gerais - UREMG, por meio da Lei n® 272, de 13 de
novembro de 1948: “Art 1° Fica criada com personalidade juridica prépria, a Universidade
Rural do Estado de Minas Gerais, que se instalara no municipio de Vicosa, em 1949, na data
que o Governo fixar”.'8!

Para a criagdo da UREMG, além da Escola Superior de Agricultura, foi incorporada
também a Universidade, a Escola Superior de Veterinaria, que retornou a Vigosa no inicio dos
do ano de 1950, dois anos apos a instituicdo da UREMG devido a necessidade da construcao
de instalagcdes adequadas para o seu funcionamento.

A Lei n° 272, formalizou a constituigdo da UREMG por meio dos seguintes 6rgaos:
Escola Superior de Agricultura, Escola Superior de Veterinaria, Escola Superior de Ciéncias
Domésticas, Escola de Especializagdo, Servigo de Experimentacdo e Pesquisa e Servigo de
Extensdo. E entdo, em 1949, por meio do decreto n® 3.211, publicado em 15 de dezembro foi
declarada a instalacdo da Universidade Rural do Estado de Minas Gerais, de acordo com o
disposto na Lei n° 272 do ano anterior.'®?

O Estatuto da UREMG de 1950, foi aprovado pelo Decreto n® 3.292. de 25 de maio de
1950. Organizado em Titulos e Capitulos, o Estatuto trata de forma detalhada a estruturacao da
Universidade, os setores e orgdos responsaveis pelas atividades consultivas, deliberativas e
administrativas, além da organizagdo académica e didatica da institui¢do. S@o também
abordadas neste estatuto questdes relacionadas a disciplina dos estudantes ¢ a vida social

universitaria.
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Com a nova estruturacao, a Universidade foi uma das precursoras da P6s-Graduagao no

3 ainstalagdo dos primeiros cursos de mestrado e de doutorado

pais. De acordo com Sucupira,'®
ocorreu no inicio da década de 60. A UREMG iniciou seu curso de mestrado em Fitotecnia em
1961, sendo este o primeiro curso de pos-graduacdo em Ciéncias Agrarias no pais, € o de
doutoramento, em 1973. Neste mesmo contexto destacaram-se a Universidade Federal do Rio
de Janeiro (na época Universidade do Brasil) e o Instituto de Tecnologia da Aeronéutica (ITA).

No ano de 1964,'®* foi publicado um novo Regimento para a UREMG com maior grau
de detalhamento das atividades da instituicdo. A estrutura organica da universidade foi
apresentada no ano seguinte. Em 1965, por meio do Decreto n°® 8.143, foi estabelecida a
organizacdo da UREMG, descrevendo todos os 0Orgdos e setores responsaveis pelo
funcionamento da Universidade, desde o Conselho Universitario, passando pelos setores de
gestdo de pessoas, relagdes estudantis, questdes administrativas, até¢ os departamentos de
ensino. Interessante notar que nesta apresentacdo ja se pode observar uma prévia da atual
organizacao da UFV, tendo a época uma configuracdo bem proxima ao que se ¢ praticado
atualmente. Na estrutura organica de 1965 havia: Diretoria-Geral de Ensino, Diretoria-Geral de
Experimentacdo e Pesquisa, Diretoria-Geral de Assisténcia e Diretoria-Geral de Administragao.
A organizagao académica era composta pela Escola de Pos-Graduagado, Escola de Superior de
Agricultura, Escola Superior de Ciéncias Domésticas, Escola Superior de Florestas e a Escola
Média de Agricultura de Florestal,'®® todas elas divididas em departamentos ou institutos
pertinentes.

Finalmente, em 1969, por meio do Decreto-Lei n° 570, de 08 de maio de 1969,'% o
entdo Presidente Arthur da Costa e Silva, instituiu como forma de Fundagao, a Universidade
Federal de Vigosa, dando inicio a terceira (e atual) fase da institui¢do. No mesmo ano de 1969,

foi também publicado o decreto n°® 64.825, de 15 de julho, que trata da constitui¢do da UFV,
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descrevendo a estrutura organizacional de maneira mais enxuta do que a apresentada na
organizacio da UREMG.'®’

De uma forma mais descritiva, no Estatuto de 1970, o primeiro da era UFV, a estrutura
organica é organizada como I — Orgdos de Administragdo Superior, formada pelo Conselho
Diretor, Conselho Universitario, Coordenaciao de Ensino. Pesquisa ¢ Extensdo e Reitoria; 11 —
Orgdos Suplementares, que inclui o Centro de Planejamento e Desenvolvimento, Servigo de
Registro Escolar, Biblioteca Central, Imprensa Universitaria e o Centro de Experimentagao,
Pesquisa e Extensdo do Tridngulo Mineiro (CEPET); III — Orgéos Auxiliares de Coordenagio,
formado pelo Conselho de Graduagdo, Conselho de Pos-Graduagdo, Conselho de Pesquisa e
Conselho de Extensdo; IV — Orgdos Auxiliares de Administragio, com a Divisdo de Assisténcia

e Divisio de Administragio e V - Orglos de Ensino, Pesquisa e Extensdo.!®

Apesar da
apresentacao mais resumida, a organizagdo segue o mesmo padrao da estrutura organica da
UREMG.

No decorrer dos anos, a UFV passou por algumas reformulagdes em seu estatuto, nos
quais, dentre as varias mudancas, passou a ser organizado em Titulos, Capitulos e Se¢des.
Houve também alteracdes nas descri¢des de setores e fungdes, nas quais destacam-se as
diferentes configuragdes na estrutura organica da instituicdo. A primeira delas ocorreu no ano
de 1978,'% com a supressio dos “Orgios Auxiliares de Administragdo” na descri¢io da
estrutura administrativa. Este mesmo estatuto foi alterado pela Resolugdo n°® 14/96 do Conselho
Universitario (CONSU), com a qual se retomou a descri¢ao detalhada da organizagao da UFV,
e surgiu a figura das Pro-Reitorias, sendo elas a Pro-Reitoria de Administracao e Pro-Reitoria
de Assuntos Comunitarios, em uma divisdo do Orgdos Auxiliares de Administracdo, j4 ausente
na Gltima alteracdo do Estatuto; a Pro-Reitoria de Planejamento e Or¢amento, em substituicao

ao Centro de Planejamento e Desenvolvimento; a Pro-Reitoria de Ensino, com as func¢des do

Conselho de Graduagao; a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao, assumindo as atividades
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dos Conselho de Pos-Graduacdo e do Conselho de Pesquisa; e por fim a Pro-Reitoria de
Extensdo e Cultura, substituindo o Conselho de Extenséo.

Outra alteragdo no Estatuto, desta vez, com a publicacdo de uma nova versao, ocorreu
no ano de 1999, com a aplicagdo das novas orientagdes a partir do ano de 2000. Tal
reformulagdo trouxe mudancas em todo o documento. No que se refere a estrutura
organizacional, no Titulo II do Estatuto, a mesma ¢ apresentada de forma bem enxuta, conforme

descrito no Artigo 4°:

Art. 4°. Sao 6rgaos da Universidade:

I - Administragdo Superior:

a. Conselho Universitario

b. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

c. Reitoria

II — Suplementares Vinculados a Reitoria

a. Central e Experimentacdao, Pesquisa ¢ Extensdo do Tridngulo Mineiro
(CEPET)

b. Central de Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal

I11 — De Ensino, Pesquisa e Extensdo "

A partir desta organizacdo da estrutura organica, os demais setores € 0rgaos sao
apresentados e descritos ao longo do documento em seus Titulos, Capitulos e Secdes.

A ultima versao do Estatuto, que ¢ o documento vigente até entdo, teve sua aprovagao
no Conselho Universitario no ano de 2014, porém seu registro e publicagdo se deu apenas no
ano de 2019. No que se refere a Estrutura Organica da UFV, o documento passa a ter a seguinte

redacao:

Art. 4° - A estrutura, a competéncia, a integracdo e o funcionamento dos
orgdos da Universidade estdo estabelecidos neste Estatuto, no Regimento
Geral e nos regimentos especificos.

Art. 5° - S@o o6rgaos da Universidade:

I — De Administra¢do Superior:

a) Conselho Universitario;

b) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao;

¢) Reitoria.

IT — Unidades Académicas e Administrativas:
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a) Campus UFV-Vigosa, com a qualidade de Sede;

b) Campus UFV-Florestal,

¢) Campus UFV-Rio Paranaiba.

IIT — Unidades Académicas e Administrativas Complementares:

a) Central de Ensino e Desenvolvimento Agrario de Florestal - CEDAF;

b) Central de Experimentacdo, Pesquisa e Extensdo do Triangulo Mineiro —
CEPET;

c) Colégio de Aplicagao da UFV - COLUNI;

d) Institutos de Pesquisa;

e) de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Inova¢ao Tecnologica.

Pardgrafo tnico - A organizacdo e o funcionamento das Unidades
Académicas e Administrativas Complementares sdo definidos em regimentos
proprios. %2

Nesta ultima atualizacao do Estatuto da UFV, ¢ importante destacar a apresentacdo da
expansdo da Universidade com a inclusdo dos seus dois campi fora de sede, nas cidades de
Florestal e Rio Paranaiba, além do Colégio de Aplicacdo, o CAP-COLUNI, localizado no
campus sede na cidade de Vigosa, que ja aparece na organizagdo da institucional da UREMG
desde 1965.1%

O campus de Florestal, que foi incorporada a entio UREMG em 1955,'** localiza-se na
regido Metropolitana de Belo Horizonte e originou-se da Central de Ensino e Desenvolvimento
Agrario de Florestal — CEDAF, e atualmente conta o curso técnico integrado ao ensino médio,
curso técnico pés-médio, cursos tecnologos, de graduagao e pds-graduagao. Ja o campus de Rio
Paranaiba, instituido no ano de 2006,'”> est4 situado na regido do Tridngulo Mineiro/Alto
Paranaiba, e oferece cursos de graduagao e pds-graduagao.

Com as consideragdes acerca da ultima versao do Estatuto da UFV, no que se refere a
sua estrutura organizacional, encerro a apresentagdo da trajetoria da Universidade, buscando

com esta analise, identificar os momentos nos quais foram se desenhando e constituindo os

192 Estatuto revisto pelo Procurador-Geral da Universidade Federal de Vigosa e aprovado pelo Conselho
Universitario em sua 394 * Reunido, 1 * e 2 * sessdo em 14/04/2014 e 3 * e 4 * sessdo em 15/04/2014; aprovado pela
Portarian®7, de 21 de fevereiro de 2019, do Secretario de Educag@o Superior do Ministério da Educacao, publicada
no DOU n° 38 de 22 de fevereiro de 2019; averbado no Cartorio do Registro de Titulos e Documentos e Civil das
Pessoas Juridicas de Vigosa-MG, em dois de julho de 2019. Disponivel em Secretaria de Orgaos Colegiados.
Disponivel em: http://www.soc.ufv.br/wp-content/uploads/Estatuto-UFV-Multicampi-2014.pdf Acesso em: 13
dez. 2020.

193 Conhega 0 CAP-COLUNI. Disponivel em: http://www.COLUNLufv.br/?page_id=5. Acesso em: 13 dez 2020.
194 Historia da Universidade Federal de Vigosa. Disponivel em: https://www.ufv.br/historia/ Acesso em: 13 dez
2020.

195 Historia da Universidade Federal de Vigosa. Disponivel em: https://www.ufv.br/historia/ Acesso em: 13 dez
2020.
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espagos e setores da universidade para que dessa forma possa se construir uma base de dados
oficiais para o entendimento e estudo do caminho percorrido ao longo destes mais de 90 anos.

Com o conhecimento das transformacdes pelas quais a estrutura organizacional da UFV
passou no decorrer dos anos, ¢ possivel se tragar o mesmo caminho percorrido pela pesquisa
pela poés-graduacdo durante este mesmo periodo visando entender a origem dos documentos

que fazem parte do acervo documental trabalhado neste projeto.

A Pesquisa

A Universidade Federal de Vicosa, teve a sua génese moldada nos principios norte-
americanos, nos quais atribuem as instituicoes de ensino superior o desenvolvimento a partir de
trés pilares: o ensino, a pesquisa € a extensao.

Desta forma, ndo seria possivel tratar do ensino de pos-graduacdo sem tragar uma
relagdo direta com a pesquisa na UFV. Esta proximidade se confirma ao verificarmos o fato de
que desde ESAV, passando pela UREMG, de acordo com os registros em atas, € os regimentos
da institui¢do ja apresentados, o tema pesquisa esta sempre em pauta. No entanto somente no
ano de 1948, na UREMG, foi criado uma unidade especifica para os assuntos relacionados a
pesquisa o Conselho Técnico de Pesquisa - CTQ. Anos mais tarde, em 1970, j4 como
Universidade Federal de Vigcosa, o CTQ uniu-se com o Conselho Técnico de Pos-Graduagao e
consolidaram entdo a Pro-Reitora de Pesquisa e Pos-Graduagdo. De forma mais detalhada,
seguimos entdo uma breve linha do tempo relacionada a Pesquisa na Universidade Federal de
Vicosa.

A Pesquisa configura parte da instituicdo desde a implantacdo da Escola Superior de
Agricultura e Veterinaria, em 1926, porém na extinta ESAV ndo existia ainda uma separacao
entre os assuntos relacionados ao ensino de pds-graduagdo, denominados aqui de Cursos
Especializados e a Pesquisa. Nota-se no Regulamento de 1926, em seu Capitulo III — Dos
Cursos, os assuntos eram tratados de forma conjunta, conforme consta no Art. 10: “Os cursos
de especializagdo serdo organizados para altos estudos e pesquisas originaes sobre agricultura
e veterindria e destinam-se a alumnos que houverem concluido um dos superiores desta Escola

ou equivalente.”!?

19% BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
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Com a institucionalizacdo da UREMG, no ano de 1948, a universidade passa a ter uma
nova configuragdo estrutural, o ensino da pos-graduacao e a pesquisa passam a ser tratados de
forma separada. Surge entdo a figura do Servico de Experimenta¢do e Pesquisa, como um dos
orgdos que constitui a Universidade Rural, conforme a Lei n® 272 de 13 de novembro de 1948.
97 De acordo com o Estatuto de 1950, em seu Capitulo III, Art. 44, “As atividades do Servigo
de Experimentacio e Pesquisa serdo disciplinadas pelo Regimento Interno do Servigo.”!'”8

No Ano de 1965, a UREMG passa por uma reformulagdo de sua organizagdo e passa a
contar na Estrutura Organica da Universidade com a Diretoria Geral de Experimentacdo e
Pesquisa. Na Secao 11, do Capitulo III, o documento traz as competéncias da Diretoria Geral,
que incluiam coordenar, orientar e controlar o planejamento e a execugdo das atividades de
pesquisa e experimentacdo da Universidade, estabelecer normas gerais de pesquisa, selecionar
trabalhos de experimentagdo e pesquisa, dentre outras. Aqui também sdo apresentadas as
divisdes da Diretoria, sendo: Assessoria Técnica de Pesquisa, Centro de Processamento de
Dados, Setor do Fundo de Pesquisas, e Estacdes Experimentais.'®

Em 1969, a UREMG passou a ser Universidade Federal de Vigosa - UFV, e com isto,
um novo Estatuto passou a vigorar, com uma nova estrutura organica. Nesta nova fase, a
universidade deixa de contar com a Diretoria Geral de Experimentacao e Pesquisa, e passa a ter
novamente o Conselho de Pesquisa. De acordo com o Art. 40 da Secao II do Estatuto, o

Conselho de Pesquisa cabe as seguintes atribuicoes:

I — promover o desenvolvimento da pesquisa na Universidade;

IT — coordenar e compatibilizar os projetos € programas apresentados pelas
Universidades e outros 6rgaos;

III - elaborar o programa geral de atividades de pesquisa, para aprovacao da
Coordenacao de Ensino, Pesquisa e Extensao

IV — estudar e propor convénios para realizagcdo de pesquisa;

— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vigosa — UFV — 1969. Vi¢cosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 22
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V — administrar o Fundo de Pesquisa, de acordo com o plano de aplicacao
elaborado pelo Conselho Diretor;

VI — manter arquivo dos projetos e programas aprovados;

VII — indicar as comissdes editoriais dos periddicos técnico-cientificos
publicados pela Universidade;

VIII — manter um informativo de circulagdo interna, referente as pesquisas
em andamento na universidade

IX — promover a publica¢do dos resultados experimentais>*

Parte dos documentos que retratam a realizagdo das atividades de pesquisa na UFV
encontram-se no acervo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao que apesar de ndo possuir
uma organizacao e um sistema de consultas, € possivel a identificagdao de alguns itens, como o
registro da primeira ata do Conselho de Pos-Graduagdo. A primeira reunido do Conselho foi
realizada no dia 03 de outubro de 1978, na ocasido foram discutidos os seguintes pontos de
pauta: Regulamento do Conselho de Pesquisa, Programa Geral de Atividades em Pesquisa,
Relatérios de Pesquisa e Informativo interno referente as pesquisas em andamento.?’!

Alguns destes registros sobre a Pesquisa na UFV, armazenados na PPG nos mostram a
relevancia do papel da Pesquisa na UFV, dai a importancia da realizagdo de uma intervengao
para identificar estes documentos e a organizacao de forma a possibilitar a preservagao e acesso
a0s mesmos.

A vocagdo da UFV para a pesquisa é retratada em documento de 1988,2%? da seguinte
forma: “Desde o inicio, a pesquisa teve dupla finalidade na U. F. V.: a busca de novas
tecnologias e produtos para melhorar o padrao de vida no Pais, e a formacao de pesquisadores,
através do treinamento de recursos humanos, um dos mais intensos ja empreendidos no Brasil.”

Em uma revista comemorativa alusiva aos 70 anos da Universidade, traz a seguinte

introducao:

“A multidisciplinaridade em temas consagrados

A producio cientifica de cada area de atua¢do da UFV integra-se de forma
complementar. Uma determinada cultura agricola, por exemplo, ¢ delimitada
com investigagdes dos mais variados fatores que influenciam a sua
produtividade, qualidade e formas de utilizacdo. Esta estrutura
multidisciplinar promove avangos no setor agropecuario e industrial.
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202 Documento localizado nos acevo da Pro-Reitoria de Pesquisa de Graduagdo. Acredita-se se tratar de uma cdpia
de uma publicagdo do Conselho Técnico de Pesquisa, e que tem como titulo “A pesquisa na U. F. V.”
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Iniimeros trabalhos tiveram projecdo nacional e internacional, com
influéncias diretas na economia do Pais.” 2%}

Até o ano de 1996, a UFV contou com o Conselho de Pesquisa para tratar de todos os
assuntos relacionados as pesquisas desenvolvidas na instituicdo. Contudo, devido a
proximidade da relagdo entre a pesquisa e a pos-graduacdo, a UFV voltou as suas origens e por
meio da resolugdo 14/1996, altera o Estatuto entdo vigente, ¢ com a unido do Conselho de
Pesquisa e do Conselho de Pos-Graduagdo, institui a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagado
- PPG. Sendo assim, os assuntos relacionados a pesquisa e a pos-graduacao da UFV passam a

ser tratados por um Uinico 6rgio.>**

A Pos-Graduacao

Conforme ja apresentado a UFV como a conhecemos hoje, teve seu desenvolvimento
registrado em trés fases distintas. Com a apresentacdo das estruturas administrativas e
académicas da instituicdo, durante os trés periodos da UFV, nota-se que apesar de ndo ser
institucionalizado como cursos de Pos-Graduagdo, a Universidade promovia cursos de
especializagao e pesquisa desde os seus primordios. Os processos que deram origem a estes
cursos, as disciplinas lecionadas, os alunos matriculados e formados, as tarefas realizadas no
decorrer das atividades académicas, todas estas informacgdes foram registradas em documentos
que fazem parte do acervo que se encontra-se na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao.

Da mesma forma como foi apresentada as diferentes configuragdes da UFV e da
Pesquisa na Universidade ao longo de sua histéria, também serd aqui apresentada uma
cronologia das formas de organizacdo da Po6s-Graduagdo na institui¢do. Esta retrospectiva
favorece o entendimento acerca dos desdobramentos que levaram a criacao da Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduagao e possibilita o entendimento da estrutura administrativa responsavel

pela producdo dos documentos que atualmente fazem parte do acervo documental da PPG.

203 CONSELHO DE PESQUISA. Revista A Pesquisa na UFV. Universidade Federal de Vigosa. 1996. Material
disponivel no acervo da PPG. Apesar de ndo haver registro da autoria da revista, o texto de apresentagao ¢ assinado
por Carlos Arthur B. da Silva — Presidente do Conselho Técnico de Pesquisa.
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Sendo assim, para esta incursdo no historico da PPG, parte-se do ano de 1926, quando
a Escola Superior de Agronomia e Veterinaria do Estado de Minas Gerais aprovou o seu
primeiro Regulamento no qual consta em seu Capitulo III - Dos Cursos, a descri¢do do que
seriam os precursores da Pos-Graduagao da UFV, os entdo chamados cursos de especializagao.
Estes cursos eram direcionados as pesquisas e aos estudos avangados relacionados a agricultura

e veterinaria, com duragao prevista de 4 semestres, conforme apresentado no Artigo 10:

Art. 10. Os cursos de especializagdo serdo organizados para altos estudos e
pesquisas originaes sobre agricultura e veterinaria e destinam-se a alumnos
que houveram concluido um dos superiores desta Escola ou equivalentes.

§ 1° A materia escolhida pra especializacdo pode ser qualquer das que
compdem os cursos superiores. Funcionardo, entretanto, o estabelecimento
seccOes permanentes para o aperfeicoamento da agricultura, da zootecnia,
das sciencias physico-chimicas e naturaes, da genetica, da silvicultura, das
industrias agricolas, da mechanica agricola, da engenharia rural, do ensino
agricola, da inspeccao e conservagdao dos produtos de origem animal e das
clinicas veterinarias.

§ 2° Estes cursos terdo duracdo de dois annos subdivididos em quatro
semestres, ficando os seus programas de trabalho a cargo dos professores das
respectiva materias.

§ 3° Na organizagdao dos seus programas, serdo sempre observadas as
possibilidades do corpo docente e o interesse da vida agricola do Estado.?*®

Apesar da denominacdao “curso de especializagao” os alunos que concluiam estes
denominados altos estudos, recebiam o titulo de Doutor em Agronomia, para aqueles que
finalizavam o Curso de Especializagao em matéria de Agronomia e, para os egressos do Curso
de Especializacdo em matéria de Veterinaria, era concedido o titulo de Doutor em Veterinéria,
conforme apresentado no Estatuto da ESAV do ano de 1929, no item “TITULOS”.2%

Com o desenvolvimento das atividades da Escola, no ano de 1931 e com a troca do
governo do Estado, houve uma nova organizagdo da institui¢do. A partir de entdo, a ESAV
passou a contar com um novo Regulamento. Os cursos de especializagdo continuaram a ser

oferecidos no mesmo formato, porém com uma pequena alteragdo: além da matéria escolhida,
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os estudantes deveriam realizar estudos complementares a especializagdo, conforme descrito

no Artigo 17 e seus paragrafos:

Art. 17. Os cursos de especializa¢do serdo organizados para estudos e
pesquisas originais sobre agricultura e veterindria e tem a duracdo de dois
anos.

§ 1° O assunto da especializagdo devera ser escolhido de acordo com as
possibilidades do estabelecimento.

§ 2° Além da matéria escolhida, deverdao ser realizados outros estudos
complementares a especializacdo

§ 3° Terao cunho individual os estudos de especializacdo e se fardo com a
assisténcia dos professores.?’’

Além da mudanca do Regulamento, no ano de 1932, também houve a alteragdo do
Estatuto da ESAV. Na organizacao deste novo estatuto, ¢ apresentado um item com o titulo
“CURSO DE ESPECIALIZACAO?”, no qual esta descrito as defini¢cdes dos cursos, da mesma
maneira, com as mesmas palavras ja apresentadas no Regulamento de 1932. No entanto, em
um outro item denominado apenas “ESPECIALIZACAO”, temos a seguinte redagio: “Para a
admissdo aos cursos especializados, devera o candidato ter diploma de Engenheiro Agronomo
ou de Médico Veterinario, pela Escola ou estabelecimento equivalente, devidamente legalizado
por lei estadual ou federal.”?%® Pela primeira vez fica registrado a necessidade de um diploma
de graduagdo para a realizacdo de um curso de especializagdo, o que nos possibilita a leitura
aproximada da nomenclatura P6s-Graduacao, que sera adotada em um momento futuro.

No que se refere aos titulos conferidos aos egressos, ndo houve alteragdes, mantendo-se
entdo o titulo de Doutor em Agronomia ou em Veterinaria, de acordo com o curso realizado.

Outra alteragao significativa apresentada no Estatuto de 1932 ¢ o pagamento de Taxas
de admissao e frequéncia, sendo elas definidas por curso ¢ modalidade (internato, semi-
internato e externato). Para os Cursos de Especializagdo as taxas eram de 7758000, para

internato; 575$000, para semi-internato e 175$000 para externato.?®
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Chegando entdo na segunda fase, temos a institucionalizagao da Universidade Rural do
Estado de Minas Gerais (UREMG) em 1948. Com a instauracdo da UREMG, houve uma
reestruturacdo das instdncias administrativas e académicas, e entdo, com essa nova
configura¢do, surge a Escola de Especializagdo e o Servico de Experimentacdo e Pesquisa.

Em seu Estatuto de 1950, os cursos de especializagdo sdo apresentados juntamente aos
outros cursos oferecidos pela Universidade na “SECCAO I — Dos cursos”, na qual traz em seu
Artigo 33, paragrafo 2: “os cursos de especializagdo terdo, por fim, aperfeicoar conhecimentos,
quer pelo desenvolvimento dos estudos feitos nos cursos superiores, quer pelo estudo mais
aprofundado de uma de suas partes.” Quanto ao funcionamento dos cursos de especializa¢ao, o
assunto ¢ tratado no Artigo 35 da mesma se¢do: “os cursos de especializacao serdo definidos
no Regimento da Escola de Especializacdo.?!’ Escola esta que nfio existiu de fato, conforme
veremos mais a frente.

No ano de 1960, o entdo presidente de Republica Juscelino Kubitschek, por meio do
Decreto n°® 48.247, de 30 de junho de 1960, criou a Escola Nacional de Florestas, integrada a
UREMG, para o oferecimento de além dos cursos superiores, cursos de alta especializagao, de
um ou dois anos, regidos por regulamento proprio, para Engenheiros Florestais que desejassem

1211

o titulo de Doutor em Ciéncias Floresta No entanto, a Escola Nacional de Floresta

funcionou na UFV entre os anos de 1960 a 1963, quando foi transferido para a Universidade
Federal do Paran4.?!?

Com o inicio das atividades dos primeiros cursos de pds-graduagdo na institui¢do, o
entdo Reitor da UREMG, Dr. Geraldo Oscar Domingues Machado, por meio do Ato n°® 803, de
09 de dezembro de 1961,2'3 instituiu o Conselho de Pos-Graduagdo, formado por
representantes da Escola Superior de Agricultura, Servico de Experimentacdo e Pesquisa,
Instituto de Economia Rural, ETA-Projeto 55°'* e Departamentos de Economia Rural,

Horticultura e Zootecnia, e tinha como propdsitos: “a) supervisionar os cursos de pos-graduados

e formular, para tanto, um programa que abranja todas as suas fases; b) estudar a possibilidade
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de instalacdo da Escola de Especializa¢do e c¢) elaborar um anteprojeto de Regulamento e
regimento Interno para a Escola de Especializagdo.”

No dia 16 de dezembro de 1961, foi registrada a primeira ata do Conselho de Pos-
Graduagdo. A reunido registrada, foi presidida pelo entdo Vice-Reitor e Presidente do Conselho
de Po6s-Graduacao, José Rodolfo Torres.

O mandato do José Rodolfo Torres, se estendeu de dezembro de 1961 a fevereiro de
1962, quando por meio do Ato 826 de 08 de fevereiro de 1962, o Conselho de Pos-Graduacao
passa por uma recomposi¢do ¢ Edson Potsch Magalhdes, assume a Presidéncia do Conselho.
Em uma espécie de relatério datado de 1962,2!°> Edson Potsch Magalhies, esclarece o fato de
que apesar de ja ter sido apresentada na Estrutura da Universidade a Escola de Especializacao
nao chegou de fato a desenvolver nenhuma atividade. Desta forma, foi proposta a criagdo da
Escola de P6s-Graduacao. Segundo o autor: “Embora a Lei Estadual n°. 272, de 13 de novembro
de 1948, que criou a Universidade Rural do Estado de Minas Gerais, disponha sobre uma Escola
de Especializacao, ndo se tornou possivel, ainda, a instalacao efetiva dessa Escola, que melhor
devera chamar-se Escola de P6s-Graduagao.”

Em 1965, foi publicado o Decreto 8.143, de 1° de fevereiro de 1965, que dispde sobre
uma nova organizacao da UREMG. Neste documento, na descri¢ao da Estrutura Organica da
Universidade, surge a Escola de Pos-Graduagdo, que tem a sua fungdo descrita na SECAO I —

Da Escola de P6s-Graduagao.

Art. 45. A Escola de Pos-Graduagdo tem por fim ministrar cursos de
aprimoramento de conhecimentos, nas varias areas do ensino, pesquisa ou
extensao, inspirar independéncia de espirito e originalidade e desenvolver nos
estudantes adequada compreensio dos propodsitos de tais cursos.?!®

Neste mesmo ano, foi publicado o Estatuto 1965 da UREMG, que dentre os seus
objetivos esta listado no Capitulo I — Objetivos, Paragrafo unico, item I'V “ministrar ensino em
nivel de pés-graduagio;”.?!” O documento também traz a estrutura organica da universidade,

com a mesma apresentacao da Escola de Pés-Graduacgao.
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Por fim, temos em 1969 a criagdo da Universidade Federal de Vigosa - UFV, em
substituicdo a Universidade Rural do Estado de Minas Gerais. Com a instauracdo da nova
Universidade, houve a necessidade de uma nova estrutura administrativa, no Estatuto de 1970%'3
deixam de existir as Escolas como unidades académicas, sendo a estrutura organica da
universidade formada pelos Conselhos, dentre os quais o Conselho de P6s-Graduagio.

As atribui¢des delegadas ao Conselho de Poés-Graduagao, neste primeiro Estatuto da
UFV estdo apresentadas na Se¢ao II — Do Conselho de Pos-Graduagao:

Art. 38. Ao Conselho de Pos-Graduagdo compete:

I — propor os requisitos minimos de cursos de pos-graduacdo, atendidas as
normas gerais estabelecidas pelo Conselho Federal de Educagao;
IT — opinar sobre areas de pos-graduacao e os requisitos estabelecido para cada

uma delas;
IIT — opinar a respeito de professores para atuarem no campo da pos-
graduacao;
IV — aprovar o nome dos candidatos a obten¢ao de diplomas de pos-
graduacao;

V — aprovar a admissdo de estudantes em curso de pos-graduacao, indicados
pelas respectivas areas;

VI — opinar sobre a fixagdo de vagas nas areas de pds-graduagao;

VII — elaborar o Regimento de Pos-Graduacao, para aprovagdao da
Coordenacao de Ensino, Pesquisa e Extensao;

VIII — elaborar o programa geral das atividades de poOs-graduacao para
aprovacao da Coordenacao de Ensino, Pesquisa e Extensao;

IX — promover o desenvolvimento das atividades de pos-graduacdo da
Universidade.?"

Em seu Regimento Geral de 1977?%° o capitulo II é dedicado a Pos-Graduagio. O Artigo

36 define a Pos-Graduagao como:

Art. 36 — A pobs-graduagdo constitui um ciclo de estudos regulares,
organizados sistematicamente, em seguida a graduacdo, e visa a objetivos
mais amplos e aprofundados de formagdo cientifica, cultural ou artistica,
concedendo graus académicos ou profissionais de Mestre ou Doutor
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Paragrafo unico — Os cursos de pos-graduacdo poderdo ser mantidos
exclusivamente pela Universidade ou resultar da associagdo desta com outras
institui¢des publicas ou privadas.??!

Neste mesmo capitulo também ¢ abordado a cria¢do e funcionamento dos cursos. No
entanto, em um outro capitulo, o capitulo 3, é descrito as normas e procedimentos para os cursos
de Especializacdo e Aperfeicoamento.

Ao longo dos anos a UFV passou por algumas mudancas em sua estrutura com
publicacdes e revisdes de seu Estatuto, no entanto, ndo houveram alteragdes relacionadas a
organizacao da pds-graduagao.

Somente no ano de 1996, ocorreu uma mudanga significativa para a P6s-Graduacao na
UFV. Por meio da Resolucdo n° 14/1996, de 20 de setembro de 1996,>?> h4 uma fusdo do
Conselho de Pés-Graduacao e do Conselho de Pesquisa, € juntos passam a compor a Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo — PPG, sendo vinculada diretamente a Reitoria e que,
ainda nos dias de hoje, tem a figura do Pro-Reitor como representante € como Orgaos
deliberativos, o Conselho Técnico de Pesquisa e o Conselho Técnico de Pos-Graduagdo.

Nas revisoes do Estatuto nos anos de 2000 ¢ 2019, nao houve mudancas na organizagao
da Pos-Graduacao.

A partir das informagdes levantadas, nota-se que a pés-graduagdo da UFV passou por
mudancgas considerdveis ao longo dos anos, com a implementagdo de novas estruturas e
consequentemente novas rotinas € processos que ao mesmo tempo que demandam, geram
informacdes que sao registradas nos documentos produzidos e recebidos. Documentos estes
que foram no decorrer destas transformagdes se acumulando de forma irregular, sem uma
preocupacao por parte da instituigdo de como seria o armazenamento, a manutencao e a consulta
a estas informacoes.

Desta mesma forma se procedeu com os documentos que regulamentam a pos-
graduacao da UFV, sendo assim, no intuito de fornecer subsidios que possibilitem uma andlise
dos documentos formadores do acervo da PPG, seguem nos proximos subitens um relato dos
processos de criacdo dos Regimentos da Pos-Graduagdo, uma exposi¢do da origem da
organizagdo dos cursos e, por fim, a apresentacdo da atual configuragdo da Pro-Reitoria de

Pesquisa e Pos-Graduacao.

221 UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Regimento Geral. — Vigosa, Minas Gerais. 1977. Acervo PPG
222 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 386 a 389



92

3.1 Regimentos da Pos-Graduacio

A Po6s-Graduagdo, como ja apresentado anteriormente, iniciou-se, ainda que chamada
de Cursos de Especializagdo, na ESAV com a Escola de Especializagdo. Na Ata da Reunido de
n°® 282%22% da Congregacio Rolfs, realizada no dia 09 de junho de 1948, foi aprovado o Primeiro
Regimento da Escola de Especializagdo da ESAV. O documento era composto por 04
Capitulos, sendo apresentada, em seu Capitulo I — Do Curso, Objetivo e Organizacdo, no Art.
1°, a definicdo da Pos-Graduagdo: “Art. 1° O Curso de Especializacdo da E.S.A.V., oferecendo
oportunidade para estudos avangados e conducdo de pesquisas, destina-se a formagdo de
especialistas em diversos ramos da ciéncia agronomica.”

Além da definicao da Escola de Especializacao, o Capitulo I trata ainda da duragdo do
curso, da orientagdao das atividades e das atribui¢des da diretoria. Os demais assuntos eram
divididos nos Capitulo II, que se tratava de Admissao e Regime Escolar; Capitulo III sobre
diploma e colacao de grau; e o Capitulo IV que trazia as disposigdes gerais.

Ainda que no novo Estatuto de 1950, adotado pela ESAV, tenha a indicagdo da criagao
de um Regimento para a Escola de Especializacio, tal documento néo foi localizado. E possivel
que nem ao menos tenha sido criado, uma vez que como ja mencionado, no Relatorio da Pos-
Graduagdo de 1962, as atividades da entdo Escola de Especializagdo nao chegaram a ser
iniciadas

Apesar de dos registros de defesas de tese a partir do ano de 1961, acredita-se que os
cursos e teses realizados antes de 1965, foram normatizados pelas decisdes tomadas nas
reunides do Conselho de Pds-Graduacio e registradas nas atas deste Conselho.

Com as pesquisas realizadas para este trabalho, foi identificado como primeiro
documento direcionado exclusivamente para as normas e organiza¢ao da ja denominada Pos-

Graduagio na UFV, o Regimento da Escola de Pés-Graduagio de 1965.2%

23Ljivro de Atas da Congregagido da Escola Superior de Agricultura do Estado de Minas Gerais. Pg 16- Disponivel
em: http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-
ufv/f/e/6/te6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f619651€80302528ddc6/Livro de Atas 07.pdf.
Acesso em: 17 jan. 2021.
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O Regimento de 1965 ¢ composto por 12 paginas, nas quais estdo descritos a estrutura
administrativa e didatica da Escola de P6s-Graduacao. No Titulo I — Da Escola ¢ Seus Fins,

temos uma descricao dos objetivos da criagdo da Escola:

Art. 1° - A Escola de Pos-Graduagdo da Universidade Rural do Estado de
Minas Gerais (anteriormente Escola de Especializagdo, criada pela Lei
Estadual 272, de 13 de  novembro de 1948), assim denominada nos térmos
do Decreto 8143, de 1° de fevereiro de 1965, tem por fim ministrar cursos
de pos-graduacao com o objetivo de aprimorar conhecimentos, nas varias
areas de ensino, pesquisa ou extensao, inspirar indepéndencia de espirito e
originalidade e desenvolver nos estudos adequada compreensao dos
propositos de tais cursos.

Art. 2°— A escola desenvolvera seu programa, em colaboragcdo com as demais
unidades da UREMG

§ unico — Institui¢cdes nacionais e estrangeiras poderao participar do programa
da Escola.?®

Além do Titulo j& destacado, o Regimento € constituido pelos seguintes Titulos: Titulo
IT — Da Administragao da Escola, dividido em Capitulo I — Do Conselho de P6s-Graduacgao e
Capitulo II — Da Diretoria; Titulo III — Do Corpo Discente e da Admissao; Titulo IV — Das
areas de Estudo; Titulo V — Do Regime Didatico; Titulo VI — Dos Seminarios; Titulo VII — Da
Tese; Titulo VIII — Dos certificados, graus e Diplomas, Titulo IX — Das Disposi¢oes Gerais e
Transitorias.

A partir da publicacao deste documento observa-se uma visao mais clara e organizada
sobre a estrutura e as atividades relacionadas a P6s-Graduagao na UFV. No Regimento de 1965
estdo descritas as formas de acesso, as normas para matricula, além das diretrizes para o
desenvolvimento dos cursos, como carga horaria, créditos e disciplinas a serem cursadas como
exigéncia para obtencdo do titulo de Magister Science. Como ainda ndo havia os cursos de
Doutorado institucionalizados na Universidade, o Regimento da pds-graduacado cita apenas que
em momento oportuno a UREMG podera oferecer cursos para a obtencao do referido grau.

A estrutura administrativa da entdo Escola de Pds-Graduacdo, era formada pelo
Conselho de Pds-Graduacao e pela Diretoria da Escola. O Conselho de P6s-Graduagdo era o
orgdo superior deliberativo, tendo como Presidente o Diretor da Escola de Pos-Graduagao e
como demais membros, os Diretores de Instituto e Chefes dos Departamentos envolvidos nas
atividades de P6s-Graduagdo, e um professor representante de cada area de estudo. A Diretoria

da Escola era o 6rgao executivo, responsavel pela coordenacao e fiscalizagdo das atividades da
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Escola, sendo o Diretor nomeado pelo Governador do Estado, dentre os indicados pelo
Conselho de Pos-Graduagao por meio de uma lista triplice. O mandato do Diretor era de trés
anos.

O Conselho de Pés-Graduagdo também contava com um regimento proprio para
regulamentar sua composicao e nortear suas agdes. O primeiro regimento identificado por esta
pesquisa, foi aprovado pelo Conselho de Pos-Graduagdo em sua 17* Ata, registrada em 28 de
junho de 1966.2*¢ Este documento é composto de 26 capitulos que tratam de questdes como:
defini¢do e atribuigdes do Conselho; frequéncia, convocacao, participantes ¢ dinamica das
reunioes; votagoes e tomadas de decisoes.

Apo6s a mudanca para Universidade Federal de Vigcosa, no ano de 1970, foram propostas
algumas mudangas no Regimento da Pos-Graduacao que foram aprovadas na Reunido de n°
912%7 do Conselho de Pés-Graduacio. O Regimento de 1970 em seu item 1.1. do Titulo 1 — Da
Organizagao Geral, traz a seguinte definicdo da P6s-Graduacao: “Os cursos de pos-graduacao
a serem ministrados pela Universidade Federal de Vigosa tem por fim, proporcionar formagao
cientifica ou cultural ampla e aprofundada, desenvolvendo a capacidade de pesquisa e o poder
criador, nos diferentes ramos do saber”.

Tal documento descreve todos os procedimentos académicos da pos-graduagao,
organizados em 10 titulos, a saber: Titulo 1 — Da Organizag¢ao Geral; Titulo 2 — Da instalagao
e funcionamento dos cursos; Titulo 3 — Da Coordenagao dos cursos; Titulo 4 — Da Admissao
dos cursos; Titulo 5 — Da Matricula; Titulo 6 — Do Regime Didéatico; Titulo 7 — Da Orientagao;
Titulo 8 — Plano de Estudo; Titulo 9 — Da Tese e Titulo 10 - Do Grau Académico.

Diferente do Regimento de 1965, o documento de 1970 contempla os cursos de
Doutorado em sua organizagdo. O item 1.2 do Titulo 1, deixa claro que “a po6s-graduagao
correspondera a dois niveis de formagao: mestrado e doutorado”. Em seus subitens esclarece
ainda que apesar de hierarquizados, o mestrado ndo ¢ pré-requisito para o curso de doutorado,
porém pode ser considerado parte dos requisitos para a obtencdo do titulo de Doctor

Scientiae.”*’
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Devido as mudangas ocorridas na estrutura da institui¢do decorrente da instalagdo da
UFV, houve também a necessidade de reformulacdes no Conselho de Pds-Graduagdo, que
também passou por reformulacdes. Na reunido de n° 102, realizada em 10 de julho de 1972,%°
foi entdo aprovada a nova versao deste documento. As atribui¢cdes do Conselho se mantiveram
sem grandes alteragdes, no entanto a composi¢do e a forma de desempenho das fungdes
sofreram mudangas significativas considerando a necessidade de adequacao a nova organizacao
da universidade.

Uma outra versdo do Regimento da Pds-Graduacio, apresentada no ano de 1972,2° ¢
composta de 11 titulos e descreve também, de forma detalhada, as atividades administrativas e
académicas relacionadas a pos-graduagao.

Neste Regimento, a P6s-Graduacao ¢ apresentada no item 1.2. com um complemento
no que j& havia sido descrito no Regimento anterior ao se tratar dos cursos de mestrado e
doutorado: “1.2. A poés-graduagcdo compreendera dois niveis de formagdo, Mestrado e
Doutorado, que conduzirdo aos graus académicos de “Magister Scientiae” (M.S.) e “Doctor
Scientiae” (D.S.) respectivamente”.?*!

Esta nova versao do Regimento, trata-se basicamente de alteracdes na descricao e
redacdo das normas e procedimentos, no entanto ¢ incluido o Titulo 11 — Dos Estudantes
Especiais,*> que regulamenta a participagdo de estudantes que queiram “aperfeigoar seus
conhecimentos” sem, contudo, estabelecer um vinculo formal com a institui¢do para a obtengao
de um titulo de pos-graduagao.

Durante os anos seguintes, foram realizadas tanto alteragdes pontuais no regimento,
sendo as mesmas apresentadas em reunioes do Conselho de Pés-Graduacao e aprovadas pelos
conselheiros, conforme registros nos livros de atas destas reunides, quanto revisdes gerais do
Regimento, com a discussdo de item a item do documento, além também, a realiza¢do de
reunides tematicas para tratar exclusivamente das propostas de alteragdes do estatuto. Dentre

estas varias mudancgas, como exemplo temos a inclusdo, no Regimento de 1986, de um titulo

direcionado para a P4s-Graduagdo Lato Sensu, e um titulo para os cursos de Poés-Doutoramento.

229 Livro de Atas do Conselho de Pos-Graduagdo. Livro de Atas 02. p. 08. Acervo PPG

230 Regimento de Pos-Graduagdo — Vigosa — Minas Gerais — 1972. Acervo PPG

231 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislagio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 01

232 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 29
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Com base nas pesquisas realizadas no acervo documental da PPG, acredita-se que os
regimentos atualizados eram impressos anualmente, no entanto encontram-se no acervo da PPG
apenas as versoes impressas dos regimentos de 1972, 1977 e 1986.

A partir do ano de 1986, foram produzidos catdlogos da pds-graduagao elaborados pelo
Conselho de P6s-Graduagdo. O catalogo era oferecido aos estudantes ao realizar a matricula
em um dos cursos de poés-graduagdo, e tinha a finalidade de “oferecer informagdes sobre os
objetivos, estrutura, regime académico e funcionamento dos cursos de Pos-Graduagao Stricto
Sensu e Lato Sensu (especializagdo e aperfeigcoamento), bem como sobre o pos-
doutoramento”.?*>  Nestas publica¢des, eram apresentadas as seguintes informagdes: a
formacdo dos orgdos administrativos; estrutura e finalidade de cada o6rgdo envolvido,
recomendacgdes sobre a vida universitaria, o regime didatico, o curriculo dos cursos (com breve
descricao do curso, lista de professores e disciplinas) e a ementas das disciplinas oferecidas.

Este material foi publicado e distribuido aos estudantes entre os anos de 1986 e 2008. A
PPG tem em seu acervo, exemplares de todos os anos. A partir de 2009, nao foi utilizado mais
a impressao anual do documento, e as atualizagdes do regimento, bem como informacgdes
especificas sobre os cursos oferecidos passaram a ser disponibilizadas na pagina eletronica da
PPG.

Atualmente, a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo disponibiliza em sua pagina

na internet os Regimentos da Pos-Graduagio vigente.?3*

3.2 Os Cursos de Pos-Graduacio

Por meio da verificacdo dos estudos e regimentos da ESAV, da UREMG e da UFV,
podemos perceber que a Pos-Graduacao esteve presente em todas as fases da institui¢do, porém
nem sempre com a mesma denominag¢ao e organizagdo. Porém, a inten¢ao dos cursos oferecidos
sempre foi unanime: proporcionar estudos especializados e o treinamento focado em areas
especificas do saber, conforme j& apresentado anteriormente.

Em resumo, com base nas informacdes levantadas, a pds-graduagdo se caracterizava na

ESAYV, por meio de cursos de especializagdo organizados para altos estudos; para a UREMG,

233 UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de P6s-Graduacio 1986/1987 — Vigosa, Minas Gerais.
1986. Acervo PPG
234 P4gina eletronica da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagéo: http://www.ppg.ufv.br/?page id=159



97

teriam como finalidade, aperfeicoar conhecimentos, quer pelo desenvolvimento dos estudos ja
realizados ou pelo aprofundamento de uma das partes deste estudo e, para a UFV, a pos-
graduacdo trata de estudos regulares e organizados, realizados apds a graduagdo com o intuito
de aprofundar a formagao cientifica, cultural ou artistica.

Apesar de identificado os primeiros passos da pds-graduagdo ainda na ESAV, foi
mesmo na UREMG que a pds-graduagdo se consolidou. Um dos fatores de relevancia para o
fortalecimento da pds-graduagao, foi o convénio firmado entre a UREMG e a Universidade de
Purdue em 1958 que perdurou até o ano de 1973. O objetivo do Projeto Purdue University era
o intercAmbio entre as instituigdes com o foco na educacio agricola e na pesquisa.?*> Podemos
inferir a importancia da influéncia desse projeto para a Pos-Graduagao, pela frequente mengao
do projeto atrelado ao desenvolvimento da pesquisa a época. No catalogo de Pos-graduagao
1986/1987, conta no capitulo referente as Informagdes Gerais — Resumo Historico, o seguinte

trecho:

Em 1958, a UREMG e a Universidade de Purdue assinaram convénio,
permitindo a realizagdo de varios projetos cooperativos entre os professores
brasileiros e americanos, sobressaindo, entre esses, o do estabelecimento e
manutencdo de cursos de pds-graduagdo, dando origem, consequentemente, a
um proveitoso intercambio entre as duas nag¢des.?*

A partir desta parceria, a P6s-Graduacao foi sendo desenhada de maneira mais clara.
Em entrevista ao Programa Memoéria Viva da UFV,?*’ Flavio Augusto D'Araujo Couto,
também cita o Projeto Purdue como um fator propulsor da Pds-Graduagao. Além disso, ele nos
conta como se deu o inicio da Pos-Graduagdo ainda em 1960. Segundo Flavio Couto,
inicialmente foram oferecidos em carater experimental 05 cursos de especializagdo: economia,
horticultura, agronomia, mecanica e zootecnia. Os cursos tinham a duracdo de 5 semanas, e
foram oferecidos durante as férias dos estudantes. A experiéncia destes primeiros cursos foi
bem-sucedida e logo apds, ainda como uma forma de experimentacado, foi oferecido um outro

curso, o de Horticultura, desta vez com a duragao de 4 meses.

235 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacdo de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 386 a 389

236 UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de Pés-Graduagio 1986/1987 — Vigosa, Minas Gerais.
1986. p. 09

237 Programa Memoria Viva. Edigdo Especial Comemorativa dos 90 anos da UFV. 24 de ago. de 2016. Disponivel
em: https://www.youtube.com/watch?v=Tt6[FMallaA. Acesso em 25. jan. 2021
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Com os resultados positivos das experiéncias dos cursos de especializacdo, segundo o
relato de Flavio Couto na mesma entrevista citada anteriormente, € em virtude da vontade e
envolvimento dos Professores, em 1961 foram criados os 02 primeiros cursos oficiais de Pés-

8 e Economia Rural.

Graduacio, o curso de Olericultura?

Na primeira reunido registrada do Conselho de P6s-Graduagao, em seu Livro 01, em 16
de dezembro de 1961,%%° foram discutidos em carater de urgéncia, as a defini¢io da banca de
tese dos cursos de economia rural e horticultura, a forma de avaliagdo e modelo de diploma.
Logo em seguida, no dia 19 de dezembro de 1961, houve a primeira defesa de tese de mestrado
na UFV.

Importante destacar aqui que a primeira dissertagdo de mestrado defendida na UFV,
quando ainda UREMG, concedeu o Titulo de Magister Scientiae em Horticultura ao sr. José de

Almeida Soares, no ano de 1961, com a orientagdo de Flavio Augusto D'Araujo Couto.>*

Outras quatro teses foram defendidas no mesmo més de dezembro de 1961.%*!

Em ocasido dos 20 anos da P6s-Graduacao, a UFV deu inicio a uma série de Catalogos
de Teses de Pos-Graduagao da Universidade Federal de Vigosa, lancado em razao dos 20 anos
da Pos-Graduagio na UFV,**? em seu texto de apresentagio do catdlogo, o entdo Presidente do
Conselho de Pos-Graduagdo, Bairon Fernandes, diz que “Pode-se afirmar que a U.F.V, primeira
institui¢do a implantar pos-graduacao em Ciéncias Agrarias no Brasil, alcangou nessa meta de
1961, graca ao resultado de muitos anos de experiéncia académica e cientifica, assiduas e
objetivas.”?*3

Seguindo a mesma vertente de que a UFV foi a pioneira na pds-graduagao voltada para
agricultura, o Catalogo de Pds-Graduagao de 1986 em seu texto de apresentagdo traz que “pode-
se afirmar que a U.F.V, foi a primeira Instituicdo a implantar a pds-gradua¢do em Ciéncias

Agrarias no Brasil...”?*

238 Durante a pesquisa ocorreu a observagdo do uso do termo Olericultura e Horticultura para designar as mesmas
situacdes em abordagens diferentes.

2397 jvro de Atas do Conselho de Pos-Graduagdo (1961 - 1962). Acervo PPG

240 SABIONE, Gustavo Soares; BORGES, José Marcondes, MOTA, José Batista. 90 anos UFV (1926-2016):
Uma viagem pela histéria da Instituicdo. Vicosa-MG: UFV 2016. Revista comemorativa aos 90 anos da
Universidade Federal de Vigosa.

241 SABIONE, Gustavo Soares; BORGES, José Marcondes, MOTA, José Batista. 90 anos UFV (1926-2016):
Uma viagem pela histéria da Instituicdo. Vicosa-MG: UFV 2016. Revista comemorativa aos 90 anos da
Universidade Federal de Vigosa.

242 Universidade Federal de Vigosa. Teses de pos-graduacio 1961-1980. Vigosa, UFV, Impr. Univ. 1982. Acervo
PPG.

243 Universidade Federal de Vigosa. Teses de pés-graduag¢io 1961-1980. Vigosa, UFV, Impr. Univ. 1982. Acervo
PPG.

244 Catalogo de Graduagio n® 01. 1986. Universidade Federal de Vigosa. Vigosa, MG. Acervo PPG.
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Vale lembrar que apesar de o texto do Catdlogo de Pés-Graduacao de 1986 citar a
“UFV”, os cursos de pds-graduagdo foram instituidos na Universidade Rural do Estado de
Minas Gerais, a UREMG, que veio a se tornar UFV, alguns anos apds o inicio do primeiro
curso em 1969, por meio do Decreto-Lei n° 570, de 08 de maio de 1969.24°

Ao longo dos anos e com o desenvolver da Institui¢do, foram criados outros cursos, em
um primeiro momento, em sua maioria correlatos aos cursos ja existentes. Consta nos Livros
de Atas das reunides do Conselho de Pos-Graduagdo, o registro da proposta de criacdo de
organizacdo destes cursos, como exemplo, podemos citar o desdobramento do curso de
Microbiologia do Solo em Microbiologia do Solo e Técnicas Microbioldgicas, discutido na

reunidio de n® 12 em 15 de fevereiro de 1966;24

a aprovacao do curso de Mestrado de Biologia,
na reunido niimero 22, realizada em 15 de fevereiro de 1967;%*” o Mestrado em Administracio
do Lar, aprovado em 11 de setembro de 1968, na 42° reuniio**® e o de Engenharia Rural, que
teve aprovacio na reunifio de niimero 52, realizada em 23 de margo 1969.%* No entanto, alguns
destes cursos nao se consolidaram ou, ao longo os anos, passaram por mudangas de nome, se
fundiram ou se dividiram, como ¢ o caso dos cursos de Fisiologia Vegetal e Microbiologia
Agricola, que se originaram por meio do desmembramento do curso de Biologia, aprovado na

60*2° reunido do Conselho de Pos-Graduacdo, realizada em 16 de julho de 1969.

245 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislagio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vigosa — UFV —1969. Vigcosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010.p 192

246 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vigosa — UFV —1969. Vigcosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p.26-27

247 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislagio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vigosa — UFV — 1969. Vigcosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010.p 54 a 57

248 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislagio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vigosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010.p 108 a 109

245 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislagio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010.p. 133 2153

250 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia histérica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas Gerais. Editora
UFV. 2010.p. 162 a 166
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Ja como Universidade Federal de Vigosa, o Regimento de Pos-Graduagdo, datado de
1970,%! em seu “Titulo 2 — Da Instala¢io e Funcionamento dos cursos”, apresenta as normas
para a proposi¢ao de novos cursos de pos-graduacdo. O processo para a submissao de propostas
de criacdo de cursos deveriam ser apresentadas por um ou mais departamentos, por meio de um
projeto composto pelos seguintes itens: a) objetivo, organizagao e regime de funcionamento; b)
Disciplinas requeridas obrigatorias e facultativas; ¢) relagdo de professores para cada disciplina,
acompanhado do curriculo vitae, e regime de trabalho; d) informagdes sobre instalacdes,
equipamentos e acervo bibliografico; e) indicacdo de recursos financeiros para atender as
necessidades do curso; f) nimero de vagas e critérios para preenchimento e g) data para inicio
do curso. Tais projetos eram submetidos ao Conselho de Pos-Graduagdo e, se aprovados,
apresentados ao Conselho de Ensino, Pesquisa ¢ Extensao — CEPE. Cabe ao CEPE também
além de aprovar a criacdo de novos cursos, definir a suspensdo do oferecimento de qualquer
curso por inobservancia das normas a que os cursos estao sujeitos, ou falta de condi¢des para a
oferta do mesmo.

Em uma nova versio do Regimento, no ano de 1972, %5

além de todos os critérios ja
apresentados, foi incluido também a necessidade de credenciamento dos novos cursos no
Conselho Federal de Educacao. Considerando a consulta realizada aos regimentos da Pos-
Graduagdo, os procedimentos para a submissao de propostas de novos cursos tiveram poucas
alteragdes até¢ o dia de hoje, buscando basicamente se adaptarem as exigéncias dos Orgaos
federais responsaveis pelo assunto.

No que se refere a abordagem dos cursos oferecidos, a pds-graduagdo da UFV em seu
inicio foi essencialmente voltada para as ciéncias agrarias. Posteriormente, até a década de 80,
ainda considerando o viés agricola da institui¢do, foram criados cursos de mestrado nas areas
de Ciéncias Bioldgicas e Ciéncias Exatas, tais como o de Fisiologia Vegetal em 1969; Ciéncia
e Tecnologia de Alimentos, em 1974; Ciéncia Florestal, em 1975; Genética e Melhoramento,
em 1976, e Fitopatologia em 1977. Destoando um pouco deste cendrio agricola, foi criado o
curso de Pos-Graduacdo em Economia Doméstica, na area das Ciéncias Humanas, em 1992.23

Atualmente a UFV conta com 40 cursos de mestrado académico, 10 cursos de mestrado

profissional e 31 cursos de doutorado, vinculados a 50 programas de pos-graduagdo. A Pos-

51 Livro de Atas do Conselho de Pos-Graduagio. Livro de Atas 01 — p. 267 a 268. Acervo PPG.

252 Regimento de Pos-Graduagdo — Vigosa — Minas Gerais — 1972. p. 03. Acervo PPG.

253 A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo disponibiliza, em sua pagina eletrénica, a relagio dos cursos
oferecidos pela UFV com a data de criacdo e documentos que autoriza¢do e reconhecimento dos programas de
pos-graduacdo. Disponivel em: http:/www.ppg.ufv.br/wp-content/uploads/2012/08/Credenciamento-2013-
20161.pdf. Acesso em 05 dez 2020.
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Graduagdao da UFV conta com cursos nas areas de Ciéncias Agrarias, Bioldgicas, Exatas,
Humanas, Letras e Artes, que sdo distribuidos em seus trés campi. Na data de realizacdo deste
trabalho, dos programas de pos-graduaciao da UFV 05 tem o conceito maximo de avaliagdo na
Capes com a nota 07.2%*

No ano de 2019, a UFV registrou 1.472 estudantes matriculados nos cursos de mestrado
e 1.326 estudantes matriculados nos cursos de doutorado. No mesmo ano a UFV formou 410

novos mestres e 228 novos doutores.>>>

3.3 A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao.

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao, conforme ja mencionado, passou a ser
considerada como 6rgdo vinculado a Reitoria apenas em 1996. Desde entdo, a PPG vem se
estruturando e se organizando com a finalidade de cumprir as necessidades administrativas e
académicas relacionadas a P6s-Graduacao e a Pesquisa da UFV. Além das demandas externas
e do contato com os 6rgaos governamentais, agéncias de fomento e parceiros institucionais, a
Pro-Reitoria oferece também suporte a comunidade académica, orientando e auxiliando
estudantes, técnicos e docentes envolvidos com a pesquisa e a pos-graduagdo, nos trés campi
da UFV.

Até a data de realizagdo deste trabalho, a PPG contou com aproximadamente 36
servidores, ao longo de pouco mais de 25 anos, considerando apenas o Campus Sede. Nos campi
de Florestal e Rio Paranaiba, a PPG ¢ representada pela Diretoria de Pesquisa e Pos-Graduagao,
composta por um Diretor e sua equipe de apoio.

Atualmente, localizada Edificio Arthur Bernardes, a PPG ocupa o espacgo equivalente a
quarta parte do primeiro andar do prédio e conta com uma equipe composta 13 técnicos
administrativos, 02 assessores ¢ 01 Pro-Reitor para tratar as questdes que envolvem, além da
Pos-Graduagdo, todas as Pesquisas realizadas na UFV. As decisdes, em ultima instancia, sdo
tomadas por 3 conselhos com caracteristicas consultivas e deliberativas: o Conselho Técnico

P6s-Graduagao, o Conselho Técnico Pos-Graduagao Lato Sensu e o Conselho Técnico de

254 P4gina Institucional da PPG. Disponivel em: http://www.ppg.ufv.br/wp-content/uploads/2012/08/Tabela-
coordenadores9.pdf. Acesso em 05 dez 2020.

255 UFV em ntimeros. Disponivel em http://www.ppo.ufv.br/wp-content/uploads/2020/10/UFV-EM-
N%C3%9AMEROS-2020-CURVAS CORRIGIDO.pdf. Acesso em 05 dez 2020.
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Pesquisa. Cada Conselho possui seu regimento proprio que define sua composi¢do e suas
atribuicdes.

O Conselho Técnico de Pos-Graduagao, o CTP, de acordo com o Regimento Geral da
P6s-Graduacio,?*S ¢é presidido pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduacio e composto pelos
coordenadores dos programas de Pds-Graduacdo da UFV, mais 04 representantes discentes.
Cabe ao CTP as decisdes relacionadas as normas para o funcionamento dos programas de pos-
graduacao, como elabora¢do de calendario, regimentos, homologar admissdao de estudantes,
aprovar critérios e requisitos para os cursos, dentre outras acoes.

Funcao parecida ¢ atribuida ao Conselho de Pds-Graduacao Lato Sensu, o CTP-LS, no
entanto as suas atribui¢des, como o proprio nome sugere, sdo orientadas aos cursos de Pos-

Graduagdo Lato Sensu. O Regimento dos cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu,?®’

apresenta o
CTP-LS como sendo composto por 13 membros sendo eles o Pro-Reitor de Pesquisa € Pos-
Graduagdo, Presidente do Conselho, um representante da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagdo, dois representantes dos cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu vinculados a cada
Centro de Ciéncias da UFV, um representante dos cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu de cada
campus fora de sede e o coordenador de Educacao Aberta e a Distancia — CEAD.

J4 o Conselho se Pesquisa — CTP, conforme descrito em seu regimento®® ¢ composto
por 17 membros, como nos outros dois conselhos, este ¢ presidido pelo Pro-Reitor de Pesquisa
e Pos-Graduagdo, dois representantes de cada Centro de Ciéncias com seus respectivos
suplentes, os Diretores de Pesquisa da cada Campus fora de sede; representante da Comissao
Permanente de Propriedade Intelectual — CPPI, um representante dos Institutos de Pesquisas da
UFV, um representante do Centro Tecnoldgico de Desenvolvimento Regional de Vigosa —
CenTev, dois representantes do corpo discente indicados pela Associagdo de Pos-Graduandos
da UFV — APG, e um representante do Conselho Técnico de Graduagcdo — CTG. Dentre as
funcdes do CTP estdo propor diretrizes de politica de pesquisa, supervisionar projetos,
acompanhar os assuntos relacionados com a propriedade intelectual produzida na instituigao,

coordenar os programas de pesquisas € de bolsas na institui¢do, propor convénios e demais

acOes voltadas para a realizacdo das pesquisas na UFV.

256Regimento Geral da Pos-Graduagao. Disponivel em: http://www.ppg.ufv.br/wp-
content/uploads/2012/08/REGIMENTO-2020-2.pdf. Acesso em: 22 mai. 2021.

257 Regimento dos Cursos de Poés-Graduagdo Lafo Sensu. Disponivel em: http:/www.ppg.ufv.br/wp-
content/uploads/2012/08/Resolu%C3%A7%C3%A30-09-2014.pdf. Acesso em: 25 mai. 2021.

258Regimento do Conselho de Pesquisa. Disponivel em: http://www.ppg.ufv.br/wp-content/uploads/2012/08/02-
2015-CEPE-Regimento Conselho T%C3%A9cnico de Pesquisa.pdf. Aceso em: 25 de mai. de 2021.
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Para os assuntos de carater administrativo, a PPG conta com setores de apoio técnico.
A equipe de servidores que fazem parte destes setores ¢ alocada no espago da Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduagdo, com excecdo da equipe do Comité Permanente de Propriedade
Intelectual, que tem um espago proprio. O organograma a seguir, disponivel na pagina oficial

da Pr6-Reitoria apresenta a organizacdo desta estrutura.

Figura 01 - Estrutura Organizacional PPG (2012)*°

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO
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Estutura em Janeino de 3012
Além dos setores internos da PPG, os Institutos de Pesquisa também fazem parte da
estrutura da Pro-Reitoria. No organograma oficial da UFV, disponivel na pagina da Pro-Reitoria
de Planejamento e Orgamento, no qual sdo apresentados apenas os o6rgdos vinculados a alta
administracdo da UFV, estdo representados estes institutos. Apesar de serem vinculados a PPG,

os institutos tém espagos, equipes e regimentos proprios.

Figura 2: Organograma Geral da Universidade Federal de Vigosa.>*

259 Disponivel em: http://www.ppg.ufv.br/?page id=627. Acesso em: 14 jan. 2021.
260 Disponivel em: Pagina eletronica institucional da UFV. https://www.ufv.br/organograma-geral/. Acesso em:
14 jan. 2021.
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Sobre a constituicao da Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacado, ainda que nao conste
nos organogramas disponibilizados no site da PPG e da UFV, ao verificar a descricdo dos
setores na propria pagina eletronica da Pré-Reitoria, na opgdo “equipe de trabalho”,?®! encontra-
se outros Orgdos nao contemplados na Estrutura de 2012. Considerando entdo estas
informagdes, temos ainda vinculados a PPG, as Diretorias de Pos-Graduacdo dos Campi de
Florestal ¢ Rio Paranaiba, além do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos - CEP e
a Comissao Interna de Biosseguranga — CIBio.

Ainda com relagdo aos setores vinculados a PPG, apesar de ndo figurar entre a equipe
de trabalho na relagdo disponivel na pagina eletronica da PPG, até a data de finalizagdo deste
trabalho, em verificacdo inloco, foi identificado que estdo vinculadas também a Pro-Reitoria a
Comissio de Etica no Uso de Animais — CEUA e a Comissdo de Adequagio a nova Lei da
Biodiversidade - CLBio.

Todos estes setores vinculados a PPG possuem seus proprios espagos de funcionamento,

seus técnicos responsaveis e regimentos que regem as atividades ali desenvolvidas.

4. O Acervo da PPG

ApOs a apresentacao das mudancas na estrutura organizacional da UFV e, de forma a se
adequar a estas transformagdes, do processo de formagao da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagdo, com todas as suas peculiaridades, a criagdo de seus regimentos, € formagao
estrutural com seus servidores e setores, apresenta-se aqui o acervo documental da PPG.

No entanto, apesar de ser formado por uma massa documental de volume consideravel,
devido a falta de sistematiza¢ao destes documentos, nao ¢ possivel dizer ao certo o conteudo
deste acervo. Em um primeiro momento, por se tratar de documentos institucionais, a hipotese
¢ que o acervo a PPG conta com diversos documentos com o registro de uma série de atividades
administrativas realizadas desde o inicio das atividades da pesquisa e pds-graduacdo, como
pedidos de pagamento, processos relacionados a viagens de pesquisadores, sele¢do de bolsistas,
criagdo de disciplinas dentre outros, bem como documentos que nos apresentam a constitui¢ao
da Pro-Reitoria em todas as suas fases, desde livros de atas a registros de eventos

comemorativos.

261 Conhega a PPG. Equipe de Trabalho. Disponivel em: http://www.ppg.ufv.br/?page id=421. Acesso em: 16 jan.
2021.
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A importancia do arquivo da PPG se fortalece quando atribuimos o valor das memorias
contidas neste material, dentre elas, a criagdo dos cursos, os procedimentos académicos, as
rotinas administrativas, a origem e o cotidiano da pos-graduacgdo nestes mais de 50 anos. No
entanto, este material tdo diverso e significativo encontrava-se misturado a equipamentos sem
uso, estoque de material de consumo, sujeira e objetos para descarte. Um risco para a historia
de uma por¢ao da memoria da UFV com significativa importancia ndo so para a Universidade,
mas para a sociedade de modo geral, tendo em vista que se trata da participacdo da institui¢ao
no inicio da pds-graduacao no pais em especial no que tange a area de ciéncias agrarias.

Mesmo com a variedade de itens e finalidade diversa de cada um, a massa documental
¢ acondicionada de forma simples, € em alguns casos at¢ mesmo inadequada, armazenados em
pastas e caixas sem critérios definidos, e divididas em varios ambientes da PPG, seja ele um
deposito no subsolo do prédio até a sala do Pro-Reitor. Devido a esta falta de sistematizacao e
a falta de conhecimento especifico sobre seu contetido, o trabalho de busca por informagdes
que possam vir a estar disponivel por meio destes documentos ¢ altamente prejudicado.

O acervo documental da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdao-PPG, ¢
caracterizado pela forma difusa da guarda de seus itens, a fim de otimizar esta pesquisa ¢ a
facilitar a identificacdo dos itens, o acervo foi dividido em trés grandes grupos, sendo um
relacionado aos documentos em uso e os outros dois compostos pelos documentos que ja nao
sdo utilizados no desempenho das atividades administrativas, os documentos considerados de
carater permanente, ou como é comumente tratado de forma equivocada, “o arquivo morto” .22

A porc¢ao identificada como o arquivo corrente da PPG, ou seja, os documentos que
ainda desempenham uma funcdo na rotina de trabalho da PPG, sdo tratados pelo servidor
responsavel por determinada atividade e, apds o esgotamento da utilidade do documento, os
mesmos sdo recolhidos para o depdsito ou como eles se referem a “sala do arquivo”. Para a
identificacdo dos processos realizados pela PPG de produ¢do de documentos e averiguar o
entendimento da equipe da Pré-Reitoria sobre o tema, estabeleceu-se um plano de ag¢ao (anexo
01) para orientar as atividades a serem realizadas nesta parte dos documentos da PPG.

Apesar de reconhecer a importancia da gestdo de documentos em todas as suas fases, ¢
sobre o acervo documental permanente da PPG que se trata este trabalho. A forma em que estes

documentos vém sendo acondicionados e manuseados coloca em xeque os principios basicos

262 Entende-se por arquivo morto os documentos que ndo sdo mais utilizados nas rotinas administrativas e sio
recolhidos aguardando a destinacdo final: descarte ou recolhimento para o arquivo permanente.
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da arquivistica, que pregam a conservagdo e preservacao de documentos que guardam a
memoria da Pos-Graduagdo na UFV.

O arquivo permanente contempla as outras duas por¢des do acervo da PPG, apesar de
ambas serem tratadas como arquivo permanente, sdo divididas em fun¢do da sua localizagao.
Uma pequena por¢ao desta massa documental encontra-se na Secretaria da Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacdo e é composta de livros de atas e regimentos, alguns poucos
documentos sobre os cursos de pds-graduagdao da UFV e documentos referentes aos processos
e procedimentos em andamento. A segunda e maior parte do acervo € composto por documentos
relacionados as rotinas administrativas: correspondéncias, processos € outros registros que se
encontravam acondicionados em caixas e gavetas, em uma sala no subsolo do Prédio Principal,
sem os devidos cuidados para sua conservagao. Visando a melhor forma de se conhecer o acervo
da PPG, foi tragado um plano de agdo para a verificacdo e orientagdo dos trabalhos a serem
realizados no acervo (anexo 02).

Por se encontrar em uma situagdo mais critica, a primeira por¢ao de documentos a ser
trabalhada € a que se encontra na sala de depdsito do subsolo, chamada pelos servidores da PPG
de “Sala do Arquivo”. A relagdo dos itens que estavam neste deposito esta apresentada no anexo
03. Uma grande parte desta documentagao, ao inicio deste trabalho, encontrava-se em situagao
precaria, acondicionada em uma sala de depdsito da PPG, medindo 12,75m x 7,50m, localizada
no subsolo do Edificio Arthur Bernardes. Com relacao as condigdes do espago, a sala ndo possui
janelas, tendo como tnica fonte de ventilagao a porta de entrada, ¢ iluminada e feita por apenas
uma lampada na area central. Por ser localizada no subsolo e estar ao lado da cozinha do andar,
tem um alto grau de umidade ¢ nao possui nenhum sistema de controle desta condi¢cao no
espaco. O que esclarece as paredes mofadas, caidas em alguns pontos e a alta incidéncia de
fungos e insetos.

Em se tratando da organizagdo dos documentos, ndo hé referéncias de que o acervo era
tratado com os cuidados necessarios para sua conservagao e protecao. Nao havia identificagdo
dos documentos, muito menos uma classificagdo e/ou algum outro método de sistematizagdo
de forma conjunta. Supde-se que os documentos foram transferidos para esta sala da mesma
maneira em que era identificado em seu setor de origem. Desta forma, era comum encontrar
caixas e pastas com a mesma identificacdo, porém com contetidos diferentes. Assim, ndo era
possivel saber ao certo o que havia nos armadrios, pastas e caixas dispostas neste local de

armazenamento.
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Segundo as Recomendagdes para a Construgdo de Arquivo, publicado pelo Arquivo
Nacional em 2000, “a escolha do local de um arquivo deve levar em consideracdo a ambiéncia
adequada para a preservacao dos acervos e o desenvolvimento de suas fungdes como um todo.
Nesse sentido, é também necessario assegurar facilidades de acesso e comunicagdo”.?®* A
situagcdo na qual se encontravam estes documentos ndo seguiam as diretrizes que regem a
arquivistica, além de infringirem diversas condi¢des apresentadas pelas normas da manutencao,
preservagao e acesso aos arquivos,

A terceira por¢do do acervo da PPG encontra-se distribuido entre a secretaria e a sala
do Pro-Reitor. Esta parte da documentagdo trata da criacdo e formagdo da PPG, sdo livros de
atas, atos, regimentos, catalogos e publicacao, conforme descritos no anexo 03. Mesmo em um
ambiente mais favoravel para a conservacao de documento, estdo apenas guardados de forma
desordenada. Nao possuem um guia para consulta ou algum sistema de organizagdo, alguns
itens sdo expostos, outros acondicionados em armarios, nao hd um critério para esta organizagao
ou acesso a estes itens.

Os documentos que fazem parte deste acervo, sdo os elementos importantes e Unicos
que trazem a historia da pesquisa e da poOs-graduagdo na UFV. A preservacao destes
documentos tem um valor expressivo para toda a comunidade académica. O pioneirismo da
UFV no oferecimento de programas de pos-graduagdo, sobretudo na area de ciéncias agrarias,
imprime a este acervo um valor que vai além dos limites da UFV, o que evidencia a importancia
de um trabalho de estrutura¢ao deste material.

Com o intuito de conhecer o contetido desta massa documental para assim propor um
sistema de arranjo e de acesso a estes documentos, a seguir, ¢ apresentado como um dos

produtos deste trabalho, o resultado do diagnostico arquivistico realizado no acervo da PPG.

5. Diagnostico Arquivistico

Com o intuito de apresentar solu¢des que possibilitem a correta guarda, manuseio e
acesso aos documentos, segundo Linden e Brascher, ¢ necessario que se tenha o conhecimento
da estrutura organizacional da instituicdo produtora destes documentos. Para que possamos

entender toda a estrutura que envolve estes acervos, € importante a realizagdo de um diagndstico

263 BRASIL. Arquivo Nacional. Recomendacdes para Construgio de Arquivo. Rio de Janeiro, 2000. p. 5.
Disponivel em:
http://CONARQ.gov.br/images/publicacoes_textos/recomendaes para construo de arquivos.pdf. Acessoem: 19
jul. 2021.
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arquivistico. Para as autoras, tal procedimento nos “d4 uma visdo geral das informacdes
institucionais e arquivisticas que caracterizam esse ambiente organizacional”.?** Sendo assim,
antes da realizagdo de qualquer acdo de intervengdo ou arranjo arquivistico, faz-se necessario
em um primeiro momento, a aplicagdo de um diagnostico para que sejam identificadas as
caracteristicas dos documentos que compdem este acervo, além de entender os processos que
levaram a criagdo, uso e consequente guarda destes documentos.

Adicionalmente, com o detalhamento obtido com o diagnostico, Oliveira e Bedin
ressaltam que além da avaliacdo da estrutura fisica e do ambiente, € possivel também identificar
a forma com a qual a instituigd@o trata seus documentos e assim identificar possiveis falhas ou
lacunas na gestdo dos mesmos.

Contudo, ¢ necessario um estudo criterioso para a sele¢do dentre as varias técnicas e
possibilidades de diagndsticos que melhor se enquadre e traga respostas para a situagao da
institui¢do. Estes modelos de diagnostico sdo apresentados por Linden e Brascher’®® em seu
trabalho, enquanto Santos e Indolfo?®® trazem a experiéncia da aplicagio de alguns destes
modelos como ferramenta para a gestao arquivistica.

Em um outro trabalho realizado por Chamon e Nascimento?¢’

no arquivo histérico do
Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica de Minas Gerais — CEFET-MG os autores
demonstram o estado precario do acervo do CEFET-MG e as atividades necessarias para se
chegar ao resultado esperado. Dentre estas etapas percorridas os autores citam a realizacao de
um diagnoéstico preliminar para a identificagdo dos documentos e seus valores. Somente apos a

conclusdao deste diagnodstico ¢ que se iniciou o trabalho das outras etapas do processo de

identificacao e guarda dos documentos.

264 LINDEN, Leolibia Luana, BRASCHER, Marisa. Diagndstico arquivistico: uma proposicio metodolégica a
partir de instrumentos normativos de descri¢do arquivistica. Revista Informacao e Informacéo. Londrina, v. 24,
n. 3, p. 335 - 364, set./dez. 2019. p. 336. Disponivel em: http://www.uel.br/revistas/informacao. Acesso em: 21
fev. 2021

265 LINDEN, Leolibia Luana, BRASCHER, Marisa. Diagnéstico arquivistico: uma proposi¢io metodoldgica a
partir de instrumentos normativos de descri¢ao arquivistica. Revista Informacéo e Informagao. Londrina, v. 24,
n. 3, p. 335 - 364, set./dez. 2019. p. 336. Disponivel em: http://www.uel.br/revistas/informacao. Acesso em: 21
fev. 2021

266 SANTOS, Eduardo Luis dos, INDOLFO, Ana Celeste. O Papel do “diagnéstico” como instrumento de
metodologia arquivistica. XVIII Encontro Nacional de Pesquisa em Ciéncia da Informagao. Marilia, SP 2017.
Disponivel em: http://enancib.marilia.unesp.br/index.php/XVIII ENANCIB/ENANCIB/paper/view/143. Acesso
em: 21 fev. 2021.

267 CHAMON, Carla Simone, NASCIMENTO, Adalson. Memoria e trabalho: o arquivo historico do Centro
Federal de Educagdo Tecnologica de Minas Gerais. In: ADALSON, Nascimento ¢ MORENO, Andréa (orgs.)
Universidade, memodria e patriménio. - Belo Horizonte: Mazza Edicdes, 2015. p. 140



http://www.uel.br/revistas/informacao
http://www.uel.br/revistas/informacao
http://enancib.marilia.unesp.br/index.php/XVIII_ENANCIB/ENANCIB/paper/view/143

110

Ainda sobre o apresentado por Chamon e Nascimento,**®

os autores relatam que o
trabalho realizado demonstrou que “a organizagdo dos arquivos permanentes passa
necessariamente pela historia da entidade produtora e do contexto em que esta inserida.” Por
meio desta afirmacdo podemos inferir mais uma vez a importancia da realizagdo de um

diagnostico no planejamento de uma interveng@o em qualquer massa documental.

5.1 Diagnostico do Acervo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacio da

Universidade Federal de Vicosa.

O primeiro produto gerado por esta pesquisa ¢ a apresentacdo do diagnostico do acervo
da PPG. No entanto antes da exposicao do diagnostico em si, faz-se importante registrar que a
despeito de a UFV possuir um relevante trabalho desenvolvido em seu Arquivo Central e
Historico, até a data de conclusdo deste trabalho, ndo possui uma politica de arquivos e gestao
de documentos institucionalizada, apesar da realizacao de algumas acdes relacionadas ao tema,
como a criagdo da Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos-CPAD, que sera
apresentada mais adiante.

Outro ponto importante para o desenvolvimento deste diagndstico € a recapitulagao de
um dos conceitos basicos da arquivistica, que trata das trés fases do processo arquivistico.

269 estas fases, conhecidas também como teoria das trés idades, sdo

Segundo Bellotto,
representadas em sua primeira idade pelos arquivos correntes: que sao os documentos em seu
uso funcional, que tem sua tramitacdo legal, e sua utilizacdo ligada as razdes pelas quais foram
criados; a segunda idade ou arquivo intermediario, composta por documentos que apesar de ja
terem cumprido a sua func¢do juridico-administrativa, ainda podem ser utilizadas pelo 6rgao
produtor, nesta fase os documentos devem ser avaliados de acordo com as tabelas de
temporalidade para que sejam determinados seus prazos de guarda e destinagdo; e por fim,

temos a terceira idade, ou a fase do recolhimento, ou ainda, os arquivos permanentes, que sao

os documentos de importancia historica.

268 CHAMON, Carla Simone, NASCIMENTO, Adalson. Memoria e trabalho: o arquivo historico do Centro
Federal de Educagdo Tecnoldgica de Minas Gerais. In: ADALSON, Nascimento e MORENO, Andréa (orgs.)
Universidade, memoria e patriménio. - Belo Horizonte: Mazza Edigdes, 2015. p.140

269 BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquives permanentes: tratamento documental. 4. ed. - Rio de Janeiro:
Editora FGV, 2006. p. 23 a 24
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A necessidade de uma interven¢do no acervo documental da PPG ¢ prontamente
percebida tdo logo se tenha acesso aos documentos e aos espagos ocupados pelo acervo. As
formas precarias de acondicionamento da massa documental da PPG e a falta de critérios para
o adequado manuseio destes documentos, se encontra em desacordo com os principios basicos
da arquivistica. Tais preceitos pregam a conservagdo, a manutencao e a possibilidade de acesso
aos documentos para que possam, eventualmente, vir a ser material de apoio para profissionais
em busca de informagdes sobre procedimentos administrativos, proporcionar base para
consultas e comprovagdes de fatos baseados em determinadas normativas ou legislagdes
vigentes em determinados periodos, além de possuir carater juridico, e sobretudo guardar parte
da memoria da instituic¢ao.

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo tem em suas atividades administrativas
uma diferenciacdo entre os documentos utilizados de forma rotineira, tidos como de uso
corrente, e os documentos “de arquivo”, que podemos entender aqui como 0s que compdem a
fase intermediaria e a fase de guarda permanente. No entanto, ndo existe uma forma especifica
e uniforme de lidar com estes documentos. Para nortear as atividades realizadas durante este
diagnostico, foi elaborado um plano de ag¢do com as atividades a serem desenvolvidas de acordo
com as caracteristicas de cada um dos grupos de documentos (anexo 01 e 02).

Com o intuito de identificar como os servidores que atuam da PPG lidam com seus
documentos e, a percepcao que os mesmos tém sobre a organizagao de seu acervo, foi solicitado
aos 11 técnicos administrativos da PPG (neste trabalho ndo estdo sendo considerados os 6rgaos
vinculados a PPG, apenas os servidores que atuam na Pro-Reitoria), que respondessem a um
breve questiondrio, com algumas perguntas relacionadas a rotina de trabalho e o uso e guarda
de documentos.

O questiondrio apresentado aos técnico-administrativos era composto de 13 questdes,
sendo elas divididas em 3 blocos: Identificagdo, com o objetivo de verificar o tempo de atuacao
do servidor na PPG; Documentos e Arquivo, com questdes relacionadas a produgdo e guarda
de documentos; e Memoria, com o propoésito de identificar a percepcdo dos participantes da
pesquisa sobre patriménio documental e memoria. As respostas obtidas com este questionario
além de possibilitar uma visdo geral da utilizacdo dos documentos na PPG, também podera
orientar uma série de atividades futuras relativas ao uso dos documentos nas rotinas de trabalho
da Pro-Reitoria.

Todos os 11 servidores técnico-administrativos responderam ao questiondrio e destes,

apenas 03 servidores estdo na PPG ha mais de 20 anos, a maioria, 7 técnicos, tém menos de 10
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anos de atuag¢do no setor, e apenas uma pessoa esta entre 10-20 anos na Pré-Reitoria. Esta
informacao ¢ importante, pois a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao foi instituida no ano
de 1996, apesar de ser um setor relativamente novo, considerando UFV como um todo, conta
com uma equipe com pouco tempo de atuagdo no setor, o que proporciona experiéncias
diferentes com relagdo a gestdo de documentos e procedimentos administrativos.

Foi questionado aos participantes (perguntas 3) se “Na Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagdo hé orientagdes para guarda ou descarte de documentos?”. Apenas duas pessoas
responderam que ha este tipo de orientacdo. Questionadas quais seriam essas orientagdes
(pergunta 4), obtivemos as seguintes respostas: 1) “Vai para o arquivo morto um periodo de 3
anos” e i1) “Existe um Sistema de coleta para descarte e ou guarda.” Tracando um paralelo com
o tempo de atuagdo dos membros da equipe, nota-se que os dois respondentes que tém alguma
orientagdo para a guarda e descarte de documentos sdo os que estao atuando a mais tempo na
PPG. Com esta constatacdo podemos inferir que ao longo dos anos nao houve uma continuidade
do trabalho de instrucao e atualizagdo dos meios para a guarda do material produzido e recebido
pelo setor, demonstrando que ndo ha uma preocupacao institucional com o preparo dos
profissionais para lidar com os documentos de forma padronizada. Esta conclusdo ¢ possivel
devido ao fato de que nenhum servidor com menos tempo de atuagdo citou algum tipo de
treinamento, ¢ as orientacdes mencionadas pelos mesmos, serem superficiais € em desuso,
como no caso do termo “arquivo morto”.

Outra pergunta apresentada (questao 5) foi se “Existe ou ja existiu algum treinamento
sobre arquivos e gestao documental?”. Para as respostas positivas, foi apresentado ainda outra
questdo (pergunta 6) solicitando a descri¢do dos treinamentos realizados. Duas pessoas
responderam afirmativamente e apresentaram as seguintes informacdes: 1) “O curso foi dado
por um arquivista da UFV, hd muitos anos, mas ndo me lembro do nome do curso.” e ii) “Agente
patrimonial”. Novamente cruzando as informagdes desta questdo com o tempo de atuacao dos
servidores no setor, verificou-se que apesar de o participante que citou o treinamento oferecido
pela UFV estar incluido no maior grupo de servidores da PPG, entre 10 e 20 anos de atuagao,
nao houve outra referéncia a este curso, o que nos leva a crer que nao houve um interesse dos
demais ou faltou o incentivo por parte da administracdo do setor para a capacitagdo no que se
refere ao tratamento dos documentos.

A partir dos dados fornecidos pela equipe da PPG e a identificacdo de uma auséncia de
conhecimento especifico no que se refere a gestdo de documentos, manutencdo e acesso a

documentos de arquivo e ao patrimonio documental, foi realizado o contato com Setor de
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Capacitacdo e Treinamento da Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas — PGP da UFV, para levantar
as acgoes ja realizadas, de forma institucional, no sentido de suprir as necessidades dos setores
da Universidades no que se refere a gestdo de documentos.

A consulta a PGP foi realizada via e-mail institucional e foram apresentadas as seguintes

perguntas:
1. A UFYV jé ofereceu cursos sobre arquivos, arquivistica ou gestdo de documentos?
2. Caso tenham sido oferecidos, estes cursos foram iniciativas da institui¢ao ou resultados

de demandas de setores especificos da UFV?
3. Disponibilizagdo de ementa, carga horaria e nimero de participantes.

Em resposta aos questionamentos direcionados, o Setor de Capacitacdo e Treinamento,
informou que foram oferecidos pelo setor, no periodo de 2013 até 2021, cinco cursos (sendo
que dois deles divididos em duas turmas), com a participagao de 162 servidores no total. Ainda
segundo o Setor, todos os cursos foram iniciativas institucionais € foram ministrados por
profissionais que atuam na propria universidade. Os detalhes de cada curso sdo descritos no

quadro a seguir:

Quadro 01 — Cursos oferecidos pelo Setor de Treinamento e Capacitagdo da Pro-Reitoria de
Gestio de Pessoas sobre Arquivos/Gestdo de Documentos?”

Curso Periodo Carga Contetido Participantes
Horaria
Nocgdes de Gestao | 03 a 16/03/13 24h Conceitos Fundamentais 43
Documental Gestao de Documentos
Avaliacdo e Destinacdo de
Documentos

Preservacdo e Conservacao
de documentos

Aplicagdo pratica e
apresentacdo de propostas
Nogoes de Gestao | 21 a 31/10/13 24h Conceitos Fundamentais 41
Documental Gestdo de Documentos
Avaliagdo e Destinagdo de
Documentos

Preservacdo e Conservagdo
de documentos

Aplicacao pratica e

apresentacdo de propostas
Organizagdo de | 03 a 04/12/13 08h Gestdo de documentos 8
Arquivos e Estudo de instrumentos de
Documentos  — gestdio de  documental:

Procedimentos

270 Fonte: Propria autora. 2022.
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arquivisticos

documental

adotados a massa

principios e  objetivos,
ferramentas e importancia
Avaliacao e destinacdo de
documentos: analise e estudo
da avaliagdo e destinagdo de
documentos

Documental

Nogdo de Gestdo

24/03 a
04/04/14

24h

Conceitos Fundamentais
Gestdo de Documentos
Avalia¢do e Destinagdo de
Documentos

Preservacdo e Conservacao
de documentos

Aplicacdo pratica e
apresentagdo de propostas

12

Gestao
Arquivos
Nocgoes
Arquivo,

Documentos
Arquivisticos

de

de
Gestao
da Informagdo e

15a20/12/14

20h

Conceito de arquivo
Terminologia Arquivistica
Tipos de Arquivo: corrente,
intermediario, permanente
Principios da gestdo de
documentos

12

Introdugao
Gestao
Documental

a

29 a 30/06/20

4h

Nogoes ¢ legislagdo aplicada
aos arquivos

Conceitos e caracteristicas
dos documentos
Conceito de
documentos
Ciclo vital dos documentos
Fases da gestdo dos
documentos

Protocolo

Classifica¢do de documentos
e aplicacdo da tabela de
temporalidade

gestdo de

23

Introdugao
Gestao
Documental

16 a 17/07/20

4h

Nogoes e legislacao aplicada
aos arquivos

Conceitos e caracteristicas
dos documentos
Conceito de
documentos
Ciclo vital dos documentos
Fases da gestdo dos
documentos

Protocolo

Classificagdo de documentos
e aplicagdo da tabela de
temporalidade

gestdo de

23

Estabelecendo uma relacdo entre as informacgdes levantadas por meio dos questionarios

e as apuradas junto a Servigco de Capacitagcdo e Treinamento da PGP, pode-se observar uma

timida iniciativa em capacitar os servidores da UFV, quando se trata da gestdo de documentos.
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Em um universo de 3.343 servidores (docentes e técnicos), apenas 4,84 %, tiveram acesso aos
programas de treinamento oferecidos pela universidade em um periodo e 09 anos.

Outra informagao importante levantada junto a Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas e que
impacta na gestdo de documentos da institui¢do, ¢ o quantitativo de arquivistas que atuam na
instituicdo. Na UFV existem apenas 02 vagas para o cargo, sendo as duas ocupadas atualmente:
um profissional atua no Campus de Vigosa e o outro no Campus de Florestal. De posse desta
informacao nota-se que o numero de profissionais oficialmente responsaveis pela gestao de
documentos ndo € o suficiente para atender a todas as necessidades da instituicdo. Em fungao
desta falta de profissionais da éarea, ocorre que os servidores de cada setor se oneraram da
organizacao dos seus proprios documentos, o que ¢ feito em muitos casos sem orientacao, como
demostrado nas respostas obtidas por meio dos questionarios.

Passando para a producdao dos documentos do setor, os servidores responderam as
perguntas 07, 08 e 09 representadas nos graficos a seguir que nos mostram como ¢ a produgao

documental oriunda das rotinas administrativas da PPG:

Figura 3: Representagdo das respostas a Pergunta 07 - Qual o suporte dos documentos

produzidos em seu setor

7. Qual o suporte dos documentos produzidos pelo seu setor?
11 respostas

@ Somente digital
@ Predominantemente digital

. Predominantemente papel
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Figura 04 - Representagdo das respostas a Pergunta 08 — Como vocé considera o volume de

documentos produzidos no exercicio de suas atividades na PPG (independente do suporte)?

8. Como vocé considera o volume de documentos produzidos no exercicio de suas atividades na
PPG (independente do suporte)?

11 respostas

@ Baixo
@ Moderado
@ Alto

Figura 05: Representacdo das respostas a Pergunta 09 - Como ¢ realizada a guarda de

documentos relacionados as atividades de seu setor?

9. Como é realizada a guarda dos documentos relacionados as atividades de seu setor?

11 respostas

@ Separados em pastas/caixas por
assunto

@ Separados em pastas/caixas por data
N&o ha separacao
@ Sistema AcadémicoPG

@ Separados em pastas/caixas por
assunto e pastas por assunto no
computador

@ Nao existe padronizagéo, normalmente
a documentag&o € guardada separad...

Com a apresentagdo destas trés perguntas podemos verificar que existe uma variavel de
documentos produzidos, sendo uma parte consideravel, de documentos ja gerados de forma
digital, o que requer uma agdo especifica para organizacido e guarda destes documentos que
muitas vezes, fazem parte dos sistemas informatizados utilizados para a gestdo das atividades
académicas da pds-graduagao.

A diversidade de documentos produzidos e recebidos também € relevante para os
sistemas de guarda. Quando questionados sobre a forma de arquivamento destes documentos
(pergunta 09), além das op¢des normalmente encontradas como caixas e pastas, had também a
utilizacdo de sistemas operacionais, nos quais os documentos sdo gerados e armazenados no
proprio sistema. No entanto, ¢ perceptivel também a falta de um padrdo para a guarda e

identificacdo destes documentos, o que no futuro, quando na realizacdo do processo de
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verificagdo para o recolhimento ou descarte deste material, podera apresentar dificuldades para
a destinacao destes itens.

Com base nesta analise e considerando ainda os processos de modernizagdo dos
sistemas institucionais e a tendéncia de, cada vez mais, utilizarmos meios digitais para a gestao
de documentos, a instituicdo ndo oferece meios suficientes para que seus profissionais possam
lidar com as massas documentais ja acumuladas e, ainda, como proceder com os materiais que
produzem e recebem em suas atividades diarias.

Desta forma, nota-se a necessidade de um esfor¢o junto a alta administragdao da
institui¢do para que sejam implementadas politicas relacionadas ao uso e guarda de seus
documentos, além de serem oferecidos meios para a promogao de capacitacao e treinamento de
equipes e servidores, visando apoiar e desenvolver a melhoria na gestdo de documentos nos
setores da universidade como um todo.

Outro ponto a ser abordado ¢ o estabelecimento de critérios para a analise e classificacao
dos documentos de uso corrente e a implantagdo de um de método uniforme de guarda e
descarte, visando a correta formacao do arquivo permanente, do qual nos deteremos mais

detalhadamente.

5.2 Documentos permanentes

No que se refere ao acervo de carater permanente da PPG, ha duas frentes a serem
consideradas. A massa documental da Secretaria/Sala do Pro-Reitor e a por¢do do acervo da
Sala do Subsolo.

Por se tratar de documentos com caracteristicas distintas, abordaremos em um primeiro
momento estes dois aglomerados de documentos em separado, para ao final do trabalho
apresentar uma proposicao de uma estrutura unica para o “Acervo de Memorias da Pro-Reitoria
de Pesquisa e Pos-Graduacgdo.”

Considerando inicialmente o volume de documentos encontrados na Secretaria da PPG
e na Sala do Pro-Reitor, apesar de estar em boas condi¢des de conservacdo e acesso, 0s
documentos ndo estdo alocados em locais propicios para a manutencdo de um acervo de
memorias da pds-graduagdo. Estes documentos estdo armazenados em espagos disponiveis em
armarios, sem um critério de arranjo definido, juntamente a materiais de rotinas administrativas,

revistas, brindes e livros, conforme imagens a seguir:
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I o Imagem 2 — Detalhe da Prateleira do armario da Sala do
s : T e Pré-Reitor
. 1L I Ly “ Fonte: Propria autora
Imagem 1 - Armario da Sala do Pro-

Reitor
Fonte: Propria autora

Tratando aqui especificamente, de uma analise sobre os documentos armazenados na
secretaria da PPG, encontramos os documentos de uso corrente. Tais documentos sdo
acondicionados em um armario composto em parte por gavetas onde estdo dispostas pastas
organizadas por assuntos e em ordem alfabética. Uma outra por¢do deste armario conta com
prateleiras nas quais estdo dispostas caixas com a documentacdo referentes as rotinas da PPG,
que também ¢ utilizado para a guarda de materiais diversos.

Dentre os documentos que compde o acervo alocado na sala do Pro-Reitor, estdo os
livros de atas, datados desde 1961 até os dias atuais, regimentos da pds-graduagdo, catdlogos
da pos-graduagao, processos relacionados a Pos-Graduagdo, além de um volume de documentos
de natureza diversa sem uma classifica¢do definida (Imagens 01 e 02). O acesso a este acervo
¢ livre, sendo necessario agendamento prévio na Secretaria da PPG. As consultas ao material
sdo realizadas pelos proprios técnicos da PPG, em grande parte direcionadas as atas do
Conselho de Pos-Graduagdo, com a finalidade de verificar alguma decisdo do Conselho para
fundamentar procedimentos administrativos, ou em raras vezes, atender as demandas de
pesquisa histérica. O levantamento preliminar dos itens que compdem esse volume documental

esta apresentado no anexo 03.



119

Com base na identificagdo deste material, pode-se considerar que os registros mais
relevantes para se conhecer o inicio e o desenvolvimento da Pesquisa e da Pos-Graduacdo da
UFV estdo presentes nesta por¢ao do acervo da PPG. Nota-se também que, apesar de nao haver
nenhum critério para a organizacdo e guarda destes documentos, existe um certo zelo no
acondicionamento, manutengdo e uso destes registros.

Passando para a segunda por¢do da massa documental da PPG, até o inicio deste
trabalho presente na sala do subsolo, temos um grande volume de documentos que tratam das
rotinas administrativas, processos, correspondéncias e relatorios, dentre outros documentos
referentes ao desenvolvimento e a realizacdo da pesquisa e da pos-graduacao na universidade.
Nao havia uma classificagdao destes documentos e a identificagdo das caixas e pastas, quando
existentes, eram feitas de forma genérica por assunto € ano, como por exemplo “CAPES 1980”.

Os documentos presentes neste espaco estavam alocados em caixas, algumas de papelao
e outras de plastico, distribuidas em dois armarios de aco com portas em perfeito funcionamento
e em uma estante de metal, corroida por ferrugem em algumas prateleiras. As pastas suspensas
(de papelao, parte com suporte e grampos de metal e parte com suporte e grampos de plastico),
estavam acondicionadas em seis gaveteiros de metal, nenhum deles em condigdes normais de
funcionamento, dois deles sequer abriam. Outra parte dos documentos estavam em pastas
suspensas, dentro de grandes caixas de papeldao no chao da sala.

O acervo desta sala raramente era consultado, e ndo se tinha conhecimento da totalidade
de seu contetido, uma vez que possui desde documentos relativamente antigos, datados de antes
da institucionalizagao da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao, até documentos referentes
a realizacdo de atividades recentes da PPG. A descri¢do do contetdo das caixas e pastas nao
tratam de forma detalhada o teor de seus documentos. Observa-se inclusive uma parte
consideravel de itens arquivados em locais sem identificagdo, ou mesmo a ocorréncia de
documentos de assuntos diversos em uma mesma caixa ou pasta, dificultando assim a consulta
por parte de pesquisadores ou pelos proprios servidores da UFV, caso possam vir a requerer
algum documento de prova ou orientagao.

Em um levantamento preliminar (anexo 04), foi possivel identificar também que nesta
massa documental existe um grande nimero de copias de documentos enviados para outros
setores e processos de carater administrativo. Este fato reforca a tese de que se faz necessaria a
elaboracdo de um plano de descarte para ser aplicado neste acervo, considerando o possivel

volume de documentos em duplicidade. A defini¢do de critérios para a eliminagdo de
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documentos também deve ser considerada em relagdo a documentos em processo de
deterioragao.

No entanto, o grande problema identificado neste acervo, apesar de ndo estar de acordo
com os critérios de organiza¢do, manutengao e acesso aos documentos, nao se tratava do acervo
em si, mas sim do espaco de armazenamento dessa massa documental. O local era denominado
pelos servidores da PPG de “Arquivo”, mas recebia este nome, simplesmente pelo fato de ser
um repositorio de documentos que ja encerraram a sua vida util e, por falta de espago e
orientagdo para a correta destinagdo, eram acumulados nesta sala, sem nenhum critério.

A sala esta localizada no subsolo do edificio Arthur Bernardes, conhecido como “Prédio
Principal” ou “Bernardao”, ¢ um espaco pequeno (12,7m x 7,5m), sem nenhum meio de
ventilagdo natural ou artificial, e consequentemente sem a possibilidade de uma iluminacao
natural, contando apenas com uma tnica lampada, o que ja o torna um local imido e favorece
o aparecimento de fungos e insetos. Nao existe na sala nenhuma tomada que pudesse ser
utilizada para a instalacdo de aparelhos que pudessem amenizar o problema da umidade do
espago.

Dois acontecimentos importantes ocorreram nesta sala que colaboraram para a situagao
precaria dos documentos encontrados nesta sala. Segundo relatos dos servidores da Pro-
Reitoria, alguns anos atras (nao houve a identificagdo da uma data precisa), ocorreu um grande
vazamento no subsolo que alagou a sala, o que acarretou a perda de uma parte dos documentos
ali armazenados. Em outro momento, a documentacao do arquivo foi atingida por porcdes de
massa de cimento, em razdo de uma obra nas salas ao lado do arquivo. Varios documentos
foram danificados por estes respingos de concreto, o que gerou mais uma perda de parte do
acervo.

Como este espaco era tido como depodsito para os documentos “que ndo seriam mais
usados” na PPG, o mesmo acontecia com moveis quebrados, equipamentos sem
funcionamento, materiais diversos sem uso e itens para descarte. Este mesmo ambiente ainda
era utilizado como estoque de materiais de limpeza e escritorio utilizados pela PPG (Imagens
04 e 05). De uma forma mais genérica, todo e qualquer item que ndo havia um lugar apropriado
e definido nas salas da Pro-Reitoria eram enviados para a “arquivo”.

Antes mesmo do inicio deste trabalho, o espago utilizado como o “arquivo” da PPG ja
havia passado por uma pequena intervengdo. Apds a mudanca em um dos procedimentos
administrativos da PPG, um volume grande de processos foi encaminhado para as secretarias

dos departamentos da UFV, o que resultou em mais espaco livre na sala para um melhor arranjo
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do material que permaneceu no espago. A partir de entdo, por meio de um esfor¢o conjunto de
parte da equipe da PPG, foi realizada uma limpeza da sala e uma tentativa de organizacao dos

documentos (Imagens 08 e 09). As fotos a seguir demonstram como se encontrava o “arquivo”

antes desta primeira agao.

Imagem 3 - Sala do Subsolo do Edificio Arthur Imagem 4 - Documentos guardados na Sala do
Bernardes antes da primeira intervengdo — Vista Subsolo do Edificio Arthur Bernardes antes da
01 primeira intervengdo

Fonte: Santos, Eduardo L. Fonte: Santos, Eduardo L.

Imagem 5 - Sala do Subsolo do Edificio Arthur Bernardes antes da primeira intervencdo — Vista 02
Fonte: Santos, Eduardo L.
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Apbs este primeiro trabalho, como resultado foi obtido uma sala sem obstrugdo do
espago de circulagdo e as caixas e pastas alocadas em armarios, estantes e gaveteiros. Os moveis
com defeito e o material para descarte foram eliminados, restando no local apenas alguns itens
de estoque de material utilizado pela PPG. Neste periodo, a sala passou a ser compartilhada
com o Centro de Ciéncias Agrarias — CCA, para o armazenamento de revistas de divulgacao do
Centro, dentre outros documentos do setor. Nas imagens abaixo, pode ser observado o local

logo apos a limpeza e organizagao.

Imagem 6 - Armario da Sala do Subsolo apds
a intervengdo
Fonte: Propria autora

Imagem 7 - Sacos e caixas de documentos na
sala do Subsolo apds intervengio
Fonte: Pronria autora

Imagem 8§ - Sala do Subsolo apds intervengao -
Vista 01. Vista 02.

Imagem 9 - Sala do Subsolo apds intervengao -

Fonte: Propria autora Fonte: Propria autora
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Com o espaco limpo e minimamente organizado, a PPG continuou a utilizar o espaco
como depodsito para seus documentos, sem, contudo, realizar nenhuma agdo voltada
especificamente para o trato dos documentos. Como citado anteriormente, a sala ndo tem as
condi¢des adequadas para se manter um acervo documental, devido ao alto grau de umidade, a
presenca de fungos e insetos, além de pouca luminosidade, ¢ a falta de um espago destinado
para o manuseio destes documentos. Como fato agravante, com o inicio dos trabalhos para a
realizacdo destes diagnosticos, durante as visitas para o levantamento preliminar do espago, foi
identificado um sério problema de infiltragdo em uma das paredes (Imagem 11), o que estava

danificando parte dos documentos ali armazenados.

: .
Imagem 10 - Detalhe do chéo danificado ela
umidade e fungos e insetos
Fonte: Propria autora

Imagem 11 - Detalhes de parede com
infiltra¢do na sala do subsolo
Fonte: Propria autora

Imagem 12 - Estante utilizado para acondicionamento de caixas de arquivo na
sala do subsolo
Fonte: Propria autora
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Desta forma, houve a necessidade de implementacao de medidas de carater emergencial

para evitar a deterioracdo e perda de outros documentos, como ocorrido em ocasides anteriores.

5.2.1. Medidas adotadas para a melhoria das condi¢cdes de guarda do acervo

ApoOs a realizagdo de um levantamento preliminar e a descoberta de uma grande
infiltracdo em uma das paredes da sala, em um primeiro momento, foi realizada a troca das
caixas de papelao, nas quais alguns documentos estavam armazenados, por caixas plasticas, as
chamadas caixas poliondas. Esta medida foi necessaria, pois apesar de identificar a urgente
necessidade de retirada do acervo da sala do subsolo, nao havia ainda um outro espago destinado
para receber este volume de documentos. Apos esta medida, as caixas foram rearranjadas de
forma a liberarem o espaco da estante de metal em que estava concentrada a infiltragao (imagens
12).

Com esta primeira etapa concluida, houve entdo o inicio de um trabalho de
conscientizacao da necessidade de que os documentos fossem retirados da sala do subsolo e
considerado um possivel arranjo destes documentos nas dependéncias da PPG. A proposta de
mudanca do acervo foi bem-aceita pela administracdo da PPG e deu-se entdo a mudanga deste
material para as salas da Pro-Reitoria.

Surgiu entdo o problema relacionado a alocagdo destes documentos. A Pré-Reitoria ndo
dispunha de espago adequado para receber um volume tdo grande de documentos e de forma
emergencial. Considerando ainda que, os gaveteiros da sala do subsolo e a estante de metal
precisariam ser descartados, uma vez que nao estavam em condi¢oes adequadas de utilizagao.
A solugdo encontrada foi utilizar os dois armarios de metal da sala do subsolo que estavam em
boas condigdes, além de um terceiro armario de metal que estava sem utilizagdo também no
subsolo e o restante das caixas e pastas serem acondicionados nos armarios da PPG que
estivesse um espago disponivel. As caixas que ja estavam numeradas receberam uma nova
numera¢do de acordo com os armarios que estdo ocupando na PPG.

Com relagdo aos documentos que estavam guardados nas pastas suspensas em
gaveteiros, por ndo termos disponiveis este tipo de mobiliario, estes itens foram transferidos
para pastas de papel, identificadas com exatamente o mesmo nome descrito nas pastas

suspensas, € posteriormente armazenadas em caixas poliondas que, ap6és numeradas foram
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dispostas nos armarios disponiveis na PPG, da mesma forma que os documentos que ja
ocupavam as caixas anteriormente (anexo 05).

Tais medidas geraram a necessidade da realizacdo de uma revisdo do levantamento
preliminar, para incluir a atual ordenagdo das caixas (anexo 06). Vale destacar que durante esta
transferéncia e ordenacdo ndo foi realizado nenhum trabalho de identificacdo, higienizagao,
classificagdo ou descarte dos documentos. O intuito desta intervengao foi proteger o acervo dos
fatores que estavam deteriorando os documentos e proporcionar um melhor ambiente e

condi¢des que os mesmos sejam facilmente tratados no momento do arranjo definitivo.

S o G FEE gy s |

Imagem 13 - Armério da Sala de Reunides Imagem 14 - Armario da Recepgdo da PPG
da PPG Fonte: Propria autora

Fonte: Propria autora

Por fim, ¢ importante apresentar aqui o que os servidores da PPG entendem por
patrimonio documental ¢ memoria, aspectos que devem ser considerados na realizagdao de
trabalhos futuros.

Voltando entdo ao questionario respondido pelos técnicos administrativos da PPG,
tratam da percepcdo que a equipe da PPG tem sobre os itens que podem vir a ser utilizados
como meios de reconhecimento e fortalecimento da histéria e da memoria ndo s6 da Pro-
Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacao, como também de toda a UFV.

Com a pergunta numero 10 do questionario foi perguntado aos técnico-administrativos
da PPG “Em seu entendimento, o que € patrimonio documental?”’, e foram apresentados alguns
itens para que eles escolhessem quais e quantos achassem pertinentes, sendo eles: Todo e

qualquer documento produzido; Os documentos guardados no arquivo permanente;
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Documentos de carater historico; Documentos de carater comprobatdrio; Documentos de
carater regulatorio; Nao sei dizer e outros (este com campo para resposta escrita). Tivemos as

seguintes respostas:

Figura 6: Representacao das respostas a Pergunta 10 - Em seu entendimento, o que é patriménio
documental? (Selecione mais de uma opg¢ao caso julgue necessario)

10. Em seu entendimento, o que & patrimonio documental? (Selecione mais de uma opc¢ao caso
julgue necessario)

11 respostas

Todo e qualguer documento pr... —5(45,5%)
Os documentos guardados no... 5(45,5%)
Documentos de carater histérico 6 (54,5%)
Documentos de carater compr... 6 (54,5%)

Documentos de carater regulat...

Nao sei dizer
Documentos produzidos que p...

Toda documentagéo institucion...

Com a apresentacdo destas respostas podemos verificar que existe a consciéncia por
parte dos servidores da PPG de que o documento também ¢ considerado um patrimonio, mesmo
que sejam apenas alguns tipos especificos de documento. Duas pessoas que optaram por utilizar
a opgao “outras” responderam da seguinte maneira: “Toda documentagdo institucional
decorrente de seus atos legais, normativos, de pesquisa, que garantam a preservacao da
institui¢do” e “Documentos produzidos que possuam algum tipo de valor para a institui¢ao”.
Por meio da verificagdo desta consciéncia por parte dos servidores que atuam na PPG sobre o
patrimonio documental, pode-se dizer que a falta de cuidado com estes documentos nao reflete
uma negligéncia por parte dos técnicos da PPG, mas sim demostra uma caréncia de preparo
para lidar com este tipo de material.

As trés tltimas perguntas abordaram o tema Memdria, e tinham o intuito de verificar se
os técnicos da PPG reconhecem do que se trata a memoria da Pos-Graduagao e se existe alguma
acdo com o intuito de preservar este material.

Para a pergunta numero 11, foram apresentadas op¢des para que os membros da equipe
da PPG selecionassem quais eles consideravam como Memoria da Pos-Graduagdo. Foi
disponibilizada também a opgao “outros”, para eles pudessem incluir algum outro item que

considerassem importante. Um respondente citou na opg¢do “Outros” que: “Deve ser
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considerado Memoria da Pos-Graduagao toda documentagao importante para a preservagdo da

historia da pos-graduacdo.” As respostas estdo representadas do grafico a seguir:

Figura 7: Representacao das respostas a Pergunta 11 - Em seu ponto de vista, o que pode ser
considerado como Memoéria da Pos-Graduagdo da UFV? (selecione mais de um item caso
julgue necessario)

11. Em seu ponto de vista, o que pode ser considerado como Memoéria da Pos-Graduacao da UFV?
(Selecione mais de um item caso julgue necessario)

11 respostas

Todos os documentos —4 (36,4%)

Todos os documentos
Contagem: 4

Processos
Atas

Regimentos

I 6 (54,5%)
B 6 (54.5%)
6 (54,5%)
6 (54,5%)

Fotos

Videos

Livros e revistas -3 (27,3%)
Relatdrios de Pesquisas —5 (45,5%)
Relatos orais —1(9,1%)
—1(9,1%)

0 1 2 3 4 5 6

Deve ser considerado Memodria...

ApoOs a apresentacdo dos itens que compdem a Memoéria da UFV, foi perguntado aos
servidores da PPG “Em sua opinido existe alguma a¢do de preservagdo e divulgacao das
memorias da Pos-Graduacao na UFV?”. Apenas duas pessoas acreditam que existem agdes que
tem o objetivo de divulgar e preservar a memoria da Pos-Graduagao.

E para finalizar, foi solicitado aos participantes desta pesquisa, quais agdes consideram
relevantes para a preservagdo e divulgacdo das memorias da Pos-Graduagdao na UFV, caso

existam, e recebemos as seguintes respostas:

“i. Livros de atas de reunides da pos-graduacao”
o nix s ) . . . o A

i1. Nao sei especificar, mas com certeza existem, inclusive pelo fato de termos exibi¢des sobre
a histéria da UFV de tempos em tempos.”

“i1i. E necessario melhor muito o acervo da PPG.”

Com a realizag@o deste questionario € possivel perceber que existe a consciéncia entre
os membros do corpo técnico da PPG de que sdo detentores de informagdes importantes para a
Universidade, porém ndo existe uma orientagdo para como lidar com estes documentos.

Considerando as respostas obtidas a respeito da compreensdo sobre o que ¢ a memoria da
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instituicdo, nota-se que existe o entendimento sobre os componentes formadores destas
memorias apesar das poucas acdes apresentadas que busque a sua preservagao.

O resultado obtido por meio desta investigagao junto aos servidores da PPG evidencia
a necessidade de um esforco junto a alta administracdo da instituicdo para que sejam
implementadas politicas relacionada ao uso e guarda de seus documentos, além de oferecer
meios para a capacitacdo e treinamento de equipes e servidores com o intuito de apoiar
desenvolver a gestdo de documentos nos setores. Apesar de ter sido realizados alguns cursos,
além do pequeno numero de turmas, considerando o corpo técnico da institui¢do, também houve
um baixo alcance entre os servidores. Da mesma forma, ¢ possivel observar a falta de
envolvimento institucional na preservacao do patrimonio e da memoria da instituigao.

Com a conclusao deste diagnostico, € perceptivel que se faz necessario a realizagdo de
uma analise criteriosa de todo o acervo da PPG, com a higienizagdo, e a aplicagdo dos critérios
baseados nos preceitos arquivisticos, incluindo a Tabela de Temporalidade dos Documentos,
para o correto armazenamento e descarte de documentos, além de um espaco apropriado para
o arranjo de forma adequada dos documentos que representam a histéria de Pos-Graduagao na
UFV.

Ainda que ndo seja o objetivo deste diagndstico, ¢ importante registrar a necessidade de
investimento por parte da Universidade na realizacdo de atividades de capacitagdo e o
oferecimento de treinamentos relacionados a gestdo de documentos e a preservagao do

patrimonio documental da UFV.

5.2.2. Identificacdo dos documentos que compoe 0 acervo

Este levantamento, denominado levantamento topogréafico, divide-se em dois
momentos. Primeiramente retrata a situacao da massa documental quando se encontrava na sala
de deposito da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo - PPG, localizada no subsolo do
Edificio Arthur Bernardes (Prédio Principal, Bernarddo) (Imagens 03, 04 e 05). Em uma
segunda abordagem apresentard a organizagdo dos documentos apds a transferéncia do acervo
para as salas da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao.

Iniciando com a sala do subsolo, além dos documentos da PPG, existiam também nesta
sala alguns moveis em desuso e uma pequena quantidade de material de consumo da PPG

(Imagem 05). O uso da sala era compartilhado com o Centro de Ciéncias Agrarias - CCA que
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também acondicionava em um pequeno espaco do ambiente, caixas com revistas de divulgacao
dos cursos que integram o Centro e caixas de arquivo com documentos proprios das atividades
do setor.

O acervo da PPG também ¢é composto por uma por¢do de documentos que estdo
separados nos armarios da sala do Pro-Reitor e na Secretaria da Pro-Reitoria. Além dos livros
de Atas, na sala do Pro-Reitor encontram-se alguns documentos “soltos”, em pastas ou “grupos”
de documentos sem identificacdo, ordenagdo ou critérios para a guarda. Estes documentos nao
sdo acessados com frequéncia, e estdo alocados nesta estante por falta de lugar apropriado. Estes

itens estdo listados no anexo 03

5.2.2.1 Conteudo do acervo da sala do subsolo

Os documentos encontrados nesta sala estao distribuidos da seguinte maneira: Caixas
de arquivos (papelao ou poliondas), dispostas em 01 estante e 02 armarios; e pastas suspensas,
distribuidas em 07 gaveteiros; caixas soltas empilhadas no chao. (Imagens 06 ¢ 07):

O detalhamento com a distribuicao dos documentos em caixas e pastas esta apresentado

no anexo 04.

5.2.2.2 Distribuicido do acervo apos a transferéncia para a PPG

Apos a realizagao do levantamento da massa documental que se encontrava-se em uma
sala da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo - PPG, localizada no subsolo do Edificio
Arthur Bernardes (Prédio Principal, Bernardao), foi identificada a necessidade de transferéncia
desse acervo para um local mais apropriado, devido a situagao precaria da sala do subsolo.

Durante os trabalhos de identificagdo dos documentos, foi identificado uma grave
infiltragdo em uma das paredes da sala. Este fato aumentou a umidade j& presente na sala,
favorecendo o aparecimento de fungos e insetos.

Ap0s a apresentacao dos fatos para a equipe da PPG, foi autorizada a transferéncia desse
acervo para um local mais seguro. Porém ndo havia na PPG um local disponivel para o

acondicionamento destes documentos na mesma forma em que estavam dispostos no subsolo.
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Além da falta de espaco adequado, outro problema enfrentado durante a transferéncia
do acervo foi a falta de um planejamento prévio, tanto do local que este material seria alocado
como na logistica.

Como o volume de documentos era expressivo, foi aberta uma ordem de servigo pela
PPG solicitando uma equipe para fazer esta mudanca, assim ficamos condicionados a
disponibilidade da equipe da UFV. Apesar de na data em que a equipe estaria disponivel ndo
termos uma estrutura preparada, optamos por realizar o trabalho da maneira que fosse viavel.

Outros dois fatores que contribuiram para a mudanga desordenada foram a equipe
reduzida em decorréncia das medidas de prevencao ao Covid-19 e a necessidade de pintura da
porta da sala devido a uma reforma pela qual o subsolo do prédio, o que gerou a necessidade
de desocupagdo da sala.

Como parte dos moveis do subsolo ndo estavam em condi¢des de uso e foram
descartados, as caixas e pastas foram levadas para a sala de reunides da PPG e aos poucos foram
sendo distribuidas em 3 armarios que vieram do subsolo e nos armarios disponiveis na PPG. A
distribuicao destas caixas ¢ apresentada no anexo 06.

Os documentos antes armazenados nos gaveteiros foram realocados em caixas. Os
gaveteiros que estavam em situacdes precarias (ferrugem, falta de puxadores, gavetas
emperradas) na ocasido da transferéncia do acerto para as salas da PPG, foram descartados, uma
vez além de nao haver condi¢des de uso, ndo existia local na PPG para acomodar estes
gaveteiros.

Devido a urgéncia de remog¢ao destes documentos em virtude de ndo estarem em um
local adequado, considerando as infiltragdes da sala, mofo e a presenca de insetos, e ainda a
necessidade de transferéncia de todo o material de uma unica vez, estas pastas foram alocadas
em armarios e caixas, ndo respeitando a ordem em que estavam distribuidas nos gaveteiros.
Também nao foi atribuida neste momento uma nova organizagao, as pastas foram dispostas de
forma aleatodria. Este procedimento foi adotado devido ao fato de que, mesmo nas gavetas, antes
da transferéncia, nao foi possivel a identificacdo de nenhum critério de classificagdo definido,
além de que, em alguns casos, os documentos dividiam espago com livros, equipamentos e
material para descarte.

Visando a melhor maneira de uma organizacdo preliminar, os documentos que estavam
se deteriorando devido a ferrugem dos grampos com os quais eram fixados, foram retirados das

pastas suspensas e colocados em pastas de papel. Estas novas pastas foram identificadas



131

exatamente com 0 mesmo nome com 0s quais eram registrados anteriormente e armazenadas
em caixas poliondas numeradas de acordo com os quadros a seguir.

Importante salientar que também nao foi realizado nenhum procedimento adicional de
higienizacdo ou identificagdo destes documentos. O objetivo desta transferéncia, de pastas para
caixas, foi encontrar um local ideal para o armazenamento dos documentos até a realizagdo de
uma posterior analise para se definir a correta destinacdo destes itens e estabelecer os critérios
para um novo arranjo, apds a avaliacdo do que devera ser mantido ou descartado. Estas caixas
foram guardadas de forma provisoria nos espagos disponiveis em armarios nas salas da PPG,

conforme descrito no anexo 05.

5.3. Proposicao de diretrizes para a elaboracio de um Arranjo para o

Arquivo da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao

Como um segundo produto, originarios das discussoes apresentadas nesta pesquisa esta
a proposicao de diretrizes para a elaboragdo de Arranjo para o Arquivo Historico da Pro-
Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacao, uma vez que os documentos que compdem o acervo da
PPG nao apresentam uma organizacdo de acordo com os recomendagdes e leis que versam
sobre arquivos.

Como apontado na descri¢ao do acervo da PPG, uma pequena parte dos documentos, os
livros de atas, regimentos e catalogos da Pds-Graduagao, estdo acondicionados em prateleiras
no armario localizado na sala do Pré-Reitor. O volume maior de documentos que compdem o
acervo da PPG encontra-se atualmente em caixas numeradas distribuidas de acordo com a
disponibilidade dos armarios da PPG. Estes documentos fazem parte da massa documental
transferida do subsolo do Edificio Arthur Bernardes.

Para a identificagdo dos itens que compunham este acerto, foi realizado um diagndstico
com o intuito de verificar o contetido deste aglomerado de documentos. Este trabalho foi
iniciado ainda com os documentos armazenados na sala do subsolo do Edificio Arthur
Bernardes.

Com o inicio deste processo de identificagdo dos documentos foi entdo verificada a
necessidade da realizacdo de um processo de transferéncia do acervo para um local mais
apropriado, devido a problemas estruturais da sala. Foi também preciso a realizacdo da troca

das caixas e pastas que guardavam esses documentos devido a imposi¢ao de adequagdo ao novo
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espaco e de preservagdo dos mesmos. Os documentos se encontravam em um processo de
degradacdo devido a ferrugem de pasta e grampos, a umidade do local no qual estavam
armazenados, além da agdo de fungos e insetos.

O trabalho de identificacdo dos itens foi concluido apds a transferéncia deste acervo
para as salas da Pro-Reitoria. Como ndo havia um local especifico, as caixas com os
documentos foram distribuidas nos armarios disponiveis na PPG, sem considerar nenhuma
classificacao prévia.

Para o arranjo do Arquivo Historico da PPG, € proposto a realizagdo de um processo
criterioso de identificagdao de todos os documentos que compdem este acervo. Este trabalho
inclui a andlise de conteudo para a definicdo da guarda ou a implementagdao de um plano de
descarte de documentos, bem como a higienizacdo, restauragdo, classificacdo e catalogacao
deste material. A estruturacdo deste arranjo entregue a PPG esta demostrada no anexo 07 e

representado no quadro a seguir:
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Quadro 02: Representagdo da proposta de arranjo para o acervo do Arquivo Histérico da PPG |

. . . ESAV —Escola Superior de Agricultura e Veterinaria — 1926
Universidade Federal de Vicosa

UREMG — Universidade Rural do Estado de Minas Gerais — 1948

1926-2021
UFV — Universidade Federal de Vigosa - 1969
Organizagao e Pesquisa Pés-Graduacio Pés-Graduagdo
Funcionamento Lato Sensu
~ . . . ( . ~ )
[Gestao Admlnlstratlva] Normalizagao e Normalizagdo e Normalizagdo e
Regulamentagdo Regulamentagao Regulamentagao
. ; | ( . ) e . A s . A
[ Atos Administrativos ) PublicagBes Organizagdo e Organizac¢do e
) ’ funcionamento de funcionamento de
— % — \ 9 cursos y % cursos y
[Contratos e Convénios Eventos Cientificos
Ingresso de alunos Ingresso de alunos
N ( b g ~ g
[ Apoio Pedagodgico e Iniciacdo Cientifica ]
Treinamento - [ Di x ) % )
J ) Dissertacao e Tese Documentacio
- ) aAnci académica
[ Eventos Comemorativos TrarlsferenCIa,e- \
J N Inovagao Tecnoldgica [ Selieer dle msils ]
[Divulgagéo Insituicional -
J Programas e Projetos T
. Eventos Académicos
de Pesquisa

Legenda: 0 19 nivel — Fundo / Procedéncia
O 292 nivel — Subseg¢des

(D0 32 nivel — Séries, dossiés e processos
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Considerado aqui os elementos de carater histérico, o acervo da PPG conta também com
livros de atas, regimentos, manuais e catdlogos da pos-graduacdo que como os demais
documentos nio recebem nenhum tipo de tratamento, protecdo ou controle ao seu acesso. Por
se tratar de itens onde estdo registrados toda a trajetoria da pos-graduacdo na UFV, € de grande
importancia que sejam protegidos ¢ manuseados de forma adequada, evitando que sofram
algum dano. Para tal, ¢ essencial que este material esteja acondicionado em local apropriado
com prateleira e condi¢des adequadas para a guarda e manuseio.

Atualmente, a distribui¢do do volume de caixas e livros € apresentado a seguir:

. 01-79 — Documentos antes disponiveis em pastas suspensas que foram transferidos para
pastas de papel e acondicionado em caixas poliondas.

Encontram-se distribuidos nos armarios da “recep¢ao da PPG”, no gaveteiro da Sala de
Reunides (modvel pequeno com a televisdo) e em cima dos armarios de metal.

. 01-68 — Documentos em caixas, antes localizados na estante de metal.

Encontram-se em dois arméarios de metal na sala de reunides (01-60) e em um armario de metal
na Sala 116

. 01-43 — Documentos em caixas anteriormente localizados em armdrios de metal na sala
do subsolo

Encontram-se em um armario de metal Sala 116

. 01-15 - Documentos em caixas anteriormente localizados em armarios de metal na sala
do subsolo

Encontram-se em um armario de madeira localizado na recep¢ao da PPG

O total de caixas atualmente ¢ de 205 unidades. As caixas utilizadas sao as chamadas
caixa arquivo com as medidas demonstradas na figura abaixo. Estima-se que o peso de cada

unidade cheia de documentos ¢ de aproximadamente 6 quilos em média.
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35m

Imagem 15 - Caixa de arquivo utilizada para a guarda de

25\ . documentos

13CM

Desta forma, se faz necessario a adaptagao de um espago para a acomodac¢ao do acervo,
apods o processo de revisao e destinagao destes documentos. Em uma analise das dependéncias
da PPG, foram identificados dois possiveis lugares para que sejam alocados estes documentos,
com a instalacdo de estantes ou armdarios. Uma primeira sugestdo seria a adequagdo da sala
atualmente utilizada pelos assessores da PPG, com a instalagdo de armarios. Além da
disponibilizagdo de uma mesa para a apoio as consultas a serem realizadas no acervo. Outra
opgao viavel, seria a instalagdo de armarios ou prateleiras na sala de reunides (parede oposta as
janelas). Neste caso a mesa da sala de reunides poderia ser utilizada para o apoio as atividades
de pesquisa aos documentos.

As duas opgdes foram pensadas, levando em conta a atual estrutura de salas, moveis e
a equipe de trabalho da PPG no momento de apresentagdao deste trabalho, considerando o
minimo de intervengao nas condigdes ja existentes, a fim de ndo causar um grande impacto nos
espacos ja utilizados para a realizacao das atividades administrativas do setor. Porém nao houve
a necessidade de uma apresentacao concreta de possiveis cenarios para o uso destes espagos,
devido as acdes realizadas pela PPG que serdo descritas mais a frente.

A seguir ¢ apresentado um quadro com o quantitativo dos itens disponiveis no acervo
da PPG. Estes valores se referem ao volume total dos documentos, sem a realizagao de um
trabalho de descarte ou classificagdao. Importante salientar também que este levantamento nao
considerou os documentos tidos como de uso corrente e que estdo em poder dos servidores da
PPG, que o utilizam em suas rotinas de trabalho.

Vale destacar dois pontos neste levantamento:

1. Nao estdo comtempladas nesta apresentagdo as caixas e documentos arquivados no armario

da Secretaria da PPG.
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2. Existem 05 caixas de processos que estdo no Armario do Pro-Reitor que também ndo estdo

incluidas neste levantamento por se tratar de processos e documentos que podem vir a ser

usados nas atividades da PPG.

Quadro 03 — Quantitativo documental do acervo da PPG*"!

Item

Quantidade

Localizacao

Observacoes

Caixas Arquivo

205

Armarios da PPG

Futuramente havera a
diminui¢do desses itens

Catalogos de Pos-Graduacao 59 Sala do Pro-Reitor |Itens duplicados

Catalogo de Teses 21 Sala do Pro-Reitor

Livros de Atas Pos-Graduagdo 10 Sala do Pro-Reitor | Livros pretos

Livros de Atas 21 Sala do Pro-Reitor En gadernac;oes de  atas
digitadas

Manual ~~ de . 1pstru<;ao de 01 Sala do Pro-Reitor

processos académicos

Livro de Atos 01 Sala do Pro-Reitor

Album de Fotografias 01 Sala do Pro-Reitor Sugestdo . de transferéncia
para Arquivo Central

Relatérios da Pos-Graduacdo 04 Sala do Pro-Reitor

Regimentos da P6s-Graduagdo 04 Sala do Pro-Reitor

Regimento Geral 01 Sala do Pro-Reitor

Regimento de  Admissao,

Promogao e Aperfeigoamento do 01 Sala do Pro-Reitor

Pessoal Docente

Regimento Interno da

Coordenacgao de Ensino, 01 Sala do Pro-Reitor

Pesquisa e Extensao

Estudos Pds-Graduados em

Economia Rural, Olericultura, 01 Sala do Pro-Reitor

Agricultura Especial e Zootecnia

Estatuto UREMG 01 Sala do Pro-Reitor

Normas para Feitura de Tese 01 Sala do Pro-Reitor

21 Fonte: Propria autora, 2021
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5.3.1. As acgdes da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacio

A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduag@o disponibilizou todo o material necessario
para as acdes que foram realizadas ao longo deste trabalho, além de ter demonstrado interesse
e disposicdo para o auxilio na execugdo de todas as sugestdes apresentadas.

No que se refere especificamente ao local para acomodacao de um Arquivo Historico
da P6s-Graduagao, devido a realizagdo de uma intervencao para a reformulagdo dos espagos de
trabalho da Pré-Reitoria, as sugestdes de uso dos espagos com a finalidade de acomodar o
patrimonio documental da Pos graduagdao da UFV, foram previamente apresentadas a PPG que
incluiu as propostas apresentadas dentre as necessidades a serem atendidas por meio do projeto
arquitetonico realizado para a nova organizacao da PPG.

Devido a questdes técnicas relacionadas a estrutura fisica do espago, por se tratar de
uma construgdo antiga e abrigar outros 6rgaos, ¢ ainda a acomodag¢do da equipe de trabalho
considerando as premissas de conforto ¢ bem-estar laboral, as ideias para a utilizagao dos
espacos para a criacdo do Arquivo Historico da Pos-Graduagdo nao foram vidveis.

Desta forma, a solugdo proposta foi manter os documentos em armarios, com as
proporcdes adequadas para a guarda das caixas nas quais os documentos estdo acondicionados.
Estes armarios estardo localizados nas salas da PPG, nao haverd um lugar especifico para a
instalagdo deste acervo, porém serd mantido agrupado, em um local apropriado e com o registro

dos itens para o controle de acesso do contetido do acervo

5.3.2. Proposta de diretrizes para avaliacdo e destinacio dos documentos

Visando a orientagdo para as atividades de avaliagdo do acervo da PPG para a realizagao
da classificacdo e destinagdo dos documentos, foi utilizado como base as recomendagoes
técnicas publicadas pelo Arquivo Nacional, bem como as leis e resolugdes que regem a
produgdo e o uso dos documentos de arquivo no pais.

Dentre as diretrizes propostas para a realizacdo destas acdes que compdem o trabalho

de avaliagdo, descricao e destinagdo dos documentos serdo levadas em consideracdo as Norma
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Internacional de Descri¢do Geral Arquivistica - ISAD(G),?”> que normatiza os procedimentos
para a descricido de documentos de arquivos com o objetivo de se manter um padrao
internacionalmente aceito, além da Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica —
NOBRADE,?*”® que nos traz as normas acerca da identificacio e da descri¢cdo dos documentos
para a realidade dos arquivos nacionais, considerando as particularidades das instituicdes de
nosso pais.

Em relacdo a eliminagdo de documentos, as agdes devem ser pautadas na publicacdo
técnica intitulada “Recomendagdes para Elaboragdo da Listagem de Documentos de Arquivo
pelos Orgaos e Entidades do Poder Executivo Federal”,”’* bem como na Resolugdo n° 40 de 9
de novembro de 2014 do CONARQ,?” alterada pela Resolugio n°® 44 de 14 de fevereiro de
2020. Esta resolucdo que revoga a Resolu¢do 07 do CONARQ de 1997, dispde sobre os
procedimentos para a eliminacdo de documentos no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes
do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR.

Com o intuito de operacionalizar o arranjo do acervo da PPG, em um primeiro momento
¢ essencial que sejam avaliados os itens que fazem parte dessa massa documental. Esta
avaliacdo tem o intuito de definir quais os documentos serdo mantidos, e quais deverao ser
descartados.

A avaliacdo destes documentos deve ser realizada de forma cuidadosa, com base nas
normas e leis vigentes. Este ndo € um trabalho a ser realizado de forma intuitiva, os documentos
possuem valores e caracteristicas que devem ser observados para assim definir a destinagao
destes itens. O quadro a seguir, baseado no que postula Schellemberg, apresenta de forma

concisa os valores dos documentos:

272 ISAD(G): Norma geral internacional de descri¢io arquivistica: segunda edigdo, adotada pelo Comité de

Normas de Descri¢ao, Estocolmo, Suécia, 19-22 de setembro de 1999, versdo final aprovada pelo CIA — Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2000. Disponivel em
http://CONARQ.gov.br/images/publicacoes_textos/isad g 2001.pdf. Acesso em: 13 nov. 2019.

273 Brasil. Conselho Nacional de Arquivos. NOBRADE: Norma Brasileira de Descri¢io Arquivistica. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2006. Disponivel em: https:/www.gov.br/CONARQ/pt-br/centrais-de-
conteudo/publicacoes/nobrade.pdf. Acesso em: 12 nov. 2019.

274 ARQUIVO NACIONAL. Recomendacdes Para os Procedimentos de Eliminacio Decorrentes da
Digitalizagio de Documentos de Arquivo pelos Orgios e Entidades do Poder Executivo Federal, em Razio
do Decreto N° 10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020. Disponivel em: <https://www.gov.br/arquivonacional/pt-
br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/recomendacoes-tecnicas-
1/recomendacao 04 eliminacao digitalizacao 2020 11 19.pdf>. Acesso em: 12 ago. 2021

27> BRASIL. Resolu¢io n° 40, de 9 de dezembro de 2014. Dispde sobre os procedimentos para a
eliminacdo de documentos no ambito dos oOrgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos
— SINAR. Disponivel em: <http://www.CONARQ.arquivonacional.gov.br>. Acesso em: 08 ago. 2019.



139

Quadro 04 - Valores de um documento de arquivo®’®

Valor Definicao
Primarios documentos de interesse da entidade onde se originam
- documentos além do uso na entidade de origem, passa a ser
Secundarios . .
objeto de interesse para outros.
. provas da origem, forma de organizacao e funcionamento da
Probatoério . .
entidade que o produziu
. documentos que trazem informagdes sobre pessoas, coisas,
Informativo

locais e acontecimentos

Este trabalho de avaliacao dos documentos do acervo, € essencial para a sistematizagao
de um arranjo, Bellotto?’” trata esta etapa como uma “prospeccio arqueoldgica”, ou seja, esta
identificacdo, ainda que superficial, proporciona o entendimento do acervo e a possibilidade de
conhecer e averiguar os itens que fardo parte do arranjo ou nao.

Ao se realizar a estruturagdo de arranjo para um acervo, a eliminacao ¢ destinada aos
documentos que durante o processo de avaliagdo foram considerados sem valor para a guarda
permanente, seja por ser um documento duplicado ou por ja ter cumprido o objetivo pelo qual
foi produzido, dentro dos padrdes propostos pelas politicas de arquivos.

A eliminagdo deve ser uma agao realizada com cuidado e critérios rigorosos a fim de se
evitar o descarte de itens que ainda podem ter um valor documental e/ou historico. Cabe
ressaltar que, de acordo com as Resolugdoes do CONARQ, para a correta eliminacao de
documentos ¢ necessario que a instituicdo responsavel por este material observe para além das
questdes administrativas € documentais, € preciso também se atentar as leis e decretos
relacionados as questdes ambientais e os possiveis impactos que o descarte destes documentos
possa acarretar a0 meio ambiente.

Atendo-se as questdes proprias do manejo dos documentos que serdo descartados, de
acordo com a Resolucao 40/2014 do CONARQ, para a execugdo do processo de eliminacao de
documentos deve ser considerado os critérios de Classificagcdo, Temporalidade e Destinacao de

Documentos de Arquivo relativas as atividades-meio da Administracao Publica.

276 Fonte: Propria autora, 2021.
277 BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. 4. ed. - Rio de Janeiro:
Editora FGV, 2006. p. 142 a 143
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O primeiro passo para a execu¢do do descarte de documentos ¢ a apresentagdo dos
resultados do trabalho de avaliagdo e classificacio dos documentos para a Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD. A composicdo desta comissdo e as
atribuicdes a ela destinada estdo regulamentadas pelo Decreto n° 10.148, de 2 de dezembro de
2019,27® e Institui a Comissdo de Coordenagdo do Sistema de Gestdo de Documentos e
Arquivos da administragdo publica federal, que dispde sobre a Comissao Permanente de
Avaliacdo de Documentos, as Subcomissdes de Coordenacdo do Sistema de Gestao de
Documentos e Arquivos da Administragdo Publica Federal e o Conselho Nacional de Arquivos,
e da outras providéncias. A criagdo da CPAD possibilita que cada instituicdo tenha uma certa
autonomia para tratar a gestdo de seus acervos.

Ainda conforme a Resolugdo 40/2014 do CONARQ, ¢ imperativo que a institui¢cao
tenha uma Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos. Em seu artigo 1° pardgrafo a
resolucao diz que “os orgdos e entidades s6 poderdo eliminar documentos caso possuam
Comissoes Permanentes de Avaliagdo de Documentos constituidas ¢ com autorizagdao da
institui¢do arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia.” Ou seja, para que seja
realizado um trabalho dentro das normas e leis, é necessario o envolvimento de toda a
institui¢do, o trabalho de eliminagdo de documentos esta diretamente vinculado com as politicas
de gestao de documentos da instituicdo, uma vez que estd submetida aos critérios de
classificacao e de acordo com a temporalidade e destinacdo dos documentos aprovados pela
CPAD.

A Universidade Federal de Vigosa, instituiu por meio da portaria 314/2008 de
18/06/2008 a Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos, com a finalidade de
identificar e avaliar a producdo documental da Universidade, visando a aplicagdo da tabela de
temporariedade, no contexto do Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos-SIGA, da
Administragdo Publica Federal. Em 2018, esta Comissdo foi reconstituida pela portaria
842/2018 e em 2021 houve novamente uma reformulacio da CPAD da UFV, por meio da
portaria 087/2021. Em todas as situagdes a presidéncia da Comissdo ¢ fun¢do da Chefia de

Gabinete da Reitoria.

278 ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Decreto n° 10.148, de 02/1/2019. Institui a comissdo de coordenagdo do
sistema de Gestdo de Documentos e arquivos da administragdo publica federal. Dispde sobre a comissdo
permanente de avaliagdo de documentos as subcomissoes de coordenacao do sistema de gestdo de documentos e
arquivos da administragdo publica federal e o Conselho Nacional de Arquivos, e d4 outras providéncias.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2019/decreto/D10148.htm. Acesso em: 11
jun. 2021
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O registro dos documentos que serdo eliminados, deve-se ser realizado por meio do
preenchimento do LED - Listagem de Eliminagdo de Documentos (anexo 08), que deve ser
apresentada e aprovada pela CPAD para a efetivacao do descarte dos documentos selecionados.

Para a correta utilizagdo das LED no processo de eliminagao dos documentos, o Arquivo
Nacional descreve detalhadamente como proceder com o preenchimento de cada campo do
formulario. Sendo assim, recomenda-se a consulta frequente as publicagdes do Arquivo
Nacional ndo apenas no processo de descarte de documentos, mas também para se atualizar
sobre as informagdes referentes aos procedimentos vigentes para o tratamento dos acervos

arquivisticos.

5.3.3. Descricao

Os documentos que, apds o processo da avaliagdo, forem considerados com
caracteristicas para a guarda permanente, deverdo passar por um processo de descrigao
arquivistica.

Tal processo ¢ o método indicado para identificar e classificar os documentos que
compdem um acervo. De acordo com a ISAD(G), o objetivo da descrigdo arquivistica “é
identificar e explicar o contexto e o conteudo de documentos de arquivo a fim de promover o
acesso aos mesmos. Isto ¢ alcangado pela criagao de representagdes precisas € adequadas e pela
organizacao dessas representagcdes de acordo com modelos predeterminados.” A descri¢ao além
de proporcionar a identificacdo dos documentos também possibilita 0 manejo e acesso aos
mesmos de forma mais assertiva e eficiente, por meio da elaboragdo de uma estruturagao
organizacional com base em algumas normas e aplicagcdo de codigos que possam auxiliar neste
arranjo.

A proposta aqui apresentada ¢ adotar a descricdo multinivel, descrita pela ISAD(G)
como a descricdo de um fundo como um todo, e a partir de entdo a descricdo de forma
individual. Desta forma ¢ preciso atentar-se para que esta descricdo passe do global para o
especifico, ou seja, ¢ necessario se conhecer a estrutura que integram o fundo e suas
subunidades, a selecdo de termos que relevantes para esta a descricdo, o cuidado com a

repeti¢do, evitando assim redundancias, além de indicar a relag@o entre estes volumes.
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Apesar de a descricdo dos documentos de arquivo terem critérios definidos para sua
padronizagdo, segundo a NOBRADE, cada instituicdo ¢ responsavel pelo sistema que sera
utilizado e como serdo apresentados os resultados desta descricao. No entanto, buscando manter
a padronizagdo para possibilitar o intercAmbio de informacdes e o entendimento de usudrios
externos, alguns fatores devem ser incorporados de forma obrigatoria nestas descrigoes.

Os niveis de descrigdo sao informagdes importantes para se definir a qual grupo de
documentos cada item esta relacionado. Estes niveis estabelecidos pela NOBRADE sao: acervo
da entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou cole¢do (nivel 1), se¢do (nivel 2), série (nivel 3),
dossié€ ou processo (nivel 4) e item documental (nivel 5).

Ainda de acordo com a NOBRADE, existem 28 elementos de descri¢io?” para um
documento, no entanto, ndo € necessario que estes 28 elementos sejam atendidos, basta que os
profissionais responsaveis pela descri¢do se atenham a garantir a presenca de elementos de
descricao obrigatdrios a saber:

- codigo de referéncia;

- titulo;

- data(s);

- nivel de descrigao;

- dimensao e suporte;

- nome(s) do(s) produtor(es);

- condi¢des de acesso (somente para descrigdes em niveis 0 e 1).

Esta estrutura minima de descri¢do deve ser empregada a todos os documentos,
independente do seu tipo ou suporte. Informagdes adicionais que caracterizam cada item devem
sempre que possivel, ser acrescentada no processo de descricdo. A fim de exemplificagao e
considerando o uso ja corrente pelo Arquivo Central e Historico da UFV, por meio da
plataforma ATOM-UFV, o quadro a seguir apresenta as informagdes essenciais para a descri¢ao

de um documento.

279 Relagdo dos elementos de descrigdo disponiveis no Brasil. Conselho Nacional de Arquivos. NOBRADE:
Norma Brasileira de Descricio Arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2006. p. 18. Disponivel em:
https://www.gov.br/CONARQ/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/nobrade.pdf. Acesso em: 12 nov. 2019.
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Descricio de Documentos

Identificador codigo de identificagdo do item
Titulo titulo do item
data de producao
Data ) . , .
(caso haja alguma outra data de relevante pode ser incluida aqui)
Assunto assunto do item
Descriciao resumo do que compdem o item

Nivel de descricao

nivel de descri¢ao (de 0 a 5 conforme a NOBRADE)

Dimensao e suporte

dimensionamento e suporte do item

Fonte produtor/fornecedor do item
Idioma idioma no qual o item foi produzido
Condigoes de i .

caso seja necessario
acesso

Por se tratar de uma proposta de diretrizes para a elaboragdao de um arranjo de

documentos, ndo sera aqui apresentada todas as possibilidades e usos das descri¢des dos

documentos, porém ¢ fortemente necessaria a consulta periddica e sistematica da NOBRADE

para a execucdo do trabalho de forma a atender todos os preceitos das normas e legislagdes

vigentes.

5.3.4. Acesso e Difusao

280 Fonte: Propria autora, 2021
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Um dos objetivos de se manter uma estrutura de documentos organizada, dentro dos
padrdes e normas que regulam os arquivos € o acesso as informagdes presentes nestes acervos.
Seja para fins administrativos, fins académicos ou para verificagdo de registros historicos, a
possibilidade de consulta a estes materiais deve sempre estar em pauta.

No caso especifico dos documentos do acervo da PPG a proposta para o acesso a estes
documentos o divide em duas categorias. Um primeiro grupo trata-se dos documentos
relacionados as atividades administrativas de modo geral: correspondéncias, comprovantes,
relatorios, processos, dentre outros. A segunda parte € composta por documentos que retratam
a trajetoria da Pesquisa e da P6s-Graduacao na UFV, sdo eles: revistas, livros de atas, atos,
regimentos e portarias, dentre outros itens regulatorios.

Considerando o grande volume dos itens que compdem os documentos resultantes das
atividades administrativas da PPG, para estes documentos a proposta de acesso ¢ a criagdo de
um catalogo digital com a informagdo de todos os documentos que fazem parte deste acervo.
Em suma sera utilizado o trabalho de descri¢ao destes documentos para viabilizar a consulta,
com o controle do acesso realizado pela Secretaria da PPG.

Ja os documentos que retratam a Pesquisa e a Pos-graduacdo desde a sua origem, por
ser um volume menor de documentos, mas, mesmo assim, consideravel, pelas caracteristicas e
pela frequéncia de procura e consulta a estas informacgdes, a proposi¢ao € que seja realizada
uma parceria com o Arquivo Central e Historico da UFV e por meio desta colaboragao estes
itens sejam digitalizados e disponibilizados via plataforma AtoM-UFV, para que publico tenha

o conhecimento e o contato inicial a estes dados de modo facilitado.

5.4. Material informativo sobre boas praticas na gestio de documentos

Trata-se aqui de outro produto gerado apos as leituras e andlises realizadas neste
trabalho. O material para divulgacao de boas praticas no trato com os documentos na rotina de
trabalho, tem o objetivo de contribuir no processo de avaliagdo e diminuir possiveis danos aos
documentos.

Com informagdes simples e apresenta¢dao de forma sucinta, este produto em forma de
folheto, traz os principais pontos para o manejo de documentos de forma adequada. O folder
em formato digital (anexo 09) serd, em principio, encaminhado por e-mail aos servidores da

PPG. O material informativo também sera encaminhado aos setores responsaveis pela
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divulgagdo e treinamento da UFV como sugestdo de informe aos técnicos da UFV de forma

geral.

Boas praticas na gestiao de documentos

1. Apresentacao

Um elemento de presenga constante, para ndo dizer essencial, no desenvolvimento das
rotinas administrativas de qualquer instituicdo ¢ o documento. E por documento podemos
entender toda e qualquer informacao registrada, independente do material utilizado. Por se
tratar de um item fundamental para a realizagdo de nosso trabalho, alguns cuidados no uso e
armazenamento destes documentos sao importantes de serem observados.

A seguir sao apresentadas algumas acdes simples, mas que fazem diferenga para o uso

e conservagao destes documentos.

2. Cuidados com os documentos:

. Os documentos devem ser manuseados em locais limpos, longe de liquidos e alimentos
. O uso de clipes de metal, grampeadores, colas e fitas adesivas devem ser evitados

. Ao guardar documentos em pastas, quando necessario, de preferéncia a presilhas de

pléstico ou de metal ndo oxidavel

. Processos e documentos de grandes volumes devem ser arquivados em pastas suspensas
ou em caixas, de acordo com suas dimensoes

. No caso de necessidade de anotagdoes nos documentos, devem ser feitas

preferencialmente a lapis.

3. Identificaciao e Classificaciao

. Os documentos devem ser identificados e classificados de acordo com as atividades as
quais eles estao relacionados
. Deve-se manter um sistema de classificacio de modo que a facilitar a localizacao,

retirada e guarda do documento, sem risco de danos ou extravios
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. Os métodos de identificacdo e classificagdo podem ser por ordem alfabética,

cronoldgico, assunto, ou uma combinac¢do de um ou mais tipo

4. Armazenamento

. Os documentos devem ser mantidos em locais com condi¢des adequadas para uso, em
ambiente limpo e protegido.

. Deve-se observar o prazo de guarda desses documentos para posterior recolhimento ou
descarte de acordo com as normas da institui¢ao e legislagdao vigente.

. As caixas e pastas que irdo receber estes documentos devem ser resistentes a0 manuseio,
ao peso e volume dos documentos

. Os moveis para a guarda destes documentos devem manté-los seguros e protegidos,
além de facilitar o acesso aos itens guardados. O ideal € que o mobiliario seja composto por ser

estantes, armarios ou prateleiras, apropriados a cada suporte e formato do documento.

5. Documentos de guarda permanente

. Para a guarda de documentos permanentes, devem ser evitados o uso de subsolos e
pordes, devido ao risco de inundagdes;

. O ambiente de depodsito deve ter boa luminosidade e a ventilagdo adequada, a fim de
evitar o aparecimento de insetos e fungos;

. Os documentos devem ser armazenados e divididos de acordo com cada tipo,
considerando suas caracteristicas

. As embalagens para o acondicionamento dos documentos devem manter os mesmos
cuidados dos documentos em uso, caixas e pastas resistentes de acordo com as dimensoes e
volumes dos itens arquivados

. Deve-se manter a classificagdo dos documentos, e, se possivel, a realizacdo de um
inventario dos itens que compdem este acervo ou a manuten¢do de um banco de dados para

consultas e facilitar o acesso

6. Acesso e controle
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. Para se manter a ordem dos documentos e evitar o extravio de conteudo, o acesso deve
ser controlado

. Para o acesso a documentos de guarda permanente, agende horarios e de suporte a busca
e manuseio dos documentos

. Procure fazer um inventério para ter em maos o conteido do arquivo e proporcionar
uma busca assertiva

. No caso de retirada dos documentos, sempre que possivel, faca um registro dos itens

que foram retirados com o registro da data e do responsavel pela retirada

A implementacao destas boas praticas nas rotinas de trabalho ndao sé ajudara na
eficiéncia do trabalho do dia a dia, proporcionando uma melhor organizag¢dao dos documentos e
a consequente economia de tempo, esfor¢o e espago, mas também contribuird para se manter o
registro das atividades da instituicdo proporcionando o fortalecimento e preservagdo de suas

memorias.

5.5. Projeto Memorias da PPG-UFV

E finalizado este trabalho, o ultimo produto a ser apresentado ¢ o Projeto Memoria da
PPG-UFV que apresentara o percurso da Pds-Graduagao na UFV, datas importantes, fotos, os
principais personagens, indicagdes de material sobre a pds-graduagdo e outras informagoes
sobre os programas de pos-graduacdo na UFV.

A base de dados para a o levantamento das informacgdes que fardo parte deste projeto
sera o acervo documental disponivel no acervo da PPG, bem como o relato e entrevistas de
servidores da UFV que fazem ou fizeram parte do quadro de colaboradores a PPG.

O contetido que ird compor este projeto sera disponibilizado na pagina eletronica da
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagdo da UFV, acessado por meio de um link especifico
na pagina inicial, no menu “A Pré-Reitoria” submenu “Memorias da PPG”. Neste espago
estardo disponiveis informagdes sobre a historia da Pesquisa e da Pos-Graduagio na UFV.

A imagem a seguir (imagem 16) demonstra a nova pagina eletronica da PPG, ja com a

inclusdo do submenu que ird receber o projeto. As informagdes serdo disponibilizadas em forma
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de um hyperlink no tema a ser apresentado. Apos acessar este link o usudrio terd acesso a um

documento com a apresenta¢ao dados indicados.

Pés Graduagdo - Pré Reitoria X + i = a X
€ 9 C & ppoutbr e *x » @

m BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso a informagio Legislagao Canais

Universidade Federal
de Vigosa
PESQUISA UFV ==
& POS-GRADUACAO T
rocsidadia Fudersl ds Yigom

Pro-Reitoria +  Pesquisa + Pés Craduagio + Internacionalizagio +  Servigos e Cestio +

Institucional

Setores e Equipe

Indicadores

https://ppg.ufvbr/pro-reitoria/memoria/

- = ~ 1326
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Imagem 16 - Pagina inicial do site da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagédo
Fonte: https://www.ppg.ufv.br/

O Projeto Memorias da PPG ¢ apresentado em sua forma inicial e terd sua execucao de
forma continua e colaborativa. Devido ao fato de que a principal fonte de informagdes € o
Acervo Arquivistico da PPG para o qual foi apresentado neste trabalho uma proposta de arranjo,
a medida que o conteudo do acervo for trabalhado, mais informagdes podem ser incluidas ao
Projeto.

Outra questdo a ser considerada que justifica o fato da proposta de um projeto
participativo ¢ o fato de que a Pesquisa e Pos-Graduacdo na UFV sdo realizadas em véarios
departamento e setores que, apesar de vinculados a PPG, tem sua propria estrutura. Estas
unidades serdo convidadas a participarem deste projeto a fim de enriquecer o conteido dos
disponibilizado no site, com seus proprios registros.

Para a versdo inicial do Programa Memoria PPG, os itens disponiveis no site contardo
com textos e videos que abrangem os seguintes topicos (anexo 10):

Galeria de Dirigentes da Pesquisa (Diretores, Presidentes e Pro-Reitores) - Informagdes com

nome e data de mandato dos dirigentes responsaveis pela Pesquisa e P6s-Graduagao
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Galeria de Dirigentes da Pos-graduacao (Diretores, Presidentes e Pro-Reitores) - Informagdes
com nome ¢ data de mandato dos dirigentes responsaveis pela Pesquisa e Pos-Graduagao
Catalogos de Pos-Graduagao

Linha do tempo da Pesquisa

Linha do tempo da P6s-Graduagio

Publicacoes

Videos Institucionais

Area destinadas aos programas

Visando tornar este projeto mais abrangente e facilitar o acesso, por meio de uma
parceria com o Arquivo Central e Historico da UFV, estas informagdes também estardo
disponiveis na plataforma AtoM-UFV, conforme forem inseridas no site da PPG.

A proposta de realizagdo deste trabalho de forma conjunta, tem a finalidade de
incorporar a plataforma documentos identificados da PPG, buscando agregar contetido ao
trabalho de divulgagdo que ja vem sendo realizado pelo arquivo. A imagem a seguir demostra

como ¢ a visualizacdo da Se¢do destinada para a Pesquisa e a P6s-Graduacao na plataforma:

UFV o o8
Secdo 10 - Pesquisa e Pés-Graduacdo

e Vigosa » Pesquisa e Pos-Graduagdo

Area de Transferéncia

Universidade Federal de Vigosa

Explorar

Acervo | Pesquisa rapida

¥ UFV - Universidade Federal de Vigosa

v

» Subsecdo 01 - Organizagio e funciona

> Subsecdo 02- P

Area de identificagdo
BRMGURV URV.10
o Pesquisae Pés-Graduacdo
o Secio
Area de contextualizacao
URY

\rquivo Central e Historico da UFV (ACH-UFV)

Imagem 17 - Pagina da plataforma ICA-AtoM
Disponivel em: http://atom.ufv.br/index.php/pesquisa-e-pos-graduacao
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O intuito ¢ que este projeto se torne um convite para que outros setores envolvidos com
a Pesquisa e Pos-Graduagao da UFV, sejam eles Departamentos, Centros de Ciéncias, Unidades
de Pesquisa, Institutos, dentre outros olhem para sua histéria e se juntem a este movimento
fornecendo informagdes importantes sobre suas atividades.

A apresentacdo deste projeto em processo de construgdo, de forma aberta, contara com
a participagdo dos atores que participaram e participam da trajetéria da Pos-Graduagao,
enriquecendo e fortalecendo o registro e a divulgacdo da memoria da Pesquisa e da Pos-

Graduacao na UFV.

6. Consideracoes Finais

A Universidade Federal de Vigosa tem uma participacao de destaque na construgao e
fortalecimento da pesquisa e da pds-graduacdo no pais. Desta forma, a organizagdo e
manuten¢do do patrimonio documental que se refere a esta historia ¢ uma questao que deve ser
tratada de forma institucional. Estes documentos fazem parte do registro da memoria da UFV
que, apesar de representarem apenas uma por¢ao do que ¢ a trajetéria da universidade, deve ser
tomada como parte integrante da constitui¢ao de seu patrimonio.

A apresentacao desta proposta de Arranjo do Arquivo da Pesquisa e P6s-Graduacao da
UFV buscou a melhor forma de tratar os documentos da PPG de acordo com as alternativas
disponiveis para tal. No entanto, estre trabalho entrega as diretrizes para a realizagdo desta
tarefa, cabendo a PPG a execucao do arranjo aqui proposto. O intuito € proporcionar subsidios
para nortear as agdes relacionadas a guarda do patrimdénio documental referentes a Pesquisa e
a P6s-Graduagao e a formagao de um repositorio de informagdes a serem utilizadas tanto nos
processos administrativos da PPG, quanto na conservacdo da memoria da instituicao.

Apesar de se basear em manuais, decretos e leis publicadas pelo Arquivo Nacional, para
que sejam seguidas as recomendacgdes aqui apresentadas, € necessdria uma organizagdo da
instituicdo como um todo com a implementagdo de politicas de gestdo de documentos, da
efetiva atuagdo da CPAD, dentre outras questdes que vao além das possibilidades de execucao
deste trabalho.

No entanto, ¢ importante ressaltar o envolvimento da PPG e a disposigdo e interesse na
recuperagdo e manutenc¢ao de seus documentos da melhor forma possivel, visando ndo apenas

evitar a possibilidade de perda do documento fisico, mas também na busca por solugdes para
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preservar as memorias € registros que remontam a importante contribuicdo da UFV para a

Pesquisa e a Pos-Graduagao no Brasil.
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8. Anexos



Anexo 01

Plano de Ac¢ao - Documentos Expediente PPG
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Plano de Acao

Documentos Expediente PPG

Agdo Material Observacodes Problemas | Concluida
necessario encontrados
Elaboracdo do Computador | questionario enviado ok
questiondrio para todos os
servidores
Analise das Computador ok
respostas
Inclusdo das Computador ok
respostas no texto
Entrevistas Computador | Participantes das
entrevistas
selecionados com
base em trés
critérios:
1. resposta ao
questionario
2. fungao
3. documentos no
arquivo permanente
relacionado a
funcao.
Elaboracao de Computador | Elaborado a partir da
proposta de resposta dos
material questionario e das
informativo sobre | Referéncias entrevistas
boas praticas bibliograficas

arquivisticas
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Plano de Agao - Documentos Subsolo e Secretaria PPG
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Plano de Agao

Sala de guarda do acervo da PPG (subsolo)

Agdo Material Observacodes Problemas Concluida
necessario encontrados
Identificagdo Computador | - foram criadas - caixas e pastas | ok
preliminar das tabelas para sem referéncias e
caixas e pastas anotacdo do com documentos
contetido das pastas | diversos
e caixas
- documentos
danificados por
fungos e umidade
Higienizagdo do Materiais de | ndo realizada - umidade nao
ambiente limpeza devido a excessiva da sala
possibilidade de
transferéncia do
acervo - ambiente
inadequado para
acondicionamento
documentos de documentos e
transferidos permanéncia de
equipe no local
Troca da forma de Caixas ¢ Sera necessaria ok
acondicionamento de pastas apenas € a troca
documentos de algumas pastas
e caixas
Descarte de “lixo” do | Sacos de ok
local lixo
Transferéncia da sacos Foi necessaria a falta de espaco ok
massa documental plésticos ajuda da equipe de | adequado para os
para a “sede” da PPG mudancgas da UFV | documentos
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Alocagdo dos
documentos nos

espagos disponiveis

da PPG

armarios e
gavetas

Alguns armérios da
sala do subsolo nao
estavam em
condigdes
adequadas de uso e
foram descartados.

- falta de um local
unico para
acondicionar os
documentos.

- Os documentos
foram distribuidos
nos armarios da
PPG de acordo
com a
disponibilidade

ok

Organizagdo das
caixas de
documentos

etiquetas

Caixa
poliondas

- Durante a
transferéncia dos
documentos,
devido a falta de
um espago
preparado para
receber este
volume de caixas
€ pastas, a
transferéncia foi
feita de forma
desordenada

ok

Organizacdo das
pastas de
documentos

Pastas de
papel

Etiquetas

Caixas
Poliondas

Transferéncia de
todo o material das
pastas suspensas
para pastas de
papelao, mantendo
a mesma
identificacdo

- Ndo ha um
armario ou estante
que comporte
todo o volume de
documentos. As
caixas foram
distribuidas
conforme
disponibilidade de
espaco

ok

Elaboragdo de uma
proposta de arranjo
dos documentos
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Plano de Agao

Sala da Secretaria e do Pro-Reitor da PPG

Agdo Material Observagoes Problemas Concluida
necessario encontrados

Identificagdo dos Computador | - foram criadas - documentos ok
documentos tabelas para anotacdo | acondicionados

do conteudo das em locais

pastas e caixas diversos
Higienizacdo do Materiais de | ndo houve nao
ambiente limpeza necessidade de

higienizacao
Troca da forma de Caixas e Sera necessaria a - parte do ok
acondicionamento de | pastas troca de pastas e material sem
documentos identifica¢do organizacao

adequada
Descarte de “lixo” do | Sacos de lixo | ndo houve nao

local

necessidade de
descarte de lixo

Elaboracdo de uma
proposta de andlise e
tratamento dos
documentos

Elaboracdo de uma
proposta de arranjo
dos documentos
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Anexo 03

ITENS ESTANTE SALA DO PRO-REITOR
PPG

Além dos livros de Atas, na sala do Pro-Reitor encontram-se alguns documentos
“soltos”, em pastas ou “grupos” de documentos sem identificacao, ordenagdo ou critérios para
a guarda.

Estes documentos nao sao acessados com frequéncia, e estdo alocados nesta estante por
falta de lugar apropriado.

Estao listados a seguir apenas os itens relacionados a memoria da Pds-Graduacao,
porém, nesta mesma estante estdo, livros, folders de divulgacdo, objetos recebidos de outras
instituigdes (presentes recebidos em missdoes de trabalho), caixa com enfeites de natal,

processos administrativos, copias de documentos enviados, material de divulgacao da PPG.

1. Manual de Instruciao de Processos Académicos

Caracteristicas
Capa capa de plastico marrom clara
Identificagdo Brasdo, nome da universidade, do setor e titulo do documento

impresso na capa

“MANUAL DE INSTRUCAO DE PROCESSOS
ACADEMICOS"

Folhas folhas de identificagdo com so mesmos dizeres da capa
fixas com colchete de metal, primeiras folhas danificadas pelos
grampos, as demais em bom estado de conservacao

Numerag¢do 185 paginas numerada por grupos de assuntos, anexos sem
numeracao

Data do documento 1995
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Conteudo

Manual elaborado pela Secretaria de Planejamento para orientar
os procedimentos para tramitacdo de processos académicos que
sdo submetidos ao CEPE

fndice com a relagdo dos itens e a pagina de acordo com o grupo
de assunto.

Itens apresentados em uma “tabela” com os campos: interessado —
passo — procedimento

Anexos modelos de formularios utilizados em cada processo ao
final do manual

2. Livro de Atos

Caracteristicas

Capa capa dura preta estampada com a lombada preta em bom estado de
conservacao

Identificagdo etiqueta fixada com cola
“LIVRO DE ATAS”

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio

Numeragao 100 paginas numerada, das quais foram usadas 10

Termo de Abertura

nao consta

Termo de Encerramento

nao consta

Conteudo

Livro de registro de Atos

Data do primeiro ato 1965, assinado pelo Diretor Clibas Vieira.
O tltimo ato registrado na integra foi o n. 60, no ano de 1970.
A maior parte dos atos sdo referentes a designag@o de substituto
do diretor por motivo de viagem.

outros assuntos: lotacao de servidor e formagao de comissao

3. Album de Fotografias

Caracteristicas
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Capa capa dura com a figura colorida de um lago entre montanhas
(frente e verso)

Identificagdo ndo ha

Folhas indice de fotografias sem preenchimento
folhas proprias para o acondicionamento de fotos, coberta por uma
pelicula plastica

Numeragdo 06 paginas sem numeragao

Data de referéncia

nao consta

Conteudo

25 fotos em preto e branco sendo; 24 no formato 11x16 e 1 8,5 x
11,5

Nao ha nenhuma identificacdo ou referéncia dos fotografados
Supoe-se a entrega de algum prémio ou homenagem

8 fotos soltas que acredita-se ser da mesma cerimonia

4. Relatorio Anual da Escola de Pos-Graduacao

Caracteristicas

Capa Capa em papel amarelo protegendo os grampos. Rasgada na parte
inferior da lombada.

Identificagdo Capa impressa em preto com os seguintes itens:
Nome da Universidade, brasao, titulo: “Relatorio Anual da Pos-
Graduacdo, - 1969 - Vicosa - Minas Gerais

Folhas Folhas fixas em bom estado de conservac¢ao

Numeracao 21 paginas numeradas, exceto a primeira. Indice no final do

relatorio

Ano de referéncia

1969

Conteudo

Relatorio assinado pelo Prof. Clibas Vieira - Diretor da Escola de
P6s-Graduagao
1. Disciplinas oferecidas (separadas por instituto)
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2. Alunos inscritos (separados por curso: nome, instituigdo de
origem e naturalidade)

3. Teses defendidas (separadas por curso: data, titulo, autor,
orientador)

4. Diplomados (separados por curso)
5. Alunos que receberam certificados (separados por curso)
6. Informac@o estatisticas, desde de 1961

7. Auxilio BNDE (descricdo dos valores recebidos como auxilio
financeiro e destinagdo)

8. Participagdo em reunides (atividades internacionais
desenvolvidas pelo diretor de pds- graduag@o.)

* Paginas de anexos do item 6 *

9. Credenciamento de cursos de pds-graduados em nivel de
mestrado (descri¢ao dos cursos credenciados no ano)

Caracteristicas

Capa capa em papel amarelo protegendo os grampos em perfeito estado
Identificagdo Capa impressa em preto com os seguintes itens:
Nome da Universidade, brasao, titulo: “Relatorio Anual da Pos-
Graduacdo, - 1970 - Vicosa - Minas Gerais
Folhas folhas fixas em bom estado de conservagao
Numeracao 18 paginas numeradas, exceto a primeira. Sem indice

Ano de referéncia

1970

Conteudo

Relatodrio enviado pelo Prof. Pedro Henrique Monnerat -
Presidente do Conselho de Pos-Graduacao

Itens do relatorio

I - Disciplinas oferecidas (separadas por instituto)
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II - Estudantes Admitidos em 1970 (separados por curso: nome e
naturalidade)

IIT - Numero de estudantes matriculados (separados por curso)

IV - Relagdo de teses defendidas (separadas por curso: data, titulo,
autor, orientador)

V - Grau Conferidos (separados por curso)

VI - Auxilios recebidos. (descrigdo dos valores recebidos como
auxilio financeiro e destinago)

* Paginas de anexo do item V *

VII - Bolsas de Estudos (apresentacdo dos valores e da
financiadora)

Caracteristicas

Capa capa em papel amarelo protegendo os grampos. Rasgada na parte
inferior da lombada.

Identificagdo capa impressa em preto com os seguintes itens:
Nome da Universidade, brasao, titulo: “Relatério Anual da Pos-
Graduacao - 1973 - Vicosa - Minas Gerais

Folhas folhas fixas em bom estado de conservacao

Numeracao 30 paginas numeradas, exceto a primeira. Indice no final do

relatério

Ano de referéncia

1973

Conteudo

Relatdrio assinado pelo Prof. Pedro Henrique Monnerat -
Presidente do Conselho de Pos-Graduacao

Itens do relatorio

I - Disciplinas oferecidas (separadas por instituto)

II - Estudantes Admitidos em 1973 (separados por curso: nome e
naturalidade)

I - Numero de estudantes matriculados em 1973 (separados por
curso)
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IV - Relagédo de teses defendidas em 1973 (separadas por curso:
data, titulo, autor, orientador)

V - Grau Conferidos (separados por curso)

VI - Auxilios recebidos. (descrigdo dos valores recebidos como
auxilio financeiro e destinago)

* Paginas de anexo do item V *

VII - Credenciamento dos Cursos de Pos-Graduacdo (relato sobre
o andamento do credenciamento dos cursos junto ao CNPq)

Caracteristicas

Capa capa em papel amarelo protegendo os grampos em perfeito estado
Identificagdo capa impressa em preto com os seguintes itens:
Nome da Universidade, brasao, titulo: “Relatorio Anual da Pos-
Graduacao, - 1970 - Vigosa - Minas Gerais
Folhas folhas fixas em bom estado de conservacao
Numeragao 18 paginas numeradas, exceto a primeira. Sem indice

Ano de referéncia

1970

Conteudo

Relatdrio enviado pelo Prof. Pedro Henrique Monnerat -
Presidente do Conselho de P6s-Graduagao

Itens do relatoério

I - Disciplinas oferecidas (separadas por instituto)

II - Estudantes Admitidos em 1970 (separados por curso: nome e
naturalidade)

IIT - Numero de estudantes matriculados (separados por curso)

IV - Relagdo de teses defendidas (separadas por curso: data, titulo,
autor, orientador)

V - Grau Conferidos (separados por curso)
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VI - Auxilios recebidos. (descrigdo dos valores recebidos como
auxilio financeiro e destinago)

* Paginas de anexo do item V *

VII - Bolsas de Estudos (apresentacdo dos valores e da
financiadora)

5. Regimento de Pos-Graduacio

Caracteristicas

Capa ndo tem capa. dois furos decorrentes de arquivamentos em pasta.

Identificagdo pagina de rosto com o
Nome da Universidade, Escola de P6s-Graduagéo - “Regimento”
Vigosa - Minas Gerais - 19765

Folhas folhas soltas e amareladas pelo tempo, marcas de grampos e clips
de metal na folha de rosto e na tltima folha.

Numeragao 12 paginas numeradas, exceto a primeira. Sem indice

Ano de referéncia 1965
Exemplares 1
Conteudo Documento onde consta a organizacdo académica da Pos-

Graduacao

Itens do regimento

Titulo I - Da Escola e Seus Fins

Titulo II - Da Administra¢ao da Escola
Capitulo I - Do Conselho de Pos-Graduagao
Capitulo II - Da Diretoria

Titulo III - Do Corpo Discente e da Admissao
Titulo IV - Das Areas de Estudos

Titulo V - Do Regime Didatico

Titulo VI - Dos Semindrios

Titulo VII - Da Tese

Titulo VIII - Dos Certificados, Graus e Diplomas
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Titulo IX - Das Disposi¢des Gerais e Transitorias

Caracteristicas

Capa capa em papel pardo, encadernamento tipo brochura, rasgada e
solta na parte inferior

Identificagdo Capa impressa em preto com os seguintes itens:
Nome da Universidade, brasdo, titulo: “Regimento da Pds-
Graduacdo, Vicosa - Minas Gerais - 1972

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio

Numeragdo 20 paginas numeradas, exceto a primeira. Sem indice

Ano de referéncia 1972
Exemplares 1
Conteudo Documento onde consta a organizacdo académica da Pos-

Graduacao

Itens do regimento

Da Organizacdo Geral

Da Instalagdo ¢ Funcionamento dos Cursos
Da Coordenagao dos Cursos
Da Admissao dos Cursos
Da Matricula

Do Regime Didatico

Da Orientacao do Estudante
Plano de Estudo

Da Tese e da Dissertagao
Do Grau Académico

Dos Estudantes Especiais
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Caracteristicas

Capa capa em papel pardo, encadernamento tipo brochura, perfeito
estado de conservacdo

Identificagdo Capa impressa em preto com os seguintes itens:
Nome da Universidade, brasdo, titulo: “Regimento da Pds-
Graduagdo, Vigosa - Minas Gerais - 1977

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio

Numeragdo 30 paginas numeradas, exceto a primeira. Sem indice

Ano de referéncia

1977

Exemplares

Conteudo

Documento onde consta a organizagdo académica da Pos-
Graduacido

Itens do regimento

Da Organizagao Geral

Da Instalagdo ¢ Funcionamento dos Cursos
Da Coordenagdo dos Cursos

Da Admissao dos Cursos

Da Matricula

Do Regime Didético

Da Orientacdo do Estudante

Plano de Estudo

Da Tese e da Dissertacao

Do Grau Académico

Dos Estudantes Especiais

Caracteristicas

Capa

capa em papel amarelo, encadernamento tipo brochura, bom
estado de conservacao, dois furos decorrentes de arquivamentos
em pasta.

Identificagdo

Capa impressa em preto com os seguintes itens:
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Nome da Universidade, brasao, titulo: “Regimento da Pds-
Graduacgdo, Vicosa - Minas Gerais - 1986

Nesta edi¢do abaixo do titulo tem os dizeres:
“1961-1986

25 anos de Pos-Graduagdo”

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio

Numeracdo 23 paginas numeradas, exceto a primeira. Possui indice no inicio
do documento

Ano de referéncia 1986
Exemplares 1
Conteudo Documento onde consta a organizagdo académica da Pos-

Graduagao. Dividido por Titulos e Capitulos
Itens do regimento

Titulo I - P6s-Graduac@o Stricto Sensu
Capitulo ! - Da Organizacao Geral

Capitulo IT - Do Conselho de P6s-Graduagao
Capitulo III - Da Criac¢ao dos Cursos
Capitulo IV - Da Coordenagao dos Cursos
Capitulo V - Da Admissao aos Cursos
Capitulo VI - Da Matricula

Capitulo VII - Do Regime Didatico

Capitulo VIII - Da Orientag@o do Estudante
Capitulo IX - Do Plano de Estudo

Capitulo X - Da Exigéncia da Lingua Estrangeira
Capitulo XI - Do Aproveitamento de Créditos
Capitulo XII - Da Transferéncia de Créditos
Capitulo XIII - Do Exame de Qualificagdo
Capitulo XIV - Da Tese

Capitulo XV - Do Titulo Académico

Titulo II - P6sGraduagao Lato Sensu

Capitulo I - Da Criagdo dos Cursos

Capitulo II - Da Emissdo de Certificado para Estudante de
Mestrado

Titulo III - Dos Estudantes Especiais
Titulo IV - Do Pds-Doutoramento
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Titulo V - Do Credenciamento de Professores
Titulo VI - Das Disposigdes Finais

6. Regimento Geral

Caracteristicas

Capa capa em papel amarelo, rasgada e solta nas extremidades da
encadernagdo. Dois furos decorrentes de arquivamentos em pasta.

Identificagdo Capa impressa em marrom com o Titulo na parte superior uma
figura do Edificio Arthur Bernardes e na parte inferior o
Nome da Universidade, Vigosa - Minas Gerais - 1977

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio

Numeragao 38 paginas numeradas, exceto a primeira. indice na pagina inicial

Ano de referéncia 1977
Exemplares 1
Conteudo Documento onde consta a organizacao da estrutura fisica e

administrativa da Universidade

7. Regimento de Admissao, Promocao e Aperfeicoamento do

Pessoal Docente

Caracteristicas

Capa

capa em papel branco, bom estado de conservagdo. Dois furos
decorrentes de arquivamentos em pasta.
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Identificagdo Capa impressa em preto com o Nome da Universidade, nome do
orgdo responsavel, brasdo da universidade, titulo “Regimento de
Admissdo, Promogdo e Aperfeicoamento do Pessoal Docente” e
Vicosa - Minas Gerais - 1988

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio

Numeracdo 17 paginas numeradas, exceto a primeira. Ndo consta indice.
Ano de referéncia 1988

Exemplares 2

Contetdo Documento onde consta as normas para a contratagdo e questoes

relacionadas a atuacdo dos docentes

8. Regimento Interno da Coordenac¢ao de Ensino, Pesquisa e
Extensao

Caracteristicas
Capa capa em papel branco com a identificacdo em preto
Identificagdo Capa impressa em preto com o Nome da Universidade, nome do

orgdo responsavel, brasdo da universidade, titulo “Regimento
Interno da Coordenagdo de Ensino, Pesquisa e Extensdo” e Vigosa
- Minas Gerais

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagao
Numeracao 8 paginas numeradas, exceto a primeira. Nao consta indice.
Ano de referéncia 1971

Exemplares 1 copia (xerox)
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Conteudo

Documento onde consta as normas para o funcionamento do
CEPE

9. Estudos Pos-Graduados em Economia Rural, Olericultura,
Agricultura Especial e Zootecnia

Caracteristicas

Capa capa plastica azul no verso, e transparente na frente. encadernagio
espiral

Identificagdo Capa impressa em preto com o Nome da Universidade, brasdo da
universidade, titulo “Estudos Pds-Graduados em Economia Rural,
Olericultura, Agricultura Especial e Zootecnia” e Vigosa 1963

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio

Numeragdo 29 paginas numeradas, exceto a primeira. Indice na primeira

pagina.

Ano de referéncia

1963

Exemplares

1 copia (xerox)

Conteudo

Documento que faz um relato da pds-graduacdo no ano de 1962.
Contém relacao dos programas de pds graduacao oferecidos,
professores e técnicos envolvidos nos cursos

relagdo dos trabalhos apresentados no anos de 1961 ¢ 1962

10. Estatuto UREMG

Caracteristicas

Capa

capa preta em perfeito estado de conservagdo
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Identificagdo Capa impressa em dourado com o Nome da Universidade, titulo
“Estatuto” e Vigosa-Minas Gerais-Brasil

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagao

Numeracdo 111 paginas numeradas, exceto a primeira. indice Geral ao final

do documento.

Ano de referéncia 1965
Exemplares 2 copia
Conteudo Documento onde consta a organizacdo da estrutura fisica e

administrativa da Universidade Rural do Estado de Minas Gerais.

11. Catalogo Teses de Pos-Graduacao

Caracteristicas

Capa

capa em perfeito estado de conservagdo. Foto de capa do Edificio
Arthur Bernardes

obs.: 1 exemplar de 1961-1980 esta com capa solta e danificada na
lombada

Identificagdo

Capa com o titulo e ano da publicacdo

Folhas

folhas fixas em bom estado de conservagdo em todos os
exemplares

obs.: 1 exemplar de 1961-1980 esta com as folhas soltas da capa

Numeragao

numero de paginas variavel de acordo com a publicacao.
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Ano de referéncia

1961-1980
1980-1981
1982-1983
1984-1985
1986-1987

Exemplares

3 exemplares de cada ano

Conteudo

Catalogos nos quais estdo listados as teses e dissertagdes
defendidas pela UFV

Na apresentagdo da primeira edigdo, cita que o mesmo foi langado
nos 20 anos da implantacdo da P6s-Graduacdo

Apds 1980, a publicagdo passou a ser Bianual.

Consta no acervo da PPG as publicagoes até o ano de 1987.

12. Catalogo de Teses - Departamento de Engenharia Agricola

Caracteristicas

Capa capa em papel branco em bom estado de conservagao

Identificagdo Capa com titulo “Catéalogo de Teses”, brasdo da
Universidade,subtitulo “ 1970-UFV-1995 - Departamento de
Engenharia Agricola - 25 anos, nome da universidade - Minas
Gerais - Brasil

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagao

Numeracao 101 paginas numeradas. indice no inicio do documento

Ano de referéncia

1995

Exemplares
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Conteudo

Documento onde consta a relagdo de todos as teses e dissertacdo
defendidas no departamento, com titulo, autor, data da defesa,
orientador e examinadores

13. Catalogo Geral

Caracteristicas

Capa capa em perfeito estado de conservagdo. Foto de capa do Edificio
Arthur Bernardes, variando a cor da impressdo ao longo das
edicdes

Identificagdo Capa com brasdo e nome da Universidade, foto da universidade, o
titulo e ano da publicagdo

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagdo em todos os
exemplares

Numeragao numero de paginas varidvel de acordo com a publicacao.

Ano de referéncia

1972
1973
1974
1975
1976
1977
1980

Exemplares

1 exemplar de cada ano

Conteudo

Documento onde consta a organizacgao da estrutura fisica e
administrativa e académica da Universidade Federal de Vigosa
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Caracteristicas

Capa capa em perfeito estado de conservagdo. Ilustragdo/foto de vista
area da UFV, variando ao longo das edi¢des

Identificagdo Capa com brasdo ¢ nome da Universidade, ilustragdo/foto da
universidade, o titulo e ano da publicacdo

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagdo em todos os
exemplares

Numeragdo numero de paginas variavel de acordo com a publicagdo.

Ano de referéncia

1986/1987
1988/1989
1990/1991
1992/1993
1994/1995
1996/1997
1998/1999
2000
2001/2002
2003
2004
2005
2006
2007
2008
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Exemplares

2 exemplar de cada ano

Conteudo

Documento onde consta a organizacdo administrativa e todas as
informagdes académicas P6s-Graduagdo (regime didatico,
regimento, disciplinas e cursos da UFV

15. Normas para Feitura de Tese

Caracteristicas

Capa capa em papel amarelo em bom estado de conservagao

Identificagdo Capa com nome ¢ brasdo da Universidade, titulo “Normas para
Feitura de Tese” - Vicosa - Minas Gerais

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio

Numeracao 36 paginas numeradas. indice no inicio do documento

Ano de referéncia 1983
Exemplares 1
Conteudo Documento onde consta os requisitos para apresentacao formal do

trabalho de conclusdo de curso.

16. Livros de Atas do Conselho de Pds-Graduacio

° Livro 01 - 1961-1962

Ata das Reunides do Conselho dos Cursos Pos-Graduados 1961-1962
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Caracteristicas

Capa capa dura preta em bom estado de conservacao
Identificagdo etiqueta fixada com cola

Folhas folhas fixas em bom estado de conservagio
Numeracao 100 paginas numerada

Termo de Abertura

nao consta

Termo de Encerramento

nao consta

° Livro de Atas do Conselho de Pés-Graduacao - 11/12/1964 a 25/02/1972

Grande parte dos assuntos discutidos sdo os pedidos de nomeagao de banca de defesa, pedidos

de matricula.

Caracteristicas

Capa capa dura preta. Lombada do livro muito desgastada, parte solta,
rasgada e com as linhas da encadernagdo aparentes
Identificagdo etiqueta fixada com cola
Folhas folhas fixas em bom estado de conservagao
folhas formam desenhos coloridos nas laterais
Numeracao 300 paginas numerada, sendo 298 usadas

Termo de Abertura

12/01/65
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Termo de Encerramento

nao consta

° Livros de Atas n° 02 - 1972-1977
Caracteristicas
Capa capa dura preta em bom estado de conservacdo
Identificagdo etiqueta fixada com cola
Folhas bloco de folhas parcialmente deslocados da capa e folhas iniciais
parcialmente soltas
Numeragdo 100 paginas numerada, sendo 99 usadas

Termo de Abertura

08/05/72

Termo de Encerramento

01/04/77

° Livros de Atas n° 03 - 1977-1981
Caracteristicas
Capa capa dura preta em bom estado de conservacao
parcialmente descolada do bloco de folhas
Identificagdo etiqueta fixada com cola
Folhas folhas iniciais estdo parcialmente soltas

folhas 88 a 91 danificadas e coladas com durex
folha 91 com um furo no alto da pagina

Numeragao

100 paginas numerada, sendo 91 usadas
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Termo de Abertura

12/06/77

Termo de Encerramento

23/04/81

° Livro de Ata n° 04 - 1981 a 1989
Caracteristicas
Capa capa dura preta em bom estado de conservacdo
Identificagdo etiqueta fixada com cola e fita adesiva
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixo, sem folhas danificadas ou
soltas
folha 86 rasgada, mas ndo compromete o conteudo
Numeragdo 200 paginas numerada, sendo 199 usadas

Termo de Abertura

20/05/81

Termo de Encerramento

18/05/89

° Livro de Ata n°® 05 - 1989 a 1992
Caracteristicas
Capa capa dura vermelha com estampa, e lombada azul.
bordas estdo danificadas.
parcialmente solta do bloco de folha
Identificagdo etiqueta fixada com cola e fita adesiva
Folhas folhas parcialmente soltas
Numeracao 100 paginas numerada, sendo 98 usadas
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Termo de Abertura 03/07/1989
Termo de Encerramento nao consta
° Livro de Ata n. 06 - 1993
Caracteristicas

Capa capa dura preta em bom estado de conservacdo

Identificagdo sem identificagdo

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas

Numeragdo 100 paginas numerada, sendo 97 usadas

Termo de Abertura 09/03/93
Termo de Encerramento nao consta
° Livro de Ata n. 07 - 1994
Caracteristicas
Capa capa dura preta em bom estado de conservacao
Identificagdo sem identificagao
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas
Numeracao 100 paginas numerada, sendo 92 usadas
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Termo de Abertura 07/10/94

Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Ata n. 08 -1996

Caracteristicas
Capa capa dura preta em bom estado de conservacdo
Identificagdo sem identificagdo
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas
Numeragdo 200 paginas numerada, sendo 54 usadas
Termo de Abertura 29/07/96
Termo de Encerramento nao consta
° Livro de Ata n. 09 - 1996-1997
Primeiro livro de atas digitadas.
Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho

Titulo: Atas dos anos de 1996 ¢ 1997
Ano e intervalo de atas respectivo:
1996: Atas 343 ¢ 344
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1997: Atas 345 e 355

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernago em espiral plastico

Numeragao Sem numeracdo de paginas
Termo de Abertura Nao consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Atan. 10 - 1998

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informacdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 1998
Intervalo de atas: Atas 356 a 362

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernacao em espiral plastico

Numeracao Sem numeragao de paginas
Termo de Abertura N3do consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Atan. 10 - 1998
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Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho
Titulo: Atas do ano de 1998
Intervalo de atas: Atas 356 a 362
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.
Encadernacdo em espiral plastico
Numeracao Sem numeracdo de paginas
Termo de Abertura Nao consta
Termo de Encerramento ndo consta
° Livro de Atan. 11 - 1999
Caracteristicas

Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informacdes

Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 1999

Intervalo de atas: Atas 363 a 370
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou

soltas.

Encadernacao em espiral plastico

Numeragao

Sem numeracdo de paginas
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Termo de Abertura Nao consta

Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Atan. 12 - 2000

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2000
Intervalo de atas: Atas 371 a 378

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernagao em espiral plastico

Numerag¢ao Sem numeragdo de paginas
Termo de Abertura N3do consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Atan. 13 -2001

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho
Titulo: Atas do ano de 2001
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Intervalo de atas: Atas 379 a 386

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernagdo em espiral plastico

Numeracao Sem numeracdo de paginas
Termo de Abertura Nao consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Ata n. 14 - 2002

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente ¢ contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informacdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2002

Intervalo de atas: Atas 387 a 399

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernacao em espiral plastico

Numeragdo Sem numeracdo de paginas

Termo de Abertura N3ao consta

Termo de Encerramento nao consta
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° Livro de Ata n. 15 - 2003

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2003
Intervalo de atas: Atas 400 a 411

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernacdo em espiral plastico

Numeragao Sem numeragdo de paginas
Termo de Abertura N3ao consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Atan. 16 - 2004

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informacdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2004
Intervalo de atas: Atas 412 a 420

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.
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Encadernago em espiral plastico

Numeragao

Sem numeragdo de paginas

Termo de Abertura Nao consta
Termo de Encerramento ndo consta
° Livro de Atan. 17 - 2005
Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho
Titulo: Atas do ano de 2005
Intervalo de atas: Atas 421 a 433
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.
Encadernagao em espiral plastico
Numeracao Sem numeragao de paginas

Termo de Abertura

Nao consta

Termo de Encerramento

nao consta

Livro de Atan. 18 - 2006

Caracteristicas
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Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabegalho
Titulo: Atas do ano de 2006
Intervalo de atas: Atas 434 a 444
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.
Encadernagdo em espiral plastico
Numeracao Sem numeracdo de paginas
Termo de Abertura Nao consta
Termo de Encerramento ndo consta
° Livro de Ata n. 19 - 2007
Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informacdes
Cabecalho
Titulo: Atas do ano de 2007
Intervalo de atas: Atas 445 a 457
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.
Encadernacao em espiral plastico
Numeracdo Sem numeracdo de paginas
Termo de Abertura Nao consta
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Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Ata n. 20 - 2008

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2008
Intervalo de atas: Atas 458 a 467

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernacdo em espiral plastico

Numeragao Sem numeragdo de paginas
Termo de Abertura N3do consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Atan. 21 - 2009

Caracteristicas

Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto

Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes

Cabecalho
Titulo: Atas do ano de 2009
Intervalo de atas: Atas 468 a 479
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Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernago em espiral plastico

Numeragao Sem numeracdo de paginas
Termo de Abertura Nao consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Atan. 22 -2010

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informacdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2010
Intervalo de atas: Atas 480 a 485

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernacao em espiral plastico

Numeracao Sem numeragao de paginas

Termo de Abertura N3do consta

Termo de Encerramento nao consta
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° Livro de Atan. 23 -2011

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2011
Intervalo de atas: Atas 486 a 495

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernacdo em espiral plastico

Numeragao Sem numeragdo de paginas
Termo de Abertura N3ao consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Ata n. 24 - 2012

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informacdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2012
Intervalo de atas: Atas 496 a 506

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.
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Encadernago em espiral plastico

Numeragao

Sem numeragdo de paginas

Termo de Abertura Nao consta
Termo de Encerramento ndo consta
° Livro de Ata n. 25 -2013
Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho
Titulo: Atas do ano de 2013
Intervalo de atas: Atas 507 a 518
Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.
Encadernagao em espiral plastico
Numeracao Sem numeragao de paginas

Termo de Abertura

Nao consta

Termo de Encerramento

nao consta




198

° Livro de Atan. 26 - 2014

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2014
Intervalo de atas: Atas 519 a 529

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernacdo em espiral plastico

Numeragao Sem numeragdo de paginas
Termo de Abertura N3ao consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Ata n. 27 - 2015

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informacdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2015
Intervalo de atas: Atas 530 a 537

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernacao em espiral plastico
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Numeracao Sem numeragdo de paginas
Termo de Abertura Nao consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Ata n. 28 - 2016

Caracteristicas
Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
Identificagdo Folha de rosto com as seguintes informagdes
Cabecalho

Titulo: Atas do ano de 2016
Intervalo de atas: Atas 538 a 540

Folhas bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernagao em espiral plastico

Numerag¢ao Sem numeragdo de paginas
Termo de Abertura N4ao consta
Termo de Encerramento nao consta

° Livro de Atan. 29 - 2016

Caracteristicas

Capa Capa de plastico transparente e contracapa de plastico preto
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Identificagdo

Folha de rosto com as seguintes informagdes

Cabegalho
Titulo: Atas do ano de 2016
Intervalo de atas: Atas 541 a 545

Folhas

bloco de folhas bem conservados e fixos, sem folhas danificadas ou
soltas.

Encadernagdo em espiral plastico

Numeragao

Sem numeragdo de paginas

Termo de Abertura

N3ao consta

Termo de Encerramento

nao consta

° Livro de Ata n. 01 - Conselho de Pesquisa
Caracteristicas
Capa Capa dura amarela com a lombada preta e algumas avarias nas
bordas.
Identificagdo Sem identificac¢ao
Folhas bloco de folhas bem conservados porém soltando da capa
Numeracao Péaginas numeradas de 01 a 99

Termo de Abertura

Nao consta

Termo de Encerramento

nao consta
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Anexo 4

Levantamento do Acervo da PPG - Sala de Depdsito (Subsolo)

1. Identificacio

Este levantamento ¢ referente a massa documental que se encontra em uma sala da Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdao - PPG, localizada no subsolo do Edificio Arthur
Bernardes (Prédio Principal, Bernardao) (Imagem 01).

A sala ¢ utilizada como arquivo e depdsito (Imagem 02). Atualmente, além dos
documentos, exitem alguns moveis em desuso € uma pequena quantidade de material de
consumo da PPG (Imagem 03). O uso da sala esta sendo compartilhado com o Centro de
Ciéncias Agrarias - CCA que utiliza de um pequeno espaco para guarda de revistas de
divulgacao do Centro e caixas de arquivo (Imagem 04).

O ambiente ndo possui nenhum tipo de ventilagdo. Nota-se que local passou por uma
reforma, realizada de forma precaria e sem o devido cuidado com a documentagdo 14
depositada. Nao ha o entendimento de que esta reforma nao tenha concluida ou o objetivo era
apenas fechar os espacos que acredita-se serem destinados a circulagdo de ar em outras
situagoes anteriores de uso do espaco (Imagem 05).

Verifica-se, na data atual, uma grave infiltragdo em uma das paredes, local onde esta
posicionada uma estante aberta, com caixas de arquivos; um armario fechado também com
caixas; e o todo o material do CCA. Esta parede apresenta a pintura “estufada”, manchas
decorrente do mofo, e partes algumas partes da parede ja caidas (Imagem 06).

Existe nesta sala também a presenca de insetos, principalmente tragas, e vestigios de
baratas, devido ao ambiente umido e pouco ventilado, que ¢ propicio para o surgimento de

insetos e fungos (Imagem 07).

2. Descricao do conteudo do acervo

Os documentos encontrados nesta sala estdo distribuidos da seguinte maneira: Caixas

de arquivos (papeldo ou poliondas), dispostas em 01 estante e 02 armarios; e pasta suspensas,
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distribuidas em 07 gaveteiros; caixas soltas empilhadas no chdo. A descricao do conteudo pela

forma de armazenamento esta descrita na sequéncia (Imagens 08 e 09):

2.1. Caixas Arquivo

. Moével: Nao existe um movel de suporte. Caixas amontoadas no chdo, sem uma
organizacao. (Imagem 04).

Contetido: 34 caixas arquivo (28 de papelao e 6 poliondas)

Ob.: Esta porcao de caixas sao do Centro de Ciéncias Agrarias que também estdo utilizando o
espaco. A maioria das caixas sdo catdlogos de divulgagdo dos Programas de Pos-Graduacao

do CCA

2.2. Caixas de papelao e sacos

. Caixas de papelao
> Movel: Nao existe um movel de suporte. As caixas de papeldo estdo amontoadas no chao,
sem uma organizacgao (Imagem 03).

> Conteudo: 01 caixa com exemplares de relatorios de atividades da UFV de véarios anos

01 caixa de processos de compra e doacao de livros e equipamentos 03 caixas
com pastas suspensas. Documentos relacionados a projetos de pesquisa

* Sacos plasticos
> Movel: Os sacos estao em cima dos arquivos de gavetas (Imagem 10)

> Contetido: documentos diversos, revistas, manuais, disquetes — aparentemente material
para descarte.

2.3. Estante e armarios

2.3.1. Armario de aco com 05 prateleiras internas — Patrimonio n° 26413 (Imagem
11)
> Movel em bom estado de conservacdo, com portas funcionando bem e prateleiras

posicionadas corretamente

> Contetdo: 19 caixas arquivo (09 de papeldo e 10 poliondas)
04 pastas AZ
02 pastas
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Distribuicao das prateleiras:

Prateleira 01

Caixas

Assunto

Caixa 01

012119/2007 - Solicita Tradugao de Texto

000602/2007 - Conta Telefénica - Tel.61-3328-1107. Valor. R$279,11.
Venc. 27-01-2007.

005803/2007 - Solicita Tradugao de Artigo Cientifico.

004953/2007 - Solicita Tradugao de Artigos Cientifico para o Inglés

002933/2007 - Solicita a Traducgdo de Artigos Cientificos para a Lingua
Inglesa.

000572/2007 - Tradugao do Artigo Permanent deformation Of
Chemically
Stabilized Soils For Forest Roads Applications

012609/2006 — Tradugdo de Artigos Cientificos para Inglés

013297/2006 - Solicitacdo de Tradugdo para o Inglés, de Artigo
Cientifico

013668/2006 - Solicita Tradugdo de Artigo Cientifico para oInglés

013989/2006 - Solicita Tradugao de Artigo Cientifico para o Inglés
(INDUGAO Exogena da Atividade Ovariana e da Ovulacdo e
Transferéncia de Embrides a Fresco em Gatas Domésticas (FELIS
Gatos))

013991/2006 - Solicita Tradugdo de Artigo Cientifico para o
Inglés(desenvolvimento "IN Vitro" de Embrides de Gatas Domésticas,
em Meio Tcm 199 Modificado, Frescos e Previamente Congelados com
Glicerol, Associado a Sacarose).

016087/2006 - Solicita Tradugdo de Artigo Cientifico para o Inglés:
Populacdo Celular, Indices Indicativos do Rendimento da
Espermatogénese e a Reserva Espermatica Testicular na Onga-
Pintada (PANTHERA Onca) Adulta.

016187/2006 - Solicita Traducdo de Artigo Cientifico para o Inglés:

Organizacao e Quantificacao dos Elementos Do Espaco Intertubular
do Testiculo da Onga-Pintada (PANTHERA Onca) Adulta.

014427/2006 - Tradugao de Artigo Cientifico

014408/2006 - Solicita Tradugdo de Artigo para o Inglés.
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016192/2006 - Pagamento Tradugao de Artigo

000015/2007 - Solicita Tradugao de Artigo

000499/2007 - Solicita Tradugdo de Texto

000501/2007 - Solicita Tradugao de Texto

000421/2007 - Traduzir para a Lingua Inglesa o Artigo: Atividade de
Fosfatases, Remobilizacdo de Fdésforo e Suas Fragdes Orgdanicas no
Solo e a Produtividade de Pastagens

015043/2006 - Solicita Tradugao de Artigos Cientificos

016319/2006 - Solicitacdo de Tradugdo para o Inglés, de Artigo
Cientifico

001607/2007 - Subsidio para Traducdo de Artigo

000569/2007 - Solicitacao Traducao de Artigo

ateriais diversos de disciplinas relacionadas ao curso de direito (apostilas e
atividades) e nome de Antdnio Jesus de Campos Mota

Caixa 07

Caixa 02
(papeldo) Obs.: Documentos pessoais de ex-servidor da PPG
Caixa 03 Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertagio
Correspondéncias relacionadas a entrega de tese/dissertacdo
Ano 2012
Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacgo)
Caixa 04
Ano 2011
Caixa 05 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo
Ano 2008
Caixa 06 Aparelho de fax

Manuais de uso de equipamentos e cds
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Caixa 08

014376/2011 - Solicita Autorizacao para Participar de Congresso na
Argentina.

016684/2011 - Solicita Autorizacao para Realizar Missdo de Trabalho na
Jamaica.

012667/2011 - Solicita Autorizacao para Realizar Missdo de Trabalho na
Antartica.

001152/2011 - Solicita Autorizacdo para Realizar Missdao de Trabalho na
Antartica.

007106/2011 - Solicita Autorizacdo para Realizar Visita Técnica ao Peru.

007604/2011 - Solicita Autorizagcao para Realizar Missdo de Trabalho
em Portugal e Participar de Congresso na Escdcia.

016538/2011 - Solicita Autorizacdo para Realizar Visita Técnica na
Espanha.

004927/2011 - Solicita Autorizagdo para Participar de Visita Técnica a
Universidade Valéncia, Espanha, e de Workshop Na Pol6nia

006102/2011 - Solicita Autorizacao para Participar de Congresso na
Grécia

007292/2011 - Solicita Autorizacao para Participar de Congresso na
Colombia.

013552/2011 - Solicita Autorizagdo para Realizar Visita Técnica no
Chile.

005852/2011 - Solicita Autorizacao para Participar de Congresso na
Eslovaquia.

Caixa 09

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo)

Ano 2012

Caixa 10

Regimentos da pds-graduacao
Apostilas de informatica

Manual de redacao oficial

Caixa 11

Atestado de frequéncia bolsistas FAPEMIG

Ano 2007
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Caixa 12

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo)

Ano 2011

Caixa 13

Fichas de solicitagdo de servigo na grafica universitaria

Caixald

000848/2004 - Solicitacdo de Passagem Rodoviaria para Realizacdo de
Mestrado na UERJ

000168/2008 - Suprimento de Fundos no Valor de R$ 4.000,00 (Quatro
Mil Reais).

006163/2006 Cdopia - Pagamento das Faturas n° 87, 88 e 89/2006.

000761/2011 Cépia - Pagamento Fatura 1071.

000058/2010 Cdpia - Pagamento Fatura N° 118/2009.

Documentos referentes a passagens rodoviarias empresa Unida Mansur e
Fillhos

Caixa 15

Pagamento CAPES 2005
Pagamentos CAPES 2004
Pagamento CAPES 2003
Pagamento CAPES 2005
PROEX 2005

Caixa 16

Folha de pagamento CAPES (1998-2004)

Caixa 17

011898/1998 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de Doutorado
no pais

006780/2002 - Solicita Regularizagdo de Docente em Treinamento e
Afastamento para Conclusdo do Doutorado.

003302/2001 - Solicita Afastamento para Realizar o Mestrado na Unesp

005026/2001 - Solicita Autorizagao para Realizar Pos-Doutorado na
Fundacao Oswaldo Cruz- RJ]

010355/2001 - Solicita Afastamento para Realizar Pos-Doutorado no
Doutorado

009498/1999 - Solicita Autorizacao para Realizar O Doutorado na
UFSC/SP
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Relatoério de treinamento

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo)

Caixa 18
Ano 2012

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertagdo)

Caixa 19
Ano 2006-2012

Pasta A-Z 01 Cépias de processos de folha de pagamento de bolsista CAPES PROF

Pasta A-Z 02 Cdpias de processos de folha de pagamento de bolsistas Fapemig-PROBIC
doutorado Jr.

Pasta A-Z 03 Cépia processo- Bolsas FAPEMIG

Pasta A-Z 04 Cépias de Ordens de servigo

Pasta Azul com | Listagens de envio de dissertagGes e teses para a biblioteca
eldstico

Pasta azul Documentos referentes ao pagamento de bolsistas FAPEMIG
(tipo maleta)

2.3.2. Armario fechado de ago com 05 prateleiras internas — Patrimoénio 26414 (Imagem 12)

> Mével em bom estado de conservagdo, com portas funcionando bem e prateleiras
posicionadas corretamente

> Conteudo: 35 caixas arquivo (26 de papeldo e 09 poliondas)

Distribuicdo das prateleiras:
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Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Fisiologia Vegetal (19901996)

Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Microbiologia (1998-1996)

Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Solos e Nutri¢ao de Plantas
(1990-1996)

Caixa 01
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Medicina Veterindria (1995-
1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Zootecnia (1990-1997)
_ Cépias de Publicagbes do Didrio Oficial da Unido
Caixa 02 Cépias de Portaria sobre treinamento de docentes
Atestado de frequéncia de bolsistas FAPEMIG
Caixa 03 Processo 10326-2002
Prestacdo de contas de convénios FAPEMIG
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Entomologia (1990-1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Fitotecnia (1990-1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Engenharia Civil (19921996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Botanica (1994-1996)
Caixa 04 Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Economia Rural (19901996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Extensdo Rural (1990-
1996)
Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacgo)
Caixa 5
Ano 2010
Livros de registro de entrada de teses
i. Livro 1 1984-1987
Caixa 6 ii. Livro 2-1990-2000
iii. Livro 3-2010-2010
iv. Livro 4-2000-2013
Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo)
Caixa 7

Ano 2010

Caixa 8

011894/1998 - Doutorado no pais
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010054/1997 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no
exterior.

011564/1998 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no pais

010711/2000 - Solicita Afastamento para Realizar o Mestrado no Pais.

006560/2000 - Solicita Mestrado

009875/2000 - 009875/2000

Correspondéncias referentes a entrega de dissertagdo e tese

Documentacao referente ao Convénio CAPES-PQl UFMG

Caixa 9 Documentacio referente ao Convénio CAPES-PQJ UFSC
Processo 10862-2003
Processo 10861-2003
Caixa 10 Documentagao referente a Bolsas CAPES
Caixa 11 003985/1996 - Regularizacdo de Treinamento a Nivel de Doutorado

005850/1996 - Prorrogacdo da Licenca

008812/1996 - Regularizacdo de Situacdo de Docente em Treinamento

012176/1996 - Viagem de Curta Duracgdo, a Universidade da Florida em
Gainesville, no Periodo de 28/11/96 A 07/12/96

010060/1996 - Afastamento do Pais

012897/1996 - Afastamento para Participar de Evento no exterior

011733/1996 - Afastamento do Pais

007462/1996 - Afastamento do Pais

010764/1996 - Afastamento

010064/1996 - Afastamento do Pais

008971/1996 - Afastamento para Participar do IV Congresso Latino-Americano
de Herpetologia Santiago - Chile

011775/1996 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no
exterior

002539/1996 - Afastamento para Realizacdo de Curso Toefel

009499/1996 - Afastamento para Realizar Curso de Mestrado no pais
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011138/1996 - Afastamento para Realizar Curso de Mestrado no pais

001879/1996 - Solicita Afastamento para o Exterior Por Curta Duracgdo

010889/1996 - Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no pais

010751/1996 - Relatério de Conclusdo Do Curso de Mestrado

008275/1996 - Autorizacdo para Realizar Curso de Doutorado no pais

Documentos referente ao Convénio FAPEMIG/FIEMG

Caba 12 Documentos referente ao Pagamento de bolsistas FAPEMIG (1999-2000)
Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacéo)

Caixa 13 Ano 2008
Livro de protocolo (2001-2004)

Caixa 14 Livro protocolo (2005-2007)

Caixa 15

Livro de protocolo (2008-2009)

008990/2002 - Solicitacdo Autorizagdo para Afastamento para Cursar
Mestrado na
UFMG

005949/2004 - Solicita Licenca de Afastamento para Realizar Pds-Doutorado
no exterior.

001450/2001 - Solicita Autoriza¢do para Realizar o Doutorado no exterior

009280/2002 - Solicitacdo de Regularizagdo de Docente em Treinamento

009103/2002 - Solicitacdo de Licenca de Afastamento para Realizar Doutorado
na UFV.

007319/2003 - Solicita Regularizacdo Da Situa¢do de Docente em Treinamento.

013227/2005 - Relatério Final de Treinamento

004577/2003 - Solicita Autorizacdo para Realizar o Mestrado na UFV.

Caixa 16

Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertacdo (1999)

Documentos referentes a solicitagdes de matricula

Documentos referente ao cancelamento de bolsa
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Documentos referentes a Bolsistas FAPEMIG

Documentos referentes a criacdo de cursos

Caixa 17 Atestado de frequéncia FAPEMIG
Relatdrio de bolsista FAPEMIG
Documentos referentes a avaliacdo de cursos
. Plano de aplicagao
Caixa 18
Relatdrio técnico - CAPES
Caixa 19 Documentos referentes a bolsas temporarias FAPEMIG (1997)
Caixa 20 011810/2006 - Solicitacdo de Tradugdo de Artigo Cientifico para o Inglés

011243/2006 - Solicita Tradugdo de Artigos Cientificos para o Inglés

011713/2006 - Traducdo de Artigo “Nivel de desidratacdo de Jogadores de
Futebol Apés A Partida"

012528/2006 - Solicita Tradugdo de Artigo

011935/2006 - Solicita Tradugdo de Artigo Cientifico para a Lingua Inglesa

009940/2006 - Solicitacdo de Traducdo de Artigo Cientifico

09501/2006 - Solicita Providéncias para Tradugdo de Artigo Cientifico, da
Lingua

Inglesa para a Lingua Portuguesa.

009834/2006 - Solicita Traduc¢do de Artigo Cientifico.

009537/2006 - Solicitacdo de Traducdo de Trabalho Cientifico

007541/2006 - Solicita Traduc¢do de Artigos Cientifico para o Inglés

006472/2006 - Solicitacdo de Traduc¢do para o Inglés de Artigo Cientifico para
Publicacdo.

006662/2006 - Solicitacdo de Traducdo de Artigos Cientificos para o Inglés

005533/2006 - Solicitacdo de Traducdo de Artigos Cientificos para o Inglés

000478/2006 - Solicita Complementar Carga Horaria Optativa com a Disciplina
Facultativa ADM 309

003671/2006 - Solicitacdo do Professor Dario Cardoso de Lima, de Tradugéo de
Artigo para a Lingua Inglesa, para Fins de Publicacdo
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005041/2006 - Solicitacdo de Tradugdo para o Inglés de Artigo Cientifico para
Publicagao

004485/2006 - Solicitacdo de Traducdo de Artigos Cientificos para o Inglés.

003579/2006 - Solicitacdo de Tradugdo de Trabalhos Cientificos para Lingua
Inglesa

002527/2006 - Solicita Tradugdo Do Trabalho "Parametrizacdo de Modelos de
Minerag3o Do Nitrogénio Organico Em Solo Tratado Com Agua Residuaria Da
Suinocultura”

003197/2006 - Solicitacdo de Traducdo de Trabalhos Cientificos para a Lingua
Inglesa.

015741/2005 - Solicitacdo de Apoio Financeiro para Tradugdo (para o Inglés)
de Artigos Cientificos.

015669/2005 - Solicita Tradugdo de Trabalho para Publicagcdo em Revista
Internacional.

015301/2005 - Traducdo de Artigo Cientifico para Publicaggo.

Caixa 21 « Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertacdo (2011)

orrespondéncias diversas Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao (2000)

i. Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertacgio
ii. Inclusdo de orientador

Caixa 22 iii. Solicitagao de licenga
iv. Solicitacdo de disciplina ndo
vinculada

v. Matricula de disciplina vi. Alteracdo
de conceitos

Caixa 23 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo)

Ano 2009

000320/1996 - Encaminha Grau de Recurso Referente Ao Seu Pedido de

Prorrogacdo de Licenca para Conclusdo de Seu Curso de Mestrado.

Caixa 24
009586/1997 - Prorrogacdo de Licenca

Relatorios COPPE UFRJ
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Caixa 25

009054/2009 (copia) - Pagamento da Bolsa do Més de Julho/2009 -
Conv.CAPES/Picdt.

018032/2008 (copia) - Pagamento da Bolsa do Més de dezembro/2008
CAPES/Picdt.

017050/2007 (copia) - Pagamento da Bolsa do Més de dezembro/2007
CAPES/Picdt.

015484/2006 (copia) - Pagamento da Bolsa do Més de dezembro/2006
CAPES/Picdt.

016430/2005 (copia) - Folha de Pagamento da Bolsa do Més de
dezembro/2005 CAPES/Picdt.

Folha de pagamento CAPES

Caixa 26

Processo 00995/1991
Relatério de pagamento CAPES

Solicitagdo de recursos a CAPES (convénio UFV e UFMG) — departamento de
Quimica

Caixa 27

Termo de estagio

Distribuicdo de bolsas (1996)

Manuais CAPES

Relatérios CAPES

Edital CAPES

Avaliacdo biénio (1992-1993)

Manuais CAPES mestrado

Avaliacdo de disciplina por curso (1995-2)

Caixa 28

Processo 005376/2001 - Autorizacdo de Compra N2 452 - Servico de
Treinamento

Cdpia processo 002029/2009 - Pagamento de Taxa Escolar - Fatura N2 85004a -
Conv.CAPES/Picdt.

Cépias de processos referentes a taxas escolares CAPES PICDT

Caixa 29 Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertacdo (2013)
Caixa 30 Cartdes de ponto dos servidores lotados na PPG ( 2007)
Caixa 31 Documentacdo referente a Bolsas CAPES (2002)
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Caixa 32 Programas de auxilio a Pés-Graduagdo CAPES (1971-1972)

Caixa 33 Processo de inscricdes para bolsas FAPEMIG
008845/1984 - OF. DPF 44/84 - Solicita aprovacdo de reoferecimento do
curso de especializacdo em Ciéncias térmicas a partir de janeiro de 1985
122244/1986 - Curso de especializagdo em Matematica (Pés-Graduacgdo Lato
Sensu)
011818/1982 — OF.DPF 110/82/MF/mcmfs Comunica decisdo do
departamento de Fisica em sua reuniao de 31 de Agosto de 1982 referente a
criagdo do curso de especializagdo em Ciéncias Térmicas
002188/1986 - Curso de Especializacdo em Fundamentos da Educacéo -
Departamento de Educagao
001852/1986 - Curso de especializacdo em Linguistica e Lingua Portuguesa

) 010103/1984 — Ref. DES 0123/84 - Encaminha formulario de solicitagdo de

Caixa 34 apoio financeiro da CAPES para cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu
009572/1984 — OF. 051/84/DLA - Solicita aprovacdo a proposta de
reoferecimento do curso de especializagdo em Linguistica, teoria da literatura
a partir de janeiro de 1985
Documentos referente ao Curso de Especializagdo em Ciéncias Térmicas
i. Formuldrio de apoio financeiro lato sensu ciéncias térmicas
ii. Correspondéncias lato sensu
iii. Formulario de solicitagdo de apoio financeiro
iv. Guia para a formagdo de processos
v. Programa espacial de treinamento
Reunido de coordenadores dos Programas de Pés-Graduacdo em Ciéncias
Agrarias - CAPES

Caixa 35 Frequéncia FAPEMIG-1998

2.3.3. Estante de ago com 07 prateleiras - Patrimonio n? 26413 (Imagem 13)

> Modvel em bom estado de conservagdo, porém com algumas 02 prateleiras apresentando
ferrugem em sua base

> Conteldo: 68 caixas arquivo (35 de papeldo e 33 poliondas)

Distribuicdo das prateleiras:

Prateleira 01
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Caixas Assunto
Caixa 01 Bolsistas CAPES PROF (2005)
(papeldo)
) Processo 00869-2005
Caixa 02 Documentos referentes a pagamento de bolsas FAPEMIG
(papeldo) Documentos de Bolsistas FAPEMIG
Caixa 03 Disquetes
(papeldo)
Caixa 04 Bolsistas CAPES PROF (2006)
(papeldo)
007205/2009 - Proposta de Alteracdo do Regimento de Pds-Graduacéo - Titulo
VI - Do Credenciamento de Professores e Técnicos
015417/2007 - Proposta de Alteracdo do Regimento de Pés-Graduagéo Stricto
Sensu
005297/2006 - Solicitacdo de Alteracdo do Regimento da Pds-Graduacio da
UFV
011864/2000 - Encaminha para Analise e Parecer a Situagdo das FG's nos
Programas de Pés-Graduagdo Da UFV
009830/2002 - Desocupacdo de Espago Fisico.
005405/2000 - Oficializar Estudantes de Pds-Graduacdo de Outras Instituigdes
(NACIONAIS Ou Internacionais) para Realizar Parte Do Treinamento Da UFV.
Caixa 05
(poliondas) 08008040/1990 - Solicitagdo sobre equivaléncia dos conceitos NIR e

desligamento do curso pela obtenc¢do de conceito N repetidamente -
Guilherme Victor Nippes Pereira -Genética e Melhoramento

002491/1990 - Reconsideracdo de desligamento José Lidio Meira

000987/2002 - Propostas de Criacdo do Doutorado em Extensdo Rural e do
Mestrado Profissionalizante em Extensdo Rural.

017011/2005 - Proposta de Alteragdo do Regimento de Pds-Graduacgdo

016013/2006 - Possibilidade de Criacdo de uma Comissdo de Etica em Ambito
Institucional.

005758/2006 - Criar ou Indicar Disciplina para Atender o Art. 53 do Regimento
de Pés-Graduacdo
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001101/2007 - Reconhecimento de Substituicio da Chefia do departamento
de Engenharia Civil no Dia 23 de Janeiro de 2007 (PROF. Enivaldo Minette)

001140/2007 - Revisdo Geral Da Instalacdo Hidraulica Do Bioagro

001264/2007 - Proposta de Minuta de Resolucdo para Apoiar Financeiramente
A Traducdo de Artigos Cientificos.

015259/2007 - Participacdo No XIV Simpep Simpésio de Engenharia de
Produgao

007893/2004 - Posicionamento Do Bioagro No Organograma Da UFV.

004225/2007 - Solicita Ressarcimento Referente A Publicacio Do Artigo
"TECNICA Da Regeneragdo Tecidual Guiada (RTG) Na Reparacio Da Mandibula

de C3o", Na Revista Ceres.

005228/2006 - Esclarecimentos Sobre devolugio de Recursos de Bolsa a
FAPEMIG

007881/2006 - Manutencdo de Aparelho de Medicdo de Fotossintese
(PATRIMONIO 126265)

005208/2006 — Projetos de fruticultura da Nova Lagoa Rica

Caixa 06 005688/1993 - Docentes que obtiveram licenga para treinamento a nivel de
(papelao) mestrado e doutorado
011244/1993 ANEXO- Treinamento Geraldo Magela Braga
000039/1995 Prorrogacdo de licenga- Professor Adelson Luis Araujo Tinoco
000537/1983 Prorrogacdo de Licencga Leacir Nogueira Batos
010761/1981 Afastamento da UFV- Henrigue Maria Rodrigues
008305/1979 Prorrogacdo de Licenga Sérvio Tulio Alves Cassini
001901/1985 Solicita cursar Pds-Graduagdo na UFV- Mario Puiatti
Anexos: 008679/1994 e 011631/1991
Relatério anual do Conselho de pds-graduacdo
i.1994
Caixa 07 ” 1333
(poliondas) li. 1992
P iv. 1991
v. 1990

vi. 1989
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vii. 1988
viii.1987
ix. 1986
x. 1985

xi. 1984

Formulério 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo)

Caixa 08
(poliondas) Ano 2007
Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacéo)
Caixa 09
(poliondas) Ano 2007
Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacéo)
Caixa 10
(poliondas) Ano 2006
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 11
(poliondas) Ano 2009
Caixa 12 Relatdrios anuais (1967 a 1983)
(poliondas)
Caixa 13 Relatdrio Proplan (2002 a 2005)
(poliondas)
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 14
(poliondas) Ano 2004
Caixa 15 Documentos referentes ao cadastro bolsistas CAPES (2006)
(papelao) Frequéncia de bolsistas CAPES (2006)
Formulario 5 (documento de entrada na PPG de exame de qualificagao)
Caixa 16
(papeldo) Ano 199-2003
Caixa 17 Relatdrios de Projetos de Pesquisa (1999 a 2001) Circulares de conclusdo de
(papelao) projeto de pesquisa (1998 a 2002)
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Caixas

Assunto

Caixa 18
(poliondas)

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG

Ano 2005

Caixa 19
(poliondas)

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo)

Ano 2006

Caixa 20
(poliondas)

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG

Ano 2006

Caixa 21
(poliondas)

011455/2012 - Solicita Alteracdo de Projeto de Doutorado Registrado.

010401/2012 - Solicita Alteracdo de Projeto de Doutorado Registrado.

000462/2012 - Solicita Alteragdo de Projeto de Mestrado Registrado

010596/2012 - Solicita Alteragdo de Projeto de Mestrado Registrado.

010835/2012 - Solicita Alteragdo de Projeto de Mestrado Registrado.

009760/2012 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado.

011863/2013 - Solicita Alteragdo de Executor de Projeto.

003906/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Laise

Rosado de Souza

002924/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Danielle

Valente Duarte

002919/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Licia

Felix de Andrade

002922/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Maria

Alba Guedes Torres

003078/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Gustavo

Eduardo Marcatti

002923/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Doutorado Registrado - Maira

Nicolau de Almeida
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002921/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Liana
Bohn

002920/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Cristiane
Jovelina Da Silva

000981/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Michele
Rodrigues

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG

Caixa 22
(papeldo) Ano 2001
Caixa 23 Formulario 5 (documento de entrada na PPG de exame de qualificagdo)
(papeldo)
Ano 2000 - 2003
Caixa 24 Recibos do Conselho de Etica

(papeldao pequena)

Relatérios PROPLAN (2010)

Caixa 25
(papeldo)

004642/2003 - Solicitacdo de Passagem Aérea para seu Filho.

011534/1997 - Solicita Passagem Aérea para os Estados Unidos em Nome de
Rodrigo A. Cipriano

006437/1998 - Solicita Concesso de Passagens Aéreas, para Fins de Doutorado
na Espanha.

008124/2008 - Solicitacdo de Passagem Aérea para dependente
(POSDOUTORADO).

014111/2005 - Solicita Passagem Aérea de Retorno para dependente.

010821/2006 - Solicita Compra de Passagem Aérea para Pds-Doutoramento

007493/2008 - Solicitacio Passagem Aérea (POS-DOUTORADO).

010488/2005 - Solicita Passagem Aérea para dependente.

013899/2005 - Solicita Passagem Aérea para dependente.

012140/2003 - Solicitacdo de Passagem Aérea para a Esposa e Filho (Londres-
Sdo Paulo)
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* Copias de Prestacao de Contas de Passagens aéreas

i. 2006
ii. 2005
iii. 2003
Caixa 26 Frequéncia de bolsistas FAPEMIG (2007)
(papeldo)
Caixa 27 Documentos referente a Bolsas CAPES (1993 a 1996)
(papeldo)
Documento referente a Treinamento de Docentes — CCA (1996 a 2003)
Caixa 28 Documento referente a Treinamento de Docentes — CCB (1996 a 2007)
(poliondas) Documento referente a Treinamento de Docentes — CCE (1996 a 2007)
Documento referente a Treinamento de Docentes — CCH (1996 a 2007)
Caixa 29 Copia da Tese de Fernando Sérgio
(poliondas)

Listagem de bolsistas (1980 a 1998)

Caixa 30 Documentos referentes ao PICDT CAPES (1996 a 2009)
(poliondas) Processo 011079/1997 - Normas para Concessdo de Bolsas
. Documentos referentes a Bolsistas FAPEMIG (2004)
Caixa 31
(poliondas) Processo 009993/2003 - Solicitagdo de Restituicdo de Bolsa Recebida
Indevidamente Por Wagner Luiz Casimiro, Da FAPEMIG, Programa PIBIC
Caixa 32 Documentos referentes a Bolsistas CAPES (2004)
(poliondas)
Documentos referentes a Bolsas CAPES
_ Programa de Engenharia Agricola (1990-1996)
Caixa 33 Programa de Agroquimica (1989-1996)
(papeldo) Programa de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (1994-1997)
Programa de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (1994-1997)
Caixa 34 Relatério de atividades e bolsas FAPEMIG (1993 a 1998)
(papeldo)
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 35
(papeldo) Ano 1999-2000
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Caixa 36 Documentos referente a Bolsas CAPES (1998)
(papeldo)
Documentos referentes a Grupos de pesquisa (2000)
' Folhas de pagamento CAPES PROF (2005)
Caixa 37 Processo 10751-2000
(papeldo) Formulario 5 (documento de entrada na PPG de exame de qualificacdo)
(2003)
_ Termos de compromisso (1996)
Caixa ?8 Seguro Saude (1996)
(papeldo) Seguro Saude (1995)
Caixa 39 Documentos referentes a pagamentos de bolsas FAPEMIG e CAPES (2001)
(papeldo)
Caixa 40 Documentos referentes a Bolsas CAPES e FAPEMIG (2000)
(papeldo)

Caixa 41 Documentos referentes a pagamentos de bolsas FAPEMIG (1994 a 1998)
(papeldo)
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 42
(poliondas) Ano 2006
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 43
(poliondas) Ano 2007
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 44
(poliondas) Ano 2008
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 45
(poliondas) Ano 2005
Caixa 46 declaracdo bolsista CAPES
(papeldo) Formulario de cadastramento de bolsistas (1999 a 2001)
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 47
(poliondas) Ano 2008
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Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG

Caixa 48
(papeldo) Ano 2003
Convénios para capacitagdo (1999)
Caixa 49 Convénio Funarbe Capacitagao (2006)
(papeldo) Contratos de bolsistas Funarbe
Processo 12201-2003
Caixa 50 Formularios de bolsistas CAPES (2003)
(poliondas)
Formulario de Seguro Saude (1995-1996)
Formulario de Auxilio salde
Caixa 51 Formulario de Auxilio tese (1996)
(papeldo) Comprovacao de Seguro Saude (1996)
Correspondéncias
Catdlogos e processos
Caixa 52 Documentos referentes a Bolsistas PICDT (1989 a 2009)
(poliondas)

Caixa 53 declaracgdo bolsista FAPEMIG (2006)
(papeldo)
Documentos referentes a Bolsas CAPES
Programa de Genética e Melhoramento (1990 a 1996)

Caixa 54 Programa de Fitopatologia (1990-1996)

(papeldo) Programa de Meteorologia Agricola (1989-1996)
Programa de Ciéncia Florestal (1990-1996)
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG

Caixa 55

(papeldo) Ano 2002

Caixa 56 Documentos referentes a Bolsistas CAPES (1999 a 2000)

(papeldo)

Caixa 57 Documentos referentes a Bolsistas (1999)

(papeldo)

Processo 011157/1998 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de

Caixa 58 Doutorado no exterior

(poliondas) Copia da tese de Luciana de Oliveira Miranda Gomes

Processo 001260/1999 - Prorrogacdo de Licenca
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Caixa 59 « Documentos referentes a Grupos de Pesquisa - CCH (2006) Disquetes
(papeldo)
Caixa 60 Formuldrio 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo)
(papeldo) Ano 2009
Caixa 61 Frequéncia de bolsistas (2000 a 2006)
(papeldo)
009853/1997 - Prorrogacdo de Licenca
008035/1998 - Prorrogacdo de Licenca Extra-Regimental
Caixa 62 000699/1999 - Prorrogacio de Licenca
(poliondas)
009083/1994 - Curso de doutorado no exterior- Fatima Magalh3es de Almeida
001493/2001 - Solicita Autorizacdo para Realizar O Doutorado no exterior
Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG
Caixa 63
(papeldo) Ano 2003
Caixa 64 Documentacdo referente a Bolsista (1997)
(poliondas)

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG

Caixa 65
(poliondas) Ano 2007

Caixa 66 006119/1997 - Disciplinas e Créditos (Consideragdes a Margem de um Processo)
(poliondas)

005974/2003 - Solicita Aumento de 6. para 8 o NUmero de Vagas Oferecidas
para o Mestrado

006430/2003 - Abertura de 2 Vagas

011347/2002 - Solicita Aloca¢do de Recursos para o Lab. de Informatica

001132/1990 - RF. PAC 100-90 RLV-RCQ 12/-2/1990 - Propostas adicionais para
carteira de estudante convénio
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010372/1977 - OF364-77-ICB Encaminha relatdrios de disciplinas do ICB Pos-
Graduacao referentes ao segundo semestre de 1977

008811/1978 - OF355-78 - Encaminha anexos os relatdrios das disciplinas de
Pds-graduacao que foram oferecidas pelo departamento ICB no primeiro
semestre de 1978

000838/2005 - Solicita Inscri¢do, Fora de Prazo, Como Estudante Especial No
Programa de Pds-Graduagdao Em Engenharia Civil.

009493/2009 - Solicitacdo Da Coordenagdo Do Programa de Pés-Graduagdo Em
Solos E Nutri¢do de Plantas de Abertura de Vagas Adicionais Na Disciplina Let
610

009965/2009 - Proposta de Reformulacdo Do Calendario Escolar Da Pds-
Graduacdo para O Segundo Periodo Letivo de 2009.

010979/1995 - Proposta de alteragdo do capitulo 1 do titulo 2 Pés-Graduagdo
Lato Sensu

004008/1991 - Solicita credenciamento a nivel 1 professor Carlos Vasconcelos

Farias para atuar na Pés-Graduagdo em Fisica Aplicada

004150/1991 - Credenciamento nivel 1 professor de Paula Lelis para atuar na
Pés-graduacdo em Fisica Aplicada

006977/1995 - Modificagdo do formulario nimero 6- Transferéncia e
aproveitamento de créditos

001487/1999 - Solicita Reanalise do Seu Pedido de Inscrigdo no Doutorado em
Ciéncia Florestal-UFV/Unitins

011641/2003 - Revalidacdo de Diploma

008169/1994 - Revalidacdo de diploma (mestrado e doutorado) na area de
nutricdo animal obtidos no L'Institut National Politechnique de Toulouse-France

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG

Caixa 67
(poliondas) Ano 2009
007415/2005 - Avaliacdo de Fatos Ocorridos No Laboratério de Fisiologia
Caixaegs | vesetal
(poliondas) 008455/2000 - Proposta de regimento interno do conselho técnico de Pos-

graduacgao
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004126/1999 - Informa Sobre Mudanca da Codificacdo das Disciplinas Utilizadas
pelos Programas de Pés-Graduacgao "Lato Sensu"

002278/2006 - Solicita Continuar Gerenciando o Projeto FAPEMIG SHA-1797/05
Mesmo Diante da Mudanca de Vinculo Institucional

011872/1998 - Solicita Regularizar Situacdo da Secretaria da Pds-Graduacdo em
Botanica

013615/2005 - Revalidagdo de Diploma

007016/2004 - Inscrigdo nas Disciplinas CIV 634-Fundacdes E CIV
636Instrumentacgado e Ensaios Especiais

011634/2002 - Revalidacdo de Diploma de Mestrado

004238/2003 - Esclarecimento Sobre o Art. 21 do Regimento de Pds-Graduagdo.

007883/2005 - Criagdo de Codigo para Aproveitamento de Disciplinas que ndo
Possuem Equivaléncia na Ufv.

011869/2006 - Solicita Certificado de Especializagio de Francielle de Souza

014479/2005 - Revalidacdo de Diploma

007907/2000 - Solicitacdo do Prof. Tetuo Hara no Sentido de descredenciamento
para Atuar na Pés-Graduacao.

007235/2003 - Modifica¢Bes na Distribui¢do dos Recursos do Prof/CAPES

001016/2004 - Transferéncia de Matricula da Estudante Juliana Cristiani Molina

007656/2004 - Solicita Cancelamento de Matricula Da Estudante Juliana Cristiani
Molina

010306/2003 - Revalidacdo de Diploma.

003565/2006 - Revalidacdo de Diploma

007106/2006 - Revalidacdo de Diploma

006267/2002 - Solicita Substituicdo de José Nascimento Ferreira Coelho,
Matr.5509.3

004721/2008 - Solicita Autorizacdo para Participar Do Processo Seletivo Da
Pés-graduacdo
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014634/2008 - Proposta de alteracdo dos artigos 3 e 82 do regimento de Pds-
graduacao

015418/2007 - Proposta de Criacdo do Regimento Interno Do Conselho
Técnico de Pds-Graduacao Stricto Sensu

009788/2008 - Proposta de Alteracdo Do Regimento de Pds-Graduacio Stricto
Sensu (ART. 21 E 25)

009080/2000 - Sugestdo de se Atribuir Créditos a Disciplina "PESQUISA " E
Computar A Atividade de Orientagao Em Termos de Horas-Aula para Fins de
GED.

007772/2001 - Solicitacdo de devolucdo de Taxa de Matricula que foi Paga em
Délar no 12 Semestre de 2001.

009806/2001 - Alteracdo do Artigo 58 do Regimento de Admissdo, Promogdo e
Aperfeicoamento de Pessoal Docente.

007173/2001 - Solicitacdo de 5 Estudantes Estrangeiros de devolugéo do
Excedente Paga na Matricula do 1/2001.

006955/1999 - Problemas com Aplicacdo das Normas de Tese

001788/2000 - Diaria Ato/085/2000.

013439/1995 proposta de resolucdo do programa de estagio de docéncia da
UFV

009588/2001 - Proposta de Alteragdo das Datas no Calendario Escolar no
[1/2001 Relativas Ao Encerramento de Inscrigdes P/ Pés-Graduagdo e da
Realizagdo Do XI

SIC.

007531/2006 - Solicita Ressarcimento.

013616/2005 - Revalidacdo de Diploma

05604/2000 - Solicita Credenciamento Do Prof. Moacir de Souza Dias Junior,
para Atuar Como Conselheiro Do Estudante de Ds Jackson Antonio Barbosa.

004193/2002 - Solicita Isencdo da Taxa Referente a Inscricdo no Curso de Pds-
graduacdo (MESTRADO)

000702/2002 - Solicita Emissdo de Certificado de Conclusdo de Curso P/
Estudantes no Ultimo Periodo Letivo Aprovados em Cursos de Pés-Graduagdo
e Adocao de Medidas que Abreviem o Semestre.

006462/2003 - Esclarecimentos sobre Sele¢do de Candidato a Programa de
Pés-graduacdo
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011121/2002 - Solicita Alteragdo das Ementas das Disciplinas MBI 794 -
Problemas
Especiais |, MBI 795 - Problemas Especiais 2 E MBI 796 - Problemas Especiais 3

011564/2003 - Proposta de Mudangas no Catéalogo Didatico da Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pés-Graduagao.

006622/2004 - Solicita Homologacdo do Pedido de Pds-Doutoramento do Prof.
Jodo Alencar Pamphile no departamento de Microbiologia

016255/2005 - Solicita Analise e Parecer sobre a Minuta do decreto de Criagdo
da
Rede de Biotecnologia Agropecuaria de Minas Gerais

005112/2002 - Apuracdo de Responsabilidade por Pedido de Compra nio
Realizado (CAPES PROF/Genética)

009589/2001 - Proposta de Alteragdo do Art. 74 do Regimento de Pds-
Graduacgao.

2.4. Arquivos de gavetas (Imagens 14 e 15 como exemplos)

2.4.1. Gaveteiro de aco com 4 gavetas grandes com a frente marrom. As gavetas estao
emperradas

» Pastas suspensas de papeldo com suporte e grampos de metal.
» Pastas est3o soltas e ndo apresentam nenhum tipo de ordenac3o.
» Algumas identificadas com etiquetas de papel em “janelas” de metal.

Distribuicdo das pastas:

Afastamento/Cancelamento
6 Trancamento de matricula
Matricula condicional

1 Certificado de especializacdo
1 Licenga gestante
2 Credenciamento de curso

2 Criacdo de curso
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Diversos

Correspondéncia

Revalidagdo de diplomas1 sem identificacdo

Pds-doutoramento

Credenciamento CFE (1978)

Credenciamento CFE (1981)

Credenciamento CFE (1990)

Prorrogacdo de prazo (1999 — 1994)

Criacdo/modificacdo de disciplina (1972 — 1976); (1982 —1991); (1991 — 1993)

Colagdo de grau (1982 — 1984); (1985 — 1987); (sem data)

Aproveitamento de crédito (1977 — 1982); (1983 — 1990); (1994 — 1995)

Prorrogacao de prazo

Prorrogacdo de prazo para defesa de tese (1973 — 1982); (1993 — 1994)

Extensdo Rural (1973 —1977); (1978 —1982)

Engenharia Agricola (1973 —1982)

Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (1973-1982)

Genética e Melhoramento (1976-1982)

Fitotecnia (1971-1975); (1978-1982)

Microbiologia (1971-1982)

Fitopatologia (1976-1982)
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2 Meteorologia Agricola (1980-1982); (1994-1995)

1 Fisica

1 Fisiologia (1972-1982)

1 Fitotecnia e Genética e Melhoramento (1983- 1988)

1 Sociologia Rural (1976-1978)

1 Entomologia, Extensdo Rural, Fisiologia e Fitopatologia (1983-1988)
Engenharia Civil, Entomologia, Extensdo Rural, Fisiologia Vegetal e

1 Fitopatologia (1982-1993)

1 Engenharia Agricola, Economia Rural e Educacdo Fisica (1988-1993)
Ciéncia e Tecnologia de Alimentos, Economia Rural e Engenharia Agricola

1 (19831988)

1 Agroquimica, Ciéncia Florestal e Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (1988-
1993)
Microbiologia, Sociologia Rural, Solos e Nutricdo de Plantas e Zootecnia

1 (19831988)

1 Economia Rural (1978-1982)

1 Fitotecnia, Genética e Melhoramento e Medicina Veterinaria (1988-1993)

1 Ciéncia Florestal (1971-1982)

1 Solos e Nutri¢do de Plantas (1976-1982)

1 Agroquimica e Ciéncia Florestal (1983-1988)

3 Zootecnia (1972 — 1977); (1978-1982); (1988-1993)

2.4.2. Gaveteiro de aco com 4 gavetas com a frente marrom. (segundo armario de gavetas de
frente para porta, ao lado do armario de ago com prateleiras)

>
>

YV V VY

As gavetas funcionando.

Conteldo: Pastas suspensas de papel novas com suporte de metal revestido
de plastico, e grampos de metal.

Pastas penduradas nas gavetas.

Ordenacdo supde-se ser por ordem alfabética, mas de forma parcial.
Identificadas com e com etiquetas de papel em “janelas” de plastico.
Indicacdo do contetdo das gavetas, por meio de listas de coladas na parte
externa de cada gaveta.

Distribuicdo das pastas:
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01 Projeto Seguranga Alimentar Agéncia Brasileira de Cooperagdao MRE
01 Academia Brasileira de Ciéncia

01 Bioagro

01 CAPES

01 Comissdo Editorial

01 CEPE

01 Comissao Técnica Nacional Biosseguranga
01 ComissGes de Pesquisa dos departamentos
01 CONSU

01 CNPg/PIBIC Normas e Regulamentos

01 CNPg Agenda

01 CNPq (...)

01 CNPq Diversos

01 CNPq Relacgdo de Bolsistas

01 Concursos e Premios

01 Convenio UFV/CEASA MG

01 Convenio UFV Trialcool

01 Convenio UFV/Unimontes

01 COPI

01 Copiadora Mita

01 Cl — Comunicagao Interna

01 Correspondéncias recebidas

01

CRUB
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01 CTInfra 3

01 declaragbes

01 Diarias e PrestagOes de Contas
01 Diversos

01 DCE

01 Diplomas

01 Embrapa

01 UFV Credi (209-2010)

01 Bic Junior (2010-2011)

01 PIC/CEF/UFV (2006)

01 PIC/Caixa (2019)

01 PIC/UFV/Caixa (2008/2009)

01 Bolsa IC/UFV Credi (2007-2008)
01 Bolsa IC/UFV

01 Finep Diversos

01 Finep/Recope/Reenge

01 Férum de Pré-Reitores

01 FBB

01 Incubadora de Empresas

01 INEP

01 Jornal Iniciagdo Cientifica

01 Jornal da UFV

01 Leis de Diretrizes e Bases da Educacao
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01 Lei 8.661/93 (PDTl e PDTA)

01 Linhas de Pesquisa

01 Manual de Instrugdo de Processos Académicos
01 Membros do CTQ

01 Reunides do CTQ

01 Ministério do Meio Ambiente, Recursos Hidricos e Amazoénia Legal
01 NEPEMA

01 NUGEO

01 Nucleo de P6s-Colheita

01 Nucleos existentes da UFV — Vila Gianetti

01 Pessoal — Controle de Folgas

01 Pessoal — Controle de Férias

01 Pessoal - Frequéncia

01 PADCT

01 Pesquisa Cooperativa

01 Propriedade Intelectual

01 PIBIC-CNPg e FAPEMIG — Regulamentos e Normas
01 Policia Federal — Aquisicao Reagentes Cont

01 Portarias

01 Prefeitura do Campus

01 Professor (...)

01

Probic/FAPEMIG (2009-2010)

01

Funarbic (2009-2010)
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01 PIBIC/CNPq (2009-2010)

01 PIBIC/CNPq (2008-2009)

01 PIBIC/CNPq (2006-2007)

01 PIBIC/CNPq (2005-2006)

01 PIBIC/CNPq (2007-2008)

01 Premio Jovem Cientista

01 Projeto E.T.S. Apoio a Constituicdo de Entidades
01 Programa Integrado de Economia - PIE
01 Recursos Hidricos / Energia Elétrica

01 RHAE

01 Regimento do CTQ

01 Regimentos Diversos

01 Relatdrio de Atividades do CTQ

01 Reunides do CTQ - Convocagbes

01 Resolug¢des 02/93 - Normas

01 Sebrae

01 Secom

01 SESU/MEC

01 SIC

02 SIF

01 SISAgro

01 Sistema Estadual de Pesquisa Agropecuaria
01 Sociedade Brasileira de Cultura Japonesa
01 Stand d PPG

01 T.W.N.S.O
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01 Telegrama

01 Tradugdo Inglés

01 Uniemp — Universidade Empresa
01 Viagens

01 Veiculos Solicitados

01 WWF

01 PIBIC/CNPq (2003-2004)
01 PIBIC/CNPq (2000-2001)
01 IC — PIBIC (1999-2000)

01 IC - PIBIC (1998-1999)

01 IC - PIBIC (1997-1998)

01 IC - PIBIC (1996-1997)

01 IC

01 IC (1993-1994)

01 IC (1992-1993)

01 Iniciacdo Cientifica (1990-1991)
01 PIC/UFV/Caixa (2007-2008)
01 BIC Junior (2009-2010)

01 PIC/CEF/UFV (2005)

2.4.3. Gaveteiro de ago cinza com 4 gavetas. Patrimo6nio 42054

> Pastas suspensas de (papeldo) novas com suporte de metal revestido de plastico, e grampos
de metal.
> Pastas penduradas nas gavetas.

> Ordenacdo supde-se ser por ordem alfabética, mas de forma parcial.




> Identificagdo com e com etiquetas de papel em “janelas” de plastico.

Distribui¢do das pastas:
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01 Convénio UFV/FAPEMIG-IEL (Docentes)

01 Convénio UFV/Universidade de Coimbra - Portugal
01 Projeto Licenciatura — Tefé - AM

01 Convénio UFV/FUA

01 Lei de Diretrizes e Bases (LDB)

01 Convénio UFV/UFOP/Cuba

01 Ensino a Distancia

01 Convénio Finep/Biblioteca — REF.: 270/95

01 Rede Santos Dumont

01 Programa Sénior de Professores Aposentados UFV
01 Projeto Norte de Pés-Graduacdo (PNOPG)

01 Universidade de Purdue

01 Monsanto

01 Plano de A¢do Compartilhada (1997)

01 PADCT

01 Universidade de Maryland

01 Contrato SAS

01 Propriedade Intelectual
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01 Convénios CAPES

01 Prorrogacao de Prazo para Conclusdo de Curso
01 CAPES/CNPq — PEC-PG (2000)

01 CAPES/CNPq PEC-PG (2001)

01 CAPES/CNPq PEC-PG (2002)

01 Aproveitamento/transferéncia de créditos 2001
01 Credenciamento de Professores/Técnicos

01 Credenciamento de Professores/Técnicos (1999)
01 Folder (1986 - 1991)

01 Vagas

01 Matricula (2000)

01 Matricula (2001)

01 Agradecimento Convites

01 Matricula (1999)

01 Protocolo de entrega de Correspondéncias (1999)
01 Aproveitamento/transferéncia de créditos (1998)
02 Aproveitamento/transferéncia de créditos (2000)
01 Licenga para gestante

01 Criacdo, Extincdo e Modificacdo de Disciplinas

01 Recomendacdo de cursos no pais para CAPES (1986-1994)
01 Exame de qualificagdo

01 Exame de qualificagao (1997)

01 Exame de qualificagao (1998)
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01 CAPES - Divulgacao de Cursos e Eventos
01 CAPES — Avaliagdo (1998-2000)
01 CAPES — Professor Visitante 1998
01 Mestrado Interinstitucional CAPES/PICDT
01 CAPES Prodoc
01 CAPES Relatdrios
01 CAPES/CNPq — PEC-PG (2004)
01 CAPES - Diversos (199)
01 CAPES — Programa de Doutorado com Estagio no exterior (PdeE)
01 CAPES — Recomendagao de Cursos no Pais
01 CAPES - Consultores
01 Convénios CAPES - Geral
01 Programa Suplementar de Apoio a Qualificagdo Docente
Folha de Pagamento Programa Suplementar de Apoio a Qualificacdo Docente
01 CAPES
01 Convénio CAPES — demanda Social
01 Convénio CAPES Lato Sensu
01 CNPq
01 EMBRAPA (1986-1994)

01 Atividades da PPG (portaria 390/97)

01 Certificado de Especializagdo (1997-1999)
01 Circulares expedidas

01 Sem identificacdo
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01 Comissdes Diversas

01 Correspondéncias recebidas/expedidas

01 Cronoldgico 2003

01 Credenciamento de Professores e Técnicos (2002)
01 Criagdo de Cursos (19909-1999)

01 declaragdo 1999

01 desligamento de Estudantes

01 Disciplinas

01 Licenga para Gestantes (1999)

01 Forum de Pro-Reitores de Pesquisa e Pos—Graduagdo (1999)
01 Editais Diversos

01 Matricula (2002)

01 Membros CTP (2000)

01 Resolugdes CPE/CONSU/CONDIR

01 Pds-Doutoramento (1997-1999)

01 Revalida¢do de Diploma (1999)

01 Protocolo de entrega de correspondéncias

2.4.4. Gaveteiro de aco cinza com 4 gavetas. Patrimo6nio 26475

> Gavetas com funcionamento comprometido. A dltima ndo abre

> Conteldo: Na primeira gaveta, pastas suspensas de papeldo novas com suporte de metal
revestido de plastico e grampos de metal, soltas nas gavetas. Nao existe ordenacdo. Ndo existe

identificacdo.

> Na segunda gaveta, pastas suspensas de papeldo velhas, algumas com suporte de metal, com
identificacdo por meio de janelas de metal, outras com suporte de metal revestido de plastico as
pontas, com janelas de plastico.

> Nas duas ultimas gavetas documentos encadernados soltos.

Distribuicdo das pastas:
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05

Formulario interno da PPG usado para o suporte na conferéncia no ato do
recebimento de teses e dissertagdes

01

Pasta identificada como Vanessa CEP (Comiss3o de Etica em Pesquisa com Seres
Humanos da UFV)

01 Bolsista CNPq

01 PET-CAPES

01 CNPq (1980)

01 CNPq — Bolsistas (1982)

01 CNPq -Bolsistas (1977)

01 CNPq/PL-480/1972

01 Embrapa (1977-1978)

01 CNPq (1982 a 1992)

01 CNPq — Bolsistas (1984-1985)
01 Programa CAPES/CNPq/DCT PEC/PG Estudantes de Convénio (1983 - 1987)
02 Sem identificacdo

A confirmar

Relatdrios e Bolsa de Iniciagdo Cientifica

2.4.5 Gaveteiro de ago cinza com 4 gavetas. Patrim6nio 04190

> Gavetas com funcionamento comprometido. A primeira ndo abre » Algumas pastas
suspensas de papeldo com suporte e grampos de metal.
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> N3o apresentam nenhum tipo de ordenagao.
> Identificagdo com etiquetas de papel em “janelas” de metal
>

Pastas suspensas de papeldo novas com suporte de metal revestido de plastico, e grampos
de metal.

Distribui¢do das pastas:

01 Assessoria de Relagdes Interinstitucionais e Assuntos Internacionais
01 N3o esta legivel

01 CcB

01 CCE

01 CCH

01 Conselho Nacional de Educacgdo

01 Diretoria Financeira (1986-1994)

01 Diretoria de Material

01 Funarbe

01 Imprensa Universitaria (1983 - 1982)

01 Procuradoria Juridica

01 Pré-Reitoria de Administracao

01 Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios

01 Pré-Reitoria de Ensino

01 Pré-Reitoria de Planejamento e Orgamento
01 Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura

01 Registro Escolar

01 Secretaria de Orgdos Colegiados

01 Unidade de Apoio Educacional
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01

UFV/FUA

01

Coord. Fitopatologia (1994-1995)

01

Coordenacgao da ABEAS

01

Cursos de Especializagdo (Normas Gerais) (1999)

01

CoordenacgGes (1994-1995)
Economia Doméstica

Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
Ciéncia Florestal

Botanica

Agroquimica

01

CAPES (1994-1995)

01

CoordenacgGes (1994-1995)
Fitopatologia

Extensdo Rural
Entomologia

Engenharia Agricola
Economia Rural

01

CoordenacgGes (1994-1995)
Zootecnia

Solos e Nutricdo de Plantas
Microbiologia Agricola
Meteorologia Agricola
Genética e Melhoramento
Fitotecnia

01

Coordenagdo Sociologia Rural (1979-1982)

01

Politicas de Captagdo de Docentes

01

Autonomia Universitaria

01

Coordenacdo de Planejamento Municipal

01

Coordenacdo da Educacdo Fisica
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01

Coordenacgdo Medicina Veterinaria

01 Administragdo Stricto Sensu

01 Agroquimica Stricto Sensu

01 Biologia Celular e Estrutural Stricto Sensu
01 Bioquimica Agricola Stricto Sensu

01 Botanica Stricto Sensu

01 Ciéncia da Computacao Stricto Sensu

01 Ciéncia da Nutricdo Stricto Sensu

01 Ciéncia Florestal Stricto Sensu

01 Ciéncia e Tecnologia de Alimentos Stricto Sensu
01 Economia Stricto Sensu

01 Economia Doméstica Stricto Sensu

01 Economia Rural Stricto Sensu

01 Educacdo Fisica Stricto Sensu

01 Engenharia Agricola Stricto Sensu

01 Engenharia Civil Stricto Sensu

01 Engenharia de Producgdo Stricto Sensu

01 Entomologia Stricto Sensu

01 Estatistica Aplica e Biometria Stricto Sensu
01 Extensdo Rural Stricto Sensu

01 Fisiologia Vegetal Stricto Sensu

01 Fitopatologia Stricto Sensu

01 Fitotecnia Stricto Sensu
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01 Genética e Melhoramento Stricto Sensu
01 Medicina Veterindria Stricto Sensu

01 Microbiologia Agricola Stricto Sensu

01 Solos e Nutri¢do de Plantas Stricto Sensu
01 Meteorologia Agricola Stricto Sensu

01 Tecnologia de Alimentos Stricto Sensu
01 Solos e Nutri¢do de Plantas Stricto Sensu
01 Zootecnia Stricto Sensu

01 Zootecnia Mestrado Profissional

2.4.6. Gaveteiro de aco cinza com 4 gavetas. Patrim6nio 89792

» Gavetas com funcionamento comprometido.

> Algumas pastas suspensas de papeldo com suporte e grampos de metal.

> N3o apresentam nenhum tipo de ordenagao.

> Pastas identificadas com etiquetas de papel em “janelas” de metal.

> Pastas suspensas de (papeldo) novas com suporte de metal revestido de plastico, e grampos
de metal.

> Lista do conteudo colada na frente das gavetas.

Distribuicdo das pastas:

01 Cepema Diversos

01 Cepema Instrugdo para Area Fisica
01 Contatos, Enderegos e Rascunhos
01 Correspondéncias Diversas

01 Convénios

01 Correspondéncias Recebidas
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01 Projeto Planeta Terra

01 Documentos ABC

01 Documentos do NEPEMA

01 Documentos UFV 2000

01 Faculty of Environ — Mental e Forest Biology
01 FBCN e Fullbright

01 Informativos CEPEMA

01 Listas de livro revistas e projetos

01 PADCT — Comunidade Européia

01 Plano Brandy

01 Projeto para negociagao

01 Recortes e Xerox de jornais e revistas
01 Regimento e estatuto do Nepema

01 Reunides Diversas

01 Roteiros planos e projetos de pesquisa
01 Seminarios avisos e eventos

01 SPSVS-MG, Entre Folhas e EDAA

01 Transparéncias

01 Viagens a Inglaterra

01 Workshop

10

Recortes de jornal — Gazeta Mercantil
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- Catdlogos e Periddicos

4. 7. Gaveteiro de ago cinza com 4 gavetas. Patrimonio 28555
Gavetas com funcionamento comprometido.

Algumas pastas suspensas de papeldo com suporte e grampos de metal.
N3o apresentam nenhum tipo de ordenagao.
Algumas pastas identificadas com etiquetas de papel em “janelas” de metal.

VVVYVY V

Pastas suspensas de papeldao novas com suporte de metal revestido de pldstico, e grampos
de metal.

> Lista do conteudo colada na frente das gavetas.

Distribuicdo das pastas:

01 CAPES 1975

01 CAPES Diversos

01 CAPES Taxas académicas (1997)

01 CAPES Taxas académicas (1996)

01 Relatdrio Técnico Taxas Académicas Il Semestre (1994)
01 Credenciamento de cursos CFE (1991)

01 Folha de Pagamento — CAPES (1986-1987)
01 Folha de pagamento — CAPES (1084-1985)
01 Folha de Pagamento (1992-1993)

01 Folha de Pagamento CAPES (1994)

01 CAPES Programas Institucionais
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01

Taxas Académicas — CAPES (1992)

01

Taxas Académicas — CAPES 19 semestre (1990)

01 Normas Operacionais CAPES

01 Termos de Compromisso

01 Sem identificacdo

01 PET/CAPES

01 CAPES — Auxilio para confec¢do de Teses (1986-1988)
01 CAPES Relatério (Data CAPES)
01 CAPES Relatorios (1986-1992)
01 CAPES Relatorio (D1983-1985)
01 Relatdrio Bolsa

01 CAPES Relatério Anual

01 CAPES - Relatério Anual (1977)
01 CAPES (1986)

01 CAPES (1982)

01 CAPES (1981)

01 CAPES (1980)

01 CAPES (1976)

01 CAPES Avaliacdo de curso (1981)
01 CAPES (1978)

01

Normas Operacionais CAPES
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01 Termos de Compromisso

01 Sem identificacdo

01 PET/CAPES

01 CAPES — Auxilio para confec¢do de Teses (1986-1988)
01 CAPES Relatério (Data CAPES)
01 CAPES Relatdrios (1986-1992)
01 CAPES Relatério (D1983-1985)
01 Relatdrio Bolsa

01 CAPES Relatdério Anual

01 CAPES - Relatério Anual (1977)
01 CAPES (1986)

01 CAPES (1982)

01 CAPES (1981)

01 CAPES (1980)

01 CAPES (1976)

01 CAPES Avaliacdo de curso (1981)
01 CAPES (1978)

3. Propostas de trabalho

» Substituicdo das caixas de papeldo por caixas poliondas
v A PPG ira fornecer caixas para a substitui¢ao

 Substituicdo das caixas poliondas em mas condi¢des por caixas novas

v A PPG ira fornecer caixas para a substitui¢ao

» Retirada dos documentos da sala do subsolo
v Em uma a¢do emergencial devido a infiltra¢do, as caixas da estante serdo retiradas da
sala do subsolo e acondicionada nas salas principais da PPG

v Seré solicitado ao CCA para que também retirem as caixas da sala

» Reforma da sala do subsolo

v A PPG ird solicitar a realiza¢do do servigo, logo apos a retirada das caixas
* Identificacdo de todo os documentos do acervo (item por item)
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* Aplicacdo de uma tabela de temporalidade

» Elaboragdo de um possivel plano de descarte

4. Fotos do acervo

Imagem 1. Corredor do Subsolo do Edificio Imagem 2. Sala de depésito - Visio geral
Arthur Bernardes - “Bernarddo”
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Imagem 3. Sala de deposito — Material de Imagem 4 — Material do Centro de
consumo e moveis ndo usados Ciéncias Agrarias

Imagem 5. Sala de deposito — Parte da reforma Imagem 6. Sala de deposito — Avarias na
parede da sala devido a infiltracao
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Imagem 10. Sala de deposito — Sacos com
suposto material para descarte

Imagem 09. Sala de deposito — Estante e
armarios

Imagem 11. Sala de deposito — Armario Imagem 12. Sala de deposito — Armario
Patrimbnio n2 26413 Patrimdnio n? 26414
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Imagem 14. Sala de deposito — Gaveteiro de aco Imagem 15. Sala de deposito — Gaveteiro de aco
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Anexo 05

Transferéncia das pastas dos gaveteiros do subsolo para caixas na PPG

Os gaveteiros que acondicionavam as pastas no subsolo estavam em situagoes
precarias (ferrugem, falta de puxadores, gavetas emperradas) e na ocasido da transferéncia do
acerto para as salas da PPG, estes mdveis foram descartados, uma vez além de ndo haver
condig¢des de uso, nao existia local na PPG para acomodar estes gaveteiros.

Devido ao fato de estes documentos nao estarem em um local adequado,
considerando as infiltragdes da sala, mofo e a presenca de insetos, e ainda a necessidade de
transferéncia de todo o material de uma Unica vez, estas pastas foram alocadas em armarios e
caixas, nao respeitando a ordem em que estavam distribuidas nos gaveteiros. Também nao foi
atribuida neste momento uma nova organizagao, as pastas foram dispostas de forma aleatoria.
Este procedimento foi adotado devido ao fato de que, mesmo nas gavetas, antes da
transferéncia, nao foi possivel a identificagao de nenhum critério de classificagdo definido, além
de, em alguns casos, os documentos dividiam espago com livros, equipamentos ¢ material para
descarte.

Visando a melhor maneira de uma organizacao preliminar, os documentos que
estavam se deteriorando devido a ferrugem dos grampos com os quais eram fixados, foram
retirados das pastas suspensas e colocados em pastas de papel. Estas novas pastas foram
identificadas exatamente com o mesmo nome com os quais eram registrados anteriormente e
armazenadas em caixas poliondas numeradas de acordo com os quadros a seguir.

Importante salientar que também nado foi realizado nenhum procedimento
adicional de higienizag@o ou identificagdo destes documentos. O objetivo desta transferéncia,
de pastas para caixas, foi encontrar um local ideal para o armazenamento dos documentos até a
realizagdo de uma posterior analise para se definir a correta destinacdo destes itens e estabelecer
os critérios para um novo arranjo, apos a avaliacdo do que devera ser mantido ou descartado.
Estas caixas foram guardadas de forma provisoria nos espagos disponiveis em armarios nas

salas da PPG
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Caixa

Assunto

01

Capes — auxilio para confecgdo de tese 1986/87/88

Processo 07825/86

CAPES Relatorio (Data Capes)

Capes Relatorio 1986/88/92

Relatorio Capes 1985

Relatorio anual Capes 1979

Capes 1976

Caixa

Assunto

02

Normas Operacionais Capes

Capes Relatorio Anual — 1980

Pasta sem identificacao

obs.: contém correspondéncias capes - ano 1975)

Candidatos a bolsa Capes

Taxas Académicas Capes 1993

Caixa

Assunto

03

Pasta sem identificacao

obs.: contém correspondéncias capes- ano 1992

Pasta sem identificacao

obs.: contém correspondéncias capes - ano 1991

CAPES — Programa Institucional

Taxa académica Capes 1992

Caixa

Assunto
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Capes 1982

Capes 1981

Capes 1980

Capes 1983/85

04 CNPQ bolsistas 1984/1985
Programa Capes/CNPq/DCT
PEC/PG
Estudante de Convénio
1983/1987
Caixa Assunto
Pasta sem identificag¢ao
obs.: contém documentos referentes a Bolsa CNPq 1980
Relatorio Bolsa Capes CNPq 1983/84/85/86
Sem identificacao
05
obs.: contém correspondéncia capes - ano 1975
CNPq 1983 a 1985/92
Processo 010384/1989 — Bolsa do CNPq — Estudante Ivo Jucksch
Processo 003110/90 — Expediente interno CTP
Caixa Assunto
Embrapa 1977/78
Sem identificacao
06 obs.: contém folhas de pagamento Capes - anos 1991/1992

Folha de pagamento Capes 1993/1994

Folha de pagamento Capes 1994
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Caixa

Assunto

07

Unidade de apoio educacional

Secretaria de Orgaos Colegiados

Reitoria

Registro Escolar - Processos 010881 e 011815

Pro-Reitoria de Extensao e Cultura

Imprensa Universitaria 1983 a 1989

Funarbe

Diretoria de Material

Diretoria Financeira 1986 a 1994

CCE

CCB

CCA

Genética e Melhoramento Stricto Sensu

Medicina Veterinaria Stricto Sensu

Meteorologia Agricola Stricto Sensu

Microbiologia Agricola Stricto Sensu

Tecnologia de Celulose e Papel - Mestrado Profissional

Caixa

Assunto

08

Zootecnia Stricto Sensu - Processo 003909

Zootecnia Mestrado Profissional

Assessoria de Assuntos Interinstitucionais € Assuntos Internacionais

Conselho Nacional de Educagao

CCH

Engenharia Civil - Stricto Sensu

Engenharia de Producdo Stricto Sensu

Entomologia Stricto Sensu
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Estatistica Aplicada a Biometria Stricto Sensu

Extensdo Rural Stricto Sensu

Fisica Aplicada Stricto Sensu

Fisiologia Vegetal Stricto Sensu

Fitopatologia Stricto Sensu

Fitotecnia Stricto Sensu

Biblioteca Central

Caixa

Assunto

09

Coordenacao Fitopatologia 1994-1995

UFV/FUA

Assessoria de Assunto Internacionais

Pro-Reitoria de Planejamento e Orcamento

Pro-Reitoria de Ensino

Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios

Pro6-Reitoria de Administragcao

Procuradoria Juridica

Caixa

Assunto

10

Economia Rural Stricto Sensu

Economia Stricto Sensu

Ciéncia e Tecnologia de Alimentos Stricto Sensu

Ciéncia Florestal Stricto Sensu

Ciéncia da Nutrigao Stricto Sensu

Ciéncia da Computacao Stricto Sensu

Botanica Stricto Sensu

Bioquimica Agricola Stricto Sensu

Biologia Celular e Estrutural Stricto Sensu




257

Biologia Animal Stricto Sensu

Administragdo Stricto Sensu

Economia Doméstica Stricto Sensu
Processos 002721
010617

Educagao Fisica Stricto Sensu

Engenharia Stricto Sensu

Sem identificacao
Processo 002030

obs.: contém documentos sobre o Lato Sensu

Caixa Assunto
Foérum de Pro-Reitores de Pesquisa e Pos-Graduagao 1999
Protocolo de entrega de correspondéncia
11 Matricula 2002
Matricula 2002
Revalidagao de Diploma 1999
Caixa Assunto
CENTEV
Projeto de Pesquisa DBA 1999-2002
Projeto de Pesquisa DPE 2003 A
Credenciamento de curso
12 Sem identificacao

Obs.: Contém documentos sobre Aplicagdo de recurso Capes

Relatorio Técnico taxas académicas II Semestre /94

PROAP

PROAP
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Caixa

Assunto

13

Capes taxas académicas - 1997

Capes 1975

Sem identificagdo - Capes

Registro de pesquisa - Economia

Registro de pesquisa - Letras

Registro de pesquisa - Administragdo

Projetos de pesquisa - DAT 2005

Caixa

Assunto

14

CT Infra

Folha de pagamento CAPES 1989

Folha de pagamento CAPES 1987

Folha de pagamento CAPES 1986/87

Sem identificacao

Obs.: Contém documentos referente ao cumprimento de exigéncia

Caixa

Assunto

15

Sem identificacao

Obs.: Contém documentos referente ao cumprimento de exigéncia

Comissoes diversas 1997/99

Coordenacao Medicina Veterinaria Lato Sensu

Coordenacao da Educacgao Fisica 1994 a 1995 ¢ 1996

Caixa

Assunto

16

Coordenagao de Planejamento Municipal

Autonomia Universitaria

Politica e capacitag¢do de docentes
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Processo 012342/94

Sociologia Rural

Curriculos

Caixa Assunto
Sem identificacao
Obs.: contém Relatorio de atividades CAPES
17 CAPES/CNPq PEG-PG 2000
Sem identificacao
Obs.: contém relatorio de bolsas e disciplina
Caixa Assunto
Credenciamento de Professores e Técnicos 1999
Sem identificacao
Processos
001053/98 - Abertura de Vagas Adicionais Para o Curso de P6s-graduagao em
Entomologia
008034/96 - Abertura de Vagas para o Mestrado e Doutorado do Curso de
Ciéncia e Tec de Alimentos para 1997
003762/96 - Abertura de Vagas para o Curso de Mestrado a Partir do II
Semestre de 1996
18

010926/96 - Abertura de Vagas no Curso de Pos-gradua¢dao em Ciéncia
Florestal ( Mestrado e Doutorado ) para o Ano de 1997

009763/95 -

006611/97 - Solicita Abertura de 4 Vagas para o Mestrado e 3 Vagas para o
Doutorado para 2° Semestre de 1997

006830/97 - Abertura de mais uma Vaga para o Curso de Doutorado em Solos
e Nutricao de Plantas

006235/97 - Solicita Ampliagdo Vagas para Curso de Doutorado

007237/97 - Abertura de Vagas Adicionais para o Curso de Doutorado em
Zootecnia
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006869/97 - Solicita Ampliar Numero de Vagas para o Curso de Pos-
graduagdo em Microbiologia Agricola

001119/00 - Aumento de 1(Uma) Vaga no Programa de Pos-graduacdo em
Economia Doméstica no Ano de 2000

012478/95

00844/96 - Abertura de uma vaga adicional p/ Doutorado do Curso de Ciéncia
e Tecnologia de Alimentos p/ o Segundo Semestre/96

013235/95
007514/95
007538/95
009820/95

006649/97 - Ampliagdao do Numero de Vagas do Doutorado de 2 para 8 e, para
o Mestrado, de 7 para 9

010003/95
009281/95
010758/95
010256/95
010044/95
011166/95
009015/95
010132/95

Formulario 05 - 1997

Exame de qualificacao 1998

Caixa Assunto
Licenca para gestante
Criagdo extingdo e modificacdo de disciplina
19 Exame de qualificagdo

Coordenacoes 1994/1995

Zootecnia
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Solos
Microbiologia agricola
Meteorologia agricola

Genética

Caixa

Assunto

20

Coordenacoes
Fitopatologia
Extensdo Rural
Entomologia
Engenharia Agricola

Economia Rural

CAPES/CNPq PEC-PG 2004

CAPES/CNPq PEC-PG 2002

CAPES PROCAP

Caixa

Assunto

21

Aproveitamento/transferéncia de crédito 2001

Sem identificacao

Agradecimento / convites

Matriculas 1999

Protocolo de entrega de correspondéncia

Aproveitamento/transferéncia de crédito 1999

Caixa

Assunto

22

Credenciamento de professores e técnicos

Folha de pagamento - Programa suplementar de apoio a qualificacdo docente

CAPES

Processos
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005354/2000 -Solicitagao de 3,5 Diarias

004598/1996 - Pagamento a Empresa Unida Mansur & Filhos Ltda Ref a
Vale Transporte Maio/96

003252/1997 - Relatério Anual de Atividades do Prof Per Christian Braathen
- Programa Suplementar de Apoio a Qualificagdo Docente - Bap da CAPES.
Renovagao da Bolsa

008782/1999 - Relatorios 02 e 03 Referente a Bolsa da CAPES
006113/1997 - Relatorio de Atividades CAPES Set/96 A Mai/97

Capes avaliagao 1998/2000

Capes divulgagao de cursos e eventos

Caixa Assunto
Membros do CTP 2000
Resolugdes CEPE/CONSU/CODIR
P6s Doutoramento 1997/1999
23 Atividades de PPG
Processo 010036/1999 - Proposta de Alteracdo do Regimento de Pos-
graduacao
Circulares Expedidas
Caixa Assunto
Certificado de especializacao 1997/99
Capes Bolsistas 1989
24 Capes Bolsistas 1988
Capes Bolsistas 1983
Capes Bolsistas 1984/85
Caixa Assunto
’s Coordenacoes 1994/1995

Agroquimica
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Ciéncia e Tecnologia de Alimentos

Economia Doméstica

Convénios CAPES

Prorrogacgdo de prazo para conclusio de curso

CAPES 1994/1995

CAPES recomendacao de curso no pais

CAPES Consultores

Caixa Assunto
CAPES avalia¢ao 1983
CAPES avaliagao 1986
20 CAPES diversos 1999
Sem identificacao
Caixa Assunto
CAPES PRODOC
CAPES Relatorio 1999
Periodicos
27 Convénios CAPES Demanda Social
Convénios CAPES Lato Sensu
CNPq
Embrapa 1986 a 1994
Caixa Assunto
Convénios Capes Geral
- CAPES - Professor visitante

Processo 002823/00

Mestrado interinstitucional CAPES/PICDT
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CAPES 1974

CAPES avaliagao de curso 1981

Caixa

Assunto

29

CAPES 1978

CAPES 1976

Aproveitamento/transferéncia de crédito 1998

CAPES 1992/1993

CAPES avaliacdo 1988/1991

CAPES 1992

CAPES 1976

Caixa

Assunto

30

CAPES 1987-1991

CAPES avaliagao 1987

CAPES avalia¢ao 1994-1995
1996-1997

CAPES avaliagao 94/95

Caixa

Assunto

31

CAPES avaliagao 90/93

PET/CAPES 1995

Processo 003550/1995 - Substitui¢ao de bolsistas do PET Administracao

PET/CAPES 1989

Processo 003549/1993 - Visita a TROMBINI SA em Ponte Nova pelos
estudantes do PET/ Administragao

Caixa

Assunto

32

Termos de compromisso
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Projeto de Pesquisa - DPS 2000 a

Projeto de Pesquisa - DNS 2005 a

CAPES avaliagdo 1988 a 1990

Caixa Assunto
Relatorio anual Pos-graduagao
33 CAPES bolsistas 1976
Distribui¢ao de bolsas de estudo
Caixa Assunto
Projetos de pesquisa DBA 2008 a
Projetos de pesquisa DZO 2008 a
Projetos de pesquisa DPS 2005 a
Projetos de pesquisa DFT 2008 a
> Projetos de pesquisa DFP 2006 a
Projetos de pesquisa DER 2008 a
Projetos de pesquisa DEF 2008 a
Projetos de pesquisa DEF 2000 a 2003
Caixa Assunto
Projetos de pesquisa DER 2004 a
Projetos de pesquisa DMB 2002 a
35 Projetos de pesquisa DEA 2000 a 2002
Projetos de pesquisa DER 2000 a 2003
Projetos de pesquisa DES 2005 a
Caixa Assunto
36 Projetos de pesquisa DEA 2003 a 2005
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Projetos de pesquisa DBV 2008 a

Projetos de pesquisa DBB 2003 a

Transferéncia/Aproveitamento de crédito

Projeto de pesquisa CRP 2008 a

Caixa Assunto
Projetos de pesquisa DEA 2006 a
Projetos de pesquisa DZO 2000 a 2003
¥ Projetos de pesquisa DFP 2000 a
Projetos de pesquisa DFT 2002 a
Caixa Assunto
Projetos de pesquisa DZO 2004 a
Projetos de pesquisa DFT 1999 a 2001
3 Projetos de pesquisa DFT 2005 a
Projetos de pesquisa DBV 2004 a
Caixa Assunto
013103/2010 - Ecobatimetro Multifeixe
018987/2008 - Equipamentos
018993/2008 - Equipamentos
018989/2008 - Equipamentos
39 018990/2008 - Equipamentos

018986/2008 - Equipamentos

018991/2008 - Equipamentos

018985/2008 - Equipamentos

018988/2008 - Equipamentos

018992/2008 - Equipamentos
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Caixa Assunto
Fapemig Livros 2007
Fapemig Livros 2006
Fapemig Convénio Livros SHA-AOL-00065-11 - Funarbe 7721
0 Fapemig Convénio Livros 2010 - 6800
Fapemig Livros 2009
Fapemig Livros 2008
Caixa Assunto
Pro-Equipamentos 2011
Pro-Equipamentos 2008
Pro-Equipamentos 2009
Tradugao Inglés
41
Veiculos solicitagoes
Viagens
WWF
UNIEMP - Universidade Empresa
Caixa Assunto
SIF
Sociedade Brasileira de Cultura Japonesa
Sistema Estadual de Pesquisa Agropecudria
42 Simposios IC
TWNSO
Stand da PPG - DC
Caixa Assunto
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43

Relatorio de atividades CTQ

Reunides CTQ - Convocagoes

Resolugdo 02/93 Normas

SEBRAE

SIC

Regimento Diversos

RHAE

Caixa

Assunto

44

Recursos Hidricos/Energia Elétrica

Projeto E.T.S apoio a constitui¢do de entidades tecnoldgicas industriais

Prémio Arthur Bernardes de IC

PIBIC/CNPq - 2007/2008

PIBIC/CNPq - 2008/2009

PIBIC/CNPq - 2005/2006

PIBIC/CNPq - 2006/2007

PROBIC/FAPEMIG - 2009/2010

PIBIC/CNPq - 2009/2010

Caixa

Assunto

45

Funarbic 2009/2010

PIBIC/CNPq - 2003/2004

Processo 007918/2004 - Ressarcimento dos Valores Recebidos de Bolsa do
PIBIC/CNPq

PROBIC/FAPEMIG 2007/2008

PIC/CEF/UFV 2005

BIC Junior 2009/2010

PIC/UFV/CAIXA 2007/2008
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Caixa Assunto
Iniciagdo Cientifica
IC 1997/1998
Processo 008026/97 - Situagao Irregular do Bolsista do PIBIC/CNPq Clayton
46 O. Teodoro
IC 1998/1999
IC 1999/2000
PIBIC/CNPq 2000/2001
Caixa Assunto
PIBIC 2001/2002
Processo 005285/01 - Pedido de Liminar para Inscrigao no Pibic
u PIBIC/CNPq 2003/2004
PIBIC/CNPq 2002/2003
Caixa Assunto
IC 96/97
48 PIBIC/CNPq 2006/2007
PIBIC 2004/2005
Caixa Assunto
Sem identificacao
obs.: Contém documentos sobre iniciagao cientifica
49 Iniciacao cientifica 1992/1993

IC 1994/1995

Iniciacao cientifica 1993/1994

Caixa

Assunto
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Colagao de Grau 82/84
50 Aproveitamento de crédito 1991
Prorrogagdo de prazo para conclusio de curso 1991/1994
Caixa Assunto
Criagao e modificagdo de disciplina 1991/1993
51 Criagdo de disciplina 1972/76
Modificacao de disciplina 1985
Caixa Assunto
Licenca para gestante
Processos:
12574/82
08247/80
52
Afastamento/cancelamento/trancamento de matricula/matricula condicional
Colagao de grau
Sem identificacao
Credenciamento de curso 1969/81
Caixa Assunto
Autorizagdo para registro de matricula
Processo 006801/98 - Autorizagdo para Registro de Matricula
correspondéncias expedidas/recebidas
53 Colacao de grau 1984/1987

Credenciamento de Curso C.F.E 1974/75/76

Diversos
Processos

004702/96 - Projeto de Intercambio de Pesquisa Social em Agricultura
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004701/96 - Curso de Especializacdo "Praticas em Ciéncias Fisiologicas da
Fundagao Universidade do Rio Grande

003578/96 - Apoio a Universidade Federal de Uberlandia na Montagem do
Curso de Pos- Graduacdo em Solos, Fitopatologia e Fitotecnia

003990/96 - Consulta do Diretor do CCA da Universidade Federal do Piaui
nos Termos do Programa de Mestrado Institucional da CAPES

013397/93
012444/91
003919/91

Credenciamento CFE 1981

Caixa

Assunto

54

Revalidagao de Diploma
Processo

013282/80

06204/80

Projetos de pds doutoramento/80

Declaragoes 1974/1985

Desligamento de estudante

Credenciamento 1990

Caixa

Assunto

55

Desligamento de estudantes

Credenciamento CFE

Autorizacao e cancelamento de matricula

Trancamento cancelamento de matricula
Processo

008336/96 - Cancelamento da Matricula de Maria Berenice C M Vieira DS
em Ciéncia e Tec de Alimentos no Primeiro Periodo de 1996

Matricula condicional 1970/1991
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Caixa

Assunto

56

Coordenagdo Meteorologia Agricola 1980/1982

Coordenador mestrado Fisiologia Vegetal 1972/1982
Processo

010376/81

04632/80

10264/79

09613/79

Coordenacao Solos e Nutri¢cao de Plantas 1976/1982
Processo

06425/1981

Coordenador do Curso de Zootecnia 1972/1977

Coordenador mestrado Fitotecnia 1971/1975

Caixa

Assunto

57

Coordenacao Meteorologia Agricola 1994-1995

Coordenacao Engenharia Agricola 1973/1982

Coordenagao Microbiologia Agricola 1971/1982
Processo

07529/79

Disciplina criagdo ou modifica¢do 1982-1985

Caixa

Assunto

58

Matricula

Prorrogagdo de prazo para entrega de tese

Coordenador do curso de mestrado em Extensdo Rural - 1973/77
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Aproveitamento de créditos

Caixa

Assunto

59

Aproveitamento de crédito 1977/78/79-82

Certificado de Especializacao

Colacao de Grau 1985 a 1987

Prorrogacao de prazo para defesa de tese 1974-1982

Criagao de disciplina 1982

Criagao e modificagdo de disciplina 1986-1991

Caixa

Assunto

60

Coordenacao do curso de Fitotecnia, Genética e Meteorologia Agricola -
1983/1988

Processo

010837/85

Coordenacao Tecnologia de Alimentos 1973/1982

Coordenacao Sociologia Rural 1976/78

Caixa

Assunto

61

Coordenagao mestrado e doutorado em Fitopatologia 1976/1982
Processo

08674/80

Criacdo do curso de mestrado em Sociologia Rural

Cadastro bolsista

Diplomas

DCE

Diversos
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Caixa

Assunto

62

Diérias e prestagdo de contas

Processos

008480/2001 - Diaria Ato/405/01/RTR

008488/2001 - Concessao de 3 Diarias Para Brasilia/DF
008532/2001 - Concessao de 3 Diarias Para Brasilia-D.F

Declaragoes

CT-Infra 3
Processo

003560/2002 - Projeto para o CT -Infra 3

CRUB

NUGEO
Processo 000435/99
013752/05

NEPEMA

Ministério do Meio Ambiente, Rec. Hidr. ¢ Amazonia Legal

Manual de instrucao de processo académicos

Embrapa

Pessoal frequéncia

Pessoal controle de folgas

Caixa

Assunto

63

Nucleos existentes na UFV Vila Gianetti

Professor associado

Prefeitura do campus

Portarias

Policia Federal - Aquisi¢cao de reagentes

PIBIC-CNPq e Fapemig Regulamentos e Normas
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Propriedade Intelectual

Atos Internos

Projeto Seguranca alimentar - Agéncia Brasileira de Cooperacao - MRE

Academia Brasileira de Ciéncia

BIOAGRO

UFV/CREDI 2009/2010

Caixa

Assunto

64

CAPES

CEE Convénios

PIC/CAIXA
Processo

007724/2006 - Contrato de patrocinio entre a Caixa E. Federal e
Universidade Federal De Vigosa

PIC/UFV/CAIXA 2008/2009
Processo

008094/2005 - Implementagdo do "Programa de Iniciagdo Cientifica
UFV/Caixa".

BIC Junior 2010/2011

CNPq Cooperagao Internacional

Caixa

Assunto

65

CNPq/PIBIC Normas e Regulamentos

CONSU

Comissdo de pesquisa dos departamentos

Comissdo técnica nacional de biosseguranca

CEPE

Comissdo editorial

Correspondéncias recebidas
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CI - Correspondéncias internas expedidas

Copiadora Mita

COPI

Convénio UFV Unimontes

Convénio UFV/Triélcool - Alcool do Tridngulo S.A/Funarbe

Convénio UFV/CEASA MG

Concursos e prémios

CNPq - Relacdo de bolsista

CNPq - Diversos

CNPq - Grupos de pesquisa

Linhas de pesquisa

Caixa Assunto
PIC/CEF/UFV 2006
Bolsa IC - UFV - CREDI 2007/2008
FBB
INEP
66 Jornal de Iniciacao Cientifica
Lei de cultivares 9.456, de 26/04/97
Lei de diretrizes de base da educagao
Lei 8661/93 (PDTI e PDTA)
Bolsistas
Caixa Assunto
Coordenacoes 1988-1993
Fitotecnia
67

Genética e Melhoramento

Medicina Veterinaria
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Processo 005488/91

Coordenacdo Economia Rural 1978-1982
Processo 10088/80

Coordenacoes

Agroquimica

Ciéncia Florestal

Ciéncia e Tecnologia de Alimentos

Processo 012439/93

Coordenacao Extensao Rural 1978-1982
Processo 1333/77
8898/78

Caixa

Assunto

68

Coordenacoes 1983-1988
Microbiologia
Sociologia

Solos

Zootecnia

Fisica Aplicada

Coordenacao do Curso de Genética e Melhoramento 1976-1982

Coordenacao de Fitotecnia 1978-1982

Caixa

Assunto

69

Coordenacoes 1988-1993
Engenharia Agricola
Economia Rural
Educagao Fisica

Processo 003835/89
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002891/91

Coordenacodes 1987-1993
Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
Economia Rural

Engenharia agricola

Coordenacao Agroquimica e Ciéncia Florestal 1983-1988

Caixa Assunto
Coordenacao Zootecnia - 1988-1993
70 Coordenacao Zootecnia - 1978-1982
Coordenacao Ciéncia Florestal - 1971-1982
Caixa Assunto
Coordenacoes 1982-1988
Entomologia
Extensao
Fisiologia
Fitopatologia
71
Coordenacoes 1988-1993
Entomologia
Extensao
Fisiologia Vegetal
Fitopatologia
Caixa Assunto
Criagao de Curso 1990/1999
72 Criagao de Curso 1981-1982

Avaliagao de Curso 1992/1993
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Criagao de Curso

Caixa Assunto
73 Recortes de jornal Gazeta Mercantil
Caixa Assunto
PEC/PG - Estudantes de convénio
74 Estudantes de convénio PEC/PG
ANPG/ANPG
Caixa Assunto
CNPq/PL 480/1972
PET CAPES
75 Rascunhos Amostragem
Viagem a Inglaterra
Disciplinas
Caixa Assunto
Licenga para gestante - 1999
Editais Diversos
CNPq - 1980
76 CNPq Bolsista 1976

CNPq Bolsistas 1977

Reunides Diversas

Regimento do NEPEMA e outros

Caixa

Assunto
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Bolsistas CNPq 1986-1990

Comité de ética

Seminarios avisos € eventos

77
Workshop
Transparéncias
Declaragoes 1999
Caixa Assunto
SPVS-MG - Entre Folhas EDAA
Roteiros Planos e Projetos de Pesquisa
Credenciamento de Professores e Técnicos 2002
78
Correspondéncia recebidas/expedidas
Desligamento de estudantes
Bolsas 1982
Caixa Assunto
Bolsas 1982
79 Bolsistas 2007

Controle de entrega de Teses
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Anexo 06

Nova ordem do Acervo da PPG
Transferéncia da Sala do Subsolo para PPG

Caixa

Apos a realizacdo do levantamento da massa documental que se encontrava-se em uma
sala da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao - PPG, localizada no subsolo do Edificio
Arthur Bernardes (Prédio Principal, Bernardao), foi identificada a necessidade de transferéncia
desse acervo para um local mais apropriado, devido a situagao precaria da sala do subsolo.

Durante os trabalhos de identificacio dos documentos, foi identificado uma grave
infiltracdo em uma das paredes da sala. Este fato aumentou a umidade j& presente na sala,
favorecendo o aparecimento de fungos e insetos.

ApOs a apresentagao dos fatos para a equipe da PPG, foi autorizada a transferéncia desse
acervo para um local mais seguro. Porém nao havia na PPG um local disponivel para o
acondicionamento destes documentos na mesma forma em que estavam dispostos no subsolo.

Além da falta de espaco adequado, outro problema enfrentado durante a transferéncia
do acervo foi a falta de um planejamento prévio, tanto do local que este material seria alocado
como na logistica.

Como o volume de documentos era expressivo, foi aberta uma ordem de servigo pela
PPG solicitando uma equipe para fazer esta mudanca, assim ficamos condicionados a
disponibilidade da equipe da UFV. Apesar de na data em que a equipe estaria disponivel ndo
termos uma estrutura preparada, optamos por realizar o trabalho da maneira que fosse viavel.

Outros dois fatores que contribuiram para a mudanga desordenada foram a equipe
reduzida em decorréncia das medidas de prevencdo ao Covid-19 e a necessidade de pintura da
porta da sala devido a uma reforma pela qual o subsolo do prédio, o que gerou a necessidade

de desocupagdo da sala.
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Local - Sala de Reunioes

Armario 26414

Caixas

Assunto

01

Bolsistas CAPES PROF (2005)

02

Processo 00869-2005
Documentos referentes a pagamento de bolsas FAPEMIG
Documentos de Bolsistas FAPEMIG

03

Disquetes

04

Bolsistas CAPES PROF (2006)

05

007205/2009 - Proposta de Alteragao do Regimento de Pds-Graduagao -
Titulo Vi - Do Credenciamento de Professores e Técnicos

015417/2007 - Proposta de Alteracao do Regimento de P6s-Graduacao
Stricto Sensu

005297/2006 - Solicitacao de Alteragao do Regimento da Pos-Graduagao da
UFV

011864/2000 - Encaminha para Analise e Parecer a Situagdao das FG's nos
Programas de Pos-Graduagao Da UFV

009830/2002 - desocupagao de Espago Fisico.

005405/2000 - Oficializar Estudantes de Pos-Graduacao de Outras
Instituigdes (NACIONALIS Ou Internacionais)para Realizar Parte Do
Treinamento Da UFV.

08008040/1990 - Solicitagao sobre equivaléncia dos conceitos NIR e
desligamento do curso pela obtencao de conceito N repetidamente -
Guilherme Victor Nippes Pereira -Genética ¢ Melhoramento

002491/1990 - Reconsideracao de desligamento Jos¢ Lidio Meira

000987/2002 - Propostas de Criagdo do Doutorado em Extensdo Rural e do
Mestrado Profissionalizante em Extensdao Rural.

017011/2005 - Proposta de Alteracdo do Regimento de P6s-Graduacao

016013/2006 - Possibilidade de Criacdio de uma Comissdo de Etica em
Ambito Institucional.

005758/2006 - Criar ou Indicar Disciplina para Atender o Art. 53 do
Regimento de Pos-Graduagao

001101/2007 - Reconhecimento de Substituicdo da Chefia do departamento
de Engenharia Civil no dia 23 de Janeiro de 2007 (PROF. Enivaldo
Minette)

001140/2007 - Revisdao Geral Da Instalacdo Hidraulica Do Bioagro
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001264/2007 - Proposta de Minuta de Resolucao para Apoiar
Financeiramente a Tradugao de Artigos Cientificos.

015259/2007 - Participagdo No XIV Simpep Simpdsio de Engenharia de
Produgao

007893/2004 - Posicionamento Do Bioagro No Organograma Da UFV.

004225/2007 - Solicita Ressarcimento Referente A Publicagdo Do Artigo
"Técnica Da Regeneracao Tecidual Guiada (RTG) na Reparacao da
Mandibula de Cao", na Revista Ceres.

005228/2006 - Esclarecimentos Sobre devolu¢ao de Recursos de Bolsa a
FAPEMIG

007881/2006 - Manutengao de Aparelho de Medicao de Fotossintese
(PATRIMONIO 126265)

005208/2006 — Projetos de fruticultura da Nova Lagoa Rica

06

005688/1993 - Docentes que obtiveram licenga para treinamento a nivel de
mestrado e doutorado

011244/1993 ANEXO- Treinamento Geraldo Magela Braga

000039/1995 Prorrogagao de licenga- Professor Adelson Luis Aratijo
Tinoco

000537/1983 Prorrogagao de Licenca Leacir Nogueira Bastos

010761/1981 Afastamento da UFV- Henrique Maria Rodrigues

008305/1979 Prorrogagao de Licencga Sérvio Tulio Alves Cassini

001901/1985 Solicita cursar P6s-Graduag¢ao na UFV- Mario Puiatti

Anexos: 008679/1994 e 011631/1991

07

. 1988

Relatério anual do Conselho de pos-graduacdo
1994
1993
1992
1991
1990
1989

1987
1986
1985
1984

08

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertagao) - Ano 2007
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09 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/disserta¢ao) - Ano 2007

10 Formulério 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertag@o) - Ano 2006

11 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2009

12 Relatdrios anuais (1967 a 1983)

13 Relatorio Proplan (2002 a 2005)

14 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2004

15 Documentos referentes ao cadastro bolsistas CAPES (2006)
Frequéncia de bolsistas CAPES (2006)

16 Formulario 5 (documento de entrada na PPG de exame de qualificagdo) - Ano
1999-2003

17 Relatorios de Projetos de Pesquisa (1999 a 2001)
Circulares de conclusdo de projeto de pesquisa (1998 a 2002)

18 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2005

19 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertagao) - Ano 2006

20 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2006
011455/2012 - Solicita Alteracao de Projeto de Doutorado Registrado.
010401/2012 - Solicita Alteracao de Projeto de Doutorado Registrado.
000462/2012 - Solicita Alteracao de Projeto de Mestrado Registrado
010596/2012 - Solicita Alteracao de Projeto de Mestrado Registrado.
010835/2012 - Solicita Alteracao de Projeto de Mestrado Registrado.
009760/2012 - Solicita Alteracao de Projeto de Mestrado Registrado.
011863/2013 - Solicita Alteracdo de Executor de Projeto.

21 003906/2013 - Solicita Alteragdo de Projeto de Mestrado Registrado - Laise

Rosado de Souza

002924/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado -
Danielle Valente Duarte

002919/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado - Licia
Felix de Andrade

002922/2013 - Solicita Alteracdo de Projeto de Mestrado Registrado -
Maria Alba Guedes Torres

003078/2013 - Solicita Alteragdo de Projeto de Mestrado Registrado -
Gustavo Eduardo Marcatti
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002923/2013 - Solicita Alteragao de Projeto de Doutorado Registrado -
Maira Nicolau de Almeida

002921/2013 - Solicita Alteragdo de Projeto de Mestrado Registrado -
Liana Bohn

002920/2013 - Solicita Alteragao de Projeto de Mestrado Registrado -
Cristiane Jovelina Da Silva

000981/2013 - Solicita Alteracao de Projeto de Mestrado Registrado -
Michele Rodrigues

22

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2001

23

Formulario 5 (documento de entrada na PPG de exame de qualificacao) - Ano
2000 - 2003

24

Recibos do Conselho de Etica
Relatorios PROPLAN (2010)

25

004642/2003 - Solicitacdo de Passagem Aérea para seu Filho.

011534/1997 - Solicita Passagem Aérea para os Estados Unidos em nome
de Rodrigo A. Cipriano

006437/1998 - Solicita Concessao de Passagens Aéreas, para Fins de
Doutorado na Espanha.

008124/2008 - Solicitacao de Passagem Aérea para dependente (Pos-
Doutorado).

014111/2005 - Solicita Passagem Aérea de Retorno para dependente.

010821/2006 - Solicita Compra de Passagem Aérea para Pos-Doutoramento

007493/2008 - Solicitacao Passagem Aérea (P6s-Doutorado).

010488/2005 - Solicita Passagem Aérea para dependente.

013899/2005 - Solicita Passagem Aérea para dependente.

012140/2003 - Solicitacdo de Passagem Aérea para a Esposa e Filho
(Londres-Sao Paulo)

Copias de Prestacdao de Contas de Passagens aéreas

2006
2005
2003

26

Frequéncia de bolsistas FAPEMIG (2007)

27

Documentos referente a Bolsas CAPES (1993 a 1996)

28

Documento referente a Treinamento de Docentes — CCA (1996 a 2003)
Documento referente a Treinamento de Docentes — CCB (1996 a 2007)
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Documento referente a Treinamento de Docentes — CCE (1996 a 2007)
Documento referente a Treinamento de Docentes — CCH (1996 a 2007)

29 Copia da Tese de Fernando Sérgio
Listagem de bolsistas (1980 a 1998)
30 Documentos referentes ao PICDT CAPES (1996 a 2009)
Processo 011079/1997 - Normas para Concessao de Bolsas
Armario 42359
Caixa Assunto
Documentos referentes a Bolsistas FAPEMIG (2004)
31 Processo 009993/2003 - Solicitagdo de Restituicdo de Bolsa Recebida
Indevidamente Por Wagner Luiz Casimiro, Da FAPEMIG, Programa PIBIC
32 Documentos referentes a Bolsistas CAPES (2004)
Documentos referentes a Bolsas CAPES
33 Programa de Engenharia Agricola (1990-1996)
Programa de Agroquimica (1989-1996)
Programa de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (1994-1997)
Programa de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos (1994-1997)
34 Relatorio de atividades e bolsas FAPEMIG (1993 a 1998)
35 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 1999-2000
36 Documentos referente a Bolsas CAPES (1998)
Documentos referentes a Grupos de pesquisa (2000)
Folhas de pagamento CAPES PROF (2005)
37 Processo 10751-2000
Formulario 5 (documento de entrada na PPG de exame de qualificagdo)
(2003)
Termos de compromisso (1996)
38 Seguro Saude (1996)
Seguro Saude (1995)
39 Documentos referentes a pagamentos de bolsas FAPEMIG e CAPES (2001)
40 Documentos referentes a Bolsas CAPES e FAPEMIG (2000)
41 Documentos referentes a pagamentos de bolsas FAPEMIG (1994 a 1998)
42 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2006
43 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2007
44 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2008
45 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2005
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46 Declaragao bolsista CAPES
Formulario de cadastramento de bolsistas (1999 a 2001)
47 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2008
48 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2003
Convénios para capacitagdo (1999)
49 Convénio Funarbe Capacitagdo (2006)
Contratos de bolsistas Funarbe
Processo 12201-2003
50 Formularios de bolsistas CAPES (2003)
Formulario de Seguro Satde (1995-1996)
Formulario de Auxilio saude
51 Formulario de Auxilio tese (1996)
Comprovacao de Seguro Saude (1996)
Correspondéncias
Catalogos e processos
52 Documentos referentes a Bolsistas PICDT (1989 a 2009)
53 Declaracdo bolsista FAPEMIG (2006)
Documentos referentes a Bolsas CAPES
Programa de Genética e Melhoramento (1990 a 1996)
>4 Programa de Fitopatologia (1990-1996)
Programa de Meteorologia Agricola (1989-1996)
Programa de Ciéncia Florestal (1990-1996)
55 Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2002
56 Documentos referentes a Bolsistas CAPES (2000 a 2001)
57 Documentos referentes a Bolsistas (2006)
Processo 011157/1998 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de
58 Doutorado no exterior
Copia da tese de Luciana de Oliveira Miranda Gomes
Processo 001260/1999 - Prorrogagdo de Licenca
59 Documentos referentes a Grupos de Pesquisa - CCH (20006)
Disquetes
60 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacdo) - Ano 2009
Armario 6413 (Sala Claudinha)
Caixa
009853/1997 - Prorrogacao de Licenca
62 008035/1998 - Prorrogacao de Licenga Extra-Regimental

000699/1999 - Prorrogacao de Licenca
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009083/1994 - Curso de doutorado no exterior- Fatima Magalhaes de
Almeida

001493/2001 - Solicita Autorizagdo para Realizar o Doutorado no Exterior

63

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2003

64

Documentagao referente a Bolsista (2007)

65

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2007

66

006119/1997 - Disciplinas e Créditos (Consideracdes a Margem de um
Processo)

005974/2003 - Solicita Aumento de 6. para 8 o Numero de Vagas
Oferecidas para o Mestrado

006430/2003 - Abertura de 2 Vagas

011347/2002 - Solicita Alocacao de Recursos para o Lab. de Informatica

001132/1990 - RF. PAC 100-90 RLV-RCQ 12/-2/1990 - Propostas
adicionais para carteira de estudante convénio

010372/1977 - OF364-77-1CB Encaminha relatorios de disciplinas do ICB
Pés-Graduagao referentes ao segundo semestre de 1977

008811/1978 - OF355-78 - Encaminha anexos os relatorios das disciplinas
de P6s-Graduacao que foram oferecidas pelo departamento ICB no primeiro
semestre de 1978

000838/2005 - Solicita Inscrigao, Fora de Prazo, Como Estudante Especial
No Programa de P6s-Graduagao em Engenharia Civil.

009493/2009 - Solicitacdo da Coordenacdo do Programa de Pos-Graduagdo
em Solos e Nutri¢do de Plantas de Abertura de Vagas Adicionais na
Disciplina Let 610

009965/2009 - Proposta de Reformulagao do Calendario Escolar da Pos-
Graduacdo para o Segundo Periodo Letivo de 2009.

010979/1995 - Proposta de alteracdo do capitulo 1 do titulo 2 Pos-
Graduagao Lato Sensu

004008/1991 - Solicita credenciamento a nivel 1 professor Carlos
Vasconcelos Farias para atuar na Pés-Graduagdo em Fisica Aplicada

004150/1991 - Credenciamento nivel 1 professor de Paula Lelis para atuar
na Pos-Graduagdo em Fisica Aplicada
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006977/1995 - Modificacao do formulario nimero 6- Transferéncia e
aproveitamento de créditos

001487/1999 - Solicita Reanalise do seu Pedido de Inscri¢ao no Doutorado
em Ciéncia Florestal-UFV/Unitins

011641/2003 - Revalidagdo de Diploma

008169/1994 - Revalidagao de diploma (mestrado e doutorado) na area de
nutri¢cao animal obtidos no L'Institut National Polytechnique de Toulouse-
France

67

Correspondéncias recebidas e enviadas - PPG - Ano 2009

68

007415/2005 - Avaliag¢do de Fatos Ocorridos no Laboratorio de Fisiologia
Vegetal.

008455/2000 - Proposta de regimento interno do conselho técnico de Pos-
Graduacao

004126/1999 - Informa Sobre Mudanca da Codificagdo das Disciplinas
Utilizadas pelos Programas de P6s-Graduacao "Lato Sensu"

002278/2006 - Solicita Continuar Gerenciando o Projeto FAPEMIG SHA-
1797/05 Mesmo Diante da Mudanga de Vinculo Institucional

011872/1998 - Solicita Regularizar Situagao da Secretaria da Pds-
Graduacao em Botanica

013615/2005 - Revalidagao de Diploma

007016/2004 - Inscrigao nas Disciplinas CIV 634-Fundagdes e CIV 636-
Instrumentagdo ¢ Ensaios Especiais

011634/2002 - Revalidagao de Diploma de Mestrado

004238/2003 - Esclarecimento Sobre o Art. 21 do Regimento de Pos-
Graduagao.

007883/2005 - Criagao de Codigo para Aproveitamento de Disciplinas que
ndo Possuem Equivaléncia na UFV.

011869/2006 - Solicita Certificado de Especializagao de Francielle de
Souza

014479/2005 - Revalidagdo de Diploma

007907/2000 - Solicitagcao do Prof. Tetuo Hara no Sentido de
descredenciamento para Atuar na Pds-Graduagdo.
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007235/2003 - Modificac¢des na Distribui¢ao dos Recursos do Prof/CAPES

001016/2004 - Transferéncia de Matricula da Estudante Juliana Cristiani
Molina

007656/2004 - Solicita Cancelamento de Matricula Da Estudante Juliana
Cristiani Molina

010306/2003 - Revalidagao de Diploma.

003565/2006 - Revalidagao de Diploma

007106/2006 - Revalidagao de Diploma

006267/2002 - Solicita Substituicao de Jos¢ Nascimento Ferreira Coelho,
Matr.5509.3

004721/2008 - Solicita Autorizagdo para Participar Do Processo Seletivo
Da Po6s-Graduacao

014634/2008 - Proposta de alteragao dos artigos 3 e 82 do regimento de
P6s-Graduacgao

015418/2007 - Proposta de Criacao do Regimento Interno Do Conselho
Técnico de Pos-Graduagao Stricto Sensu

009788/2008 - Proposta de Alteracao do Regimento de P6s-Graduacao
Stricto Sensu (ART. 21 E 25)

009080/2000 - Sugestao de se Atribuir Créditos a Disciplina "PESQUISA"
e Computar a Atividade de Orientacdo em Termos de Horas-Aula para Fins
de GED.

007772/2001 - Solicitacao de devolucao de Taxa de Matricula que foi Paga
em Dolar no 1° Semestre de 2001.

009806/2001 - Alteracao do Artigo 58 do Regimento de Admissao ,
Promocgao e Aperfeigoamento de Pessoal Docente.

007173/2001 - Solicitacao de 5 Estudantes Estrangeiros de devolugdo do
Excedente Paga na Matricula do 1/2001.

006955/1999 - Problemas com Aplicagcdo das Normas de Tese

001788/2000 - Diaria Ato/085/2000.

013439/1995 proposta de resolucao do programa de estagio de docéncia da
UFV

009588/2001 - Proposta de Alteragdo das Datas no Calendario Escolar no
[1/2001 Relativas Ao Encerramento de Inscri¢des p/ P6s-Graduacao e da
Realizacao do XI SIC.
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007531/2006 - Solicita Ressarcimento.

013616/2005 - Revalidagao de Diploma

05604/2000 - Solicita Credenciamento Do Prof. Moacir de Souza Dias
Junior, para Atuar Como Conselheiro Do Estudante de Ds Jackson Antonio
Barbosa.

004193/2002 - Solicita Isencdo da Taxa Referente a Inscricao no Curso de
P6s-Graduagao (MESTRADO)

000702/2002 - Solicita Emissao de Certificado de Conclusdo de Curso p/
Estudantes no Ultimo Periodo Letivo Aprovados em Cursos de Pos-
Graduagdo e Adogao de Medidas que Abreviem o Semestre.

006462/2003 - Esclarecimentos sobre Selecdo de Candidato a Programa de
P6s-Graduacgao

011121/2002 - Solicita Alteracao das Ementas das Disciplinas MBI 794 -
Problemas Especiais I , MBI 795 - Problemas Especiais 2 E MBI 796 -
Problemas Especiais 3

011564/2003 - Proposta de Mudangas no Catalogo Didatico da Pro-Reitoria
de Pesquisa e Pos-Graduagao.

006622/2004 - Solicita Homologacao do Pedido de Pos-Doutoramento do
Prof. Joao Alencar Pamphile no departamento de Microbiologia

016255/2005 - Solicita Analise e Parecer sobre a Minuta do decreto de
Criagao da Rede de Biotecnologia Agropecuaria de Minas Gerais

005112/2002 - Apuracao de Responsabilidade por Pedido de Compra nao
Realizado (CAPES PROF/Genética)

009589/2001 - Proposta de Alteracdo do Art. 74 do Regimento de Pos-
Graduagao.

Como parte dos moveis do subsolo ndo estavam em condic¢des de uso e foram descartados,
as caixas e pastas foram levadas para a sala de reunides da PPG e aos poucos foram sendo
distribuidas em 3 armarios que vieram do subsolo e nos armarios disponiveis na PPG.

Os documentos antes armazenados nos gaveteiros foram realocados em caixas. A
descrigdo deste processo estd apresentada no anexo 06.
Os quadros a seguir demonstram a nova ordem das caixas de documentos da antiga

“Sala de Arquivo do Subsolo”.
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1. Armario de ago com 05 prateleiras internas — Patrimonio n° 26414

> Movel em bom estado de conservagdo, com portas funcionando bem e prateleiras

posicionadas corretamente

> Conteudo: 30 caixas de arquivo
2. Armario de ago com 05 prateleiras internas — Patriménio n® 42359
> Movel em bom estado de conservagdo, com portas funcionando bem e prateleiras

posicionadas corretamente

> Contetdo: 30 caixas de arquivo

Distribui¢ao das prateleiras:

3. Armario de ago com 05 prateleiras internas — Patrimonio n® 26413

> Movel em bom estado de conservagdao, com portas funcionando bem e prateleiras
posicionadas corretamente

> Conteudo: 43 caixas de arquivo

Distribui¢ao das prateleiras:

Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Fisiologia Vegetal (1990-

1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Microbiologia (1998-1996)
01 Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Solos e Nutrigdo de Plantas

(1990-1996)

Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Medicina Veterindria
(1995-1996)

Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Zootecnia (1990-1997)

02 Copias de Publicagdes do Diario Oficial da Unido

Copias de Portaria sobre treinamento de docentes
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Atestado de frequéncia de bolsistas FAPEMIG

03 Processo 10326-2002
Prestacdo de contas de convénios FAPEMIG
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Entomologia (1990-1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Fitotecnia (1990-1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Engenharia Civil (1992-
04 1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Botanica (1994-1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Economia Rural (1990-
1996)
Documentos sobre Bolsa CAPES — Programa de Extensao Rural (1990-1996)
05 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertagao) - Ano 2010
Livros de registro de entrada de teses
06 Livro 1-1984-1987
Livro 2-1990-2000
Livro 3-2010-2010
Livro 4-2000-2013
07 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertagao) - Ano 2010
011894/1998 - Doutorado no pais
010054/1997 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no
exterior.
011564/1998 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no
08 pais
010711/2000 - Solicita Afastamento para Realizar o Mestrado no Pais.
006560/2000 - Solicita Mestrado
009875/2000 - 009875/2000
Correspondéncias referentes a entrega de dissertagao e tese
Documentagao referente ao Convénio CAPES-PQI UFMG
09 Documentagao referente ao Convénio CAPES-PQI UFSC
Processo 10862-2003
Processo 10861-2003
10 Documentacgao referente a Bolsas CAPES
003985/1996 - Regularizacdo de Treinamento a Nivel de Doutorado
11 005850/1996 - Prorrogacao da Licenca

008812/1996 - Regularizagao de Situagdo de Docente em Treinamento
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012176/1996 - Viagem de Curta Duracao , a Universidade da Florida em
Gainesville, no Periodo de 28/11/96 A 07/12/96

010060/1996 - Afastamento do Pais

012897/1996 - Afastamento para Participar de Evento no Exterior

011733/1996 - Afastamento do pais

007462/1996 - Afastamento do pais

010764/1996 - Afastamento

010064/1996 - Afastamento do pais

008971/1996 - Afastamento para Participar do IV Congresso Latino
Americano de Herpetologia Santiago - Chile

011775/1996 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no
exterior

002539/1996 - Afastamento para Realizacdo de Curso Toefel

009499/1996 - Afastamento para Realizar Curso de Mestrado no pais

011138/1996 - Afastamento para Realizar Curso de Mestrado no pais

001879/1996 - Solicita Afastamento para o Exterior Por Curta Duragao

010889/1996 - Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no pais

010751/1996 - Relatorio de Conclusdo Do Curso de Mestrado

008275/1996 - Autorizacao para Realizar Curso de Doutorado no pais

12

Documentos referente ao Convénio FAPEMIG/FIEMG
Documentos referente ao Pagamento de bolsistas FAPEMIG (1999-2000)

13

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertagao) - Ano 2008

14

Livro de protocolo (2001-2004)
Livro protocolo (2005-2007)
Livro de protocolo (2008-2009)

15

008990/2002 - Solicitacdo Autorizagdo para Afastamento para Cursar
Mestrado na UFMG

005949/2004 - Solicita Licenga de Afastamento para Realizar Pos-
Doutorado no exterior.

001450/2001 - Solicita Autorizacdo para Realizar o Doutorado no exterior

009280/2002 - Solicitacdo de Regularizagdo de Docente em Treinamento
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009103/2002 - Solicitacao de Licenga de Afastamento para Realizar
Doutorado na UFV.

007319/2003 - Solicita Regularizacdo Da Situagao de Docente em
Treinamento.

013227/2005 - Relatorio Final de Treinamento

004577/2003 - Solicita Autorizagdo para Realizar o Mestrado na UFV.

16

Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertagao (1999)
Documentos referentes a solicitagdes de matricula
Documentos referente ao cancelamento de bolsa

17

Documentos referentes a Bolsistas FAPEMIG
Documentos referentes a criagdo de cursos
Atestado de frequéncia FAPEMIG

Relatoério de bolsista FAPEMIG

Documentos referentes a avaliagao de cursos

18

Plano de aplicagao
Relatério técnico - CAPES

19

Documentos referentes a bolsas temporarias FAPEMIG (1997)

20

011810/2006 - Solicitacao de Tradugao de Artigo Cientifico para o Inglés

011243/2006 - Solicita Traducao de Artigos Cientificos para o Inglés

011713/2006 - Tradugao de Artigo"Nivel de desidratacao de Jogadores de
Futebol Apds A Partida"

012528/2006 - Solicita Traducao de Artigo

011935/2006 - Solicita Traducao de Artigo Cientifico para a Lingua Inglesa

009940/2006 - Solicitagcao de Tradugdo de Artigo Cientifico

09501/2006 - Solicita Providéncias para Traducdo de Artigo Cientifico, da
Lingua Inglesa para a Lingua Portuguesa.

009834/2006 - Solicita tradugao de Artigo Cientifico.

009537/2006 - Solicitacao de Traducao de Trabalho Cientifico

007541/2006 - Solicita Tradug@o de Artigos Cientifico para o Inglés

006472/2006 - Solicitacao de traducdo para o Inglés de Artigo Cientifico
para Publicagao.

006662/2006 - Solicitacdo de Traducdo de Artigos Cientificos para o Inglés

005533/2006 - Solicitacdo de Traducao de Artigos Cientificos para o Inglés
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000478/2006 - Solicita Complementar Carga Horaria Optativa com a
Disciplina Facultativa ADM 309

003671/2006 - Solicitacdo do Professor Dario Cardoso de Lima, de
Traducao de Artigo para a Lingua Inglesa, para Fins de Publicacao

005041/2006 - Solicitagao de Tradugao para o Inglés de Artigo Cientifico
para Publicacdo

004485/2006 - Solicitacao de Traducao de Artigos Cientificos para o Inglés.

003579/2006 - Solicitagcao de Tradugao de Trabalhos Cientificos para
Lingua Inglesa

002527/2006 - Solicita Tradug¢ao Do Trabalho "Parametrizacao de Modelos
de Mineragdo do Nitrogénio Organico em Solo Tratado com Agua
Residuaria da Suinocultura"

003197/2006 - Solicitagcao de Tradugdo de Trabalhos Cientificos para a
Lingua Inglesa.

015741/2005 - Solicitagcao de Apoio Financeiro para Traducao (para o
Inglés) de Artigos Cientificos.

015669/2005 - Solicita Traducao de Trabalho para Publicagao em Revista
Internacional.

015301/2005 - Tradugao de Artigo Cientifico para Publicacao.

21 Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/disserta¢do (2011)
Correspondéncias diversas Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao (2000)
Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertacao

22 Inclusao de orientador
Solicitagao de licenca
Solicitacdo de disciplina ndo vinculada
Matricula de disciplina
Alteracao de conceitos

23 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertagao) - Ano 2009
000320/1996 - Encaminha Grau de Recurso Referente Ao Seu Pedido de

24 Prorrogacgdo de Licenca para Conclusdo de Seu Curso de Mestrado.
009586/1997 - Prorrogacao de Licenca
Relatorios COPPE UFRJ
009054/2009 (copia) - Pagamento da Bolsa do Més de Julho/2009 -

25 Conv.CAPES/Picdt.

018032/2008 (copia) - Pagamento da Bolsa do Més de dezembro/2008 -
CAPES/Picdt.
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017050/2007 (copia) - Pagamento da Bolsa do Més de dezembro/2007 -
CAPES/Picdt.

015484/2006 (copia) - Pagamento da Bolsa do Més de dezembro/2006 -
CAPES/Picdt.

016430/2005 (copia) - Folha de Pagamento da Bolsa do Més de
dezembro/2005 - CAPES/Picdt.

Folha de pagamento CAPES

26

Processo 00995/1991

Relatorio de pagamento CAPES

Solicitagao de recursos a CAPES (convénio UFV e UFMG) — departamento
de Quimica

27

Termo de estagio

Distribui¢ao de bolsas (1996)

Manuais CAPES

Relatorios CAPES

Edital CAPES

Avaliagao biénio (1992-1993)

Manuais CAPES mestrado

Avaliagao de disciplina por curso (1995-2)

28

Processo 005376/2001 - Autorizagdo de Compra N°® 452 - Servico de
Treinamento

Copia processo 002029/2009 - Pagamento de Taxa Escolar - Fatura N°
85004a - Conv.CAPES/Picdt.

Copias de processos referentes a taxas escolares CAPES PICDT

29

Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertagao (2013)

30

Cartdes de ponto dos servidores lotados na PPG ( - 2007)

31

Documentagao referente a Bolsas CAPES (2002)

32

Programas de auxilio a P6s-Graduacao CAPES (1971-1972)

33

Processo de inscrigdes para bolsas FAPEMIG

34

008845/1984 - OF. DPF 44/84 - Solicita aprovacao de reoferecimento do
curso de especializagdo em Ciéncias térmicas a partir de janeiro de 1985

122244/1986 - Curso de especializacdo em Matematica (P6s-Graduacao
Lato Sensu)

011818/1982 — OF.DPF 110/82/MF/mecmfs Comunica decisdao do
departamento de Fisica em sua reunido de 31 de Agosto de 1982 referente a
criagdo do curso de especializacdo em Ciéncias Térmicas

002188/1986 - Curso de Especializacdo em Fundamentos da Educagao-
departamento de Educagao
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001852/1986 - Curso de especializacdo em Linguistica e Lingua Portuguesa

010103/1984 — Ref. DES 0123/84 - Encaminha formulario de solicitagdo de
apoio financeiro da CAPES para cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu

009572/1984 — OF. 051/84/DLA - Solicita aprovagao a proposta de
reoferecimento do curso de especializacdo em Linguistica, teoria da
literatura a partir de janeiro de 1985

Documentos referente ao Curso de Especializagao em Ciéncias Térmicas
Formulario de apoio financeiro lato sensu ciéncias térmicas
Correspondéncias lato sensu

Formulario de solicitagdao de apoio financeiro

Guia para a formacdo de processos

Programa espacial de treinamento

Reunido de coordenadores dos Programas de Pos-Graduacdo em Ciéncias
Agrérias - CAPES

35

Frequéncia FAPEMIG-1998

4. Armario de madeira com 04 portas de vidro, duas gavetas para pastas suspensas ¢ 04
portas de madeira. Localizado na “recep¢ao” da PPG

> Movel em bom estado de conservagdo, com portas funcionando bem e prateleiras
posicionadas corretamente
> Contetdo: 15 caixas de arquivo

Distribui¢ao das prateleiras:

Prateleira 01

Caixas Assunto
012119/2007 - Solicita Traducao de Texto
000602/2007 - Conta Telefonica - Tel.61-3328-1107. Valor. R$279,11.
Venc. 27-01-2007.
01

005803/2007 - Solicita Tradugao de Artigo Cientifico.

004953/2007 - Solicita Tradugdo de Artigos Cientifico para o Inglés

002933/2007 - Solicita a Tradug@o de Artigos Cientificos para a Lingua
Inglesa.
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000572/2007 - Traducdo do Artigo Permanent deformation Of Chemically
Stabilized Soils For Forest Roads Applications

012609/2006 — Tradugdo de Artigos Cientificos para Inglés

013297/2006 - Solicitagdo de Tradugdo para o Inglés, de Artigo Cientifico

013668/2006 - Solicita Tradugao de Artigo Cientifico para olnglés

013989/2006 - Solicita Traducao de Artigo Cientifico para o Inglés
(INDUCAO Exogena da Atividade Ovariana e da Ovulagio e Transferéncia
de Embrides a Fresco em Gatas Domésticas (FELIS Gatos))

013991/2006 - Solicita Traducao de Artigo Cientifico para o
Inglés(desenvolvimento "IN Vitro" de Embrides de Gatas Domésticas, em
Meio Tcm 199 Modificado, Frescos e Previamente Congelados com
Glicerol, Associado a Sacarose).

016087/2006 - Solicita Traducao de Artigo Cientifico para o Inglés:
Populagdo Celular, indices Indicativos do Rendimento da Espermatogénese
e a Reserva Espermatica Testicular na Onga-Pintada (PANTHERA Onca)
Adulta.

016187/2006 - Solicita Tradugao de Artigo Cientifico para o Inglés:
Organizagao e Quantificacao dos Elementos Do Espaco Intertubular do
Testiculo da Onga-Pintada (PANTHERA Onca) Adulta.

014427/2006 - Tradugao de Artigo Cientifico

014408/2006 - Solicita Traducao de Artigo para o Inglés.

016192/2006 - Pagamento Tradugao de Artigo

000015/2007 - Solicita Traducao de Artigo

000499/2007 - Solicita Traducao de Texto

000501/2007 - Solicita Traducao de Texto

000421/2007 - Traduzir para a Lingua Inglesa o Artigo: Atividade de
Fosfatases, Remobilizacdo de Fésforo e Suas Fragdes Organicas no Solo e a
Produtividade de Pastagens

015043/2006 - Solicita Tradugdo de Artigos Cientificos

016319/2006 - Solicitacao de Tradugdo para o Inglés, de Artigo Cientifico

001607/2007 - Subsidio para Tradugao de Artigo

000569/2007 - Solicitagcdo Traducao de Artigo

02

Materiais diversos de disciplinas relacionadas ao curso de direito (apostilas e
atividades) e nome de Antonio Jesus de Campos Mota
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Obs.: Documentos pessoais de ex-servidor da PPG

03 Cumprimento exigéncias para a entrega de tese/dissertagdo
Correspondéncias relacionadas a entrega de tese/dissertagao
Ano 2012
04 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertac¢do) - Ano 2011
05 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertagao - Ano 2008
06 014376/2011 - Solicita Autorizagdo para Participar de Congresso na
Argentina.
016684/2011 - Solicita Autorizagdo para Realizar Missdao de Trabalho na
Jamaica.
012667/2011 - Solicita Autorizagdo para Realizar Missdao de Trabalho na
Antartica.
001152/2011 - Solicita Autorizagdo para Realizar Missao de Trabalho na
Antartica.
007106/2011 - Solicita Autorizagdo para Realizar Visita Técnica ao Peru.
007604/2011 - Solicita Autorizagao para Realizar Missao de Trabalho em
Portugal e Participar de Congresso na Escocia.
016538/2011 - Solicita Autorizagdo para Realizar Visita Técnica na
Espanha.
004927/2011 - Solicita Autorizagdo para Participar de Visita Técnica a
Universidade Valéncia, Espanha, e de Workshop Na Polonia
006102/2011 - Solicita Autorizagdo para Participar de Congresso na Grécia
007292/2011 - Solicita Autorizagdo para Participar de Congresso na
Colombia.
013552/2011 - Solicita Autorizacdo para Realizar Visita Técnica no Chile.
005852/2011 - Solicita Autorizacdo para Participar de Congresso na
Eslovaquia.
07 Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacao) - Ano 2012
08 Apostilas de informatica
Manual de redagao oficial
09 Atestado de frequéncia bolsistas FAPEMIG - Ano 2007
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10

Formulério 7 (documento de entrada na PPG de tese/disserta¢ao) - Ano 2011

11

Fichas de solicitagdo de servigo na grafica universitaria

12

000848/2004 - Solicitacao de Passagem Rodoviaria para Realizagdo de
Mestrado na UERJ

0001687/2008 - Suprimento de Fundos no Valor de R$ 4.000,00 (Quatro
Mil Reais).

006163/2006 Copia - Pagamento das Faturas n® 87, 88 e 89/2006.

000761/2011 Copia - Pagamento Fatura 1071.

000058/2010 Copia - Pagamento Fatura N° 118/2009.

Documentos referentes a passagens rodovidrias empresa Unida Mansur e
Filhos

13

Pagamento CAPES 2005
Pagamentos CAPES 2004
Pagamento CAPES 2003
Pagamento CAPES 2005
PROEX 2005

14

Folha de pagamento CAPES (1998-2004)

15

011898/1998 - Solicita Afastamento para Realizar Curso de Doutorado no
pais

006780/2002 - Solicita Regularizacao de Docente em Treinamento e
Afastamento para Conclusdao do Doutorado.

003302/2001 - Solicita Afastamento para Realizar o Mestrado na Unesp

005026/2001 - Solicita Autorizag¢do para Realizar Pés-doutorado na
Fundagao Oswaldo Cruz- RJ

010355/2001 - Solicita Afastamento para Realizar Pos-doutorado no
Doutorado

009498/1999 - Solicita Autorizacdo para Realizar o Doutorado na UFSC/SP

Relatorio de treinamento

16

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacao) - Ano 2012

17

Formulario 7 (documento de entrada na PPG de tese/dissertacao) - Ano 2006-
2012
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Anexo 08

Listagem de Eliminacio de Documentos

ORGAO/SETOR:

LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS . .
(indicar as siglas)

ORGAO/ENTIDADE: (indicar o nome do érgio/entidade, acompanhado das siglas respectivas) Listagem n:

(indicar n%ano da listagem)

UNIDADE/SETOR: (indicar o nome da unidade/setor que eliminard os documentos relacionados na
listagem, acompanhado das siglas respectivas) Folha o
(indicar n° da folha/n° total

No caso de eliminagio de documentos de orgdos/entidades extintos, indicar o nome do | de folhas)
produtor(a)/acumulador(a) dos documentos

CODIGO REFERENTE DESCRITOR DATAS- UNIDADE OBSERVACOES
A CLASSIFICACAO DO LIMITE DE ARQUIVAMENTO E/OU JUSTIFICATIVAS
cODIGO
ESPECIFI
A *
QUANTIFICACAO (*) CACAO

MENSURACAO TOTAL: (indicar, em metros lineares, unidades ou bytes, o total de documentos que serdo eliminados)

DATAS-LIMITE GERAIS: (indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo eliminados)

(*) PARA DOCUMENTOS DIGITAIS: (volume/quantifica¢@o) — indicar o volume total, medido em multiplo de bytes, dos documentos
a serem eliminados.

(O quadro abaixo somente devera ser preenchido se os documentos a serem eliminados necessitarem de comprovagao de aprovagdo das contas
pelos Tribunais de Contas).

Conta(s) do(s) exercicio(s) de: Conta(s) aprovada(s) pelo Tribunal de Publicag@o no Diario Oficial (data, segdo, pagina
Contas em:




304

LOCAL/DATA LOCAL/DATA LOCAL/DATA
RESPONSAVEL PELA | PRESIDENTE DA COMISSAO | AUTORIDADE DO ORGAO/ENTIDADE A QUEM
SELECAO PERMANENTE DE AVALIACAO | COMPETE APROVAR
DE DOCUMENTOS
LOCAL/DATA
AUTORIZO:
TITULAR DO ORGAO/ENTIDADE PRODUTOR / ACUMULADOR DO ARQUIVO




Anexo 09

@ docanpento?

Elemento essencial no
desenvolvimento das
rotinas administrativas,
documento é toda e
qualquer informacgéo
registrada, independente

do material utilizado.

Por se tratar de um item fundamental para a realizagéo
de nosso trabalho, a seguir seréo apresentados alguns
pontos simples para serem considerados para a gestédo

de documentos:

+ Devem ser manuseados em locais limpos, longe
de liquidos e alimentos

+ Evitar o uso de clipes de metal, grampeadores,

colas e fitas adesivas

+ Anotagdes nos documentos, devem ser feitas
preferencialmente & |dpis.

* Devem ser identificados e classificados de
acordo com as atividades as quais eles estdo
relacionados

= O sistema de classificagdo deve facilitar a
localizagéio, retirada e guarda do documento, sem
risco de danos ou extravios

* Os métodos de identificagéo e classificagéo
podem ser por ordem alfabética, cronolégico,
assunto, ou uma combinagéio de um ou mais tipo
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« Devem ser mantidos em locais com condigdes
adequadas para uso, em ambiente limpo e protegido.

* Ao guardar documentos em pastas, de preferéncia a
presilhas de plastico ou de metal néo oxiddvel

* As caixas e pastas que iréo receber estes documentos
devem ser resistentes ao manuseio, a adequadas ao peso
e volume e formato dos documentos

« O mobilidrio utilizado deve ser composto por ser
estantes, armdrios ou prateleiras, apropriados a cada
suporte e formato do documento.

* Deve-se observar o prazo de guarda desses
documentos para posterior recolhimento ou descarte de
acordo com as normas da instituicéio e legislagéo
vigente.

@ Comirale

< O Qacesso aos documen"ﬂs deve ser c°n+r°|udo para
se manter a ordem dos documentos e evitar o extravio
de conteudo,

* Procure fazer um inventdrio para ter em méos o
conteudo do arquivo e proporcionar uma busca

assertiva

* No caso de retirada dos documentos, sempre que
possivel, faga um registro dos itens que foram retirados
com o registro da data e do responsdvel pela retirada e

data para devolugéio.

+ Para o acesso a documentos de guarda permanente,
agende hordrios e de suporte & busca e manuseio dos
documentos

[Permpeynenie

* Para a guarda de documentos permanentes,
devem ser evitados o uso de subsolos e porges,
devido ao risco de inundagses;

+ O ambiente de depésito deve ter boa
luminosidade e a ventilagéio adequada, a fim
de evitar o aparecimento de insetos e fungos;

» Os documentos devem ser armazenados e
divididos de acordo com cada tipo,

considerando suas caracteristicas

« As embalagens para o acondicionamento dos documentos devem manter os
mesmos cuidados dos documentos em uso, caixas e pastas resistentes de acordo com

as dimensdes e volumes dos itens arquivados

+ Deve-se manter a classificagéo dos documentos, e, se possivel, a realizagéio de um
inventdrio dos itens que compdem este acervo ou a manutengéo de um banco de

dados para consultas e facilitar o acesso
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A Iportdmneis d
Cestdo de
Documenios

A implementacdio destas boas
prdticas nas rotinas de trabalho
ajudara na eficiéncia do trabalho

do dia a dia. .z
A gestdio de documentos fornece uma melhor orgcn;agdo
do trabalho e a consequente economia de tempo, esforgo e
espaco, além manter o registro das atividades da instituigéio
proporcionando o fortalecimento e preservagéio de suas
memoarias.

IRCICICNCIASICEER

SO CSLOCSH

BRASIL. Lei Federal n® 8159 de 08 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica
nacional de arquivos piiblicos e privados e da outras providéncias. Vide Decreto
n°® 4553, de 2712.02. Disponivel em https:/legislacao.presidencia.gov.br/atos/?
tipo=LEl&numero=8159&ano=1991&ato=2a0UTW65UMFpWTF81. Acesso em: 11
abr. 2021.

ARQUIVO NACIONAL (Brasil) - Conselho Nacional de Arquivos.
Recomendagdes para a produgéo e o armazenamento de documentos de
arquivo. Rio de Janeiro: CONARQ, 2005. Disponivel em :
<http://CONARQ.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/recomendaes
_para_a_produo.pdf>. Acesso em: 09 nov. 2019.

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. 4.
ed. - Rio de Janeiro: Editora FGV, 2006.

SCHELLENBERG, Theodore R. Arquivos Modernos: principios e técnicas.
Tradugdio de Nilza Teixeira Soares - 6 ed. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2006.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e prdtica. 3. ed. rev. ampl. - Rio de Janeiro:
Editora FGV, 2004.
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Anexo 10
Conteudo para site da PPG — Projeto Memorias da PPG

A Poés-Graduacio na UFV

A UFV como a conhecemos hoje, teve seu desenvolvimento registrado em trés fases
distintas e apesar de ndo ser institucionalizado como cursos de P6s-Graduagao, a Universidade
promovia cursos de especializa¢dao desde os seus primordios.

Este inicio se deu ainda na Escola Superior de Agronomia e Veterinaria do Estado de
Minas Gerais - ESAV, com a Escola de Especializa¢do, que ofertava cursos de especializagao
que consistiam em estudos avancados em temas relacionados as Ciéncias Agrarias. Com o
desenvolvimento da institui¢ao, novos cursos foram sendo criados € com a ampliacao da Pds-
Graduacao a estrutura também foi se modificando.

Para mostrar a trajetoria da Po6s-Graduagdo na UFV longo dos anos, apresentamos de

forma cronolodgica os principais eventos desta historia.

1926 — Aprovagao do primeiro Regulamento da ESAV quem aprovou o seu Capitulo 111

- Dos Cursos, descreve Cursos de Especializagao.

Art. 10. Os cursos de especializacdo serdo organizados para altos estudos e pesquisas
originaes sobre agricultura e veterinaria e destinam-se a alumnos que houveram concluido um
dos superiores desta Escola ou equivalentes. § 1° A materia escolhida pra especializacao pode
ser qualquer das que compdem os cursos superiores. Funcionarao, entretanto, o estabelecimento
seccOes permanentes para o aperfeicoamento da agricultura, da zootecnia, das sciencias
physico-chimicas e naturaes, da genetica, da silvicultura, das industrias agricolas, da mechanica
agricola, da engenharia rural, do ensino agricola, da inspecc¢do e conservagao dos produtos de
origem animal e das clinicas veterinarias.

§ 2° Estes cursos terdo duracdo de dois annos subdivididos em quatro semestres, ficando

os seus programas de trabalho a cargo dos professores das respectiva materias.
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§ 3° Na organizacao dos seus programas, serdo sempre observadas as possibilidades do

corpo docente e o interesse da vida agricola do Estado.?®!

1932 - Para se realizar um Cursos de Especializagdo havia uma taxa de admissao e
frequéncia sendo elas definidas por curso e modalidade (internato, semi-internato e externato).
Para os Cursos de Especializacdo as taxas eram de 775$000, para internato; 5758000, para semi-

internato e 175$000 para externato.?®?

1948 - Com a institucionaliza¢ao da Universidade Rural do Estado de Minas Gerais

(UREMG) surgiu a Escola de Especializagao e o Servigo de Experimentacdo e Pesquisa.

1950 - Em seu Estatuto de 1950, os cursos de especializagdo sdo apresentados
juntamente aos outros cursos oferecidos pela Universidade na “SECCAO I — Dos cursos”, na
qual traz em seu Artigo 33, paragrafo 2: “os cursos de especializagdo terdo, por fim, aperfeigoar
conhecimentos, quer pelo desenvolvimento dos estudos feitos nos cursos superiores, quer pelo

estudo mais aprofundado de uma de suas partes.”

1960 - O entao presidente de Republica Juscelino Kubitschek, por meio do Decreto n® 48.247,
de 30 de junho de 1960, criou a Escola Nacional de Florestas, integrada a UREMG, para o
oferecimento de além dos cursos superiores, cursos de alta especializa¢do, de um ou dois anos,
regidos por regulamento proprio, para Engenheiros Florestais que desejassem o titulo de Doutor
em Ciéncias Florestal.?®* No entanto, a Escola Nacional de Floresta funcionou na UFV entre

os anos de 1960 a 1963, quando foi transferido para a Universidade Federal do Parana.?%*

281 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vigosa — UFV —1969. Vigosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 27

282 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislagio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV —1969. Vigosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 127

283 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia histérica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV —1969. Vicosa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 181

284 Historico. Departamento de Engenharia Florestas — UFV. Disponivel em http://www.def.ufv.br/?page id=284.
Acesso em 03/01/21 ° Relatorio dos Cursos de Pos-Graduados da UREMG - 1962



http://www.def.ufv.br/?page_id=284
http://www.def.ufv.br/?page_id=284
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1961 - O entdo Reitor da UREMG, Dr. Geraldo Oscar Domingues Machado, por meio do
Ato n° 803, de 09 de dezembro de 1961,° instituiu o Conselho de Pos-Graduagio,
formado por representantes da Escola Superior de Agricultura, Servigo de Experimentacdo e
Pesquisa, Instituto de Economia Rural, ETA-Projeto 55%%° e Departamentos de Economia Rural,
Horticultura e Zootecnia, e tinha como propdsitos: “a) supervisionar os cursos de pos-graduados
e formular, para tanto, um programa que abranja todas as suas fases; b) estudar a possibilidade
de instalacdo da Escola de Especializagdo e c) elaborar um anteprojeto de Regulamento e

regimento Interno para a Escola de Especializagao.”.

1961 — Defesa da primeira dissertacdo de mestrado. Concedeu o Titulo de Magister
Scientiae em Horticultura ao sr. José de Almeida Soares, no ano de 1961, com a orientacao de

Flavio Augusto D'Araujo Couto.?®® Outras quatro teses foram defendidas no mesmo ano.?®’

1965 — Criagao da Escola de P6s-Graduacao por meio do Decreto 8.143, de 1° de
fevereiro de 1965, que tem por fim “ministrar cursos de aprimoramento de conhecimentos, nas
varias areas do ensino, pesquisa ou extensao, inspirar independéncia de espirito e originalidade

e desenvolver nos estudantes adequada compreensdo dos propositos de tais cursos.?®

1969 - Criagao da Universidade Federal de Vicosa — UFV, deixam de existir as Escolas
como unidades académicas, e surgem os Conselhos, dentre os quais o Conselho de

P6sGraduagao.

1996 — Devido a proximidade da relagdo entre a pesquisa e a pos-graduagdo, por meio

da resolugdo 14/1996, com a unido do Conselho de Pesquisa e do Conselho de Pos-

285 Projeto originado do Convénio entre a UREMG e a Purdue University

286 SABIONE, Gustavo Soares; BORGES, José Marcondes, MOTA, José Batista. 90 anos UFV (1926-2016):
Uma viagem pela histéria da Instituicdo. Vigosa-MG: UFV 2016. Revista comemorativa aos 90 anos da
Universidade Federal de Vigosa.

287 SABIONE, Gustavo Soares; BORGES, José Marcondes, MOTA, José Batista. 90 anos UFV (1926-2016):
Uma viagem pela histéria da Instituicdo. Vigosa-MG: UFV 2016. Revista comemorativa aos 90 anos da
Universidade Federal de Vigosa.

288 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV —1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas Gerais
— UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vi¢osa, Minas Gerais. Editora UFV.
2010. p. 211
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Graduagdo, institui-se a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao - PPG, sendo
vinculada diretamente a Reitoria e tem o Conselho Técnico de Pos-Graduacido e o Conselho

Técnico de Pos-Graduagdo Lato Sensu dentre seus dos 6rgdos deliberativos.

Galeria de Dirigentes

Em todas as formagdes dos setores responsaveis pela Pos-Graduacdo ao longo da
historia da Pés-Graduacdo da UFB, havia uma pessoa responsavel pela gestio do orgdo.
Diretores enquanto Escola de Especializacdo, Presidentes quando Conselho de P6sGraduagao
e Pro-Reitores e Pro-Reitora a partir da institucionalizagdao da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacao.

A relacao destes Dirigentes, com a data de atuagdo e os respectivos documentos de

atribuicao da funcao estao disponiveis na Galeria de Dirigentes da P6s-Graduacao.

Registros

A primeira reuniao do Conselho de Pos-Graduacao foi realizada no dia 16 de dezembro
de 1961, ainda como UREMG. A reunido registrada, foi presidida pelo entdo Vice-Reitor e
Presidente do Conselho de Pos-Graduagao, José Rodolfo Torres.

Os livros de atas do Conselho de Pdés-Graduagao, encontram-se na Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduagdo e fazem parte do acervo de Patrimonio Documental da UFV. Para
acessar a descricao dos livros com a anotacgao de seus principais registros, clique aqui.

O conselho de Pos-Graduagdo também conta com um Livro de Registro de Atos, seu
primeiro documento assinado pelo Diretor Clibas Vieira no ano de 1965.

A maior parte dos atos sdo referentes a designagdo de substituto do diretor por motivo
de viagem, lotagdo de servidor e formagao de comissao

Como os Livros de Atas, este documento encontra-se na Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-

Graduacdo e faz parte do acervo de Patrimonio Documental da UFV.


https://drive.google.com/file/d/19R9L6J2PB9Td7fWS4NABw7MCKgQkCST6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19R9L6J2PB9Td7fWS4NABw7MCKgQkCST6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19R9L6J2PB9Td7fWS4NABw7MCKgQkCST6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19R9L6J2PB9Td7fWS4NABw7MCKgQkCST6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1z5ybMdMxEYQ61C-z97wp2ja0fNyZLE_f/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1z5ybMdMxEYQ61C-z97wp2ja0fNyZLE_f/view?usp=sharing
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Publicacoes

A PPG conta com uma série de publicacdes que fazem referéncia as atividades de Pos-
Graduagdo. A seguir serdo apresentados os itens que compde o acervo da PPG e integram o

Patrimonio Documental da UFV.

* Regimentos da Pos-Graduacio

Os Regimentos da Pds-Graduagdo sao documentos onde estdo detalhados toda a
organizacao administrativa da Po6s-Graduagao, além dos procedimentos académicos.

O primeiro Regimento que tratava dos cursos de Pos-Graduagao foi publicado em 1948,
ainda na Escola de Especializacdo da ESAV?*. A PPG conta em seu acervo com as edi¢des de
1995, 1972, 1977 e 1986. Para conferir detalhes sobre estas publicagdes clique aqui.

A partir de 1986, o Regimento foi incorporado ao Catalogo de Pos-Graduagdo, e a partir
de 2009 passou a ser publicado na pagina eletronica da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacao.

Anos de referéncia: 1995, 1972, 1977 e 1986

Exemplares: 01 de cada ano

Catalogos de Pos-Graduacio

Os Catalogos de Pos-Graduagdo trazem a organizacdo administrativa e todas as
informagdes académicas referentes a Pos-Graduacgao (regime didatico, regimento, disciplinas e
cursos da UFV). Para a mais informagdes sobre as edigdes clique aqui.

Ano de referéncia: 1986 a 2008

Exemplares: 02 edigdes de cada ano.

289 Livro de Atas da Congregagdo da Escola Superior de Agricultura do Estado de Minas Gerais. Pg 16-
Disponivel em http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-
achufv/f/e/6/fe6a5cad4b7adc9420151cadecdf72ddc782b1d10e1ad0f61965{e80302528ddc6/Livro de Atas 07.

pdf.



https://drive.google.com/file/d/1lTfQTYZpgZ0xHrts1F1CcnW7KYNXYmx4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lTfQTYZpgZ0xHrts1F1CcnW7KYNXYmx4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lTfQTYZpgZ0xHrts1F1CcnW7KYNXYmx4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lTfQTYZpgZ0xHrts1F1CcnW7KYNXYmx4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19dccART63GL3JvRih2DQiY2kpQEHysRP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19dccART63GL3JvRih2DQiY2kpQEHysRP/view?usp=sharing
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
http://atom.ufv.br/uploads/r/arquivo-central-e-historico-da-ufv-ach-ufv/f/e/6/fe6a5ca4b7adc9420151cadcdf72ddc782b1d10e1ad0f6f965fe80302528ddc6/Livro_de_Atas_07.pdf
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Catalogo de Teses - Departamento de Engenharia Agricola

Documento onde consta a relagdo de todos as teses e dissertacdo defendidas no
departamento, com titulo, autor, data da defesa, orientador e examinadores.

Ano de referéncia: 1995

Exemplares disponiveis: 02

Catalogo de Teses da Pos-Graduacio

Catalogos nos quais estao listados as teses e dissertagdes defendidas pela UFV.

A primeira edicao foi lancada em 1980, em razdo dos 20 anos da implantacao da
P6sGraduacao na UFV, e conta com a relagao de todos os trabalhos desde 1961.

ApoOs esta data a publicagdo passou a ser bianual. Consta no acervo da PPG as
publicacdes até o ano de 1987.

Ano de referéncia: 1961-1980 1980-1981

1982-1983

1984-1985

1986-1987 Exemplares: 03 de cada ano

Estudos Poés-Graduados em Economia Rural, Olericultura, Agricultura Especial e

Zootecnia

Documento que faz um relato da pds-graduag@o no ano de 1962. Contém a relagdo dos
programas de pds-graduacdo oferecidos, professores e técnicos envolvidos nos cursos e a
relagdo dos trabalhos apresentados nos anos de 1961 e 1962.

Ano de referéncia: 1963

Exemplares: 01 (copia)

Relatorio Anual da Escola de Pos-Graduacao
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Documento que contém todas as atividades académicas realizadas ao longo do ano de
referéncia, como: alunos matriculados e diplomados, disciplinas e bolsas oferecidas, dentre
outras. Para conhecer mais detalhes sobre estes relatérios, clique aqui.

Ano de referéncia: 1969, 1970 e 1973.

Exemplares: 1969 e 1973 - um exemplar

1970 — dois exemplares

Normas para Feitura de Tese

Documento onde consta os requisitos para apresentagao formal do trabalho de conclusao
de curso.

Ano de referéncia: 1983

Exemplares: 01


https://drive.google.com/file/d/1ORsXOwX6sMIWgIB7ArSoPmywciQV-010/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ORsXOwX6sMIWgIB7ArSoPmywciQV-010/view?usp=sharing
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A Pesquisa na UFV

A Universidade Federal de Vigosas, teve a sua génese moldada nos principios norte-
americanos, nos  quais atribuem as instituigdes  de ensino superior

0

desenvolvimento a partir de trés pilares: o ensino, a pesquisa e a extensao.

A vocagio da UFV para a pesquisa é retratada em documento de 1988, da

seguinte forma: “Desde o inicio, a pesquisa teve dupla finalidade na U. F. V.: a busca
de novas tecnologias e produtos para melhorar o padrao de vida no Pais, e a formagao de
pesquisadores, através do treinamento de recursos humanos, um dos mais intensos ja

empreendidos no Brasil.”

Desta forma a Pesquisa sempre esteve em pauta em todas as fases

administrativas da universidade, desde a sua criagdo como ESAV, em 1926, passando
pela UREMG, até os dias de hoje. No entanto somente no ano de 1948, na UREMG, foi criado
uma unidade especifica para os assuntos relacionados a pesquisa o Conselho Técnico de
Pesquisa - CTQ. Anos mais tarde, em 1970, ja como Universidade Federal de Vigosa, o CTQ
uniu-se com o Conselho Técnico de P6s-Graduagao e consolidaram

entdo a Pro-Reitora de Pesquisa e Pos-Graduagao.

De forma mais detalhada, seguimos entdo uma breve linha do tempo relacionada

a Pesquisa na Universidade Federal de Vigosa.

1926 - Publicagao do primeiro regulamente da ESAV que apresenta a unidade

responsavel pela Pesquisa na instituigao.

“Capitulo III — Dos Cursos, os assuntos eram tratados de forma conjunta, conforme
consta no Art. 10: “Os cursos de especializacdo serdo organizados para altos estudos e pesquisas
originaes sobre agricultura e veterinaria e destinam-se a alumnos que

houverem concluido um dos superiores desta Escola ou equivalente.”."!

1948 - Com a institucionalizacdo da UREMG, a universidade passa a ter uma nova

290 Documento localizado nos acevo da Pro-Reitoria de Pesquisa de Graduagdo. Acredita-se se tratar de uma copia
de uma publicac¢do do Conselho Técnico de Pesquisa, e que tem como titulo “A pesquisa na U.

F.v.>

291 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV — 1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas

Gerais — UREMG — 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas
Gerais. Editora UFV. 2010. p. 22
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configuracdo estrutural. Surge a figura do Servigo de Experimentacdo e Pesquisa, como
um dos 6rgaos que constitui a Universidade Rural, conforme a Lei n° 272 de 13 de novembro
de 1948 .2%2

1965 - A UREMG passa por uma reformulacdo de sua organizacao e passa a contar na
com a Diretoria Geral de Experimentacao e Pesquisa, com a finalidade de coordenar, orientar e
controlar o planejamento e a execuc¢do das atividades de pesquisa e

experimentacdo da Universidade, estabelecer normas gerais de pesquisa, selecionar
trabalhos de experimentagdo e pesquisa, dentre outras. A Diretoria era composta pela

Assessoria Técnica de Pesquisa, o Centro de Processamento de Dados, o Setor do

Fundo de Pesquisas, e a Estacdes Experimentais.?*?

1969 — Federalizagdo da instituicdo que passa a ser Universidade Federal de Vigosa
UFV. Nesta nova fase, a universidade deixa de contar com a Diretoria Geral de Experimentacao
e Pesquisa, e passa a ter novamente o Conselho de Pesquisa com as

seguintes atribuigoes:
— promover o desenvolvimento da pesquisa na Universidade;
— coordenar e compatibilizar os projetos e programas apresentados pelas

Universidades e outros 6rgaos;
- elaborar o programa geral de atividades de pesquisa, para aprovagao da

Coordenacao de Ensino, Pesquisa e Extensao
— estudar e propor convénios para realizagao de pesquisa;
— administrar o Fundo de Pesquisa, de acordo com o plano de aplicagdo elaborado pelo
Conselho Diretor;

— manter arquivo dos projetos e programas aprovados;

VII- indicar as comissoes editoriais dos periodicos técnico-cientificos publicados pela

Universidade;

292 BORGES, José Marcondes e SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV — 1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas
Gerais —- UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vigcosa — UFV — 1969. Vigosa, Minas
Gerais. Editora UFV. 2010. p. 135
29 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislagido de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV — 1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas
Gerais — UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas
Gerais. Editora UFV. 2010. p. 188 a 207
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VIII — manter um informativo de circulacdo interna, referente as pesquisas em andamento na

IX

universidade
— promover a publicagio dos resultados experimentais>**

1996 - Devido a proximidade da relagdo entre a pesquisa ¢ a pos-graduagdo, por meio
da resolugdo 14/1996, com a unido do Conselho de Pesquisa e do Conselho de P6s-Graduacgao,
institui-se a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao - PPG. Porém o Conselho de Pesquisa
permanece na estrutura da PPG com carater consultivo e

deliberativo.

Galeria de Dirigentes

Em todas as formagdes dos setores responsaveis pela Pesquisa ao longo da historia da
P6s-Graduagao da UFV, havia uma pessoa responsavel pela gestdo do orgdo. Diretores
enquanto Diretoria de Experimentacao e Pesquisa, Presidentes quando Conselho de Pesquisa
Pro-Reitores e Pro-Reitora a partir da institucionalizagdo da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacao.

A relagdo destes Dirigentes, com a data de atuagao e os respectivos documentos

de atribui¢do da fung¢ao estao disponiveis na Galeria de Dirigentes Pesquisa.

Registros

A primeira reunido do Conselho de Pesquisa foi realizada no dia 03 de outubro de 1978,
ainda como UREMG. Na ocasido foram discutidos os seguintes pontos de pauta: Regulamento
do Conselho de Pesquisa, Programa Geral de Atividades em Pesquisa, Relatorios de Pesquisa
e Informativo interno referente as pesquisas em andamento.®

Os livros de atas do Conselho de Pesquisa, encontram-se na Pro-Reitoria de

Pesquisa e Pos-Graduagdo e fazem parte do acervo do Patrimdénio Documental da UFV.

Publicac¢odes

e Revista comemorativa alusiva aos 70 anos da Universidade

294 BORGES, José Marcondes ¢ SABIONE Gustavo Soares. Legislacio de importincia historica: Escola
Superior de Agricultura e Veterinaria — ESAV — 1926-1948, Universidade Rural do estado de Minas
Gerais — UREMG - 1948-1969 e Universidade Federal de Vicosa — UFV — 1969. Vicosa, Minas

Gerais. Editora UFV. 2010. p. 303 e 304 ¢Livro de Atas
do Conselho de Pesquisa da UFV.


https://drive.google.com/file/d/1Po_Li4cOVVuRmnOmWMMPWObjkwR0Oonx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Po_Li4cOVVuRmnOmWMMPWObjkwR0Oonx/view?usp=sharing
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Revista publicada no ano de 1996, traz o texto
de apresentacio assinado pelo Prof Carlos
Arthur B. da Silva, Presidente do Conselho
Técnico de Pesguisa e apresenta as principais
pesguisa realizadas na UFY a época,

A publicacdo encontra-se no acervo da PPG e
faz parte do Patrimonio Documental da
Instituicdo

L LPesquisa na

LFY

Videos Institucionais sobre a Pesquisa e a Pés-Graduacao na UFV

e Entrevista com o Prof. Flavio Couto

O Professor Flavio Augusto D'Araujo Couto, foi o orientador da primeira dissertacao de
mestrado na area de Ciéncias Agrarias no pais, no ano de 1961.

Em entrevista ao Projeto Memoria Viva da UFV, em comemoragao aos 90 anos da UFV,
o Prof. Flavio Couto conta sua experiéncia de vida na universidade e em Vigosa.

Na parte 02 da entrevista, Prof. Flavio Couto Sobre fala sobre a P6s-Graduacao na UFV.

Parte 01 https://youtu.be/BlvcusHIY 00

Parte 02 https://youtu.be/Tt6]IFMallaA

Parte 03 https://youtu.be/z7ms5SnsmOgU

Parte 04 https://youtu.be/V1V_0bl02gA

e Video Institucional sobre a Pesquisa e Pds-Graduacao

Video em inglés, produzido no ano de 2015, apresenta a UFV e as principais atividades
de pesquisa realizadas pelos programas de pds-graduacdo da institui¢do. O video possui
aproximadamente 04 minutos e ndo possui legenda.

Para assistir ao video, clique no link a seguir:

Video Institucional - Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo (2015)

Datas Comemorativas

e 25 anos da Pés-Graduacao na UFV


https://youtu.be/BIvcusHIYo0
https://youtu.be/z7ms5nsmOgU
https://youtu.be/V1V_0bl02gA
https://drive.google.com/file/d/1QxFJ6ImK8uhzaG3ml50A80KB3qPKEvxu/view?usp=sharing
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Na ocasido dos 25 anos da P6s-Graduacao na UFV, o entdo Conselho de Pos-Graduagao
celebrou a data com a publicag¢do de alguns textos e com uma cerimonia em comemoragao ao
Jubileu de Prata.

A Sessdo Solene aconteceu no dia 27 de agosto de 1986 contou com palestras,
apresentacdo cultural e homenagens as pessoas que tiveram participagdo importante no
desenvolvimento da Pos-Graduacao na institui¢ao.

A documentagdo referente a organizagdo deste evento e os textos alusivos a data estao

listados a seguir:

1. Textos

Analise da Pos-Graduacao - 25 anos

Avaliacao dos cursos da Pos-Graduacao

2. Sessao Solene

Roteiro Sessao Solene

Convite para cerimonia de 25 anos da Pos-Graduacao

Oficio de Congratulacoes - Adail E Bittencourt

3. Homenagens
Relacdo dos homenageados
Menciao Honrosa - CAPES
Mencido Honrosa - CNPO

Pedido de confecciao para placa de homenagem

o Carta convite para homenageados
J K Macdermott
Dr. Ray M Lien

Prof. Avelino Mantovani Barbosa
Dr. Joseph H Conrad
Dr. George Edward Schuh

Dr. Holmer T Herickson
Dr. Erly Dias Brandao
Dr. Davis Woods Thomas
Dr. Darl H Noller

Diretoria da Capes



https://drive.google.com/file/d/1XAcE4I6EQ9y85hccHmLffIRdmR-_jezT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wgWEAklvpZsiDDpRA9MQHFnSuh50HJsT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Uf2X68ZY9hjeE-FH73MBxiYT5AyCH2WL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Yy2Gz6jEcHnR5vQy2H5YhKqs0vZfwqyc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1eAfTDEFqLReyfr-qHnHTH93PrZa5wzrL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1H2usE60a7E3KI0Sh2OLQfBKJFZIFja0D/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IgC7fVohIosJTQ5zYdqJbCoxhWxBII33/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Wbm-C3NfdsnxJR1TlA1qaqW_kjIK82Jc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vhEr0U85_gmqmcWEpWQRBLOU3YNwn_Kk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1eKjzuFFTXupfW8xSEv5NHpjDX1RWo_fO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KL-2D8kv0qL77bkL2-V-Lz4H-L1YY8Z2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rz87oZILa-km-UKfY9_2KBvxkcuVm9E1/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lBtmMVLcnoHUT5qzRkkmdO7aK-ZlpbHC/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16NhyIDamkme-3OtNbhtNdKQqdXM-pd-H/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jkJYcSPojoCBkXHt3yw1ocbDOI3Z9CJi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xve_8B6HjZtG3spJudtGmJFHMqKsQa9j/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19hdJk8So58aFUuPrd4K4enK4Y9ZZrSe-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PwirN1e96HSh2NclCUEMiAZpJB1DeV2D/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BB9MfeN82gX9gy-FS-y_CZ414SG5GYD4/view?usp=sharing
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0 Carta resposta dos homenageados
Resposta a homenagem postuma - Stela Brandao

Wood Thomas

Homer Erickson - Purdue

Joseph Bernard
JK Macdemortt

Erly Brandao
Edward Schuh

Presidéncia do CNPO

Presidéncia Capes

4.Divulgacio
A edicao n° 941 do Jornal Institucional “UFV Informa”, datado de 03 de abril de 1986,
publicou uma matéria sobre os 25 anos da P6s-Graduacao na UFV.
A matéria encontra-se na pagina 04 do jornal esta disponivel no link a seguir:

UFYV Informa - Edicao 194



https://drive.google.com/file/d/1ORr04gui1kKUPJcNFwHmX2aWXlOCj6Uo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1n1yEZIQZQUXVAY4eIQjLmIYo2_8mxfXa/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1C_AAGRBtiubKnsWnNMK_-fyddNE4HIxb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Y6GXN6tnpalTAATGCWjzH_6-EayRQvDZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1H4NOfX3irrw6GoTGLte_f8ZnyoLgfr4t/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nMa6sQXEoG4cyNFCVM3vX3ec9SOqMTX0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ev9pOVsc_5Jvfm4y7x5YtMvSnKAFbOal/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1P2PvdCdWzQGG9GrYOUnKfFFSyjYCvfBQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11k5jq3LiyVYo2954cGJaZ2WayvV-aX5m/view?usp=sharing
http://atom.ufv.br/index.php/edicao-no-941
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